Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 40/2023
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 15 lutego 2023 roku

STANDARDY PRACY INSPEKTOROW OCHRONY
DANYCH DLA URZEDU MIEJSKIEGO W KONINIE,
ZARZADU DROG MIEJSKICH W KONINIE,
MIEJSKIEGO ZESPOLU DS. ORZEKANIA O
NIEPELNOSPRAWNOSCI ORAZ SZKOt | PLACOWEK
OSWIATOWYCH Z TERENU MIASTA KONINA



INFORMACJE ORGANIZACYJNE

Wykaz aktow prawnych dotyczgcych standardow:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000).
Pozostate akty prawne obowigzujgce w Urzedzie Miejskim, posrednio lub
bezposrednio, zwigzane z dziatalnoscig inspektow ochrony danych: stosowane
uchwaty Rady Miasta i zarzgdzenia Prezydenta Miasta Konina.

ZADANIA | CELE INSPEKTOROW OCHRONY DANYCH

Inspektorzy Danych Osobowych koncentrujg swojg dziatalnos¢ na wspieraniu Prezydenta

Miasta Konina, Komendanta Strazy Miejskiej oraz administratoréw placowek oswiatowych

w realizacji celow i zadan miasta okreslone w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych),
dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku

z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci.

Do zadan inspektoréw nalezg m.in. (art. 47 RODO):

informowanie administratora oraz os6b zajmujgcych sie przetwarzaniem
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszej ustawy oraz innych
przepisow dotyczgcych ochrony danych;

prowadzenie dziatah podnoszacych swiadomos¢ oraz organizowanie szkolen dla
0sOb uczestniczgcych w operacjach przetwarzania;

monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby
zajmujace sie przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy
oraz innymi przepisami dotyczagcymi ochrony danych;

monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym przydziat na ich podstawie obowigzkéw dla 0s6b zajmujgcych sie
przetwarzaniem;

wspotpraca z Prezesem Urzedu;



— monitorowanie realizacji zalecen, o ktérych mowa w art. 38 ust. 4, oraz
przedstawianie Prezesowi Urzedu stanu ich realizacji;

— petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzedu w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 38, oraz prowadzenie z Prezesem Urzedu konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

— petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec oséb, ktérych dane dotyczg w
zakresie przystugujacych jej praw, o ktérych mowa w rozdziale 4;

— przygotowywanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, w
przypadku, o ktérym mowa w art. 37, oraz monitorowanie wykonania tych zalecen;
sporzadzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok, do konca | kwartatu za
rok ubiegty, sprawozdania z wykonywania.

Inspektorzy ochrony danych przeprowadzajg analize stanu faktycznego przetwarzania
danych osobowych w jednostkach przed sporzadzeniem sprawozdania. Jednym z
mozliwych sposobdw wypetnienia tego zadania jest wykonanie audytéw ochrony danych
osobowych oraz przedstawianie raportow pokontrolnych i rekomendacji nie rzadziej niz
raz na 2 lata.

IIl.  WYZNACZENIE INSPEKTOROW WRAZ Z OKRESLENIEM ICH
ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Celem przestrzegania procedur ustanowionych w ramach Polityki Ochrony Danych,
Administratorzy jednostek wyznaczajg Inspektora Ochrony Danych.

2. Miasto Konin jako organ prowadzacy organizuje realizacje funkgji Inspektora Ochrony
Danych w podlegtych jednostkach oswiatowych. Inspektorzy ochrony danych
zatrudnieni sg bezposrednio w Urzedzie Miejskim w ramach swojej pracy obstuguje
podlegte jednostki zgodnie z wydanymi przez Prezydenta Miasta zarzgdzeniami.

3. Administrator zapewnia odpowiednie i niezwtoczne wigczenie inspektora ochrony
danych we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony danych osobowych.

4. Administrator wspiera inspektora ochrony danych w wypetnianiu zadan, o ktérych
mowa w pkt.2. zapewniajgc srodki niezbedne do wykonania tych zadan oraz dostep
do danych osobowych i operacji przetwarzania oraz do podnoszenia wiedzy fachowe;.

5. Administrator moze powierzy¢ inspektorowi ochrony danych wykonywanie innych
obowigzkdéw, jezeli nie naruszy to prawidtowego wykonywania zadan inspektora
ochrony danych oraz nie spowoduje to konfliktu intereséw.

6. Inspektorzy Ochrony Danych wykonujg swoje obowigzki i zadania w sposéb
niezalezny. Administratorzy oraz podmiot przetwarzajgcy zapewniaja, by inspektor
ochrony danych nie otrzymywat instrukcji dotyczacych wykonywania tych zadan.
Administrator oraz podmiot przetwarzajgcy zapewniajg, by inspektor ochrony danych
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nie otrzymywat instrukcji dotyczgcych wykonywania tych zadan. Nie jest on
odwotywany ani karany przez administratora ani podmiot przetwarzajacy za
wypetnianie swoich zadan. Inspektor ochrony danych bezposrednio podlega
najwyzszemu kierownictwu administratora lub podmiotu przetwarzajgcego (art. 38
ust. 3 RODO).

7. Inspektor ochrony danych jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a
w szczegolnosci wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony
danych oraz umiejetnosci wypetniania zadan, o ktérych mowa w art. 39. (art. 37 ust. 5
RODO)

8. Administrator oraz podmiot przetwarzajgcy zapewniajg, by inspektor ochrony danych
byt wtasciwie i niezwtocznie wigczany we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony danych
osobowych, (Art. 38 ust. 1 RODO).

IV. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADAN | CELOW INSPEKTOROW
OCHRONY DANYCH

Inspektorzy ochrony danych przedstawiajg Administratorowi tj. Prezydentowi Miasta
Konina oraz Komendantowi Strazy Miejskiej w Koninie sprawozdanie z wykonania zadan
za rok poprzedni (Zatgcznik Nr 1 do niniejszej standaryzacji ).

Sprawozdanie z realizacji zadan opracowane i przedstawiane bedzie w pierwszym
kwartale roku nastepnego Prezydentowi Miasta Konina.



Sprawozdanie ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ich ochronie w

(nazwa komorki organizacyjnej objetej sprawdzeniem)
Po przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajgcych w
(nazwa komoérki organizacyjnej objetej sprawdzeniem)

w okresie od do , Niniejszym przedstawiam sprawozdanie z dokonanych
Czynnosci.

1. Przedmiot i zakres sprawdzenia
Sprawdzeniem objete byto przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych w
(nazwa komorki organizacyjnej objetej sprawdzeniem)

zawartych w nastepujgcych zbiorach danych osobowych:

(wskazanie zbiordw danych osobowych)
oraz danych przetwarzanych poza zbiorami.

Sprawdzenie dotyczyto procesu przetwarzania danych w zakresie:

1) gromadzenia,

2) wykorzystywania udostepniania,
3) zabezpieczenia,

4) usuwania danych.

(nalezy wybrac aspekty przetwarzania danych, ktére byty objete sprawdzeniem)
2. Wykaz czynnosci podjetych przez Inspektora Ochrony Danych
W toku sprawdzenia:

1) odebrano pisemne wyjasnienia od
(imie, nazwisko i stanowisko osoby objetej czynnosciq)



2) przeprowadzono ogledziny miejsca przetwarzania danych osobowych
(oznaczenie obszaru

3) zabezpieczono dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych.
3. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku sprawdzenia

W toku sprawdzenia ustalono, co nastepuje:

Dane osobowe w

(nazwa komorki organizacyjnej objetej sprawdzeniem)

gromadzone sg w zwigzku z (opis dziatan), w zakresie: (imie, nazwisko itd.)
Dane te przetwarzane sg w zbiorach danych o nazwie

Dane te przetwarzane sg w nastepujgcych celach

Dane te udostepniane s3

(okreslenie podmiotow)

na podstawie

(okreslenie podstawy prawnej)

Dane te sg zabezpieczone w nastepujgcy sposéb:

[W tej czesci sprawozdania mogq znaleZc sie takze inne informacje majgce istotne znaczenie
dla oceny zgodnosci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych (np.
fakt zgtoszenia zbioru do rejestracji, opis systemu nadawania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych itp.). W opisie stanu faktycznego mozna takze wskazywac dowody, na
ktorych podstawie dokonano poszczegdlnych ustalen].

4. Stwierdzone przypadki naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych
planowane lub podjete dziatania przywracajgce stan zgodny z prawem

W toku czynnosci ustalono: (przypadki naruszenia przepiséw)

5. Wykaz zatgcznikéw stanowigcych czes¢ sktadowg sprawozdania
1. Pisemne wyjasnienia od

(imie, nazwisko i stanowisko osoby objetej czynnosciq)

2. Protokdét ogledzin  miejsca  przetwarzania danych  osobowych
(oznaczenie obszaru)



3. Kopie upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

(data, miejsce)

(imie nazwisko i podpis Inspektora Ochrony Danych)



