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Załącznik do Zarządzenia Nr 40/2023 

Prezydenta Miasta Konina 

z dnia 15 lutego 2023 roku  

 

STANDARDY PRACY INSPEKTORÓW OCHRONY 

DANYCH DLA URZĘDU MIEJSKIEGO W KONINIE,  

ZARZĄDU DRÓG MIEJSKICH W KONINIE,  

MIEJSKIEGO ZESPOŁU DS. ORZEKANIA O 

NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI ORAZ SZKÓŁ I PLACÓWEK 

OŚWIATOWYCH Z TERENU MIASTA KONINA   
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I. INFORMACJE ORGANIZACYJNE 

Wykaz aktów prawnych dotyczących standardów:  

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych). 

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w 

związku z zapobieganiem i zwalczaniem przestępczości. 

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000). 

4. Pozostałe akty prawne obowiązujące w Urzędzie Miejskim, pośrednio lub 

bezpośrednio, związane z działalnością inspektów ochrony danych: stosowane 

uchwały Rady Miasta i zarządzenia Prezydenta Miasta Konina. 

II. ZADANIA I CELE  INSPEKTORÓW OCHRONY DANYCH  

Inspektorzy Danych Osobowych koncentrują swoją działalność na wspieraniu Prezydenta 

Miasta Konina, Komendanta Straży Miejskiej oraz administratorów placówek oświatowych 

w realizacji celów i zadań miasta określone w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 

dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz 

ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w związku 

z zapobieganiem i zwalczaniem przestępczości. 

Do zadań inspektorów należą m.in. (art. 47 RODO): 

 informowanie administratora oraz osób zajmujących się przetwarzaniem  

o obowiązkach spoczywających na nich na mocy niniejszej ustawy oraz innych 

przepisów dotyczących ochrony danych; 

 prowadzenie działań podnoszących świadomość oraz organizowanie szkoleń dla 

osób uczestniczących w operacjach przetwarzania; 

 monitorowanie zgodności przetwarzania danych przez administratora oraz osoby 

zajmujące się przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy 

oraz innymi przepisami dotyczącymi ochrony danych; 

 monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych 

osobowych, w tym przydział na ich podstawie obowiązków dla osób zajmujących się 

przetwarzaniem; 

 współpraca z Prezesem Urzędu; 
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 monitorowanie realizacji zaleceń, o których mowa w art. 38 ust. 4, oraz 

przedstawianie Prezesowi Urzędu stanu ich realizacji; 

 pełnienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzędu w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa 

w art. 38, oraz prowadzenie z Prezesem Urzędu konsultacji we wszelkich innych 

sprawach; 

 pełnienie funkcji punktu kontaktowego wobec osób, których dane dotyczą w 

zakresie przysługujących jej praw, o których mowa w rozdziale 4; 

 przygotowywanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych osobowych, w 

przypadku, o którym mowa w art. 37, oraz monitorowanie wykonania tych zaleceń;  

sporządzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok, do końca I kwartału za 

rok ubiegły, sprawozdania z wykonywania.  

Inspektorzy ochrony danych przeprowadzają analizę stanu faktycznego przetwarzania 

danych osobowych w jednostkach przed sporządzeniem sprawozdania. Jednym z 

możliwych sposobów wypełnienia tego zadania jest wykonanie audytów ochrony danych 

osobowych oraz przedstawianie raportów pokontrolnych i rekomendacji nie rzadziej niż 

raz na 2 lata.  

III. WYZNACZENIE INSPEKTORÓW WRAZ Z OKREŚLENIEM ICH 

ODPOWIEDZIALNOŚCI  

1. Celem przestrzegania procedur ustanowionych w ramach Polityki Ochrony Danych, 

Administratorzy jednostek wyznaczają Inspektora Ochrony Danych.  

2. Miasto Konin jako organ prowadzący organizuje realizację funkcji Inspektora Ochrony 

Danych w podległych jednostkach oświatowych. Inspektorzy ochrony danych 

zatrudnieni są bezpośrednio w Urzędzie Miejskim w ramach swojej pracy obsługuje 

podległe jednostki zgodnie z wydanymi przez Prezydenta Miasta zarządzeniami.  

3. Administrator zapewnia odpowiednie i niezwłoczne włączenie inspektora ochrony 

danych we wszystkie sprawy dotyczące ochrony danych osobowych. 

4. Administrator wspiera inspektora ochrony danych w wypełnianiu zadań, o których 

mowa w pkt.2. zapewniając środki niezbędne do wykonania tych zadań oraz dostęp 

do danych osobowych i operacji przetwarzania oraz do podnoszenia wiedzy fachowej. 

5. Administrator może powierzyć inspektorowi ochrony danych wykonywanie innych 

obowiązków, jeżeli nie naruszy to prawidłowego wykonywania zadań inspektora 

ochrony danych oraz nie spowoduje to konfliktu interesów. 

6. Inspektorzy Ochrony Danych wykonują swoje obowiązki i zadania w sposób 

niezależny. Administratorzy oraz podmiot przetwarzający zapewniają, by inspektor 

ochrony danych nie otrzymywał instrukcji dotyczących wykonywania tych zadań. 

Administrator oraz podmiot przetwarzający zapewniają, by inspektor ochrony danych 
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nie otrzymywał instrukcji dotyczących wykonywania tych zadań. Nie jest on 

odwoływany ani karany przez administratora ani podmiot przetwarzający za 

wypełnianie swoich zadań. Inspektor ochrony danych bezpośrednio podlega 

najwyższemu kierownictwu administratora lub podmiotu przetwarzającego (art. 38 

ust. 3 RODO). 

7. Inspektor ochrony danych jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a 

w szczególności wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony 

danych oraz umiejętności wypełniania zadań, o których mowa w art. 39. (art. 37 ust. 5 

RODO) 

8. Administrator oraz podmiot przetwarzający zapewniają, by inspektor ochrony danych 

był właściwie i niezwłocznie włączany we wszystkie sprawy dotyczące ochrony danych 

osobowych, (Art. 38 ust. 1 RODO). 

IV. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADAŃ I CELÓW INSPEKTORÓW 

OCHRONY DANYCH  

Inspektorzy ochrony danych przedstawiają Administratorowi tj. Prezydentowi Miasta 

Konina oraz Komendantowi Straży Miejskiej w Koninie sprawozdanie z wykonania zadań 

za rok poprzedni (Załącznik Nr 1 do niniejszej standaryzacji ).  

Sprawozdanie z realizacji zadań opracowane i przedstawiane będzie w  pierwszym 

kwartale roku następnego Prezydentowi Miasta Konina. 
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Sprawozdanie ze sprawdzenia zgodności przetwarzania danych osobowych z 

przepisami o ich ochronie w 

 (nazwa komórki organizacyjnej objętej sprawdzeniem) 

Po przeprowadzeniu czynności sprawdzających w       

(nazwa komórki organizacyjnej objętej sprawdzeniem)  

w okresie od       do      , niniejszym przedstawiam sprawozdanie z dokonanych 

czynności. 

1. Przedmiot i zakres sprawdzenia 

Sprawdzeniem objęte było przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych w        

(nazwa komórki organizacyjnej objętej sprawdzeniem)  

zawartych w następujących zbiorach danych osobowych: 

-        

-       

-       

(wskazanie zbiorów danych osobowych) 

oraz danych przetwarzanych poza zbiorami. 

Sprawdzenie dotyczyło procesu przetwarzania danych w zakresie:  

1) gromadzenia,  

2) wykorzystywania udostępniania,  

3) zabezpieczenia,  

4) usuwania danych. 

(należy wybrać aspekty przetwarzania danych, które były objęte sprawdzeniem) 

2. Wykaz czynności podjętych przez Inspektora Ochrony Danych 

W toku sprawdzenia: 

1) odebrano pisemne wyjaśnienia od        

  (imię, nazwisko i stanowisko osoby objętej czynnością) 
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2) przeprowadzono oględziny miejsca przetwarzania danych osobowych       

  (oznaczenie obszaru 

3) zabezpieczono dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych. 

3. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku sprawdzenia 

W toku sprawdzenia ustalono, co następuje:  

Dane osobowe w       

(nazwa komórki organizacyjnej objętej sprawdzeniem)  

gromadzone są w związku z (opis działań), w zakresie:      (imię, nazwisko itd.) 

Dane te przetwarzane są w zbiorach danych o nazwie        

Dane te przetwarzane są w następujących celach       

Dane te udostępniane są       

(określenie podmiotów)  

na podstawie       

(określenie podstawy prawnej) 

Dane te są zabezpieczone w następujący sposób:       

[W tej części sprawozdania mogą znaleźć się także inne informacje mające istotne znaczenie 

dla oceny zgodności przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych (np. 

fakt zgłoszenia zbioru do rejestracji, opis systemu nadawania upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych itp.). W opisie stanu faktycznego można także wskazywać dowody, na 

których podstawie dokonano poszczególnych ustaleń]. 

4. Stwierdzone przypadki naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych 

planowane  lub podjęte działania przywracające stan zgodny z prawem 

W toku czynności ustalono:  (przypadki naruszenia przepisów) 

5. Wykaz załączników stanowiących część składową sprawozdania 

1. Pisemne wyjaśnienia od       

(imię, nazwisko i stanowisko osoby objętej czynnością) 

2. Protokół oględzin miejsca przetwarzania danych osobowych       

          (oznaczenie obszaru) 
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3. Kopie upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 

      

(data, miejsce) 

       

(imię nazwisko i podpis Inspektora Ochrony Danych)  

 

 

 

 

 


