ZARZADZENIE Nr 29/UM/2023
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 28 grudnia 2023 roku

w sprawie zasad koordynacji kontroli przeprowadzanych przez uprawnione organy
kontroli w Urzedzie Miejskim w Koninie oraz zasad koordynacji kontroli
zarzadzonych przez Prezydenta Miasta Konina

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r., poz. 40 ze zm.) oraz art. 68 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.1270 ze zm.) zarzgdza sie,
co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie Zasady koordynacji kontroli przeprowadzanych przez uprawnione
organy kontroli w Urzedzie Miejskim w Koninie, stanowigce zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza sie Zasady koordynacji kontroli zarzgdzonych przez Prezydenta Miasta
Konina, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Konina i kierownikom komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Koninie.

§3.

Traci moc zarzgdzenie Nr 26/2013 Prezydenta Miasta Konina z dnia 21 listopada 2013 roku
w sprawie zasad koordynacji kontroli zewnetrznych i wewnetrznych.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 29/UM/2023

Prezydenta Miasta Konina z dnia 28.12.2023 r.

Zasady koordynacji kontroli przeprowadzanych przez uprawnione organy kontroli
w Urzedzie Miejskim w Koninie.

§1.

1. Zawiadomienie o planowanej kontroli w Urzedzie Miejskim w Koninie, Prezydent Miasta
Konina przekazuje kierownikowi Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Koninie.

2. W przypadku, gdy kontrola dotyczy wiecej niz jednego wydziatu/biura lub
samodzielnego stanowiska pracy, Prezydent wyznacza koordynatora kontroli sposréd
kontrolowanych wydziatéw/biur/samodzielnych stanowisk pracy.

§ 2.

Kierownik Wydziatu Audytu i Kontroli niezwtocznie przekazuje zawiadomienie o planowanej
kontroli:

Zastepcom Prezydenta Miasta Konina,

Sekretarzowi Miasta,

Skarbnikowi Miasta,

koordynatorowi kontroli, w przypadku jego wyznaczenia,

kierownikom kontrolowanych wydziatéw/biur/samodzielnym stanowiskom pracy
Urzedu.

uhwn =

§3.

1. Koordynator kontroli lub kierownicy kontrolowanych wydziatéw/biur/ samodzielne
stanowiska pracy Urzedu, majg obowigzek:

1) zapewnienia kontrolujgcym, w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia
z odpowiednim wyposazeniem, w celu sprawnego przeprowadzenia kontroli,

2) niezwtocznego przedstawiania, na zgdanie kontroleréw, dokumentéw, materiatéw
i informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

3) sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub wyciggow
z dokumentoéw, jak réwniez zestawien i obliczen sporzgdzonych na podstawie
dokumentéw; zgodnos¢ kopii, odpiséw i wyciggdw oraz zgodnos¢ zestawien
i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komorki
organizacyjnej, w ktorej dokumenty sie znajduijg,

4) udzielania kontrolerom, w wyznaczonym przez nich terminie, ustnych lub pisemnych
wyjasnien,

5) oznaczania wszystkich dokumentéw udostepnionym przez Wydziat Audytu i Kontroli
numerem sprawy i przekazania kopii udzielanych kontrolerom pisemnych wyjasnien
do Wydziatu Audytu i Kontroli.



2. Wydziat Audytu i Kontroli koordynuje przygotowanie pisemnych wyjasnien, o ktérych
mowa w 8 3 ust. 1 pkt. 4 w przypadku, gdy wyjasnienn ma udzieli¢ Prezydent Miasta
Konina, Zastepcy Prezydenta Miasta Konina, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta.

8 4.

1. Prezydent Miasta Konina przekazuje kierownikowi Wydziatu Audytu i Kontroli oryginat
protokotu/sprawozdania z kontroli i/lub wystgpienia pokontrolnego.

2. Zastrzezenia i wyjasnienia do tresci protokotu/sprawozdania i/lub wystapienia
pokontrolnego oraz informacje o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych
przygotowujg, w wyznaczonym terminie, koordynator kontroli lub kierownicy
kontrolowanych wydziatéw/biur/samodzielne stanowiska pracy Urzedu, i przekazujg
kierownikowi Wydziatu Audytu i Kontroli, ktory na podstawie zebranych dokumentéw
przedktada projekt odpowiedzi, do podpisu, Prezydentowi Miasta Konina.

§ 5.

1. Wydziat Audytu i Kontroli:
1) prowadzi akta spraw dotyczgce przeprowadzanych kontroli zewnetrznych w Urzedzie
Miejskim w Koninie,
2) za posrednictwem Biura Prezydenta Miasta, zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej dokumentacje z przebiegu i efektow kontroli,
3) w terminie do konca lutego kazdego roku, przedktada Prezydentowi Miasta Konina
0g6lng informacje o kontrolach realizowanych przez uprawnione organy kontroli
w Urzedzie Miejskim w Koninie.
2. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 3 przekazuje sie réwniez Przewodniczgcemu
Rady Miasta Konina.

§ 6.

Wydziat Audytu i Kontroli monitoruje i kontroluje realizacje zalecen i wnioskéw
pokontrolnych wydanych Prezydentowi Miasta Konina.



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 29/UM/2023

Prezydenta Miasta Konina z dnia 28.12.2023 r.

Zasady koordynacji kontroli zarzadzonych przez Prezydenta Miasta Konina.

§1.

1.

Kierownik wydziatu/biura i samodzielne stanowisko pracy Urzedu Miejskiego w Koninie,
majacy w zakresie swoich zadan przeprowadzanie kontroli, zobowigzani

sg do sporzadzenia i przedtozenia w terminie do 15 grudnia kazdego roku, kierownikowi
Wydziatu Audytu i Kontroli, planu kontroli na rok nastepny, wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

W planie kontroli nalezy ujg¢ w szczegolnosci kontrole, ktérych obowigzek
przeprowadzania okreslajg ustawy lub przepisy wykonawcze do ustaw.

. Plan kontroli sporzgdza sie z uwzglednieniem analizy ryzyka i propozycji zagadnien oséb

sprawujgcych nadzoér nad dziatalnoscig danej komérki organizacyjne,;.

§ 2.

1.

2.

Na podstawie przedtozonych planéw kontroli, w terminie do 31 grudnia kazdego roku,
kierownik Wydziatu Audytu i Kontroli sporzgdza i przedktada, do zatwierdzenia,
Prezydentowi zbiorczy plan kontroli realizowanych przez wydziaty/biura/samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie.

W uzasadnionych przypadkach, plan kontroli moze zosta¢ zmieniony na pisemny
whniosek kierownika wydziatu/biura lub samodzielnego stanowiska pracy Urzedu
przedtozony Prezydentowi Miasta Konina.

§3.

1.
2.

Realizacja kontroli odbywa sie z uwzglednieniem stosownych uregulowan prawnych.

Kierownicy wydziatow/biur i samodzielne stanowiska pracy Urzedu:

1) zapewniajg rzetelne przeprowadzenie i udokumentowanie wykonanych kontroli,

2) zobowigzani sg do przedtozenia kierownikowi Wydziatu Audytu i Kontroli, kopii
wystgpien pokontrolnych/protokotéw/sprawozdan z przeprowadzonych kontroli
niezwtocznie po zakonczeniu kontroli.

§4.

1.

Kierownicy wydziatow/biur i samodzielne stanowiska pracy Urzedu przedktadajg,

w terminie do 30 stycznia nastepnego roku, kierownikowi Wydziatu Audytu i Kontroli
Sprawozdanie z wykonanych kontroli, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2

do niniejszych zasad.

W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 1, ujmuje sie réwniez kontrole wykonane poza
planem.



3. Na podstawie zebranych sprawozdan, w terminie do konca lutego kazdego roku,
kierownik Wydziatu Audytu i Kontroli przedktada Prezydentowi Miasta Konina ogolng
informacje o wykonaniu kontroli przez wydziaty/biura i samodzielne stanowiska pracy
Urzedu.

4. Informacje, o ktérej mowa w ust. 3 przekazuje sie réwniez Przewodniczgcemu Rady
Miasta Konina.

§ 5.

Wydziat Audytu i Kontroli, za posrednictwem Biura Prezydenta Miasta, zamieszcza

w Biuletynie Informacji Publicznej dokumentacje z przebiegu i efektéw kontroli
realizowanych przez wydziaty, biura i samodzielne stanowiska pracy Urzedu Miejskiego
w Koninie.

8 6.

Wydziat Audytu i Kontroli ma prawo zgdac od kierownikéw wydziatéw/biur i samodzielnych
stanowisk pracy wyjasnien w zakresie przeprowadzonych kontroli, w szczegdlnosci
w zakresie wydanych zalecen i wnioskédw pokontrolnych.



