ZARZADZENIE Nr 25/UM/2023
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 18 grudnia 2023 roku

w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont
(zasad polityki rachunkowosci )w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22023 r., poz. 120 ze zm.), art. 40 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm. ), rozporzgdzenia Ministra Rozwoju

i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208 poz. 1375), oraz
rozporzgdzenia Ministra Finanséw Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U. z 2023 r., poz. 652) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Koninie.

§2
1. Ustala sie zaktadowy Plan Kont (ZPK) okreslajgcy:

1) Technika prowadzenia ksigg rachunkowych stanowi zatgcznik nr 1.

2) Wykaz kont ksiegi gtdbwnej dla Wydziatu Budzetu Urzedu Miejskiego, jako stanowi
zatgcznik nr 2.

3) Plan kont dla Wydziatu Ksiegowosci i Wydziatu Podatkéw i Optat stanowi zatgcznik
nr3.

4) Powigzanie kont zespotu 4, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie, z klasyfikacjg

budzetowg wydatkow / kosztéw stanowi zatgcznik nr 4.
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2. Podstawg tworzenia ZPK oraz opisu kont i zasady tworzenia kont ksigg analitycznych /
pomocniczych i ich powigzania z kontami ksigg gtéwnych sg plany kont, stanowigce
zatgczniki nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020
r., poz. 342) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz.1375),

o ktérych mowa we wstepie.

3. Instrukcja magazynowa - zatgcznik nr 5.

4, Zasady sporzgdzania sprawozdan finansowych jednostki samorzgdu terytorialnego -
Miasta Konin, stanowi zatgcznik nr 6.

5. Wykaz typowych ksiegowan w Wydziale Podatkow i Optat, Wydziale Budzetu i Wydziale
Ksiegowosci zawiera zatgcznik nr 7, 7-1, 7-21i 7-3.

6. Wykaz dokumentéw zawierajgcych opisy stosowanych oznaczen w dokumentac;i
ksiegowej zawiera zatgcznik nr 8-1,8-2 i 8-3.

7. Wykaz programoéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Koninie zawiera
zatgcznik nr 9.

8. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego zawarte sg
w zatgczniku nr 10.

9. Odpisy aktualizujgce naleznosci zawiera zatgcznik nr 11.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 19/UM/2019 Prezydenta Miasta Konina z dnia 17 grudnia 2019 r.
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont (zasad polityki rachunkowosci) w Urzedzie
Miejskim w Koninie ze zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniem nr 46/UM/2021
Prezydenta Miasta Konina z dnia 20 grudnia 2021 r. oraz Zarzgdzeniem nr 13/UM/2022
Prezydenta Miasta Konina z dnia 20 lipca 2022 r.

84

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikom wewnetrznych komérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Koninie.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do prowadzenia
rachunkowosci od 1 stycznia 2023 r.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej kont rachunkowych

I. Zakres prowadzenia ksigg rachunkowych

1. W Urzedzie Miejskim w Koninie ksiegi rachunkowe prowadzi sie w Wydziatach:

Budzetu
Ksiegowosci
Podatkéw i Optat.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w systemie komputerowym, przy zastosowaniu
programow finansowo - ksiegowych firmy REKORD z Bielska Biatej:

Wydziat Budzetu - ksiegi prowadzone sg komputerowo;

Wydziat Ksiegowosci - ksiegi prowadzone sg komputerowo,

Wydziat Podatkéw i Optat - ksiegi prowadzone sg komputerowo,

a) dochody i wydatki ujmuje sie w terminach ich zaptaty,

b) ujmuje sie réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnosci
dochodéw i wydatkdw, a w zakresie wydatkow i kosztéw takze zaangazowanie
Srodkow,

c) odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pozniej
niz na koniec kazdego kwartatu.

3. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koninie obejmujg zbiory zapiséw
ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:

dzienniki czesciowe tzw. REJESTRY,

ksiega gtbwna - zbiorcze zestawienie wszystkich dziennikdéw czesciowych
(dziennik gtéwny) - ksiege gtdwnga kont,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywéw (inwentarz).

4. Dziennik prowadzony jest w sposOb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
w nim chronologicznie, zapisy sg kolejno numerowane co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,



1)

sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposoéb ciggtly, jego obroty sg zgodne

z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtébwnej, dzienniki prowadzone
sg oddzielnie dla Jednostki samorzgdu terytorialnego (ORGANU) oraz Jednostki
budzetowej (Urzedu Gminy) podziale na oddziaty: (do kazdego nowo powstatego
rachunku bankowego powinien zostac¢ otwarty nowy oddziat).

ORGAN:

1) Oddziat 001 - Dziennik budzetu JST - Organu

Jednostka budzetowa- Urzgd Miejski w Koninie
1) oddziat 002 - Dziennik wydatkéw niewygasajgcych
2) oddziat 003 - Dziennik wptat za udostepnienie danych osobowych - dochody

budzetu Panstwa

3) oddziat 004 - Sumy depozytowe

4) oddziat 005 - Mtodociani

5) oddziat 006 - Centrala VAT

6) oddziat 007 - Ukraina Fundusz Pomocy Ukrainie

7) oddziat 008 - Wyptata rekompensat- Fundusz Przeciwdziatania COVID 19

8) oddziat 009 - Wydatki niewygasajgce

9) oddziat 010 -Fundusz Sprawiedliwosci

10) oddziat 011 - Ciepte mieszkanie

11) oddziat 030 - Skarb Parstwa

12) oddziat 031 - CEPIK

13) oddziat 039 - Izba Wytrzezwien

14) oddziat 065 - Odpady Komunalne

15) oddziat PO1- Projekt ,Generator miejskiej energii zrodtem sukcesu Konina”

16) oddziat PO2 - Projekt ,Zielone korytarze miejskie -klimatyczne przebudzenie
w Koninie”

17) oddziat PO3 - Projekt ,Budowa i promocja marki- Wielkopolska Dolina
Energii”

18) oddziat PO4- Projekt ,Realizacja prac budowlanych Domu Zemetki w Koninie”

19) oddziat PO5 - Projekt ,,Cyfrowa Gmina ,,

20) oddziat P06 - Projekt ,Sp 6 na 6! Rozwdj kompetencji kluczowych w SP 6 w
Koninie”

21) oddziat PO7 -Projekt ,,Rzagdowy Fundusz Polski tad Program Inwestycji
Strategicznych”

22) oddziat PO8 - Projekt ,, Miasto Konin-Opracow. Dokumentacji w ramach
wsparcia miast POPT

23) oddziat P10- Projekt Szkota naszych marzen , Jak nie by¢ samotnym w szkole”



24) oddziat P11- Projekt ,,Poprawa jakosci eduk. Zawod. w Aglomeracji
Koninskiej”

25) oddziat P12- Projekt ,Stworzenie zintegrowanego systemu komunikacji
publicznej na terenie KOSlI-etap I

26) oddziat P13- Projekt ,Wdrozenie strategii na rzecz neutralnosci klimatycznej
Wielkopolska Wschodnia”

27) oddziat P14 -Projekt ,,Zdalna Szkota - wsparcie ogdlnopolskiej Sieci eduk.
Systemu Ksztatcenia zdalnego”

28) oddziat P15- Projekt ,,Zdalna Szkota- wsparcie ogélnopolskiej sieci
edukacyjnej”

29) oddziat P16- Projekt ,,Rozwoj Kluczowego Szlaku Dziedzictwa Kulturowego
Woj. WIkp. Szlak Piastowski”

30) oddziat P17- Projekt , Ekologiczny Konin “

31) oddziat P18- Projekt ,Wzmocnienie zastosowania TIK w miesScie Konin”

32) oddziat P19- Projekt ,, KOSI”

33) oddziat P20- Projekt ,,Rozbudowa sieci publicznych”

34) oddziat P21- Wsparcie dzieci z rodzi pegeerowskich Granty PPGR

5. Zasady tworzenia kont ksigg analitycznych/pomocniczych i ich powigzania z kontami
ksigg gtdwnych oraz zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych w zakresie realizacji
dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami sg takie same, jak
przy realizacji wiasnych dochodéw budzetowych.

6. Ewidencje kosztéw prowadzi sie na kontach zespotu 4, Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie,, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe,;.

7. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodow Zrédtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu
poswiadczajgcego dokonanie operacji gospodarzgcej, sporzgdzonego przez osobe
dokonujaca tej operacji, sprawdzonego i podpisanego przez Skarbnika Miasta,
Zastepce Skarbnika, Gtéwnego Ksiegowego, Kierownika Wydziatu Ksiegowosci lub
osobe upowazniong oraz zaakceptowanego przez Prezydenta Miasta Konina lub
Zastepce Prezydenta albo upowazniong osobe, z wyjatkiem operacji gospodarczych,
ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug oraz
skup metali niezelaznych od ludnosci.

8. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym,
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z uwzglednieniem wptywu dowoddw ksiegowych w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowe;.

9. Przyjmuje sie, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore
wptynety do wydziatéw pionu finansowego po sprawdzeniu i opisie merytorycznym
do 3 dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzieh ten przypada na dzierh wolny od pracy
(w tym w sobote) - do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody
ksiegowe, ktére wptyng po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
miesigca nastepnego, z zastrzezeniem zamkniecia roku (miesigca grudnia).

10.Dowody ksiegowe dotyczgce danego roku, wprowadza sie do ewidencji ksiegowe;j
tego roku jezeli wptyng do wydziatéw pionu finansowego do dnia ostatniego lutego
roku nastepnego i sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie
sprawozdan rocznych.

11.Kierujgc sie zasadg istotnosci, dowody ksiegowe dotyczgce kosztow roku
poprzedniego biezgcego (dotyczgce przetomu roku) ksiegowane sg do roku,
w ktorym zostato zaptacone zobowigzanie.

12.Nie stosuje sie rozliczer miedzyokresowych kosztéw i przychoddw z uwagi na ich
znikomy wptyw na sytuacje finansowg i wynik finansowy jednostki.

13.W miesigcu grudniu kazdego roku dokonuje sie ptatnosci wynikajgcych z faktur
i innych dokumentéw zgodnie z planem finansowym ustalonym na dany rok, w tym
réwniez zobowigzan, ktdrych termin ptatnosci uptywa w miesigcu styczniu
nastepnego roku o ile mieszczg sie w planie finansowym ustalonym na dany rok
budzetowy.

14.W ciggu roku budzetowego naliczony przy zakupie podatek od towardw i ustug
podlegajacy odliczeniu ksieguje sie w ciezar konta 225.

15.Kierujgc sie zasadg istotnosci oraz majgc na uwadze racjonalne gospodarowanie
Srodkami publicznymi wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe mogg nie by¢
przesytane do kontrahentdw, jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow
przesytki poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

16.W celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Urzedu i sprawnego realizowania
zadan oraz terminowej ptatnosci dokonywanych wydatkéw, udzielane sg
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upowaznionym pracownikom zaliczki gotéwkowe: state i jednorazowe, w tym na
delegacje stuzbowe.

17.Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sg na rachunek biezacy wydatkow i zmniejszajg wykonanie wydatkow
w tym roku budzetowym.

18.Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sg
przyjmowane na rachunek biezgcy dochodoéw i podlegajg odprowadzeniu na
dochody budzetu organu - jst.

19.Korekty zapisdw miedzy kontami syntetycznymi i analitycznymi w obrebie danego
konta syntetycznego i analitycznego dokonuje sie zapisem ujemnym lub dodatnim
po tej samej stronie konta na ktérej zaewidencjonowano btedny zapis.

20.Wptaty nalezne jednostce dokonane na jej niewtasciwy rachunek bankowy, jednostka
przekazuje na wtasciwy rachunek we wtasnym zakresie.

21.Ksiegi rachunkowe dla srodkdéw unijnych prowadzone sg komputerowo w ramach
dotychczasowych ksigg z oddziatem zaczynajgcym sie na literke P.

22.0pisy stosowania programow finansowo - ksiegowych, wykazy zbioréw oraz danych
tworzgcych ksiegi rachunkowe w systemie komputerowym zawarte sg w odrebnych
instrukcjach / REKORD dla poszczegolnych programow.

23.Aktualizacji programéw finansowo - ksiegowych dokonuje administrator systemu
REKORD, posiadajgcy wtasny identyfikator i hasto przydzielone przez firme REKORD,
w oparciu o ktére dokonywana jest aktualizacja poprzez Internet i wgrywana na
serwer Urzedu Miejskiego. Opisy zmian w uzytkowanych programach przekazywane
sg w formie elektronicznej uzytkownikom programoéw. Dostep do systemow
informatycznych (do ich funkcji uzytkowych) otrzymujg osoby posiadajace
uprawnienia nadane przez administratora systemu. Administratorami
poszczegodlnych systemow sa:
«  Pracownicy Wydziatu Informatyki
Dostep do systemow chroniony jest indywidualnym loginem i hastem, zmiany hasta
wymusza automatycznie system lub administrator systemu. Dostep do zasobow
systemow znajdujgcych sie w serwerowni, zabezpieczonej drzwiami o podwyzszonej
odpornosci na wikamania i wyposazonej w system kontroli dostepu, posiada tylko



personel Wydziatu Informatyki. Dostep do serwerowni innych oséb (w tym personelu
sprzatajgcego) mozliwy jest tylko pod bezposrednim nadzorem personelu IN.

24.Wykaz programdw zawiera zatgcznik nr 9.

25.Programy finansowo - ksiegowe zabezpieczone sg identyfikatorami i hastami dla
kazdego pracownika pracujgcego na programach.

26.Na podstawie zapiséw w ksiegach rachunkowych prowadzonych komputerowo
sporzgdza sie wydruki:

1) na koniec kazdego miesigca - zestawienie obrotéw i sald kont ksigg gtéwnych
i zestawienie rejestrow ksiegowych,

2) na dzien zamkniecia ksigg - zestawienie obrotow i sald kont ksigg gtdwnych i ksigg
pomocniczych oraz rejestr zbiorczy dziennikow,

3) na dzien inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanych grup sktadnikow
aktywow i pasywow.

27.Archiwizacja zapisobw w ksiegach rachunkowych prowadzonych komputerowo
dokonywana jest przez system codziennie, metodg catosciowg na serwer
archiwizujacy.

Il.Zasady ewidencji oraz rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Urzedzie Miejskim
w Koninie.

1. Ewidencje i rozliczenia podatku od towardw i ustug VAT prowadzi sie zgodnie z:
- zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad
ewidencji i rozliczeh podatku od towarow i ustug VAT w MiesScie Koninie w zwigzku z

centralizacjg rozliczen

2. Ewidencja ksiegowa podatku VAT w Urzedzie Miejskim w Koninie prowadzona jest
wyodrebnionych ksiegach rachunkowych w programach firmy Rekord:
- dla dochoddéw w wydziale Podatkow i Optat w zakresie podatku naleznego
- dla wydatkoéw w wydziale Ksiegowosci w zakresie podatku naliczonego.

3. Rozliczenia podatku VAT w Urzedzie Miejskim jako jednostce budzetowej dokonuje
Wydziat Podatkéw i Optat na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu, przy czym
ewidencja (rejestr) sprzedazy generowany jest automatycznie z programu rejestru VAT
w programie ,Portal FB”, natomiast ewidencja ( rejestr) zakupu wynika z wprowadzenia
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przez wydziaty merytoryczne faktury zakupu w programie "Dysponent” i zaczytana

przez Wydziat Ksiegowosci do programu FK, gdzie tworzy sie link do zaciggniecia

rejestru zakupu w programie” Portal FB".

4. Ewidencja dochoddéw w Urzedzie Miejskim w zakresie operacji gospodarczych
podlegajgcych rozliczeniom podatku od towaréw i ustug (VAT) prowadzona jest
w kwotach netto, natomiast wydatkéw w kwotach brutto.

5. Ewidencja w zakresie dochodéw w Wydziale Podatkéw i Optat.

1)

2)

3)

4)

5)

Dochody z tytutu sprzedazy w ewidencji ksiegowej podlegajg ujeciu:

a) w kwotach netto na kontach przychodéw wg odpowiedniej klasyfikacji
budzetowej,

b) podatek VAT nalezny na kontach rozrachunkoéw z tytutu podatku VAT - bez
klasyfikacji,

c) naleznosci na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami)
w kwotach brutto (kwotach naleznych) wg poszczegdlnych transakgji.

Przypisow naleznosci dokonuje sie w ksiegach pomocniczych w programie ,Rejestr
Optat” na podstawie umow, faktur w podziale na poszczegdlnych kontrahentéw
(odbiorcow). Na podstawie miesiecznych zestawien tych przypiséw i odpiséw
dokonuje sie ksiegowan naleznosci w ksiegach rachunkowych.

Woptaty naleznosci zgodnie z wyciggami bankowymi i raportami kasowymi, podlegaja
prowadzeniu do ksigg pomocniczych w celu rozliczen poszczegdlnych naleznosci na
kontrahentéw (odbiorcéw) i automatycznie przenoszone sg do ksigg rachunkowych
do zaksiegowania w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.

Faktury sprzedazy wystawiane sg na stanowiskach w wydziatach merytorycznych w
programie ,Faktury”, natomiast w programie ,,Rejestr optat” generowane sg faktury
i paragony VAT z dochodow przeksztatcenia wieczystego uzytkowania i wieczystego
uzytkowania, ktére z automatu przesytane sg do programu ,Faktury”, a
wydrukowane kopie podlegajg archiwizacji w tych wydziatach. Wydziat Podatkéw

i Optat otrzymuje zestawienie wystawionych faktur w celu weryfikacji i uzgodnienia
danych w rejestrze sprzedazy.

Faktury zakupu dotyczgce dziatalnosci podlegajgcej w catosci lub chociazby tylko
w czesci odliczeniu podatku VAT, podlegajg ujeciu w rejestrze zakupu i ewidencji
ksiegowej Wydziatu Ksiegowosci (KS) w nastepujgcy sposob:
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a) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy
odliczeniu w 100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki z tytutu
podatku VAT) oraz odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzan wobec
dostawcow, wykonawcdw w kwotach brutto,

b) w sytuacji kiedy nastepuje tylko czeSciowe odliczenie podatku VAT -koszty
ksiegowane sg w wartosci netto powiekszonej odpowiednio o wartos$¢ podatku
VAT w czesci niepodlegajacej odliczeniu,

c) wydatki sklasyfikowane we wtasciwych dla wydatkéw dziatach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej w wartosci brutto.

6) Ewidencje pozostatych dochoddéw budzetowych tj. niepodlegajgcych przepisom
ustawy o podatku VAT lub zwolnionych w catosci od opodatkowania tym podatkiem,
jak réwniez wydatki i zwigzane z nimi koszty niepodlegajgce w catosci odliczeniu od
podatku naleznego prowadzi sie w kwotach brutto odpowiednio dla klasyfikacji
budzetowe,;.

6. Przyktadowe ksiegowania w rozliczeniach podatku VAT w Urzedzie Miejskim w Koninie.

1) Ewidencja sprzedazy opodatkowane;j:

- faktury VAT sprzedazy opodatkowanej lub refaktury poniesionych kosztéw

Wn 221 "Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych” - naliczona naleznos¢ brutto z
wyodrebniong analitykag dla naleznosci netto(z klasyfikacjg budzetowq) i
podatku VAT( z klasyfikacjg budzetowgq ).

Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochoddw budzetowych” lub konto 760 ,Pozostate

przychody operacyjne” - naliczona naleznos$¢ netto.

Ma 225 ,Rozrachunki z budzetami - podatek vat nalezny.

- wptyw naleznosci kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym lub raportem kasowym

Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki - dochody - naleznos¢ netto, klasyfikacja budzetowa
witasciwa dla danego rodzaju dochodu.

Wn 130 ,Rachunek biezgcy jednostki - wptaty VAT/rozliczenie z CENTRALA"-subkonto do
podatku VAT naleznego.

2) Ewidencja zakupu( koszty, naktady inwestycyjne) gdy podatek VAT podlega odliczeniu
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- wptyw faktury VAT dotyczgcej zakupdw lub kosztéw Srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji), zawierajgcej podatek VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu od naleznego

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami - podatek VAT naliczony”
(w przypadku czesciowego odliczenia podatku naliczconego do kosztéw
doliczamy cze$¢ podatku naliczonego nie podlegajgcego odliczeniu)
Ma 240 ,Pozostate rozrachunki” - wartos¢ brutto zobowigzania.

- VAT) zaptata zobowigzania (faktury dotyczgca zakupow lub kosztéw budowy Srodkéw
trwatych (inwestycji)kwota brutto zgodnie z wyciggiem bankowym

Wn 240 ,Pozostate rozrachunki” kwota brutto zobowigzania.
Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki - wydatki”

3) Przelew dochoddw na rachunek budzetu Miasta

Wn 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych - dochody Miasta”
Ma 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki - dochody”

4) Przelew podatku VAT naleznego podlegajgcego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego (przelew na wyodrebniony rachunek bankowy Miasta do rozliczen

podatku VAT w Centrali)

Przed wykonaniem przelewu do Centrali dokonywane jest przeksiegowanie podatku

VAT naleznego w wysokosci dokonanych wptat na konto rozliczen z Centralg.

Ksiegowanie:

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami - podatek VAT nalezny
MA 225 ,Rozrachunki z budzetami - podatek VAT nalezny rozliczenie z Centralg

Przelew podatku do Centrali

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami - podatek VAT nalezny rozliczenie z Centralg
Ma 130 ,Rachunek biezgcy jednostki - wptaty VAT / rozliczenie z CENTRALA

5) Podatek VAT naliczony - na koniec okresu sprawozdawczego (na koniec kazdego
miesigca podlega przeksiegowaniu:
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Wn 800 Fundusz jednostki
Ma 225 ,Rozrachunki z budzetami - podatek VAT naliczony”

Ill. Zasady ewidenc;ji i rozliczen podatku od towardéw i ustug VAT w Centrali na poziomie
Miasta Konina w zwigzku z centralizacja rozliczen.

1. Ewidencje w ksiegach rachunkowych Centrali dotyczgcg rozliczen podatku od
towardw i ustug z jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacjg rozliczen
i zUrzedem Skarbowym prowadzi sie w programie FK w Wydziale Ksiegowosci
Urzedu Miejskiego na wyodrebnionych kontach ksiegowych .

2. Ewidencja ksiegowa podatku naleznego i podatku naliczonego dokonywana jest na
podstawie deklaracji czgstkowych sktadanych przez jednostki do 10 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym lub do 15 w przypadku-refakturowania.

3. Wptywy podatku naleznego ewidencjonowane sg zgodnie z wyciggami bankowymi
wystawionymi dla wyodrebnionego rachunku bankowego do rozliczen podatku VAT.

4, Ewidencja zaokraglen wynikajgca z miesiecznego rozliczenia podatku VAT
ksiegowana jest odpowiednio na pozostate koszty operacyjne lub pozostate
przychody operacyjne.

5. W przypadku nie posiadania wystarczajgcych srodkéw finansowych na zaptate
podatku VAT do Urzedu Skarbowego, Centrala wystepuje z wnioskiem do Wydziatu
Ksiegowosci o uzupetnienie brakujgcych $rodkéw. Srodki przekazywane sg z § 4530.

6. Przyktadowe ksiegowania w Centrali:

- zaksiegowanie podatku naliczonego wg deklaracji czastkowych ztozonych przez
jednostki organizacyjne Miasta Konina objete centralizacjg rozliczen

Wn 225 ,,Rozrachunki podatek VAT Centrala - rozliczenia z Urzedem Skarbowym.
Ma 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - naliczony”- analityka wg jednostki

- zaksiegowanie podatku naleznego wg deklaracji czgstkowych ztozonych przez jednostki
organizacyjne Miasta Konina objete centralizacjg rozliczen

Wn 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - nalezny”- analityka wg jednostki
Ma 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - rozliczenia z Urzedem Skarbowym
13



- przeksiegowanie podatku VAT naliczonego wykazanego w czastkowych deklaracjach na
fundusz jednostki

Wn 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - naliczony”- analityka wg jednostki

Ma 800 Fundusz jednostki

- przelew podatku naleznego do urzedu Skarbowego

Wn 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - rozliczenia z Urzedem Skarbowym
Ma 130 ,Rachunek biezgcy- Centrala VAT”

- wptyw z Urzedu Skarbowego nadwyzki podatku naliczconego nad naleznym

Wn 130 ,,Rachunek biezgcy -Centrala VAT”
Ma 225, Rozrachunki podatek VAT Centrala - rozliczenia z Urzedem Skarbowym

- ksiegowanie korekty rocznej w podatku naliczonym:

Korekta zwiekszajgca podatek naliczony

Wn 225, Rozrachunki podatek VAT Centrala - rozliczenia z Urzedem Skarbowym,,
Ma 225 ,,Rozrachunki podatek VAT Centrala - naliczony”- analityka wg jednostki
Wn 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - naliczony”- analityka wg jednostki
Ma 800 Fundusz jednostki

Korekta zmniejszajgca podatek naliczony:

Wn 225,Rozrachunki podatek VAT Centrala - rozliczenia z Urzedem Skarbowym,, ze
znakiem minus

Ma 225 ,,Rozrachunki podatek VAT Centrala - naliczony”- analityka wg jednostki ze
znakiem minus

Wn 225 ,Rozrachunki podatek VAT Centrala - naliczony”- analityka wg jednostki ze
znakiem minus

Ma 800 Fundusz jednostki ze znakiem minus

(Stosowanie ksiegowan ze znakiem ,minus” uwzglednia przedstawienie faktycznych
obrotow konta 225 w rozliczeniach z Urzedem Skarbowym i jednostkami
organizacyjnymi, zapewniajgc weryfikacje ewentualnych sald naleznosci lub zobowigzan
z danymi z deklaracji VAT-7.)
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7. Przyjmuje sie nastepujgce zasady rozliczen finansowych z jednostkami
organizacyjnymi Miasta objetymi centralizacja rozliczen:

|ednostki budzetowe, Urzgd Miejski, Zarzgdcy zwane jako jednostki organizacyjne

a) Jednostki organizacyjne miasta przekazujg kwote podatku naleznego wynikajgcego
z deklaracji VAT na rachunek Centrali VAT do 10 dnia kazdego miesigca, za
wyjatkiem MZK,PGKIM, MOSIR i UM do 15 dnia kazdego miesigca, UM do 22
kazdego miesigca.

b) Tres¢ przelewu powinna zawiera¢: miesigc i rok ktérego dotyczy wptata.

c) W sytuacji kiedy wptaty podatku naleznego nie zabezpieczajg kwoty podatku do
przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, jednostki organizacyjne
zobowigzane sg do przelewu posiadanej kwoty podatku naleznego. Pozostatg do
zaptaty kwote podatku VAT zobowigzane sg przekazac z chwilg jej otrzymania
(w tytule przelewu nalezy zaznaczy(¢ jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy
wptata (miesigc/rok).

d) W przypadku wystgpienia korekt deklaracji czgstkowych jednostki organizacyjne
zobowigzane sg do przekazania kwoty podatku VAT naleznego wynikajgcego z
korekty deklaracji vat na rachunek Centrali VAT w terminie 7 dni od dnia ztozenia
korekty ze wskazaniem okresu rozliczeniowego.

e) Centrala przekazuje na wyznaczony rachunek bankowy dochodéw srodki
zgromadzone na rachunku VAT nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym na
whniosek na podstawie dyspozycji z Wydziatu Budzetu lub Wydziatu Podatkow
i Optat .

8. Przyjmuje sie nastepujgce zasady ujecia dochoddéw i wydatkéw zwigzanych
z podatkiem VAT w sprawozdawczosci budzetowej.

a) Podatek VAT do zwrotu przez Urzad Skarbowy, wynikajacy z rozliczenia deklaracji
JPK-VAT dla Miasta Konina podlega ujeciu w sprawozdaniu Rb-N za dane okresy
sprawozdawcze.

b) Centrala przekazuje dane do Wydziatu Ksiegowosci o wysokosci tych naleznosci
celem ujecia w sprawozdaniu pomocniczym przekazywanym do Wydziatu
Podatkdéw i Optat w ktérym sporzgdzane jest sprawozdanie dla Urzedu Miejskiego.
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c) Naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego wystepujgce na kontach
rozrachunkowych Centrali do rozliczen z jednostkami organizacyjnymi podlegaja
ujeciu w sprawozdaniu Rb-N.

d) Ujeciu w sprawozdaniach Rb-N jednostek organizacyjnych, podlegajg naleznosci
od kontrahentow w wartosciach brutto (tj. tgcznie z podatkiem VAT ).

e) W zwigzku z przyjeciem zasady ewidencji wydatkéw w wartosciach brutto i
dochoddw w wartosciach netto w sprawozdaniach Rb-28S wykazuje sie wydatki
w wartosciach brutto a w sprawozdaniach Rb 27S wykazuje sie dochody
w wartosciach netto.
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Plan kont dla organu- budzetu Miasta Konina (Wydziat Budzetu)

. Wykaz kont
Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkdéw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Lp. |Numer konta Nazwa konta
syntetycznego
1.|133-Rachunek Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych
budzetu dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
zgodnosc¢ zapisdw miedzy jednostkg a bankiem. W razie

stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje
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sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajacg z
btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”.
Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy Srodkéw
pienieznych na rachunek budzetu, w tym rowniez sptaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu, oraz wptywy kredytdéw przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku
budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunek budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

Na koncie tym stosuje sie zapisy ujemne (dwustronne) w
przypadku zwrotu Srodkéw z tytutu nadmiernie przekazach
dochoddéw budzetowych do jednostek budzetowych (w
korespondencji z kontem 222), z tytutu przekazanych
Srodkow z jednostki budzetowej, ktére pobraty srodki na
pokrycie wydatkéw budzetowych w nadmiernej wysokosci
(w korespondencji z kontem 223) oraz w przypadku zwrotu
w ciggu dochoddéw budzetowych do wtasciwego dysponenta
Srodkow pochodzgcych z dotacji, subwencji lub podobnym
(z korespondencji z kontem 901).

.[134-Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie
kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuije sie kredyt bankowy na
finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Otrzymany kredyt ksieguje sie Wn 133, Ma 134.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie
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z tytutu kredytéw zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj.
kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna
umozliwiac ustalenie stanu zadtuzenia wedtug umow
kredytowych.

.[135-Rachunek
Srodkéw na
niewygasajgce
wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na
rachunku bankowym Srodkéw na niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie
dokumentdéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
zgodnos$c¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkdw
pienieznych na rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki,
w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku
Srodkow na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajgcych w korespondencji z kontem 225.

Konto moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw
pienieznych na rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki.
W przypadku lokowania srodkéw z rachunku
niewygasajacych wydatkdéw operacje ksiegowe ujete beda:

1) przesuniecie Srodkéw na rachunek lokaty 140/ 135

2) zwrot srodkéw z rachunku lokaty 135/140.

Na koncie tym stosuje sie zapisy ujemne (dwustronne)

w przypadku przekazania srodkéw z jednostki budzetowej,
ktore pobraty Srodki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych
w nadmiernej wysokosci w korespondencji z kontem 225

.[140-Srodki pieniezne
w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze,

w tym:

1) Srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku,

gdy Srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie

sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym

z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

P) kwot wptaconych przez inkasentow za posrednictwem
poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodow
budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

B) przelewdéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez
bank ptatnika w okresie sprawozdawczym

i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego
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budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

4) W przypadku zaktadania lokat bankowych, jako
przesuniecie srodkédw miedzy rachunkami bankowymi;

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu

Srodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -

zmniejszenie stanu Srodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan

Srodkdéw pienieznych w drodze.

.|222-Rozliczenie
dochodéw
budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochoddéw budzetowych, oraz urzedami obstugujgcymi
organy podatkowe z tytutu realizowanych przez nie
dochoddéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe
zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzgd obstugujacy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,

w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw
budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i urzgd obstugujgcy organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostki budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami
(miesiecznymi), lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe i urzgd obstugujgcy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Na koncie tym stosuje sie czystos¢ zapiséw, w taki sposob,
aby obroty Wn konta odpowiadaty wysokosci zrealizowanych
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dochoddéw budzetowych przez jednostki budzetowe zgodne
ze sprawozdaniem Rb 27S jednostek budzetowych, a obroty
strony ma konta 222 odpowiadajg wysokosci otrzymanych
Srodkéw od jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych.

.[223-Rozliczenie
wydatkéw
budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczenh z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych. (Wn 223 i Ma 133).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie Srodki przelane z
rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez
jednostki budzetowe w wysokosSci wynikajgcej z okresowych
(miesiecznych) sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi, z tytutu przelanych na ich
rachunki Srodkéw budzetowych, przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw

na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Na koncie tym stosuje sie czystos¢ zapisow, w taki sposoéb,
aby obroty Wn konta odpowiadaty wysokosci przekazanych
Srodkow na pokrycie wydatkéw do jednostki budzetowej,

a obroty Ma konta 223 odpowiadaty zrealizowanym
wydatkom budzetowych przez jednostki budzetowe zgodne
ze sprawozdaniem Rb 28S.

.|224-Rozrachunki
budzetu

Konto 224 stuzy od ewidencji rozrachunkéw z innymi

budzetami, aw szczegdlnosci:

1) rozliczeh dochodow budzetowych realizowanych przez
organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego;

2) rozrachunkdw z tytutu udziatow w dochodach innych
budzetdw;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkoéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz
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budzetu panstwa.

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna umozliwic
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wg poszczegdlnych
tytutéw oraz wg poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 - stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkdw.

.[225-Rozliczenie
niewygasajacych
wydatkéw

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane

z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw
jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane
przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904
oraz przelewy Srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna
zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkéw na realizacje niewygasajgcych
wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
nierozliczonych srodkéw przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Na koncie tym stosuje sie czystos¢ zapiséw, w taki sposob,
aby obroty Wn konta odpowiadaty wysokosci przekazanych
Srodkdéw na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw do jednostki
budzetowej, a obroty Ma konta 223 odpowiadaty
zrealizowanym wydatkom z tytutu niewygasajgcych
wydatkéw przez jednostki budzetowe zgodne ze
sprawozdaniem Rb 28 NWS.

.|240-Pozostate
rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacjg budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw
i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260, a szczegolnie: odsetek bankowych, ktére wptywajg w
nowym roku, a dotyczg roku poprzedniego i sumy do
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wyjasnienia (Wn 133 i Ma 240) oraz pobrane prowizje
bankowe i refundacje prowizji.

Na koncie 240 ewidencjonowane sg réwniez rozrachunki
wewnetrzne z tytutu przekazywania odsetek od rachunkéw
bankowych dla realizacji programoéw ze Srodkéw
pomocowych (Wn 133 i Ma 240).

Ewidencja szczego6towa do konta 240 powinna umozliwic
ustalenie stanu rozrachunkéw wg poszczegdlnych tytutdw
oraz kontrahentow.

Konto moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkdw.

10.

250-Naleznosci
finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do
naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu
udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie
naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami
wg tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu
naleznosci finansowych.

11.

260-Zobowigzania
finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych,
a w szczegoblnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych (Wn 133, Ma
260) oraz sptaty rat kapitatowych pozyczek (Wn 260, Ma 133).
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych
zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢
zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Na koncie tym ksieguje sie rowniez umorzenia pozyczek

(Wn 260 i Ma 962).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z
poszczegblnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.
Konto moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan
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zaciggnietych zobowigzan finansowych.

12.

290-Odpisy
aktualizujgce
naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie w korespondencji

z kontem 962 ,Wynik na pozostatych operacjach” Wn 962 Ma
290 nie pézniej niz na dzien bilansowy.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

13.

901-Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie
dochoddéw budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) ztytutu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem 224;

4) z innych tytutdw, w szczegodlnosci subwencje i dotacje,
w korespondencji z kontem 133 lub z kontem 909 (w
zakresie dochodoéw z tytutu dotacji na zadania miasta
realizowane na podstawie porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego); bezposrednio
z kontem 904 z tytutu przeniesienia niewykorzystanych
niewygasajgcych wydatkdédw - na podstawie PK,

5) pochodzgce ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajgce
zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 901 powinna

umozliwiac ustalenie stanu poszczegdlnych dochoddéw

budzetu (organu) wg podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume

dochoddéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za

dany rok.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901
przenosi sie na konto 961.

Na koncie tym stosuje sie czystos¢ zapisow w taki sposob,
aby obroty Ma konta odpowiadaty wysokosci zrealizowanych
dochoddéw budzetowych zgodnymi ze zbiorczym
sprawozdaniem Rb 27S.

14.

902-Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 223 (Wn 902,
Ma 223);

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji
zlecen ptatniczych, w korespondencji z kontem134;

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 902 powinna

umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegodlnych wydatkow budzetu

wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume

wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902

przenosi sie na konto 961 (Wn 961 i Ma 902).

Na koncie tym obroty Wn konta odpowiadajg wysokosci
zrealizowanych wydatkéw budzetowych zgodnie ze
sprawozdaniem Rb 28S.

15.

903-Niewykonane
wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych (Wn 903

i Ma 904) na podstawie uchwaty organu stanowigcego
jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych
w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903
przenosi sie na konto 961.

16.

904-Niewygasajgce
wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuije sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu
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niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe.
Ksiegowanie bezposrednio z kontem 901, w celu ujecia ich
w sprawozdaniu Rb 27S ,organu” (na podstawie PK).
Na stronie Ma konta 904 ujmuije sie wielkos$¢ zatwierdzonych
niewygasajgcych wydatkdéw (w oparciu o uchwate Rady
Miasta Wn 903 i Ma 904) lub do czasu wygasniecia planu
niewygasajgcych wydatkdéw
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania
planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia
planu niewygasajacych wydatkow.

17.

909-Rozliczenia
miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozlicze miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty
finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i
pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260 na
podstawie dokumentow zrédtowych przekazanych z Wydziatu
Ksiegowosci), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okreséw

(np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce
nastepnego roku budzetowego) a takze zaptate odsetek od
zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260 na podstawie dokumentdw zrédtowych
przekazanych z Wydziatu Ksiegowosci oraz przychody z tytutu
porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
stanowigce dochody budzetu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna
umozliwiac ustalenie stanu rozliczeh miedzyokresowych
wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18.

960-Skumulowane
wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji
operacji dotyczgcych zmniejszenia lub zwiekszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego.

W szczegdtowosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie,
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pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu
budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej
nadwyzki budzetu.

19.

961-Wynik wykonania
budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie

Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu
roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji

z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma
konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu
roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji

z kontem 901.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sie
zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub
saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo
Ma stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania

z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto
960.

20.

962-Wynik na
pozostatych
operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty
finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane

z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koncie tym ksieguje sie umorzenia pozyczek (Wn 260 i Ma
962).

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn
oznaczajgce nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo
Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.
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W nastepnym roku budzetowym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

21.

968-Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw
dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuije sie rozchody pokryte sSrodkami z
prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencje szczegbtowg do konta 9678 prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji i tytutdw prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan
Srodkdéw z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1.

245-Zobowigzania
warunkowe

Konto 245 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych,

w szczegolnosci z tytutu wystawionego zabezpieczenia
dotyczgcego zaciggnietych pozyczek i kredytow oraz
udzielonych gwarancji i poreczen.

Na stronie Wn konta 245 ksieguje sie sumy sptaconych
zobowigzan z tytutu wystawionego zabezpieczenia
zaciggnietych pozyczek, kredytéw oraz udzielonych gwarancji
i poreczen - zwrocony weksel in blanco.

Na stronie Ma konta 245 ksieguje sie sumy zaciggnietych
zobowigzan z tytutu wystawionego zabezpieczenia na
podstawie weksla in blanco( niezupetnego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg poszczegdlnych
tytutow.

.1991-Planowane

dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian, (na podstawie Zarzadzenh Prezydenta Miasta
i Uchwat Rady Miasta w sprawie zmian w budzecie).

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody
budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane
dochody.

Saldo Ma konta 991 oznacza w ciggu roku wysokos¢
planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng
saldu konta ujmuje sie na stronie

Wn konta 991.
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.1992-Planowane
wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych
oraz jego zmian, (na podstawie Zarzadzenh Prezydenta Miasta
i Uchwat Rady Miasta w sprawie zmian w budzecie).

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki
budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane
wydatki.

Zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodoéw budzetu.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan wydatkéw budzetowych lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢
planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng
saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

.1993-Rozkiczenie z
innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z
innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji
na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz
sptate zobowigzan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec
innych budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych
budzetdw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

.[998-Zaangazowanie
wydatkéw
niewygasajacych

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
niewygasajgcych wydatkow, ujetych w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkdédw budzetowych w jednostce
budzetowej do realizacji w nastepnym roku budzetowym.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng
saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 998.

Na stronie Ma konta 998 ujmuije sie: zaangazowanie
niewygasajgcych wydatkdéw na podstawie Uchwaty Rady
Miasta Konina w sprawie wydatkow budzetowych, ktére nie
wygasajg z uptywem biezgcego roku budzetowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
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Konta pozabilansowe

245 - Zobowigzania warunkowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenie z innymi

998 - Zaangazowanie wydatkdéw niewygasajgcych

Il. Opis kont

Konta pomocnicze tworzy sie wedtug potrzeb ewidencji zdarzenh gospodarczych
i finansowych.
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Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Plan kont Wydziat Ksiegowosci i Podatkéw i Optat
I. Wykaz kont

Konta bilansowe

ZespoOt 0 - Aktywa trwate

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materiaty i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty

330 - Towary

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
730 - Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 - Wktad wtasny niefinansowy do realizacji projektéw
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976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Il. Opis kont

Lp. | Numer konta
syntetycznego

Nazwa konta

1. | 011-Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie
podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na
stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjgtkiem umorzenia
Srodkoéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071. Na
stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartosé
poczatkowg Srodkow trwatych;

- przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

- nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych;

- zwiekszenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek ich
likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory Srodkdow trwatych;

- zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkoéw trwatych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa powinna w szczegolnosci umozliwié
ustalenie:
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- wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkow
trwatych w grupach wg KST,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
- 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono
Srodki trwate;
- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych witasnos¢
jednostki przekazanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
Srodkow trwatych w wartosci poczgtkowe;.

013-pozostate sSrodki
trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych Srodkéw
trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011,wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére
podlegajg umorzeniu lub amortyzacji

w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe]
pozostatych sSrodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegblnosci:

- pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub
inwestycji;

- nadwyzki pozostatych srodkow trwatych uzywaniu;

- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkdw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na
skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w
uzywaniu.

Ewidencja szczeg6towa do konta 013 powinna umozliwic
ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych oddanych do uzywania wg KRST oraz u 0sdéb, u
ktorych znajdujg sie pozostate Srodki trwate lub komaérki
organizacyjne.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
wartos¢ pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

34




015- mienie
zlikwidowanych
jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub
nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

- korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy
wartoscig mieni wynikajgcg z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia
przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

- wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub
pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw
majgtkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego.
Na stronie Ma konta 015 w szczegdlnosSci organ
zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje:

- warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze
spotka lub przekazanego jako udziat do spotki, wartosc
mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartoscig mienia przekazanego spoétce lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowic bilans
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
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organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki bedgcego w dyspozycji
organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nie
przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wtasne potrzeby albo tez
zagospodarowanego w inny sposéb.

020-Wartosci
niematerialne
i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i
prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuije sie wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszeni stanu
wartosci poczgtkowej, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegotowa powinna
umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub
0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;.

030-
Diugoterminowe
aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow
finansowych , w szczegdélnosci:

- akcji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych
nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna
wynika¢ w szczegblnosci z przepiséw prawa lub
okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna
zapewnic ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikow
dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

071-Umorzenie
sSrodkéw trwatych
i wartosci
niematerialnych

i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji
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z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia umorzenia, a na
stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej
Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug
zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011i 020. Konto
071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

072- Umorzenie
pozostatych
srodkéw trwatych i
wartosci
niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej wysokosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem
401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na
stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowe;j
pozostatych sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych
Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie,

a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia
nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
obcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczgce pozostatych
Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze
wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencja szczego6towa - wedtug tytutow.
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073-Odpisy
aktualizujace
dtugoterminowe
aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢
odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

080- Srodki trwate
w budowie
(inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych

w budowie oraz do rozliczania kosztow srodkéw trwatych

w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne i rozliczenia

kosztow zakupu Srodkdw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce sSrodkdw trwatych w
budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci
gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego
(przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej Srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos$¢ uzyskanych

efektéw, w szczegdlnosci:

1) Srodkéw trwatych;

2) wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
Srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac w jednostce rowniez

rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupow gotowych

Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 powinna

zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow srodkéw

trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajéw
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkéw
trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty

srodkdéw trwatych w budowie i ulepszen.
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10.

101-Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej
gotdéwki w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz
nadwyzki kasowe, a na stronie Ma- rozchody gotowki

i niedobory kasowe. Wartos¢ konta 101 koryguje sie o
réznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczego6towa do konta 101 powinna umozliwic
ustalenie:

- stanu gotéwki w walucie polskiej;

- stanu gotéwki walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
- wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
gotéwki w kasie.

11.

130- Rachunek
biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych
oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkow
budzetowych objetych planem finansowym. Na stronie Wn
konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkdw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych
zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.;

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych ( ewidencja szczegbétowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji
z kontem 101 lub innym wtasciwym kontem. Na stronie
Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak réwniez srodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkédw budzetowych (ewidencja
szczegbdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych z wytgczeniem konta analitycznego
do operacji zwigzanych z zaptatg zobowigzan w czesci
podatku VAT naliczonego podlegajgcego odliczeniu
od naleznego), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotow: 1,2,3,4,7 lub 8; oraz zaptate zobowigzan
w czesci podatku VAT naliczonego podlegajgcego
odliczeniu od podatku naleznego - wydatek bez
klasyfikacji budzetowe;j.

2) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla
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dysponentow nizszego stopnia (ewidencja szczegdtowa

wedtug dysponentdw, ktérym przelano srodki pieniezne),

w korespondencji z kontem 223.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie
dokumentdéw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosci zapiséw, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowos$ci ma zapewni¢ mozliwos¢
prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzgdzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci zapisow.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
Srodkdéw pienieznych na rachunku biezgcym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegbtowej prowadzonej dla
kont: wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie
wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiegowanie przelewu srodkow pienieznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223.

12.

135-Rachunek
sSrodkéw funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegélnosci ZFSS i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdéw na
rachunki bankowe, a na stronie Ma ujmuje sie wyptaty
Srodkow z rachunkéw bankowych . Ewidencja szczegétowa
do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu z podziatem na rodzaje wydatkéw wg
klasyfikacji, zadan, komorek organizacyjnych.

Konto 135 moze wykazywac salda Wn, ktére oznacza stan
Srodkdéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

13.

139-inne rachunki
bankowe

Konto 39 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkow
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach
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pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje
obrotédw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sumy depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) Srodkow obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie
dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych
Srodkéw pienieznych z rachunkéw biezgcych, sum
depozytowych i na zlecenie. Konto stosowane jest przy
ewidencji wadiéw, rekojmi, zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw w ramach rachunku sum depozytowych.
Na kocie prowadzi sie rowniez ewidencje wadiow, rekojmi
i zabezpieczen nalezytego wykonania umdéw w ramach
realizowanych projektéw finansowanych ze srodkow
unijnych z zastosowaniem wyodrebnionej ewidencji dla
poszczegodlnych projektow. Na stronie Ma konta 139 ujmuje
sie wyptaty sSrodkdéw pienieznych dokonanych z
wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja
szczegbdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie
stanu Srodkdéw pienieznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
Srodkdéw pienieznych znajdujgcych sie innych na
rachunkach bankowych.

14.

140-
Krétkoterminowe
aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywdw

finansowych, w szczegdlnosci akcji, udziatéw i innych

papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno

w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych

aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwic

ustalenie:

1) poszczegdblnych sktadnikdédw krotkoterminowych
aktywow finansowych;
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2) stanu poszczegdblnych krotkoterminowych aktywow
finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywdw finansowych
powierzonych poszczegolnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza

krotkoterminowe aktywa finansowe.

15.

141-Srodki
pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkdéw pienieznych w
drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia
stanu Srodkdéw pienieznych w drodze, na stronie Ma -
zmniejszenia stanu Srodkdw pienieznych w drodze.
Stosownie do techniki ksiegowania, Srodki pieniezne

w drodze mogg by ewidencjonowane na biezgco lub tylko
na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
Srodkdéw pienieznych w drodze.

16.

201-Rozrachunki
z odbiorcami
i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug,

w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych. Na koncie nie ujmuje sie
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci

i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma powstate zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczego6towa do konta 201 jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia
ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegolnych kontrahentow .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

17.

221-Naleznosci
z tytutu dochodéw
budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci

z tytutu dochoddw budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci
dtugoterminowych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie 221 ujmuje sie:

- naleznosci i wptaty z tytutu podatkdw i optat pobieranych
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przez wtasciwe organy jednostki samorzgdu
terytorialnego,

- naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych innych niz
dochody podatkowe,

- naleznosci z tytutu dochoddw realizowanych w zwigzku
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej
i innych zadan zleconych ustawami (SP).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma
konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio
przypisanych naleznosci. Odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych, ktérej dotyczy
opis aktualizacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne
zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich
wartos¢. Naleznosci umorzone, przedawnione lub
niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpiséw
aktualizujgcych ich wartos¢ lub dokonano odpiséw

w niepetnej wysokosci, zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw
finansowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 221 prowadzona jest
wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych. Ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych.

Do konta syntetycznego 221, - ,naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych” prowadzi sie ewidencje
analityczng wedtug dtuznikdw w programach
dziedzinowych.

Przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na
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koncie 221 w korespondencji z kontem 720, 750, 760
dokonuje sie w okresach miesiecznych.

Naleznosci zalegte zabezpieczone hipoteka roztozone na
raty z terminem ptatnosci dtuzszym niz rok pozostajg na
koncie 221.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo
Ma, ktére oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu
nadptat w dochodach.

18.

222-Rozliczenie
dochodoéw
budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych oraz
zrealizowanych bezposrednio na rachunek budzetu
dochoddéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
nieujetych w planach finansowych innych samorzgdowych
jednostek budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje
sie dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji z kontem 130 - na podstawie wyciggu
bankowego. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu
roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywacd saldo Ma, ktore oznacza stan
dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostke
budzetows, lecz nieprzelanych do budzetu.

19.

223-Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke wydatkdéw budzetowych, w tym wydatkdw
w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze Srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze sSrodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie
wydatkéw budzetowych oraz wydatké4w w ramach
wspotfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze Srodkéw europejskich, w
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korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wptywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programow i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkoéw pienieznych przeznaczonych
dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

W samorzagdowych jednostkach budzetowych na koncie 223

ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami

Srodkow europejskich w zakresie, w ktérym Srodki te

stanowig dochody jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza stan

sSrodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie

przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia

Srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 stosuje sie czystos¢ obrotéw w przypadku

zwrotdéw niewykorzystanych Srodkéw budzetowych

dotyczacych danego roku budzetowym w celu
prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
uzyskania niezbednych danych do sporzgdzenia
sprawozdan finansowych.

20.

224-Rozliczenie
dotacji
budzetowych oraz
ptatnosci

z budzetu srodkéw
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ
dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy,
w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wartosc¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810;

- wartosc¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez przekazane
dotacje podmiotowe dla zaktadow budzetowych
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realizujgcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowania
z Instytucjg Posredniczacg z dotacji rozwojowych
przekazywanych z budzetu organu.

Ewidencja szczeg6towa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu
ptatnosci z budzetu Srodkoéw europejskich wedtug jednostek
oraz przeznaczenia tych srodkow.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos$¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Saldo Wn konta oznacza réwniez wartos¢
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosc
dotacji naleznych do zwrotu , w ktorym zostaty przekazane.
Saldo Wn wystepuje na koncie do czasu koncowego
rozliczenia Beneficjenta przez Instytucje Posredniczaca

z dotacji poprzez uznanie za wykorzystang i rozliczong
dotacje .

Wedtug zapiséw z umowy o dofinansowanie w oparciu

o zatwierdzony koncowy wniosek o ptatnosc.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ
dotujgcy zalicza do dochodoéw budzetowych ujmowane sg
na koncie 221.

Ze wzgledu na prowadzenie w Urzedzie Miejskim w Koninie-
jednostka budzetowa, odrebnych ksigg rachunkowych dla
wydatkow ( Wydziat Ksiegowosci- KS

i dochoddéw Wydziat Podatkéw i Optat - PO wprowadzono
do ewidencji rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji
konto rozliczer wewnetrznych 240 RW. W tej sytuacji
dotacje przypisane do zwrotu w KS podlegajg ksiegowaniu
240/224, a w PO 221/240 - (rozliczenia wewnetrzne urzedu).
Konto rozliczen wewnetrznych nie podlega ujeciu w bilansie
jednostki. Naleznosci z tytutu przypisanych dotacji do
zwrotu w roku nastepnym prezentowane sg z konta 221.

21.

225-Rozrachunki z
budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami,
w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na Stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty, oraz wptaty
do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow i wptaty od budzetow.
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Ewidencja szczeg6towa do konta 225 zapewnia ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutow
rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetéw.
Konto wykorzystywane jest rowniez do rozliczen podatku
od towarow i ustug tj. podatku naliczconego podlegajgcego
odliczeniu od naleznego. Na stronie Wn ujmowany jest
podatek VAT naliczony w fakturach zakupu w wysokosci
podlegajgcej odliczeniu, na stronie Ma: przeksiegowanie na
rozliczenie z Wydziatem Podatkéw i Optat z tytutu podatku
VAT oraz zwrot podatku z Wydziatu Podatkéw i Optat po
sporzadzeniu deklaracji czgstkowej Urzedu Miejskiego jako
jednostki budzetowe;.

22.

226-Ditugoterminowe
naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji krétkoterminowych
naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeh z budzetem.

Na stronie Wn konta 226-1 ujmuje sie w szczegdlnosci
dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
840-1 a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221-1.
Przeniesieniu do naleznosci ewidencjonowanych na koncie
226-1 podlegajg w szczego6lnosci podatkowe i niepodatkowe
naleznosci z odroczonym terminem ptatnosci, lub roztozone
na raty, ptatne w okresie powyzej 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Z uwagi na fakt, ze pierwotnie ustalone
terminy ptatnosci takich naleznosci przypadajg na dany rok
budzetowy naleznosci te wykazywane sg w sprawozdaniach
budzetowych tego roku.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegblnosci
przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
wartos¢ dtugoterminowych naleznosci jednostki. Ewidencja
szczegdtowa do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewnic
mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegodlnych naleznosci
budzetowych.
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Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
wartos¢ naleznosci dtugoterminowych.

23.

229-Pozostate
rozrachunki
publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami,
rozrachunkdéw publicznoprawnych, a w szczegd6lnosci

z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna
zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytutdow rozrachunkdéw oraz podmiotow,
z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

24,

231-Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie

z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j
i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1/ wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2/ wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3/ wartos¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczonych do
wynagrodzen;

4/ potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki
z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanéw naleznosci i
zobowigzan z tytuty wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych
do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki

z tytutu wynagrodzen.
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25.

234-Pozostate
rozrachunki z
pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i
zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutow niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1/ wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na
wydatki obcigzajgce jednostke;

2/ naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez
jednostke Swiadczen odptatnych;

3/ naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych (ZFSS);

4/ naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu
niedoborow i szkéd.

5/ zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234ujmuje sie w szczegd6lnosci:

1/ wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu
jednostki.

2/ rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych;

3/ wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna
ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic
mozliwos$c¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i
zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn -
oznaczajgce stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikéw z poszczegdlnymi
pracownikami.

26.

240-Pozostate
rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201 - 234 Konto 240 moze by¢
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze kroétko - i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci

i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
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rozrachunkdw, roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych
tytutéw.

Na koncie ujmuje sie rowniez rozrachunki z dostawcami
oraz wykonawcami ustug i robét dotyczgcych sSrodkdw
trwatych w budowie i zakupu gotowych srodkdéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn - oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto stosowane jest przy ewidencji wadidw, rekojmi,
zabezpieczen nalezytego wykonania umdéw w ramach
rachunku sum depozytowych.

Na kocie prowadzi sie rowniez ewidencje wadiow, rekojmi i
zabezpieczen nalezytego wykonania umdéw w ramach
realizowanych projektéw finansowanych ze srodkéw
unijnych z zastosowaniem wyodrebnionej ewidencji dla
poszczegodlnych projektow.

Konto pomocnicze stuzgce do rozliczen sSrodkéw
pienieznych z wptat dokonanych karta ptatniczg

z operatorem kart ptatniczych.

27.

245-Wptywy do
wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 245ujmuije sie przeksiegowanie kwoty
wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznos¢, ktérych
dotyczg wptaty, zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia
za nienalezne,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty
niewyjasnionych wptat. Ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wptat. Konto 245
moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan
niewyjasnionych wpfat.

28.

290-Odpisy
aktualizujace
naleznosci

Konto290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a
na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszajg)
wykazywane w aktywach bilansu naleznosci.
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29.

300-Rozliczenie
zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu
materiatow, towardw, robdt i ustug wszystkich rodzajéw
dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalenia: wartosci
materiatow i towaréw w drodze oraz wartosci dostaw i
ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodoéw odbioru) Na
stronie Wn konta 300 ujmuije sie faktury od dostawcéw
obejmujgce wartos$¢ dostarczonych materiatow czy towardéw
lub wptaconych zaliczek oraz ewentualne dodatkowe koszty
obcigzajgce nabywce. Na stronie Ma ujmuje sie materiaty
otrzymane z zakupu: przyjete do magazynu, przekazane
bezposrednio do zuzycia. Konto 300 moze wykazywac saldo
Wn, co oznacza stan dostaw materiatow i towaréw w drodze
oraz wartos¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na
przyszte towary lub ustugi, a saldo Ma: stan dostaw, robot i
ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

30.

310-Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji materiatow zaliczonych w
koszty w petnej ich wartosci w momencie ich zakupu, lecz
nie zuzytych do konca roku.

Za zuzyte materiaty uwaza sie rowniez materiaty pedne,
ktore sg zatankowane lub wlane do samochodu.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie wartosci materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenie.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan
materiatéw w cenach zakupu.

Na koniec roku obrotowego stan niezuzytych, niewydanych
materiatow jest inwentaryzowany w drodze spisu z natury,
nastepnie wyceniany wedtug ich wartosci wynikajacej

z dowododw ksiegowych. O wartosc¢ tych materiatéw sg
pomniejszane koszty i aktywowana jest wartos¢ materiatéw.
Z poczatkiem nastepnego roku obrotowego stan
materiatéw przenoszony jest w koszty wedtug rodzajéw.

31.

330-Towary

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow
towarowych w magazynach wtasnych i obcych, w punktach
sprzedazy oraz punktach przerobu wtasnego i obcego.
Zasady wyceny i ewidencji zapaséw towardéw sg takie same
jak dla materiatoéw. Na stronie Wn konta 340 ksieguje sie
przychody i zwiekszenia wartosci stanu zapaséw towardéw

i artykutdw spozywczych, a na stronie Ma rozchody

i zmniejszenia ich wartosci. Do konta 330 nalezy prowadzic
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ewidencje szczegdtowg umozliwiajgcg wyodrebnienie
wartosci towarow znajdujgcych sie w 1) w poszczegdlnych
punktach sprzedazy, w magazynach wtasnych i obcych -

z podziatem wedtug oséb lub jednostek materialnie
odpowiedzialnych. Konto 330 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan zapasu towarow w cenach zakupu lub
nabycia. W bilansie wartos¢ towardéw wykazuje sie
skorygowang o dotyczgce ich odchylenia ewidencjonowane
na koncie 340.

Zespo6t 4 - Koszty
wedtug rodzajow i
ich rozliczenie

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”
stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich poniesienia niezaleznie od
terminu ich zaptaty.

Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje
sie na podstawie dokumentow korygujgcych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw
finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,

z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji,
pozostatych kosztoéw operacyjnych, kosztéw operac;ji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie
wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz

w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdan finansowanych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych jednostke.

32.

400-Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw
amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie ewentualne
zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo
Whn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztéw
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amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi sie w kohcu roku obrotowego
na konto 860.

33.

401-Zuzycie
materiatéw i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i
energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i
ogblnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z
tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

34.

402-Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe]
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug
obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konta 860.

35.

403-Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z
tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci

i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,

a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i wptat do
organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww.
tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

36.

404-Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy

0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umadw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie korekty uprzednio
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zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowe]
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie
je na konto 860.

37.

405-Ubezpieczenia
spoteczne
i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz
pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umédw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z
tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy i 0 prace, umowy o dzieto i innych umaéw, ktére nie
sg zaliczane do wynagrodzen. Naliczone sktadki na PPK
ponoszone przez podmiot zatrudniajgcy.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztow

z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy i 0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie
sg zaliczane do wynagrodzen, a na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860.

38.

409-Pozostate koszty
rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400-405 oraz 410i411.

Na koncie 409 ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikow do
zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczer majgtkowych

i osobowych, odprawy z tytutu wypadku przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z ww.
tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie kosztow na konto 860.

39.

410-Inne Swiadczenia
finansowane z
budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen
finansowanych z budzetu.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci nagrody o
charakterze szczeg6lnym niezliczone do wynagrodzen,
zasgdzone renty, doptaty do biletéw dla uczniéw

54




dojezdzajgcych do szkot.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty z ww
tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie kosztow na konto 860.

40.

411-Pozostale
obcigzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405 oraz
409-410.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie poniesione koszty z ww
tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie kosztow na konto 860.

42.

720-Przychody z
tytutu dochodéw
budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu

dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio

z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci

dochodéw, do ktoérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty,

inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub umdéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu

dochoddéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu:

1. dochoddéw budzetowych urzedu,

2. dochodow budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych rozliczanych z budzetem panstwa
pobieranych przez urzad,

3. zrealizowanych bezposrednio na rachunek budzetu
dochoddéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
nieujetych w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 800 - na podstawie
sprawozdania Rb-27S z wykonania dochodow
budzetowych przez budzet (organ). Sprawdzic czy robi
to budzet Przeksiegowania dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w
planach finansowych innych samorzgdowych jednostek
budzetowych do przychodéw urzedu dokonuje sie raz w
roku, pod datg ostatniego dnia roku.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna

zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw

budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na
konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

43.

730-sprzedaz towaréw
i wartos¢ ich zakupu

Na koncie 730 ewidencjonuje sie przychody ze sprzedazy
towardw oraz ich wartos¢ w cenach zakupu. Za cene zakupu
uwaza sie réwniez cene ewidencyjng skorygowang

o odchylenia od tej ceny. Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢
sprzedanych towaréw w cenie zakupu, zmniejszenie
przychoddw ze sprzedazy towardéw w wyniku uznania
reklamacji odbiorcow i korekt btedéw w dowodach
sprzedazy, w jednostkach bedgcych podatnikami VAT,

a niezobowigzanych do stosowania kas rejestrujgcych z
pamiecig fiskalng, zmniejszenie przychodu ze sprzedazy z
tytutu wliczonego w cene sprzedazy detalicznej VAT. Na
stronie Ma ksieguje sie: przychody ze sprzedazy towarow,
korekte wartosci sprzedanych towardéw w zwigzku

z przyjeciem zwroconych towardw w wyniku uznanej
reklamacji. Ewidencje analityczng do konta 730 nalezy
prowadzic¢ zaleznie od potrzeb jednostki, wyodrebniajgc np.
przychody i wartos¢ towardw sprzedanych w
poszczegodlnych miejscach sprzedazy z podziatem na
sprzedaz hurtowa i detaliczng. W koncu roku przenosi sie
przychody ze sprzedazy towardéw na strone Ma 860, wartos¢
sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta
860. Na koniec roku saldo konta 730 nie wykazuje salda.

44,

750-Przychody
finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuije sie przychody z tytutu
operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
udziatdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody
finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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45.

751-Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci
wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papieréw
wartosciowych, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych
Srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych
, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych Srodki
trwate w budowie. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do
konta 751 powinna zapewnic¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od
pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji
finansowych na Stern Wn konta 860 (Ma konto 751 ).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

46.

760-Pozostate koszty
operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na
kontach: 700, 720, 730,750. W szczegdlnosci na stronie Ma
konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen
zakupu lub nabycia materiatéw;
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz sSrodkéw trwatych
w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe;
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody
operacyjne strone Ma konta 860, w korespondencji ze
strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

47.

761-Pozostate koszty
operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych

bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddw w wartosci
cen zakupu lub nabycia materiatow;
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2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800-Fundusz jednostki | Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywoéw

trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu,

a na stronie Ma jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi

przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegblnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego
z konta 860;

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotac;i
z budzetu i sSrodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

3) rdznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

4) wartosc¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz
whniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)
Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

5) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych
jednostek;

6) wartos¢ aktywédw przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego
z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) rownowartos¢ wydatkow budzetowych jednostki na
sfinansowanie wtasnych inwestycji, zakupu srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw trwatych
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w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych
jednostek;

7) wartosc¢ objetych akgji i udziatéw;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia. Ewidencja szczegdtowa do konta 800
powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 oznacza stan funduszu jednostki.

49.

810-Dotacje
budzetowe, ptatnosci
z budzetu Srodkéw
europejskich oraz
sSrodki

z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci
z budzetu Srodkdéw europejskich oraz Srodkéw z budzetu na
inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartosc¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
uznanych za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224

3) réwnowartos¢ wydatkdédw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze Srodkéw budzetu na finansowanie:
sSrodkdéw trwatych w budowie, zakupu srodkdéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuije sie przeksiegowanie,

w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

50.

840-Rezerwy

i rozliczenia
miedzyokresowe
kosztow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do
przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania. Na
stronie Wn ujmujemy rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy
na skutek wygasniecia przyczyny rozwigzania rezerwy.

Na stronie Ma natomiast utworzenie rezerw na przyszte
zobowigzania w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztow finansowych.

Saldo konta 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza
stan rezerwy na przyszte zobowigzania i przychodow
zaliczanych do przysztych okreséw.

59




51.

851-Zaktadowy
fundusz Swiadczen
socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen

i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych
(ZFSS).

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135
~Rachunki srodkow specjalnego przeznaczenia”. Pozostate
Srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztéw i
przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu

z funduszu).

Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na
wyodrebnienie:

1/ stanu, zwiekszen i zmniejszen ZFSS,

2/ wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych
przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan ZFSS.

52.

855-Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rwnowartosci mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw komunalnych lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu
sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan
funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego spo6tkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

53.

860-Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje
sie sume:

1/ poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400,
401, 402, 403, 405, 409, 410, 411;
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2/ wartos¢ sprzedanych materiatéw, w korespondencji

z kontem 760;

3/ kosztéw operacji finansowych, w korespondencji

z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,

w korespondencji z kontem 761;

4/ trat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku
obrotowego sume:

1/ uzyskanych przychodéw, w korespondencji

z poszczegoblnymi kontami zespotu 7;

2/ zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma -
zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Kon

ta pozabilansowe

091-Srodki trwate w
likwidacji

Konto 091 stuzy do pozabilansowego zaewidencjonowania
wartosci poczgtkowej sSrodkoéw trwatych (w tym pozostatych
Srodkow trwatych) postawionych w stan likwidacji do czasu
przeprowadzenia ich fizycznej likwidacji.

Konto 091 to obcigza sie wartoscig poczatkowg srodka
trwatego w momencie postawienia

w stan likwidacji, a uznaje sie wartoscig poczatkowg
zlikwidowanego Srodka trwatego. Ewidencja analityczna
wedtug kont syntetycznych i grup KRST.

Konto moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos¢
poczgtkowg srodkdéw trwatych w likwidacji

warunkowe

2. | 092- Pozabilansowa Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji obcych Srodkow
ewidencji Srodkow trwatych w szczegdlnosci Skarbu Panstwa powstatych
trwatych w wyniku realizacji zadan inwestycyjnych przez miasto lub
i programow oddanych w trwaty zarzgd do jednostek organizacyjnych
komputerowych miasta w szczegdlnosci oswiatowych oraz programéw

komputerowych- licencji uzywanych do 1 roku.

3. | 291-naleznosci Konto 291 stuzy do pozabilansowej ewidencji naleznosci

warunkowych. W szczegd6lnosci na koncie ujmuje sie wadia,
zabezpieczenia uméw w formie innej niz pieniezna.

Na koncie prowadzi sie rowniez ewidencje wadiéw, rekojmi
i zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw w ramach
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realizowanych projektédw finansowanych ze srodkéw
unijnych z zastosowaniem wyodrebnionej ewidencji dla
poszczegodlnych projektow.

Po stronie Wn konta 291 ujmuje sie naleznosci warunkowe,
a po stronie Ma ujmuje sie je w dacie wygasniecia.

Do konta 291 prowadzi sie ewidencje szczegdtowg
umozliwiajgcg ustalenie tytutow rodzajow naleznosci
warunkowych.

Konto 291 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan
naleznosci warunkowych.

Konto 975 - Wktad
wiasny do realizacji

Konto stuzy do ewidencjonowania wktadu wtasnego
niepienieznego w postaci nieodptatnego uzyczenia

projektow w ramach realizowanych projektéw. Ewidencja szczegbtowa
prowadzona jest do poszczegdlnych projektow.

Konto 976 - Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych

Wzajemne rozliczer miedzy jednostkami w celu sporzgdzenia tgcznego

rozliczenia miedzy sprawozdania finansowego.

jednostkami- Ewidencja szczego6towa do oddzielnych kont 976 dla

wzajemne przychodow na stronie Ma i kosztéw na stronie Wn

naleznosci Ewidencja szczeg6towa prowadzona wedtug tytutu

przedmiotu wytgczen i jednostki.

Konto 980 - Plan
finansowy
wydatkéw
budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy
wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

1/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2/wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastepnym;

3/ wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona

w szczegotowosci planu finansowego wydatkdw
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na strone Ma
konta 980 przenosi sie réwnowartosc¢ zrealizowanych

w danym roku wydatkéw budzetowych pobranych przez
program z konta 130.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 981 - Plan
finansowy
niewygasajacych
wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego
niewygasajgcych wydatkdédw budzetowych dysponenta
sSrodkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy
niewygasajgcych wydatkédw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

1/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajgcych plan finansowy

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2/ wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych
w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie

w szczegotowosci planu finansowego niewygasajgcych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 -
Zaangazowanie
wydatkéw
budzetowych roku
biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1/ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym;

2/ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg
obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie
wydatkow, czyli wartos¢ umaow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewnic¢ w
szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 -
Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych
przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkdéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkoéw, ktére majg byc zrealizowane
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosc
zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich , przeznaczonych do realizacji w roku
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biezgcym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢
zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci
ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku 999 konto moze wykazywac saldo Ma
oznaczajgce zaangazowanie wydatkoéw budzetowych lat

przysztych.

Konta pozabilansowe

975 - Wktad wtasny niefinansowy do realizacji projektéw

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

Il. Opis kont

Konta pomocnicze tworzy sie wedtug potrzeb ewidencji zdarzeh gospodarczych

i finansowych bez zmiany zarzgdzenia.

Dodanie kolejnego konta pozabilansowego nie wymaga zmiany zarzgdzenia.

Zgodnie z zasadg istotnosci - art. 4 ust. 4 w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;
- nie stosuje sie rozliczania kosztéw w czasie przechodzgcym z roku na rok w zblizonej
wysokosci, ktére w okresie poniesienia ujeto na kontach zespotu 4,a nastepnie pod datg
31 grudnia roku obrotowego przeksiegowuje sie na konto 860;

- zapiséw z tytutu korekt, btednych zapiséw stosuje sie zapis kwoty ze znakiem (-) i (+)
odpowiednio do strony ksiegowania . Zapisu tego dokonujemy w przypadku korygowania
btednych ksiegowan na kontach zaréwno syntetycznych jak i analitycznych w celu
przywrocenia prawidtowej wysokosci obrotéw tych kont,

- na koncie 223 jesli zwrot sSrodkéw dotyczy biezgcego roku stosujemy korekte obrotow

z zapisem ujemnym, jesli jest to zwrot z lat ubiegtych to nie stosujemy korekty obrotéw,

- zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie
planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym

- mylne wptywy, ktore pozostajg do wyjasnienia, ksiegujemy na wptywach do wyjasnienia,
ewentualne zwroty dokonujemy przez konto 240 z zachowaniem czystosci zapiséw na
kontach 130 i 240.
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Zatgcznik Nr 4
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Powigzanie kont zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie ,,z klasyfikacjg

budzetowa wydatkéw / kosztow.

Konto Rodzaj kosztéw Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
400 Amortyzacja ~Amortyzacja”
401 Zuzycie materiatow 419 - ,Nagrody konkursowe”
i energii 421 - ,Zakup materiatéw i wyposazenia”

422 - ,Zakup Srodkéw zywnosci”
423 - ,Zakup lekdéw, wyrobéw medycznych i
produktéw biobdjczych
424 - ,Zakup srodkéw naukowych, dydaktycznych i
ksigzek”
426 -,,Zakup energii”

402 Ustugi obce 427 -,Zakup ustug remontowych”

428 - ,Zakup ustug zdrowotnych” (dla oséb
niebedacych pracownikami)

430 - ,,Zakup ustug pozostatych” z wyjgtkiem optat za
podnoszenie kwalifikacji pracownikow,

433 - ,Zakup ustug przez jednostki samorzadu
terytorialnego od innych jednostek samorzgdu
terytorialnego”

434 - ,Zakup ustug konserwatorskich dotyczgcych
obiektow zabytkowych, bedgcych w uzytkowaniu
jednostek budzetowych”

436 - ,Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej”

438 - ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”
439 -, Zakup ustug obejmujgcych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii”

440 - ,Optaty za administrowanie i czynsze za
budynki, lokale i pomieszczenia, garazowe”
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403 Podatki i optaty 414 - ,Wptaty na PFRON”"
443 - ,Rézne optaty i sktadki” poza ubezpieczeniami
majgtkowymi,
448 - ,Podatek od nieruchomosci”
449 - Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa
450 - ,Pozostate podatki na rzecz budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego”
451 - ,Optaty na rzecz budzetu panstwa”
452 - ,Optaty na rzecz budzetdw jednostek
samorzgdu terytorialnego”
453 - ,Podatek od towardw i ustug(VAT)"
454 -, Sktadki do organizacji miedzynarodowych”
404 Wynagrodzenia 401 - ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”
404 - ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”
417 - ,Wynagrodzenia bezosobowe”
419 - ,Nagrody konkursowe” (dla pracownikéw i
innych oséb zatrudnionych na podstawie umow)
405 Ubezpieczenia spoteczne | 302 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do
i inne Swiadczenia dla wynagrodzen” w zakresie Swiadczen rzeczowych oraz
pracownikow ekwiwalentow za te Swiadczenia, wynikajgce
z przepisdw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz innych Swiadczen na rzecz pracownikow,
411 - ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”
412 - ,Sktadki na Fundusz Pracy”
428 - ,Zakup ustug zdrowotnych”
430 - ,Zakup ustug pozostatych,” w zakresie
podnoszenie kwalifikacji pracownikow,
444 - ,Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”
455 - ,Szkolenie cztonkéw korpusu stuzby cywilnej”
470 - ,Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej”
4710 - sktadki na PPK
409 Pozostate koszty 300 - ,Wptaty jednostek na panstwowy fundusz

rodzajowe

celowy”

302 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen” bez Swiadczenh rzeczowych oraz
ekwiwalentow za te Swiadczenia, wynikajgce z
przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny
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pracy oraz innych Swiadczen na rzecz pracownikéw
oraz Swiadczen na rzecz osob trzecich (np. odprawy
posmiertne)

303 - ,R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych” w
szczegoblnosci:

- diety dla radnych jednostek samorzadu
terytorialnego i cztonkow komisji organéw
stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego,
441 - ,Podrdéze stuzbowe krajowe”

442 - ,Podrdze stuzbowe zagraniczne”

443 - ,Rézne optaty i sktadki” - w zakresie
ubezpieczen majgtkowych,

410

Inne Swiadczenia
finansowane z budzetu

304 - ,Nagrody o charakterze szczeg6lnym
niezaliczone do wynagrodzen”

305 - ,Zasadzone renty”

311 - ,Swiadczenia spoteczne”

324 - ,Stypendia dla uczniow”

430 -, Zakup ustug pozostatych” w zakresie refundacji
kosztéw przejazdu dla uczniéw dojezdzajgcych do
szkot,

326 - ,Inne formy pomocy dla uczniow”
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411 Pozostate obcigzenia 285 - ,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w
wysokosci 2% uzyskanych wptywdw z podatku
rolnego”

290 - ,Wptaty gmin i powiatow na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw
gmin lub zwigzkéw powiatow na dofinansowanie
zadan biezgcych”,

291 -, Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”.
293 - ,Wptaty jednostek samorzgdu terytorialnego do
budzetu panstwa”

295 - Dotacja podmiotowa z budzetu otrzymana
przez publiczng jednostke systemu oswiaty
prowadzong przez osobe prawng inng niz jednostka
samorzadu terytorialnego lub przez osobe fizyczng

296 - ,Przelewy redystrybucyjne”

Do uktadu rodzajowego kont kosztow wprowadzono dodatkowe konta odpowiadajgce
nazwg pozycjom sprawozdania - rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), by uktad
rodzajowy kont kosztow stat sie kompatybilny z pozycjami tego sprawozdania.

Powigzania klasyfikacji budzetowej wydatkow z klasyfikacjg kosztow w uktadzie
rodzajowym dokonano w zakresie typowych wydatkéw wystepujgcych w jednostce.

Wystgpienie wydatkédw w innym paragrafie, niz ujetych w w/w tabeli, nie wymaga zmiany
zarzgdzenia, bowiem ich stan jest zmienny.

W przypadku wystgpienia takiego wydatku, okreslonego innym paragrafem klasyfikacji
budzetowej wydatkow, nalezy go zaklasyfikowac do wtasciwej pozycji sprawozdania -
rachunek zyskow i strat.

Klasyfikacje budzetowg wydatkéw wedtug paragrafow podano w wersji trzycyfrowe;j.
Czwarta cyfra sktadajgca sie z cyfry zero lub odpowiednio cyfr od 1 do 9 informujgca
o zrodle pochodzenia Srodkéw danego wydatku wynika z pozycji planu finansowego
jednostki.
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Zatgcznik Nr 5
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Zasady funkcjonowania gospodarki magazynowej w Urzedzie Miejskim w Koninie

Instrukcja magazynowa

1.

1.1.

1.2.

Podstawowe zasady funkcjonowania magazynéw

Przez okres$lenie magazyn rozumie sie miejsce sktadowania materiatow w Urzedzie
Miejskim w Koninie zlokalizowane w pomieszczeniu zamknietym. Za stan, ilos¢
zapasOw magazynowych, jego ewidencje oraz rozliczenie jest odpowiedzialny
pracownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego, ktéremu powierzono
obowigzki magazyniera.

Magazyn powinien by¢ zlokalizowany w wydzielonych do tego celu pomieszczeniach,
w miejscach tatwo dostepnych jednoczesnie do przyjmowania i wydawania
materiatow.

Pomieszczenia magazynowe powinny posiadac¢ okratowane okna oraz drzwi
antywtamaniowe, wyposazone w co najmniej dwa zamki.

Klucze do magazynu moze posiadac tylko magazynier, a w magazynie nie mogg
przebywac inne osoby pod nieobecnos¢ magazyniera.

Pomieszczenia magazynowe nalezy wyposazy¢ w sprzet zapewniajgcy wiasciwy
spos6b i warunki przechowywania materiatéw, jednocze$nie zapewniajgcy ochrone
przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. W przypadku sktadowania materiatow

o specjalnych wtasnosciach pomieszczenia przeznaczone do ich magazynowania
muszg spetnia¢ warunki, jakie wymagajg przepisy prawa. Dotyczy to szczegdlnie
Srodkéw chemicznych, tatwopalnych i zrgcych, jak rowniez zywnosci

W pomieszczeniach magazynu nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu tabliczki
z napisem ,Osobom nieupowaznionym wstep wzbroniony”, ,Palenie papieroséw
zabronione” oraz instrukcje przeciwpozarows.

Za stan, ilos¢ zapaséw magazynowych, jego ewidencje oraz rozliczenie jest
odpowiedzialny pracownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego, ktéremu
powierzono obowigzki magazyniera.
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1.3.  Pracownik Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego obejmujgcy obowigzki
magazyniera jest zobowigzany do podpisania deklaracji o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mu materiaty i zapasy magazynowe. Deklaracje o
odpowiedzialnosci materialnej pracownik podpisuje w 1 egzemplarzu, ktéry
pozostaje w aktach osobowych pracownika w Urzedzie Miejskim w Koninie.

1.4. Zazgoda Kierownika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego mogg byc¢
przydzieleni do pomocy w magazynie na state lub doraznie inni pracownicy.
Pracownicy pomocniczy w razie powierzenia im opieki nad majatkiem przyjmujg na
siebie odpowiedzialno$¢ materialng zgodnie z kodeksem pracy.

2. Obowigzki osoby prowadzgcej magazyn.

2.1.  Pracownik Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego petnigcy obowigzki
magazyniera jest podporzgdkowany Kierownikowi w/w Wydziatu Urzedu Miejskiego
w Koninie i jest obowigzany do przestrzegania ustalonych zasad funkcjonowania
magazynu oraz regulaminu pracy.

2.2. Do obowigzkéw magazyniera nalezy w szczegoélnosci:

- przyjmowania zamowien wewnetrznych na materiaty biurowe i chemiczne od
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koninie.

- sporzadzania zamdwien zewnetrznych na podstawie zamdwien wewnetrznych
i przekazywania ich do realizacji pracownikowi zaopatrzenia

- przyjmowanie do magazynu i wydawanie z magazynu materiatdw na podstawie
obowigzujacych dowodoéw obrotu materiatowego,

- prowadzenie ewidencji iloSciowej oddzielnie na kazdy sktadnik,

- prowadzenie samokontroli zgodnosci stanu faktycznego zapaséw z ewidencjg
magazynowa,

- nalezyte rozmieszczenie w magazynie materiatdw wg grup, asortymentow,
rodzajéw i wymiardw oraz wg czestotliwosci ich wydawania,

- utrzymywanie magazynu w nalezytym porzadku oraz przestrzegania
obowigzujacych przepisow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy i przeciw
pozarowego,

- zabezpieczanie przechowywanych zapaséw przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zepsuciem, zanieczyszczeniem,

- zabezpieczenie pomieszczenia magazynowego przed kradziezg wtamaniem,

- zgtaszania przetozonemu przypadkdw naruszenia zamkniec w celu wszczecia
dochodzen lub stanéw magazynowych,
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2.3.

2.4.

umieszczania w widocznym miejscu instrukcji oraz wszelkich napiséw
orientacyjnych, ostrzegawczych lub porzgdkowych oraz wykazu telefonéw
alarmowych,

corocznej weryfikacji zapasdow magazynowych co dalszej ich przydatnosci oraz
sporzadzanie wykazéw materiatéw przeznaczonych do uptynnienia, obnizenia ich
wartosci, zbednych lub przeznaczonych do likwidacji,

potwierdzania na fakturze przyjecia do magazynu materiatéw przez ztozenie
podpisu oraz pieczgtki np.

~Zakupiony towar zostat przyjety do magazynu na podstawie druku PZ od
numeru-do numeru”

Wymienione ceny na fakturze zgodne sg z wynikajgcymi cenami podanymi do
przetargu, umowa nr - podpis osoby sprawdzajgcej (+ pieczgtka imienna)”

Lub

~Materiaty wymienione na fakturze zgodne sg z drukiem Wz z dnia na podstawie,
ktérego przyjeto materiaty do magazynu Wymienione ceny na fakturze zgodne sg
z wynikajgcymi cenami podanymi do przetargu, umowa nr ... - podpis osoby
sprawdzajgcej (+ pieczgtka imienna)”

Magazynier jest odpowiedzialny materialnie i dyscyplinarnie gdy:

zaistnieje nieusprawiedliwiony niedobdr,

niedbale i niezgodnie z przepisami wykonuje swoje obowigzki, w szczeg6lnosci

w zakresie prowadzenia ewidencji magazynowej oraz zabezpieczenia materiatéw,
w tym zabezpieczenia przeciwpozarowego,

jednostka poniesie z jego winy straty spowodowane niewtasciwym
postepowaniem w zakresie gospodarki magazynowe;.

W przypadku nieobecnosci magazyniera przekraczajgcej 60 kolejnych dni roboczych
nalezy sporzgdzi¢ spis z natury i protokolarnie przekazac na czas okreslony funkcje

magazyniera innemu pracownikowi. W przypadku nieobecnosci magazyniera

zdajgcego magazyn czynnosci powyzsze nalezy wykonac komisyjnie.

3. Ewidencja magazynowa.

3.1.

Magazynier jest zobowigzany do prowadzenia biezgcej ewidencji w uktadzie

iloSciowo - wartosSciowym wg cen zakupu, zapasow przechowywanych w magazynie

formie kartotek ilosciowych.

Wszystkie obroty magazynowe muszg by¢ kazdego dnia odzwierciedlone na kartkach

iloSciowych.
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Pierwszym zapisem w ewidencji magazynowej jest stan zapasow wykazany w spisie
inwentaryzacyjnym.

Wszelkie dalsze zapisy w ewidencji magazynowej dotyczgce przychoddéw i rozchodow
magazynowych moga odbywac sie tylko na podstawie dokumentéw obrotu
magazynowego.

Zapisy na magazynowych kartotekach prowadzone sg przy uzyciu programu
komputerowego REKORD ,Magazyn”.

3.2. Depozyty materiatébw zakwestionowanych, dostarczonych omytkowo, opakowania
wypozyczone od dostawcy, materiaty nie odebrane w terminie a ewidencyjnie
rozchodowane, ewidencjonuje sie na odrebnych kartotekach oznaczonych napisem
"depozyt" .

4. Przyjmowanie, wydawanie materiatbw magazynowych.

4.1. Odbioru i przyjecia materiatbw mozna dokonac tylko na podstawie nastepujgcych

dowodow:

- faktur;

- protokotéw odbioru;

- protokotéw komisyjnego przyjecia;

- listdbw przewozowych;

- dowodow przyjecia zewnetrznego np. ze specyfikacjg dostawy materiatow
dowodem ,Wz" wystawionym przez dostawce

Przyjecie materiatbw do magazynu powinno poprzedzac:

- przeliczenie, zwazenie lub obmiar przedmiotu dostawy,

- sprawdzenie czy przedmiot dostawy odpowiada jakosci, rodzajowi, gatunkowi
i wymogom okreslonym w dokumencie dostawy, zgodnie z zamdwieniem

- sprawdzenie rodzaju oraz ilosci stanu opakowan jego cech i znakéw.

W przypadku stwierdzonych wad lub gdy przedmiot dostawy z uwagi na jego

specyfike uniemozliwia prawidtowe rozeznanie jakosci, rodzaju i cech jak rowniez,

gdy opakowania materiatu czy przedmiotu sg naruszone magazynier zobowigzany

jest zwrdcic sie do przetozonego o wyznaczenie komisji do protokolarnego odbioru

dostawy i ustalenia stanu faktycznego.

Powotana komisja sporzgdza w 3 egzemplarzach protokét z dokonanych czynnosci, z
czego jeden egzemplarz przeznacza sie dostawcy towaru, drugi egzemplarz
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pozostaje w aktach danej jednostki organizacyjnej, a trzeci egzemplarz zachowuje
magazynier.

Zakwestionowany towar co do jakosci lub ilosci powinien by¢ sktadowany w
magazynie oddzielnie jako depozyt do czasu ostatecznego wyjasnienia spraw
spornych.

4.2.  Wydawanie materiatdw z magazynu powinno by¢ poprzedzone pisemnym
zgtoszeniem przez wydziaty Urzedu Miejskiego w Koninie zapotrzebowania na
okreslone materiaty z podaniem ich nazwy i zagdanej ilosci.

Materiatdbw odebranych, ale jeszcze nieprzyjetych, nie wolno wydawac do uzytku, a
materiaty sg wydawane wedtug zgtoszonych potrzeb.

Wydanie z magazynu materiatéw musi by¢ udokumentowane dowodami RW
podpisanymi przez osoby odbierajgce towar z magazynu.

Otrzymujgcy materiat sg zobowigzani do sprawdzenia stanu faktycznego z danymi
zamieszczonymi przez magazyniera na dokumentach RW.

4.3. W przypadku zdarzen trudnych do przewidzenia (pozar, pow6dz) lub kradziezy
zwitaszcza poza godzinami pracy moze nastgpi¢ komisyjne otwarcie magazynu i
wydanie materiatdw pod nieobecnos¢ magazyniera z zachowaniem nastepujgcych
warunkow:

- zdjecie plomb z pomieszczenia magazynu powinno nastgpi¢ komisyjnie w
obecnosci stuzby dyzurnej i kierownika komaérki, ktérej magazyn bezposrednio
podlega,

- komisja ze swoich czynnosci powinna sporzgdzi¢ protokot z podaniem w nim
nazwy i ilosci pobranych materiatow oraz zabezpieczy¢ magazyn, a takze
przekazac¢ w nastepnym dniu magazynierowi dowody rozchodowe.

5. Dokumentowanie obrotu magazynowego.

5.1.  Dokumentowanie przychodu magazynowego:

Dokument symbol PZ - stanowi dowdd przyjecia materiatbw do magazynu

od dostawcy zewnetrznego a takze zwrotu materiatdw uprzednio pobranych
dowodem RW Magazyn wyda lecz niewykorzystanych na biezgce potrzeby.
Dokument ten w 3 egzemplarzach wystawia pracownik Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego( wydruk z programu komputerowego REKORD ,magazynowego” z
automatyczng numeracjg dokumentéw). Jeden dokument pozostawia u siebie celem
ujecia przychodu w ewidencji magazynowej. Drugi, po wpisaniu do indeksu
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

materiatowego, wraz z dowodem stwierdzajgcym podstawe przyjecia do magazynu
przekazuje do Wydziatu Ksiegowosci, a trzeci egzemplarz do Wydziatu AG.

Dokumentowanie rozchodu magazynowego

Dokument symbol RW - stanowi dowdd wydania materiatéw z magazynu do uzytku
na potrzeby wewnetrzne jednostki, lub na zewngtrz. Dokument ten (generowany za
pomocg systemu komputerowego) sporzgdza magazynier i przekazuje oryginat do
Wydziatu Ksiegowosci na koniec miesigca wraz z zestawieniem zbiorczym indeksow
za dany miesigc (dopuszcza sie sporzgdzenie zestawienia zbiorczego za dwa miesigce
w przypadku nie wystgpienia wydan z magazynu np. okres wakacji), druga kopia
pozostaje w magazynie.

W obrocie magazynowym wystepujg dowody przychodowe lub rozchodowe w
postaci protokotéw stwierdzajgcych nadwyzki lub niedobory i zniszczenia. Do
kazdego protokotu obowigzkowo musi by¢ wystawiony dokument z symbolem Pz
Magazyn przyjmie w przypadku nadwyzek, dokument z symbolem Rw Magazyn wyda
w przypadku niedoboru i zniszczen.

Dokumentowanie zwrotu materiatdw pobranych z magazynu odbywa sie
nastepujgco:

Dokument symbol ZW zwrot materiatow - stanowi dowdd przyjecia materiatéw do
magazynu w przypadku zwrotu materiatéw uprzednio pobranych dowodem RW
magazyn wyda , lecz niewykorzystanych na biezgce potrzeby.

Dokument taki sporzgdza osoba zwracajgca materiaty na druku ...., Do tak
otrzymanego dokumentu magazynier sporzgdza dowdd PZ magazyn

przyjmie .Dokument PZ (magazyn przyjmie) wraz z dokumentem ZW (zwrot
materiatow)przekazuje do Wydziatu Ksiegowosci a kopie pozostawia u siebie.

Wszystkie obroty magazynowe na koniec kazdego miesigca zostajg ujete w nocie
ksiegowej i zaciggniete do systemu Finansowo Ksiegowego.

Kartoteki magazynowe sg prowadzone przy pomocy programu komputerowego.
Kartoteka winna by¢ przynajmniej raz w kwartale uzgodniona z pracownikiem
ksiegowosci, prowadzgcym ewidencje ilosciowo - wartosciowg stany i obroty w
danym kwartale.
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5.6. Prawidtowy dokument obrotu materialowego powinien zawiera¢ co najmniej:
- nazwe materiatu,
- nazwe dostawcy lub odbiorcy,
- cene jednostkowa,
- jednostke miary,
- ilos¢ wydang lub otrzymang date wydania lub przyjecia,
- date wystawienia dokumentu,
- podpis wydajgcego i otrzymujgcego materiat w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje tych osob.

6. Kontrola gospodarki magazynowej

6.1. Kontrole wewnetrzng w zakresie gospodarki magazynowej sprawuje Kierownik
Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego i Gtéwny Ksiegowy Urzedu Miejskiego.
Gtowny Ksiegowy moze upowaznic¢ rowniez inne osoby do systematycznej kontroli
gospodarki magazynowe;.

6.2. Kontrole zgodnosci rzeczywistych stanéw zapasow materiatowych nalezy
przeprowadzi¢ w drodze inwentaryzacji w terminach wynikajgcych z obowigzujgcych
przepiséw, ktérg nalezy przeprowadzi¢ drogg spisu z natury ilosci materiatow,
wycene ustalonego stanu iloSciowego i porownaniu wartosci z danymi ksigg
rachunkowych (konto 310 magazyn) rozliczeniu ewentualnych réznic.

Inwentaryzacje nalezy dokonywad nie rzadziej niz:
- na dzien konczacy rok obrachunkowy
- przy zmianie magazyniera
- w dowolnym czasie wedtug decyzji Kierownik Wydziatu Administracyjno Gospodarczego
lub Gtéwnego Ksiegowego
- w sytuacjach losowych np. w przypadku wtamania, pozaru lub zalania
Inwentaryzacje nalezy udokumentowac protokotem.

6.3. W przypadku stwierdzenia brakow w magazynie nalezy przeprowadzi¢ postepowanie
wyjasniajgce majgce na celu ustalenie przyczyn ich rzeczywistego powstania.

7. Postanowienia koncowe
7.1. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszg instrukcja, a wynikte z biezgcej
dziatalnosci oraz funkcjonowania magazyndw, bedg regulowane na biezgco w trybie

zarzadzen i sprawowanego nadzoru.
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Zatgcznik nr 1 do instrukcji magazynowej

1. Nazwa dokumentu
kartoteka iloSciowo-wartoSciowa

2.Podstawa wystawienia dokumentu 3. Archiwowanie

Zaktadowy Plan Kont, Zaktadowe zasady Dokurnent | Przechowywat lat 5

rachunkowosci, dokumentacja systemu

. _ Kategorii
informatycznego ,,gospodarka materiatowa 5.5
4.Stanowisko pracy-komérka wystawiajgca dokument 5.llo$¢ egzemplarzy 1

pracownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego

6.Niezbedne zatgczniki dokumenty obrotu magazynowego

7.0dpowiedzialni za prawidtowos$¢ sporzgdzenia dokumentu
pracownik Wydziatu Administracyjno Gospodarczego

8.0dpowiedzialni za kontrole prawidtowosci dokumentéw
pracownik Wydziatu Ksiegowosci

9.Zatwierdzajacy
Gtowny Ksiegowy

10. Tryb wystawienia dokumentu i terminarz obiegu dokumentéw

Kartoteka ilosciowo-wartosciowa stuzy do ewidencji materiatdw. Prowadzona jest dla
kazdej pozycji materiatow. Zawarte sg w niej podstawowe informacje : nazwa materiatu,
jednostka miary, cena jednostkowa. Dokonuje sie w niej zapiséw dotyczgcych przychodéw
i rozchodow ilosciowych i wartosciowych. Na koniec kazdego miesigca stany magazynowe
poszczegodlnych kartotek uzgadnia sie z ewidencjg syntetyczng.

Podstawowe czynnosci kontrolne poszczegolnych stanowisk

L.p. | Stanowisko pracy Okreslenie czynnosci Termin wykonania
1. |Pracownik wydziatu |Rejestruje dokumenty obrotu Biezgco
Administracyjno- magazynowego. Na koniec kazdego
Gospodarczego m-ca sporzgdza wydruki

komputerowe i uzgadnia obroty
kartotek ilosSciowo wartosciowych z
ewidencjg syntetyczng. Okresowo | Do 05-go kazdego
przeprowadza poréwnania standw | miesigca

kartotek iloSciowo wartosciowych z | biezgco
ewidencjg magazynowg i sporzgdza
protokdt uzgodnien. Sprawdza
zgodnos< zapisdw ksiegowych
prowadzonej ewidencji

2. |Kierownik Wydziatu, |Zatwierdza zgodnos¢ zapiséw Biezgco

Gt. Ksiegowy ksiegowych prowadzonej ewideng;i
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Zatgcznik nr 2 do instrukcji magazynowej

1.Nazwa dokumentu
Przyjecie materiatu z zewnatrz PZ

2.Podstawa wystawienia dokumentu 3.Archiwowanie

Dokument | Przechowywac lat 5
zakup materiatow, faktura, dowoddw przyjecia |Kategorii
zewnetrznego B-5

4.Stanowisko pracy-komérka wystawiajgca dokument 5.llos¢ egzemplarzy 2
pracownik Wydziatu Administracyjno Gospodarczego

6.Niezbedne zatgczniki
faktura, rachunek inne dokumenty stwierdzajgce dostawe

7.0dpowiedzialni za prawidtowos¢ sporzgdzenia dokumentu
Pracownik Wydziatu Administracyjno Gospodarczego

8.0dpowiedzialni za kontrole prawidtowosci dokumentow
Pracownik Wydziatu Administracyjno Gospodarczego

9.Zatwierdzajacy
Kierownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego

10.Tryb wystawienia dokumentu i terminarz obiegu dokumentéw

Przyjecie materiatow PZ wystawiane jest w momencie przyjecia zakupionego materiatu
przez magazyniera. Osoba materialnie odpowiedzialna sprawdza zgodnos$¢ przyjetych
iloSci materiatu z dowodem zakupu. Ewidencjonuje przych6d w kartotekach
magazynowych.

Dowdd PZ wystawiany jest w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem dla:

ksiegowos¢

magazyn
Podstawowe czynnosci kontrolne poszczegolnych stanowisk
L.p. | Stanowisko pracy Okreslenie czynnosci Termin wykonania
1. | Pracownik Wydziatu |Sprawdza ilo$¢ przyjetego towaru z |Biezgco
Administracyjno- dowodem zakupu, wystawia dowod
Gospodarczego PZ, ewidencjonuje przychod na
kartotekach
2. |Kierownik Wydziatu |Sprawdza dowdd pod wzgledem Biezaco
Administarcyjno- merytorycznym
Gospodarczego
3. |pracownik Wydziatu |Ewidencjonuje zmiany w Biezaco
Ksiegowosci kartotekach materiatowych
iloSciowo-wartosciowych wg
wartosci
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Zatgcznik nr 3 do instrukcji magazynowej

1.Nazwa dokumentu
Rozchdd wewnetrzny materiatdw z magazynu - RW

2.Podstawa wystawienia dokumentu 3.Archiwowanie

Dokument | Przechowywac lat
zamodwienia od wydziatéw Urzedu Miejskiego w |Kategorii |5

Koninie stwierdzenie zapaséw zbednych B-5
4.Stanowisko pracy-komérka wystawiajgca dokument 5.llos¢ egzemplarzy
pracownik Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego 2

6.Niezbedne zatgczniki

7.0dpowiedzialni za prawidtowos¢ sporzgdzenia dokumentu
pracownik Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego,

8.0dpowiedzialni za kontrole prawidtowosci dokumentow
pracownik Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego,

9.Zatwierdzajacy
Kierownik Wydziatu Administracyjno- Gospodarczego bgdz osoba przez niego
upowazniona

10.Tryb wystawienia dokumentu i terminarz obiegu dokumentéw

Dowdd RW stanowi dokument wydania materiatdw z magazynu oraz podstawe
wystawienia rozchodu magazynu. Stuzy do iloSciowego i wartosciowego
zaewidencjonowania rozchodu w ewidencji magazynowe;j .

Magazynier po wydaniu materiatu sporzgdza rozch6d materiatéw i przekazuje jeden
egzemplarz do ksiegowosci, drugi pozostaje w magazynie jako dowdéd rozchodu.

Podstawowe czynnosci kontrolne poszczegolnych stanowisk

L.p. |Stanowisko pracy Okreslenie czynnosci Termin wykonania

1. |magazynier Wystawia dowdd RW, wpisuje Biezaco
faktyczng ilos¢ wydanych
materiatow z magazynu, dokonuje
odpowiednich zapiséw w
kartotekach magazynowych

2. |Pracownik wydziatu |Sprawdza dowéd RW pod Biezgco
Ksiegowosci wzgledem formalnym i
rachunkowym
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Zatgcznik nr 4 Do instrukcji magazynowe;
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem (am) sie z trescig obowigzujgcych przepiséw prawnych

w zakresie gospodarki magazynowej, zasad dokonywania obrotu magazynowego, ochrony
magazynow zawartych w Instrukcji Magazynowej Urzedu

Miejskiego w Koninie i zobowigzuje sie postepowac z okreslonymi w niej przepisami

i zasadami.

KONIN, ANi@ coeeeeeeeeeeeeeeeee s

Zatgcznik nr 5 do instrukcji magazynowe;j

Oswiadczenie pracownika dotyczgce przyjecia odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie

Ja nizej podpisanaly, ...c..cccceceene. petnigca/y obowigzki magazyniera, na podstawie umowy
0 prace zawartej W dnil.......cceeeveereeenneenne. z Urzedem Miejskim w Koninie zwanym dalej
Pracodawcg oswiadczam, co nastepuje:

Od chwili podpisania niniejszego oswiadczenia przyjmuje petng odpowiedzialnos¢
materialng za nastepujgce mienie nalezgce do pracodawcty — .....ccceceeveevieeniencieenieeciesseennnes
zwane dalej Mieniem. Jestem Swiadom/a tego, ze ponosze odpowiedzialnos¢ w petnej
wysokosci za wszelkie szkody wyrzgdzone

w Mieniu, co obejmuje miedzy innymi jego zniszczenie, uszkodzenie bgdz jego catkowitg ub
czesciowg utrate. Od odpowiedzialnosci tej bede zwolniona/y jedynie w takim zakresie, w
jakim szkoda w Mieniu powstata z przyczyn ode mnie niezaleznych.

(30T 0118 Ve [ 1= T
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Zatgcznik nr 6 Do instrukcji magazynowe;j

Oswiadczenie o wspotodpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie
Ja nizej podpisana ...... zatrudniona na umowe o prace w Urzedzie Miejskim
w Koninie na stanowisku ..........c........... o$wiadczam, co nastepuje:

1.Przyjmuje wspdtodpowiedzialno$¢ materialng solidarnie po potowie za magazyn Urzedu
Miejskiego w Koninie z ..............

Wspotodpowiedzialno$¢ dotyczy zarowno standw magazynowych jak

i prowadzenia dokumentacji magazynowej

2. W zwigzku z przyjeciem wspotodpowiedzialnosci materialnej za powierzone mi mienie
zgadzam sie na:

a) sprawowania pieczy nad powierzonym mi mieniem,

b)niezwtocznego informowania bezposredniego przetozonego poprzez ztozenie
oswiadczenia na piSmie o stwierdzonych zagrozeniach dla prawidtowego zabezpieczenia
powierzonego mi mienia bgdz o brakach w tym zakresie,

C) rozliczanie sie z powierzonego mi mienia na kazde zasadne zgdanie zaktadu,

d) pokrycie po potowie wszelkich rzeczywistych strat, jakie wynikng dla zaktadu na skutek
niedoboru w powierzonych mi sktadnikach majgtkowych badzZ na skutek zniszczenia lub
uszkodzenia ww. mienia, z uwzglednieniem art. 115 kp

e) zwolnienie od obowigzku pokrycia straty tylko w zakresie w jakim udowodnie, iz
niedobdr lub uszkodzenia nie powstaty z mojej winy.

3. Nie zgtaszam zadnych zastrzezen co do warunkéw pracy, w ktorych mam wykonywad
prace pracownika materialnie odpowiedzialnego oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego
powiadomienia pracodawcy o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy, ktore
ewentualnie mogg zaistnie¢ w przysztosci.

4. Oswiadczam, ze znane mi sg wszelkie przepisy regulujgce zasady wykonywania
powierzonej mi pracy, a w szczeg6lnosci art. 114-127 kp.

5. Stosownie do tresci pkt 2 d zobowigzuje sie w razie zaistnienia niedoboru lub innej
szkody objetej mojg odpowiedzialnoscig do niezwtocznego wptacenia do kasy zaktadu
pracy rownowartosci wyliczonej szkody.

6.Jednoczesnie oswiadczam, ze na dzien dzisiejszy stan faktyczny magazynu jest zgodny ze
stanem kartotekowym wobec czego nie zachodzi potrzeba przeprowadzenia
inwentaryzacji.

(miejscowosc i data) (podpis pracownika)
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Zatgcznik Nr 6
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023

z dnia 18 grudnia 2023 roku

Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych jednostki samorzadu terytorialnego -
miasto Konin

1. Sprawozdania finansowe sktadajg sie z:

1.1.bilansu z wykonania budzetu miasta,

1.2.13cznego bilansu, obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw samorzgdowych jednostek
budzetowych,

1.3.fgcznego rachunku zyskdéw i strat (wersja poréwnawcza), obejmujgcego dane
wynikajgce z rachunkdéw zyskéw i strat samorzgdowych jednostek budzetowych,

1.4.13cznego zestawienia zmian w funduszu, obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych,

1.5.informacji dodatkowej, obejmujgcej dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzgdowych jednostek budzetowych.

2. Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych, takich jak:

2.1.t3cznego bilansu, obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw samorzgdowych jednostek
budzetowych,

2.2.t3cznego rachunku zyskow i strat (wersja poréwnawcza),obejmujgcego dane wynikajgce
z rachunkow zyskow i strat samorzgdowych jednostek budzetowych,

2.3.13cznego zestawienia zmian w funduszu, obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych,

2.4.informacji dodatkowej, obejmujgcej dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzgdowych jednostek budzetowych.
Zostaly opracowane na podstawie rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesdnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.).

3. Bilanstgczny jest suma bilanséw jednostkowych lub jednostkowych i czeSciowo
tgcznych (w zakresie grup jednostek o podobnym charakterze dziatalnosci).
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4.

Rachunek zyskow i strat tgczny jest sumg rachunkow zyskéw i strat jednostkowych lub
jednostkowych i czeSciowo tgcznych (w zakresie grup jednostek o podobnym
charakterze dziatalnosci).

t3aczne zestawienie zmian w funduszu jest sumg zestawien zmian w funduszu
jednostkowych lub jednostkowych i czeSciowo tgcznych (w zakresie grup jednostek o
podobnym charakterze dziatalnosci).

Przy ustaleniu wartosci pozycji sprawozdania tgcznego sumuje sie odpowiadajgce im
pozycje wszystkich sprawozdan jednostkowych i stosuje sie wytgczenia wzajemnych

rozliczen pomiedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem finansowym.

Sporzgdzajgc powyzsze sprawozdanie przyjmuje sie nastepujgce rozwigzania:

.nie stosuje sie wytgczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan, w przypadku gdy w

poprzednim roku obrotowym, za ktéry sporzgadza sie przedmiotowe sprawozdanie
finansowe, wzajemne naleznosci i zobowigzania jednostek budzetowych (z
wytgczeniem Urzedu Miejskiego) wynosity -0,1% wysokosci wykonanych dochodéw
miasta za rok, ktérego dotyczy sprawozdanie finansowe.

7.2.dane do zastosowania uproszczenia, zawartego w pkt 7.1 nalezy powotac z danych

8.1

liczbowych, wykorzystanych do sporzgadzenia bilansu skonsolidowanego za rok
poprzedni.

Uproszczenia w zakresie wytgczen wspolnych naleznosci i zobowigzan okresla
nastepujgca zasada: Wielkos¢ wykonanych dochoddéw miasta Konina za dany rok
x 0,1% > wielko$¢ wspdlnych rozrachunkdéw z tytutu naleznosci i zobowigzan
wykazanych w bilansie skonsolidowanym za rok poprzedni z wytgczeniem Urzedu
Miejskiego w Koninie-jednostki budzetowe;j.

.nie stosuje sie tej zasady w przypadku sprawozdan dotyczgcych Urzedu Miejskiego -

jednostki budzetowej. Nalezy zatem wytgczy¢ wspolne rozrachunki, wynikajgce

8.2.z zapisbéw w ksiegach rachunkowych Wydziatu Ksiegowosci, Centrali oraz Wydziatu

Podatkow i Optat Urzedu Miejskiego w Koninie.

8.3.nie stosuje sie wytgczen wyniku finansowego z tytutu sprzedazy materiatéw lub ustug,

ustalonego na operacjach dokonanych pomiedzy jednostkami.

8.3.1.1. Uproszczenie wykazane w pkt 8.2. maja zastosowanie wobec wszystkich jednostek

budzetowych miasta Konina.

8.3.1.2. Przychody i koszty z tytutu operacji dokonanych miedzy jednostkami objetymi

tgcznym sprawozdaniem finansowym sg mato istotne, a ich wielkosci nie
znieksztatcajg obrazu sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.
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9.

10.

11.

Sprawozdanie finansowe: tgczny bilans, tgczny rachunek zyskéw i strat, tgczne
zestawienie zmian w funduszu, tgczna informacja dodatkowa powinna zawierac
informacje w zakresie ustalonym w zatgcznikach do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Sprawozdania, o ktérych mowa w pkt 1 w postaci dokumentu elektronicznego
przekazuje sie do wiasciwej regionalnej izby obrachunkowe;j.

Sprawozdania finansowe, o ktérych mowa w pkt 1 sg publikowane w terminie do 10

maja roku nastepnego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki samorzgdu
terytorialnego.
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Wykaz typowych ksiegowan Wydziat Ksiegowosci i Centrali ds. rozliczen VAT

jednostka
Tres¢ operacji Wn \ Ma
Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku, np.:
A/ zakonczonej inwestycji rozliczonej we wtasnym
zakresie 011 080
B/ zakonczonej inwestycji przyjetej od inwestora
zastepczego 011 240
C/ nieodptatne otrzymanie 011 800
D/ zakupu gotowych Srodkéw trwatych
niewymagajgcych montazu (w cenie nabycia) 011 080
E/ zwiekszenie wartosci poczgtkowej posiadanego
Srodka trwatego o koszty ulepszenia 011 080
Wycofanie srodka trwatego z eksploatacji z tytutu :
A/ sprzedazy
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
- wartos¢ nieumorzona 800 011
B/ likwidacji (zuzycie, zdarzenie losowe)
wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 011
- wartos¢ nieumorzona 800 011
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych, np.:
A/ bezposrednio z zakupu 013 201
zapis rownolegty 401 072
B/ z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 013 080
zapis rownolegty 401 072
Rozchdd pozostatych sSrodkéw trwatych na skutek,
np. zuzycia/likwidacji 072 013
Przyjecie mienia zlikwidowanego, np.: jednostki
organizacyjnej 015 855
Likwidacja mienia po zlikwidowanej np. jednostce
organizacyjnej 855 015
Przyjecie mienia po zlikwidowanej np. jednostce
budzetowej na wtasne cele (rownolegty zapis na
wtasciwe konto Wn aktywow oraz Ma 800 855 015
jednostka
Tresc operad;i Wn Ma
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych ( w cenie nabycia)
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A/ umarzanych jednorazowo w 100% 020 201

zapis rownolegty 401 072

B/ umarzanych stopniowo 020 201

Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych

A/ umorzonych jednorazowo w 100 % 072 020

B/ umarzanych stopniowo

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 020

- wartos¢ nieumorzona 800 020

Naliczone za okres umorzenie Srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych umarzanych

stopniowo 400 071

Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych,

otrzymanych z inwestycji jako pierwsze

wyposazenie 800 072

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych,

sfinansowanych ze Srodkéw na wydatki biezgce lub

otrzymane nieodptatnie 401 072

Przeksiegowanie kosztow na koniec roku obrotowego z tytutu umorzenia/amortyzacji

A/ konto 400 860 400

B/ konto 401 860 401

Zaksiegowanie zobowigzan z tytutu kosztéw

realizacji zadan biezgcych przez jednostke

budzetowg 401-411 751/ 761 | 201/ 240

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan biezgcych

jednostki - zaptata zobowigzania przez jednostke 201/240 130

Likwidacja salda konta 223 poprzez ksiegowanie

przelewu niewykorzystanych srodkéw do konca

roku obrotowego 223 130

Przelew sktadek ZUS i FP w jednostce 229 130

Odpis na ZFSS w budzecie jednostki budzetowej 405 240

Przelew $rodkéw na rachunek bankowy ZFSS w

jednostce budzetowej 240 130
jednostka

Tres¢ operad;i Wn Ma

Przekazanie dotacji 224 130

Uznanie dotacji za wykorzystane i rozliczone 810 224

Przeksiegowanie w koricu roku obrotowego

A/ rocznej sumy kosztow amortyzacji 860 400

B/ przychodoéw finansowych 750 860

C/ kosztow finansowych 860 751

D/ pozostatych przychoddéw operacyjnych 760 860
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E/ pozostatych kosztéw operacyjnych 860 761

F/ dotacji z budzetu i Srodkéw budzetu
wykorzystanych na inwestycje 800 810

Przeksiegowanie wyniku finansowego w roku nastepnym w jednostce budzetowej

A/ dodatniego ( zysk) 860 800
B/ ujemnego ( strata) 800 860
Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci

budzetowe- od pozostatych naleznosci 761 290
Przyjecie materiatdw na magazyn zgodnie z

dokumentem PZ 310 300
Zaksiegowanie faktury zakupu za materiaty przyjete

na magazyn 300 201
Rozchdd materiatdw z magazynu zgodnie z

dokumentem RW 401 310
Przeksiegowanie na koniec kazdego miesigce

wartosci podatku naliczconego w ewidencji

wydatkow UM 225 800
Rozliczenie zobowigzan wobec Centrali VAT Miasta

-przelewem wptywow z tytutu podatku VAT

naleznego 130 225

Rozliczenie zobowigzan wobec Centrali VAT Miasta -przelewem MPP wplywéw z tytutu
podatku VAT naleznego z zachowaniem czystosci zapisu na koncie 130

A/Wptyw zobowigzania na r-k gtbwny Centrali VAT 130 141
B/ Przeksiegowanie zobowigzania na r-ek

techniczny VAT 141 130
Rozliczenie Centrali VAT z Urzedem Skarbowym 225 130

jednostka

Tres¢ operad;i Wn Ma
Przeksiegowanie w koricu roku obrotowego

A/kosztow finansowych 860 751
B/pozostatych przychoddw operacyjnych 760 860
C/pozostatych kosztéw operacyjnych 860 761

Przeksiegowanie na koniec kazdego miesigca
wartosci podatku naliczconego w ewidencji
wydatkow UM 800 225

Zmiany planu finansowego wydatkow budzetowych
(zwiekszenia ze znakiem +, a zmniejszenia ze
znakiem - ) w jednostce budzetowej 980

Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w roku budzetowym w jednostce
budzetowe;j 980
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Wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow
budzetowych do realizacji w roku nastepnym w
jednostce budzetowej

980

Wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego w
jednostce budzetowej

980

Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

981

Wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej

981

Zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku budzetowego.

998

Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowanie
z konta 999 na poczatku danego roku

999

998

Zwiekszenie lub zmniejszenie ( zapisem
ujemnym)uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z
tytutu przesuniecia terminu wykonania lub
ptatnosci na rok nastepny

998

Tres¢ operad;i

jednostka

Wn

Ma

Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym.

998

Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego ( na koniec roku przeksiegowuje sie na
konto 999)

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych, ktérych
termin ptatnosci przypada w przysziych latach

999

Zwiekszenie lub zmniejszenie ( zapisem
minusowym) w jednostce budzetowej uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub
zmiany decyzji

999
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Zatgcznik Nr 7-1
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Wykaz typowych ksiegowan - Wydziat Podatkéw i Optat

Lp. Tres¢ operad;i budzet jednostka
Wn | Ma Wn Ma
1 2 3 4 5 6

Dochody budzetowe:
A/ Operacje gotowkowe:
- Wptata gotowkg do kasy naleznosci z tytutu dochodéw:

1/ przypisanych 101 221
2/ nieprzypisanych 101 720,760
- Przekazanie gotowki do banku 141 101
- Przyjecie gotéwki przez bank na subkonto dochodow 130 141

B/ Obrot bezgotéwkowy:
Srodki pieniezne w drodze:
- Wptata do kasy za pomocg karty ptatnicze;:

1/ Przyjecie na stan kasy zobowigzania z/t rozliczenia 101 240

z operatorem kart ptatniczych do dnia otrzymania

gotowki

2/ Zaksiegowanie sptaty naleznosci wg tytutu sptaty pod 141 221,720

datg obcigzenia
rachunku karta ptatniczg przez wptacajgcego

3/ Wptyw srodkdédw w drodze od operatora kart 130 141
z zachowaniem zasady czystosci na koncie 240 240 101
240 240

- Dyspozycja przelewu do wptaty naleznosci z/t
dochodow budzetowych

z rachunku, zrealizowana przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym

1/ Zarachowanie na koncie wptacajgcego 141 221,720
2/ Wptyw gotdéwki na rachunek (subkonto) dochodéw w 130 141
nastepnym okresie
sprawozdawczym.
- Wptaty przyjete na rachunek (subkonto) dochodéw:
1/ Przypisanych 130 221
a/ netto 130 221
b/ vat 130 221
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2/ Nieprzypisanych

3/ CEPIK/ BP

- Wptyw Srodkdw niewyjasnionych ze wzgledu na tytut
wptaty
- Zwroty nadptat; zwroty wptywdw nienaleznych

- Okresowe przelewy dochodéw budzetowych na
rachunki bankowe organu / budzetu

- Dochody budzetu, ktérych wptyw odbywa sie w
organie rowne przychodom urzedu na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego

- Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
dochodow budzetu, ktérych wptyw odbywa sie w
organie / przyjetych na przychody urzedu /

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

A/ Naleznosci z tytutu podatkéw i optat oraz naleznosci
publicznoprawne

B/ Naleznosci z tytutdw dochodowych objetych
opodatkowaniem

z tytutu podatku VAT:

1/ w wartosci netto

2/ naleznosci - podatek VAT

C/ Naleznosci z tytutu otrzymanych kar, odszkodowan,
naleznosci z tytutu poniesionych kosztéw windykac;ji
naleznosci

D/ Naleznosci z tytutu wptaconych odsetek od zalegtosci
oraz odsetek statystycznych naliczanych w okresach
kwartalnych.

Wyksiegowanie odsetek naliczonych:

a/ w trakcie roku obrotowego (ze znakiem minus)

b/ w roku nastepnym za IV kwartat

E/ Naleznosci z tytutu realizacji zadan zleconych:

a/ w udziale naleznym skarbowi panstwa (netto)

b/ w udziale naleznym jst (netto)

¢/ z tytutu podatku VAT

130

130

130

221/245

222

130

800

221

221
221
221

221

221
800

221
221

221

720,760

225

245

130

130

720

130

720

760
225
760

750

750
221

225-5
720,750
760

225
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F/ Naleznosci (zalegtosci) krotkoterminowe przeniesione
do dtugoterminowych rozliczen z budzetem z
zachowaniem zasady czystosci na koncie 221

G/ Naleznosci z tytutu dochodow objetych planem
finansowym innych jednostek:

1/ naleznosci i zobowigzania (nadptaty) urzedéw
skarbowych z tytutu pobieranych przez nie podatkéw
(kwartalnie)

2/ naleznosci i zobowigzania (nadptaty) z tytutu
naleznego jst udziatu w podatku dochodowym od
0s0b fizycznych (na koniec roku obrotowego)
Wyksiegowanie naleznosci i zobowigzan (nadptat):
- w trakcie roku obrotowego - (z czystoscig kont
naleznosci)

- w nowym roku obrotowym - (z czystoscig kont
naleznosci).

H/ Zmniejszenia (odpisy) dokonanych wczesniej
przypiséw naleznosci budzetowych

I/Rozliczenie zobowigzania wobec Centrali VAT Miasta
przelewem wptywow z/t podatku VAT Naleznego
Naleznosci dtugoterminowe

A/ Naleznosci dtugoterminowe, ktére bedg podlegaty
zaliczeniu do dochodéw budzetowych w przysztych
latach (przychdéd przysztych okresow)

B/ Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku
naleznosci (raty) do naleznosci danego roku

C/ Przypisanie w danym roku:

a/ rat sptaconych ponad harmonogram sptat

w wysokosci wptaty

b/ zmniejszenie salda odsetek hipotecznych naliczonych
do wptaconych (ej) rat(y) - zapis ujemny.

Odpis aktualizujgcy naleznosci

A/ Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci
budzetowe:

1/ Od naleznosci z tytutu podatkéw lokalnych

2/ Od pozostatych naleznosci

B/ Zmniejszenie utworzonego odpisu w zwigzku z:
1/ Zaptatg podatkéw lokalnych

226

221

221

720

221
720

221

860

720,
760,
750
225

226

221

840

221

840
226

720
761

290

221

221

720

221

720
221

720

221

221

130

840

226

760

226

760
840

290
290

720
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2/ Pozostatych naleznosci

3/ Umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych

4/ ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

Przeksiegowania roczne
l. Przeksiegowanie zrealizowanych dochoddw w roku

obrotowym zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym:

a/ zadania wtasne
b/ zadania zlecone

Il. Przeksiegowanie sumy osiggnietych przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych na wynik finansowy:

lll. Przeksiegowanie sumy pozostatych kosztow
operacyjnych na wynik finansowy

IV. Przeksiegowanie wyniku finansowego na fundusz.

290
290

290

800
225

720,750

760

860

860

760
221

720
760

222

222

860

761

800
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Zatgcznik Nr 7-2

do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Wykaz typowych ksiegowan w ksiegach budzetu

1. Konta bilansowe

Typowe zapisy na koncie 133 "Rachunek budzetu"

Strony WN

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 Wptywy Srodkow z tytutu pobranych dochodow budzetowych 222
realizowanych przez jednostki budzetowe na podstawie przelewow

2 |Wplyw z tytutu wtasnych dochoddéw budzetowych, pobieranych 901
bezposrednio przez Miasto Konin na rachunek bankowy budzetu

3 |Wplywy z tytutu dochoddéw budzetowych pobranych na rzecz 224
Miasta Konin przez urzedy skarbowe na podstawie przelewéw
dokonanych na rachunek budzetu

4 | Wptyw Srodkdw pienieznych otrzymanych ze Zzrédet zagranicznych | 901
nie podlegajgcych zwrotowi

5 |[Wplywy z tytutu udziatdw w podatku dochodowym (PIT) naliczonych | 224
na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego z budzetu panstwa
przekazanych na rachunek budzetu

6 | Wpltywy z tytutu dotacji z budzetu innych jednostek samorzgdu 224
terytorialnego przekazanych na rachunek budzetu

7 | Wptyw dotacji lub subwencji dotyczgcej budzetu roku nastepnego | 909

8 |Pozostate wptywy od dysponentdéw srodkéw finansowych 901
przeznaczone na zadania zlecone

9 | Wptyw Srodkodw z tytutu zaciggnietego w banku kredytu 134

10 |Wplyw Srodkow z tytutu zaciggnietych pozyczek lub wyemitowanych | 260
papierédw wartosciowych (obligacji)

11 | Sumy niewtasciwie wptacone na rachunek budzetu oraz omytki w 240
wyciggach bankowych

12 | Wptywy Srodkow pienieznych w drodze 140

13 | Wptywy srodkdw z tytutu sptaty rat pozyczek udzielonych przez 250
budzet
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14 | Wptyw Srodkow pienieznych z wyodrebnionego rachunek 135
niewygasajgcych wydatkéw

15 | Wptywy Srodkdw pienieznych z jednostki budzetowej dotyczgce 222
realizacji dochodow

16 | Wptywy Srodkow pienieznych od jednostki budzetowej z tytutu 222
dochoddw skarbu panstwa

17 | Wptyw Srodkow pienieznych na rachunek budzetu z 140
wyodrebnionego rachunku bankowego programu/ projektu w
zwigzku z wczesniejszym finansowaniem wydatkow srodkami
budzetu

18 |Zwrot sSrodkéw z lokaty terminowej 140

19 | Zwrot niewykorzystanej dotacji z roku poprzedniego na rachunek 224

dysponenta w terminie do 31 stycznia biezgcego roku (lub w
terminie okreslonym w umowie)

20

Zwrot dotacji roku biezgcego

901; korekta
dwustronna
konta 133

i 901; 133/901,
(-)133/

(-)133, (-)901/(-)
901

21

Wptyw srodkow pienieznych od jednostki budzetowej z tytutu
nadmiernie pobranych srodkéw na wydatki budzetowe

223;korekta
dwustronna
konta 133

i 223; 133/223,
(-)133/

(-)133, (-)223/(-)
223

Strony MA

Lp.

Tresc operad;i

Konto
przeciwstawne

Uruchomienie sSrodkow budzetowych na realizacje wydatkow

223

budzetowych
2 |Sptata kredytu bankowego 134
3 |Sptata zobowigzan finansowych, w tym z tytutu zaciggnietych 260
pozyczek i wyemitowanych papieréw wartosciowych (obligacji)
4 | Przelew srodkdw pienieznych na rachunek lokaty 140
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5 | Sumy niewtasciwie wyptacone z rachunku budzetu i rachunkéw 240
programu/projektu oraz omytki bankowe, zwrot mylnych uznan
6 |Przekazanie z rachunku budzetu kwoty udzielonej pozyczki 250
7  |Przekazanie Srodkéw pienieznych na wyodrebniony rachunek 135
wydatkoéw niewygasajgcych
8 |Przelew Srodkow pienieznych dotyczgcych dochodow skarbu 224
panstwa na wiasciwy rachunek do Wielkopolskiego Urzedu
Wojewoddzkiego
9 |Zwrot Srodkéw pienieznych do jednostki budzetowej z tytutu 222;korekta
nadmiernie przekazanych dochoddéw budzetowych dwustronna
konta 133
i 222; 222/133,
(-)133/
(-)133, (-)222/(-)
222
10 |Przekazanie sSrodkéw pienieznych na wyodrebniony rachunek 140
bankowy programu/ projektu w zwigzku z wczesniejszym
finansowaniem wydatkéw Srodkami budzetu
Typowe zapisy na koncie 134 "Kredyty bankowe"
Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Sptata kredytu bankowego 133
2 |Umorzenie kredytu bankowego 962
3 |Zaksiegowanie zaptaconych odsetek od kredytu bankowego na 909
podstawie PK
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wysokos¢ srodkéw przelanych przez bank na rachunek budzetuz 133
tytutu zaciggnietego kredytu bankowego
2 | Zaksiegowanie naliczonych odsetek od kredytu bankowego na 909
podstawie PK

Typowe zapisy na koncie 135 "Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki"

Strony WN

Lp.

Tresc operad;i

Konto
przeciwstawne
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1 | Wptyw Srodkow pienieznych na rachunek srodkéw na 133
niewygasajgce wydatki
2 | Wptyw Srodkdw pienieznych od jednostki budzetowej z tytutu 225;korekta
nadmiernie pobranych srodkéw na niewygasajgce wydatki dwustronna
konta 135
i 225; 135/225,
(-)135/
(-)135, (-)225/(-)
225
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na pokrycie |225
wydatkow niewygasajgcych na rachunek jednostki realizujgcej
zadanie/ wydatek
2 |Przelew srodkow finansowych niewykorzystanych w terminie 133
okreslanym przez organ stanowigcy jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawowy rachunek bankowy budzetu
Typowe zapisy na koncie 140 "Srodki pieniezne w drodze"
Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Srodki otrzymane z innych budzetéow w przypadku, gdy srodki te
zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg
objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu

901

sprawozdawczego

2 |przelew dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank 901
ptatnika w okresie sprawozdawczym i objetym wyciggiem
bankowym w nastepnym okresie sprawozdawczym

3 | Przekazanie srodkéw na lokate z rachunku budzetu 133

4 | Przekazanie sSrodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy 133
projektu, lub inny

Strony MA

Lp. | Tresc¢ operacji Konto

przeciwstawne

Wptyw Srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu

133
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2 |Przekazanie Srodkdw z rachunku lokaty na rachunek budzetu 133
3 |Przekazanie Srodkdéw z wyodrebnionego rachunku bankowego 133
projektu, lub innego
Typowe zapisy na koncie 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Dochody budzetowe, zrealizowane prze jednostki budzetowe, 901
wynikajgce z okresowych sprawozdan Rb 27S (na podstawie FK)
2 |Dochody budzetowe zrealizowane przez urzad obstugujgcy organ | 901
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan Rb 27S
(na podstawie FK)
3 |Zaksiegowanie sprawozdania Rb 27ZZ w czesci naleznych srodkéw | 224
Wielkopolskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu
4  |Zaksiegowanie sprawozdania Rb 27ZZ w czesci naleznych udziatow | 901
gminy
5 |Zwrot nadmiernie przelanych dochodéw budzetowych na rachunek |133; korekta
jednostki budzetowe;j dwustronna
konta 133
i 22;222/133, (-)
133/
(-)133, (-)222/(-)
222
Strony MA
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wptyw dochoddw budzetowych, zrealizowanych przez jednostki 133
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, na rachunek budzetu
Strony WN
Lp. | Tresc¢ operacji Konto

przeciwstawne

Srodki przelane z rachunku budzetu na rachunek bankowy
jednostki budzetowej na pokrycie wydatkéw budzetowych

133
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Strony MA

Lp.

Tres$c operadji

Konto
przeciwstawne

Wydatki budzetowe, zrealizowane przez jednostki budzetowe,
wynikajgce z okresowych sprawozdan Rb 28S (na podstawie FK)

902

Zwrot niewykorzystanych srodkow przez jednostke budzetowg
przekazanych wczesniej na pokrycie wydatkéw budzetowych

133;korekta
dwustronna
konta 133

i 223; (133/223,
(-)133/

(-)133, (-)223/(-)
223

Typowe zapisy na koncie 224 "Rozrachunki budzetu"

Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Dochody budzetowe, zrealizowane przez urzedy skarbowe, ujete w | 901
przedtozonych informacjach - sprawozdawczos$¢ budzetowa (na
podstawie PK)
2 | Nalezne udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych (PIT), |901
ksiegowane pod datg ostatniego dnia okresu sprawozdawczego
(PK)
3 |Przekazanie Srodkéw pobranych przez jednostki, 133
a dotyczgce dochoddw innych budzetéw - dochody skarbu panstwa
4 |Rozrachunki z Urzedami Skarbowymi z tytutu dochodéw 133;korekta
budzetowych - zwrot na rachunek Urzedu Skarbowego dwustronna
konta 133
i 224; 224/133,
(-)133/
(-)133, (-)224/(-)
224
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Dochody budzetowe przelane przez urzedy skarbowe na rachunek |133
biezacy budzetu
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2 |Zwrot dotacji niewykorzystanych w roku budzetowym (przekazane |(-)133/(-)901;
po 1 stycznia roku nastepnego) zgodnie z aktualnie obowigzujgcym |133/224
stanem prawnym w ustalonych terminach (PK, wyksiegowanie z
dochoddéw na rozrachunki)

Typowe zapisy na koncie 225 "Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow"

Strony WN

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Przekazanie Srodkéw z rachunku niewygasajacych wydatkéw na
rachunek jednostki z przeznaczeniem na realizacje niewygasajgcych

135

wydatkow
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu 904
niewygasajgcych wydatkdédw na podstawie sprawozdan Rb 28NWS
2 | Zwrot niewykorzystanych srodkdéw z rachunku jednostki na 135;korekta

rachunek niewygasajgcych wydatkéw

dwustronna
konta 135

i 225; 135/225,
(-)135/

(-)135, (-)225/(-)
225

Typowe zapisy na koncie 240 "Pozostate rozrachunki"

Strony WN

Lp.

Tresc operad;i

Konto
przeciwstawne

Niewtasciwe obcigzenie rachunku bankowego, w tym réwniez btedy
w wyciggu bankowym

133

2 | Przypis odsetek bankowych naliczonych przez bank od rachunku 901
bankowego, ktére dotyczg okresu poprzedniego a wptynety po dniu
bilansowym

3 |Przekazanie naliczonych odsetek od lokaty (z rachunku lokaty na 140
rachunek budzetu)

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
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1 Niewtasciwe uznanie rachunku bankowego, w tym réwniez btedy w | 133
wyciggu bankowym
2 | Wptyw odsetek bankowych naliczonych przez bank od rachunku 133
bankowego, ktére dotyczg okresu poprzedniego a wptynety po dniu
bilansowym
3 |Naliczenie odsetek od lokaty na rachunku lokaty, ktére stang sie 140
dochodem w momencie wptywu srodkéw na rachunek budzetu
Typowe zapisy na koncie 250 "Naleznosci finansowe"
Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Udzielenie pozyczki z rachunku budzetu - wyptata Srodkow 133
2 | Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od udzielonej pozyczki 909
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Wptata naleznosci finansowej z tytutu udzielonej pozyczki - sptata | 133
2 |Umorzenie udzielonych pozyczek - odpis 290
3 |Sptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od udzielone; 909
pozyczki
Typowe zapisy na koncie 260 "Zobowigzania finansowe"
Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Sptata zobowigzan finansowych, w tym zaciggnietych pozyczek i 133
wyemitowanych instrumentow finansowych
2 |Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
3 |Zaksiegowanie zaptaconych odsetek od pozyczek i obligacji na 909
podstawie PK
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wysokosc srodkdw przelanych przez bank na rachunek budzetuz 133
tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych (obligacji)
2 |Zaksiegowanie naliczonych odsetek od pozyczek i obligacji na 909
podstawie PK
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Typowe zapisy na koncie 290 "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Strony WN

Lp.

Tres¢ operad;i

Konto
przeciwstawne

Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu
umorzenia, niesciggalnosci, itp., udzielonych wczesniej pozyczek

250

2 |Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 250
Strony MA
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Ujecie wartosci odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek lub ich korekta (ze znakiem "minus")

962

Typowe zapisy na koncie 901"Dochody budzetu"

Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw za rok  |961
budzetowy - na podstawie dowodu PK, pod datg 31 grudnia
2 |Zwrot dotacji roku biezgcego 133;korekta
dwustronna
konta 133
i901; 901/133,
(-)133/
(-)133, (-)901/(-)
901
Strony MA
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zrealizowane dochody budzetu przez jednostki budzetowe na 222
podstawie sprawozdan budzetowych Rb 27S
2 |Zrealizowane dochody budzetowe zrealizowane przez urzedy 224
skarbowe na podstawie sprawozdawczosci
3 | Wptywy z tytutu dochoddw budzetowych pobieranych przez Miasto | 133
Konin bezpos$rednio na rachunek budzetu
4 | Wptywy z tytutu subwencji z budzetu panstwa za dany rok 133
budzetowy
5 |Wplywu dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone, wiasne i 133
realizowane na zasadzie porozumien i uméw
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6 | Wptywy dotacji z funduszy celowych 133

7 |Przekazanie niewykorzystanych wydatkow niewygasajgcych na 904
dochody budzetu (PK)

8 |Przeksiegowanie subwencji i dotacji na dochody wtasciwego roku 909
budzetowego, przelanych na rachunek budzetu w poprzednim roku
budzetowym (subwencji oSwiatowej i dotacji)

9 | Przypis dochodu z tytutu dotacji, ktére zostaty przekazane na 224
rachunek budzetu w roku nastepnym, a dotyczyty roku
poprzedniego (porozumienia z innymi jst)

10 |Przypis zwrotu dotacji, ktére zostaty przekazane na rachunek (-)901;
dysponenta w nastepnym roku budzetowym, a dotyczyty roku ksiegowanie

poprzedniego
(np. dotacja do WUW), ze znakiem minus

rownoczesne (-)
133/
(-)901 i 133/224

Typowe zapisy na koncie 902 "Wydatki budzetu"

Strony WN

Lp.

Tres¢ operad;i

Konto
przeciwstawne

Wydatki budzetowe dokonane przez jednostki budzetowe - na
podstawie sprawozdan budzetowych Rb 28S

223

Strony MA

Lp.

Tres¢ operad;i

Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow
budzetowych - na podstawie dowodu PK, pod datg 31 grudnia

961

Typowe zapisy na koncie 903 "Niewykonane wydatki"

Strony WN

Lp.

Tresc operad;i

Konto
przeciwstawne

Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w latach
nastepnych zgodnie z uchwatg Rady Miasta

904

Strony MA

Lp.

Tresc operadji

Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda
konta, na konto 961 "Wynik wykonania budzetu"

961
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Typowe zapisy na koncie 904 "Niewygasajgce wydatki"

Strony WN

Lp.

Tres¢ operad;i

Konto
przeciwstawne

Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu
niewygasajgcych wydatkdédw na podstawie sprawozdan Rb 28NWS

225

2 | Przekazanie niewygasajgcych wydatkédw na dochody budzetowe po |901
wygasnieciu planu niewygasajgcych wydatkdéw

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Wydatki niewykonane, zatwierdzone do realizacji w latach
nastepnych zgodnie z uchwatg Rady Miasta

903

Typowe zapisy na koncie 909 "Rozliczenia miedzyokresowe"

Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przeksiegowanie w styczniu salda konta 909 na dochody budzetu z | 901
tytutu otrzymanej dotacji i subwencji osSwiatowej w poprzednim
roku na rok nastepny (z gory)
2 |Zaksiegowanie naliczonych odsetek od kredytéw na podstawie PK | 134
3 |Zaksiegowanie naliczonych odsetke od pozyczek i obligacji na 260
podstawie PK
4 |Spfata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od udzielone;j 250
pozyczki
Strony MA
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Wplyw subwencji i dotacji w grudniu na styczen nastepnego roku 133
2 | Zaksiegowanie zaptaconych odsetek od kredytdédw na podstawie PK | 134
3 |Zaksiegowanie zaptaconych odsetek od pozyczek i obligacji na 260
podstawie PK
4 | Naliczenie naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od udzielonej 250
pozyczki
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Typowe zapisy na koncie 960 "Skumulowane wyniki budzetu"

Strony WN

Lp.

Tres¢ operad;i

Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie w nowym roku (pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu) salda Wn konta 961 "Wynik
wykonania budzetu"

961

2 | Przeksiegowanie w nowym roku (pod datg zatwierdzenia 962
sprawozdania z wykonania budzetu) salda Wn konta 962 "Wynik na
pozostatych operacjach"

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 Przeksiegowanie w nowym roku (pod datg zatwierdzenia 961
sprawozdania z wykonania budzetu) salda Ma konta 961 "Wynik
wykonania budzetu"

2 | Przeksiegowanie w nowym roku (pod datg zatwierdzenia 962
sprawozdania z wykonania budzetu) salda Ma konta 962 "Wynik na
pozostatych operacjach"

Typowe zapisy na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu"

Strony WN

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu - salda konta 902 (na
podstawie PK)

902

2 |Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda 903
konta 903 (na podstawie PK)

3 |Przeniesienie salda konta 961 jako nadwyzki budzetu w nastepnym | 960
roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
(na podstawie PK)

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
zrealizowanych dochoddéw budzetu - salda konta 901 (na podstawie
PK)

901
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2 |Przeniesienie salda konta 961 jako deficytu budzetu w nastepnym  |960
roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
(na podstawie PK)

Typowe zapisy na koncie 962 "Wynik na pozostatych operacjach"

Strony WN

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 Umorzenie udzielonych pozyczek

250

2 |Ujecie wartosci odpisu aktualizujgcego naleznosci 290
Przeksiegowanie w roku nastepnym (pod datg zatwierdzenia 960
sprawozdania z wykonania budzetu) przychodéw finansowych i
pozostatych przychodow operacyjnych

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1 Umorzenie zaciggnietego kredytu

134

Umorzenie zaciggnietej pozyczki

260

3 |Przeksiegowanie w roku nastepnym (pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu) kosztéw finansowych i

pozostatych kosztow operacyjnych

960
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2. Konta pozabilansowe

Typowe zapisy na koncie 245 "Zobowigzania warunkowej"

Strony WN

Lp.

Tres$c operadji

Konto
przeciwstawne

Sumy sptaconych zobowigzan z tytutu wystawionego
zabezpieczenia zaciggnietych pozyczek, kredytéw oraz udzielonych
gwarancji i poreczen - zwrécony weksel in blanco lub dokument o
podobnej tresci ekonomicznej

Strony MA

Lp.

Tres¢ operad;i

Konto
przeciwstawne

Sumy zaciggnietych zobowigzan z tytutu wystawionego
zabezpieczenia zaciggnietych pozyczek, kredytow oraz udzielonych
gwarancji i poreczen - wystawiony weksel in blanco lub dokument
o podobnej tresci ekonomiczne;j

Typowe zapisy na koncie 991 "Planowane dochody budzetu"

Strony WN
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zmiany w budzecie Miasta w ciggu roku, powodujgce zmniejszenie
planu dochodéw budzetowych
2 | Zamkniecie na koniec roku konta 991 poprzez wpisanie pod datg 31
grudnia kwoty réwnej saldu Ma tego konta. Zamkniecie konta na
podstawie PK
Strony MA
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Ujecie planu dochodéw Miasta Konina na podstawie budzetu
uchwalonego przez Rade Miasta Konina na rok biezgcy
2 |Zmiany w budzecie Miasta w ciggu roku powodujgce zwiekszenie
planu dochodéw budzetowych

Typowe zapisy na koncie 992 "Planowane wydatki budzetu"

Strony WN

Lp.

Tresc operad;i

Konto
przeciwstawne

105




1 Ujecie planu wydatkéw Miasta Konina na podstawie budzetu
uchwalonego przez Rade Miasta Konina na rok biezacy

2 |Zmiany w budzecie Miasta w ciggu roku powodujgce zwiekszenie

planu wydatkéw budzetowych

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1 Zmiany w budzecie Miasta w ciggu roku, powodujgce zmniejszenie

planu wydatkéw budzetowych

2 | Zamkniecie na koniec roku konta 992 poprzez wpisanie pod datg 31

grudnia kwoty réwnej saldu Wn tego konta. Zamkniecie konta na
podstawie PK

Typowe zapisy na koncie 993 "Rozliczenie z innymi budzetami"

Strony WN

Lp. | Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1 Naleznosci od innych budzetow

2 |Sptata zobowigzanh przez inne budzety

Strony MA

Lp. | Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1 Zobowigzania wobec innych budzetow

2 | Wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw

Typowe zapisy nie wyczerpujq wszystkich mozliwych zdarzeri gospodarczych wystepujgcych

w ewidencji budzetu

Przy kontach 222, 223, 224 , 225 (w przypadku sprawozdawczosci budzetowej) oraz 901
zachowana jest czystos$¢ obrotéw. Odpowiednio obroty strony konta odpowiadaja
wielkos$cig sprawozdan budzetowych przedktadane przez jednostki budzetowe lub

zestawienia dochodéw wykonanych przez urzedy skarbowe, zgodnie z danymi

wykazanymi w informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

przedmiotowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finansow

publicznych.
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Zatgcznik Nr 8

do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Wykaz rejestrow ksiegowych Wydziatu Ksiegowosci i Podatkéw i Optat

Rejestry ksiegowe

Rejestr Nazwa
001 Wyciggi bankowe
002 Faktury zakupu
003 Raport kasowy
005 Wyciggi bankowe Gospodarka odpadami komunalnymi
006 Wycigg bankowy biezgce - podzielona ptatnos¢
007 Fundusz Pomocy Ukrainie
008 Polecenie ksiegowania Gospodarka odpadami komunalnymi
900 Rejestr ksiegowy
B1 Plan budzetowy
B2 Zaangazowanie z umow pr. DYSPONENT
BO Bilans Otwarcia
CEJ Prawo jazdy - CEPIK
CEN Optata komunikacyjna - CEPIK
CES Sumy do wyjasnienia - CEPIK
DGN Media-GN- NOTY
DK1 Energia cieplna
DK2 Energia elektryczna
DK4 Woda i Scieki
DK5 Konserwacja platform i dZzwigow
DK6 Koszty uzyczenia
DK8 Koszty administracyjne
DRG Dzierzawy rolne Gminy
FO1 Faktury zakupu - ZFSS
FO2 Faktury zakupu - Fundusz Sprawiedliwosci
G1 Magazyn
G39 Sumy do wyjasnienia - Izba Wytrzezwien
G55 Optata skarbowa - przypisana
G66 Zwroty z lat ubiegtych - przypisane
GAL Koncesje alkoholowe
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GBK Bezmowne korzystanie z nieruchomosci
GCP Czyste powietrze - Gmina

GD1 Dzierzawa Gmina bez VAT

GDB Dziennik budowy - Gmina

GDK Dochody z Wydz. Ksiegowosci

GDM Dzierzawy Gmina

GDR Darowizny - rowery miejskie

GDY Dywidendy

GEN Refaktury za media

GFW Optata skarbowa - f. wielojezyczny
GGF Kary/70005 0570

GGG Kary/71035 0580

GGK Kary/75023 0570

GGN Kary/70005 0580

GGP Kary/60020 0570

GIK Optata za informacje od komornika
GIN Dzierzawa dostepu do portu - IN

GKA Wydz. Geodezji i Katastru

GKG Koszty sadowy nieprzypisane gmina
GKS Optaty sgdowe - koszty zasgdzone
GKz Koszty zasgdzone - Gmina

GLK Koszty zadan zleconych

GMA Mandaty

GND Niewykorzystane dotacje

GOD Odszkodowanie

GOl Kary/80104 0570

GOS Oplata skarbowa

GOT Oplata targowa

GPA Renta planistyczna

GPI Optata od posiadania psa - przypisana
GPN Podziat nieruchomosci

GPO Przedszkola

GPR Przystanki

GPS Podziat i Scalenie Geodezja - Gmina
GPW Przeksztatcenia-decyzja gmina

GRF Faktury za energie tereny inwestycyjne
GRI Kary 75023 0580

GRN Rozgraniczenie nieruchomosci - Gmina
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GRO Rozliczenia finansowe

GSM Sprzedaz mienia - Gmina

GSP Szkoda przystankowa

GSS Sumy do wyjasnienia - Smieci

GSW Sumy do wyjasnienia

GSZ Szalety

GTP Optata targowa - przypisane

GTZ Trwaty zarzad - Gmina

GU1 Darowizna Ukraina 852

GU2 Darowizna Ukraina 700

GUG Zwroty z lat ubiegtych - nieprzypisane
GUV Uzytkowanie wieczyste Gminy z VAT
GUW Uzytkowanie wieczyste Gminy bez VAT
GUZ Uzytkowanie

GW1 Przeksztatcenia gmina - bez VAT
GW2 Przeksztatcenia gmina - z VAT

GWE Sprzedaz wegla - gmina

GWI Kary /92120 0580

GWK Kary /75616 0570

GWO Wydziat Oswiaty

GWP Wynagrodzenie ptatnika

GZB Zwroty bonifikaty

GZG Zwroty groszy 750.75023.0970

GZL Ztomowanie

GZS Stuzebnos¢

IZN Izba wytrzezwien - nieprzypisane
|IZW |zba wytrzezwien

K1 Raport kasowy

NOT Noty ksiegowe

OKK Kary /90019 0640

OKO Kary /90019 0580

OKP Kary /90019 0570

ONR Naturalna retencja wodna - Gmina
00S Fundusz ochrony $rodowiska - OSP
0OSG Fundusz ochrony $rodowiska - OSG
OSP Fundusz ochrony $rodowiska - OSG decyzje
PO1 Polecenia ksiegowania ZFSS
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P02 Polecenia ksiegowania Depozyty

PO3 Polecenia ksiegowania mtodociani
P06 Polecenia ksiegowania - Centrala VAT
PHO Holowanie nieprzypisane - Powiat
PHP Holowanie i parking strzezony

PKK Kary Wydziat komunikacji os. fizyczne
PKL Kary za niezwrdcenie licencji przewoznika
PKM Przeksiegowania miesieczne

PKP Kary Wydziat Komunikacji os. prawne
PKR Przeksiegowania roczne

PKW Karta wedkarska - Powiat

PLA Nota ptacowa umowy

PLC Nota z systemu Ptace

POG Optaty Geodezyjne- Powiat

POK Optata komunikacyjna - Powiat

POL Obwody towieckie - Powiat

POT Optata transportowa - Powiat

PP2 Przeksztatcenia z VAT

PPA Parking strzezony nieprzypisane - Powiat
PPJ Prawo jazdy - Powiat

PPO Pogotowie opiekuncze - Powiat

PPT Publiczny transport zbiorowy - Powiat
PRL Rejestracja todzi

PRO Rodziny zastepcze - Powiat

PSG Optata za dzierzawe sieci gazowej
RH1 REX - podatek za psa

RJ1 Firmy - podatek od os6b prawnych
RO1 Odpady Komunalne

RR1 Posesja - podatek od 0s6b fizycznych
RT1 Pojazdy - srodki transportowe

SD1 Dzierzawa Skarb Panstwa bez VAT
SDO Udostepnienie danych osobowych
SDZ Dzierzawy Skarb Panstwa

SGG Sprzedaz gruntéw Gmina

SKA Kary skarb Panstwa

SKD Karta Duzej Rodziny Skarb Panstwa
SKP Karta Parkingowa Skarb Panstwa
SLM Sprzedaz lokali mieszkalnych Gmina
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SP1 Przeksztatcenia Skarb Panstwa bez VAT
SP2 Przeksztatcenia Skarb Panstwa z VAT/PV
SPZ Stuzebnos¢ Skarbu Panstwa

SSM Sprzedaz mienia Skarbu Panstwa 0770

STZ Trwaty Zarzad Skarb Panstwa

SUW Uzytkowanie wieczyste Skarb Panstwa 0550
W01 Wyciagi bankowe - ZFSS

W02 Wyciggi bankowe - depozyty

W03 Wyciggi bankowe- mtodociani

W04 Wyciggi bankowe- Fundusz Sprawiedliwosci
W06 Wyciggi bankowe- Centrala VAT

Dokonywanie zmian w rejestrach ksiegowych nie wymaga zmiany zarzgdzenia.
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Zatgcznik Nr 8-1
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Symbole dysponentéw budzetowych stosowane przy tworzeniu kont ksiag
pomocniczych w Wydziale Ksiegowosci i Wydziale Podatkéw i Optat

Lp. Nazwa wydziatu Symbol dysponenta
1. | Wydziat Podatkéw i Optat 122
2. | Wydziat Budzetu 106
3. | Wydziat Ksiegowosci 115
4. | Wydziat Organizacyjny i Kadr 120
5. | Biuro Rady Miasta 105
6. | Wydziat Prawny i Zamowien Publicznych 136
7. | Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego 137
8. | Wydziat Gospodarki Komunalnej 108
9. | Biuro Prezydenta Miasta 104
10. | Wydziat Urbanistyki i Architektury 131
11. | Wydziat Spraw Lokalowych 128
12. | Wydziat Ochrony Srodowiska 121
13. | Wydziat Spraw Obywatelskich 130
14. | Wydziat Oswiaty 135
15. | Wydziat Geodezji i Katastru 109
16. | Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami 110
17. | Wydziat Rozwoju i Inwestycji 124
18. | Wydziat Komunikacji 134
19. | Wydziat Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych 116
20. | Wydziat Informatyki 111
21. | Straz Miejska 129
22. | Miejski Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci 138
23. | Stuzba BHP 103
24. | Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw 125
25. | Urzad Stanu Cywilnego 132
26. | Centrum Organizacji Pozarzgdowych 107
27. | Wydziat Administracyjno-Gospodarczy 101
28. | Wydziat Obstugi Inwestora 119
29. | Inspektor Ochrony Danych 112
30. | Biuro Nadzoru Wtascicielskiego 118
31. | Koordynator Ds. Dostepnosci 113
32. | Koordynator ds. Mtodziezy i projektow kreatywnych 114
33. | Wydziat Audytu i Kontroli 133

Tworzenie dalszych bgdz zmiany dysponentow nie wymaga zmiany zarzgdzenia.
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Zatgcznik Nr 8-2
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Wykaz dziennikéw czesciowych Wydziatu Budzetu

Lp.

Czes¢
budzetu

Rejestr

KOD

Analityka

Nazwa rejestru/zadania/
projektu

Dodatkowe dane: Zzrodto finansowania,
realizujacy, inne

Wyodrebniona ewi

dencja na programy finansowane z Unii Europejskiej

1 powiat PRK RK 133-90-001 | Rozwdj kluczowego szlaku EFRR (WRPO), UM
dziedzictwa kulturowego
wojewoOdztwa wielkopolskiego
pn. Szlak Piastowski

2 | powiat PRU RU 133-90-002 | Rozbudowa ulicy Kleczewskiej | EFRR (WRPO), ZDM
w Koninie

3 | powiat PEZ EZ 133-90-003 | Europejska akademia PO WER, ZSBiKZ
zawodowcéw ZSBiKZ

4 powiat PKZ KZ 133-90-004 | Koniniska Kuznia PO WER (WRPOQO), ZSGE
Zawodowcow

5 |gmina PKE KE 133-90-005 | Kreatywna edukacja Erasmus Plus, P 32

6 | gmina PP) PJ 133-90-006 | Poczuj site do dziat tania Erasmus Plus, SP 15

7 | powiat PPH PH 133-90-007 | Profesjonalne praktyki w Erasmus Plus, ZS im. Kop.

Hiszpanii - kluczem do
sukcesu naszych uczniéw

113




gmina

PGR

GR

133-90-008

Gra o zdrowie - gra o
przysztosc

Erasmus Plus, P32

gmina

PRM

RM

133-90-009

Rzu¢my wyzwanie przysztosci.
Odkrywanie nowych
horyzontéw w budowaniu
zrobwnowazonej Europy

Erasmus Plus, SP 15

10

powiat

PTT

133-90-010

TIK-TAK!-nowoczesne metody i
dydaktyka cyfrowa
przysztoscig w nauczaniu

PO WER, Il LO

11

gmina

POY

oY

133-90-011

Odkrywanie i dzielenie sie
naszymi kulturami w celu
stworzenia naszej kultury
europejskiej

Erasmus Plus, P 32

12

gmina

PWS

WS

133-90-012

Wspotpraca dzieci w nauce
jezyka

Erasmus Plus, P 32

13

powiat

PSO

SO

133-90-013

Przez podnoszenie
umiejetnosci nauczycieli do
zwiekszenia szans
absolwentdéw na zatrudnienie

Erasmus Plus, ZS im. Kop.

14

gmina

PWW

WW

133-90-014

Cuda z odpadow

Erasmus, P 32

15

gmina

PEN

EN

133-90-015

Budowa i promocja marki:
Wielkopolska Dolina Energii

EFRR (WRPO), UM

16

gmina

PZE

ZE

133-90-016

Realizacja prac budowlanych
majgcych na celu ochrone,
zachowanie oraz
zabezpieczenie zabytkowego
"Domu Zemetki" w Koninie

EFRR (WRPO), UM
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17 | gmina PPN PN 133-90-017 | Blog "Niezbednik podréznika", | PO WER, SP 9
Ponadnarodowa mobilnos¢
uczniow

18 | gmina PZN /N 133-90-018 | Poznaje Swiat uczac sie od EFS (WRPQO), P 17
najmtodszych lat

19 | gmina PRO RO 133-90-019 | Roéwny start dla najmtodszych | EFS (WRPO), P 32

20 | gmina PEE EE 133-90-020 | Edukacja bez barier EFS (WRPO), P 7

21 | gmina PZL ZL 133-90-021 | Zdalna szkota + w ramach EFRR Polska Cyfrowa, UM
Ogodlnopolskiej Sieci
Edukacyjnej

22 | powiat PWI Wi 133-90-022 | e-Kopernik-wiedza i EFS (WRPO), ZS im. Kop.
umiejetnosci pewnym
wsparciem do zatrudnienia
uczniéw klas informatycznych
ZS im. Kopernika w Koninie

23 | powiat PPM PM 133-90-023 | Przedsiebiorcza mtodziez dla | MF Europejskiego Obszaru Gospodarczego
Zielonej Europy Program Edukacja, ZSBiKZ

24 | gmina PNM NM 133-90-024 | Nie ma edukacji bez relac;ji Erasmus, P 8

25 | gmina PKU KU 133-90-025 | W drodze ku nowoczesnej Erasmus, SP 7
edukacji

26 | powiat Pzz Y4 133-90-026 | Zawodowcy ZSBiKZ na Erasmus, ZSBiKZ

europejskim stazu
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27

powiat

PME

ME

133-90-027

Wykorzystanie metody
eksperymentu w
ksztattowaniu i rozwijaniu
kompetencji uczniow w
zakresie przedmiotow
przyrodniczych i matematyki
w | LO w Koninie

EFS (WRPO), I LO

28

gmina

PRW

RW

133-90-028

SP 6 na 6! Rozwéj kompetencji
kluczowych w Szkole
Podstawowej nr 6 w Koninie

EFS (WRPO), SP 6

29

powiat

PHO

HO

133-90-029

"Domy Pomocy Spotecznej
bezpieczne w Wielkopolsce"
na realizacje wsparcia w
zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19

PO WER, EFS, DPS

30

powiat

PHV

HV

133-90-030

Obstuga programu NFS pt
"Zapewnienie bezpieczenstwa
i opieki pacjentom oraz
bezpieczenstwa personelowi
zaktadow opiekunczo-
leczniczych, doméw pomocy
spotecznej, zaktaddw
pielegnacyjno-opiekunczych i
hospicjow na czas Coivid-19"

PO WER, EFS, DPS

31

powiat

PKR

KR

133-90-031

Kreatywny uczen w
rozwojowych zawodach
europejskich

Erasmus ZS im. Kop.
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32

gmina

PYI

Yl

133-90-032

By inspirowac i by¢
inspirowanym

PO WER (WRPO), SP 15

33

powiat

PRN

RN

133-90-033

Rozwdj nauczycieli sukcesem
szkoty

EFS (WRPO), I LO

34

gmina/powiat

PZP

ZP

133-90-034

STOP COVID-19 Bezpieczne
systemy spoteczne w
Wielkopolsce

EFS (WRPO), MOPR, UM, PO

35

gmina

PRI

RI

133-90-035

Rozbudowa sieci publicznych
punktéw dostepu do
Internetu w miescie Konin

Polska Cyfrowa, UM

36

powiat

POS

0N

133-90-036

Do odwaznych Swiat nalezy

EFS (WRPO), SOSW

37

gmina

PKW

KW

133-90-037

Stworzenie zintegrowanego
systemu komunikacji
publicznej na terenie K OSI-
etap Il

EFRR (WRPO), UM

38

powiat

PPU

PU

133-90-038

Poprawa jakosci edukacji
zawodowej w Aglomeracji
Koninskiej- dostosowanie
infrastruktury edukacyjnej do
potrzeb regionalnego rynku

pracy

EFFR (WRPO), ZST, ZSBiKZ, CKZ, ZS im. Kop.

39

gmina

PGM

GM

133-90-039

Generator miejskiej energii
zrédtem sukcesu Konina

PO Srodowisko, Energia i Zmiana Klimatu, MF
EOG 2014-2021, UM, PGKiM
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40 | gmina PZO Z0 133-90-040 | Zielone korytarze miejskie - PO Srodowisko, Energia i Zmiana Klimatu, MF
klimatyczne przebudzenie w EOG 2014-2021, UM
Koninie

41 | gmina PSW SW 133-90-041 | Szkolna tawka dla kazdego EFS, PO WER, SP 11

42 | gmina PKY KY 133-90-042 | Akredytacja nr 2021-1-PLO1- Erasmus, P 32
KA121-SCH-00001062

43 | gmina PPT PT 133-90-043 | Szkota Naszych Marzen! - jak | MF EOG 2014-2021, UM
nie by¢ samotnym w szkole

44 | gmina PWG WG 133-90-044 | Wsparcie dzieci z rodzin PO Polska Cyfrowa 2014-2020, UM
pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym - granty PPGR

45 | gmina PMS MS 133-90-045 | Miasto Konin - opracowanie Fundusz Spdjnosci Pomoc Techniczna 2014-
dokumentacji w ramach 2025, UM,. lll LO, ZSBiKZ, MOSIR, ZDM
wsparcia miast POPT 2014-
2020

46 | gmina PGG GG 133-90-046 | Cyfrowa Gmina PO Polska Cyfrowa 2014-2020, UM

47 | gmina PKG KG 133-90-047 | Budowanie kompetencji dzieci | Erasmus +, P 32
z programem Erasmus +

48 | gmina PKF KF 133-90-048 | Akredytacja nr: 2022-1-PL-01- | Erasmus +, P 32
KA121-SCH-000057611

49 | powiat PKH KH 133-90-049 | Zagraniczne praktyki Erasmus +, ZSBiKZ
Erasmus+ dla uczniéw ZSBiKZ-
Akredytacja nr: 2022-1-PL-01-
KA121-VET-000063264

50 | gmina POM oM 133-90-050 | Osemka nie zna granic Erasmus+, SP 8
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51 | gmina PWH WH 133-90-051 | "LIFE AFTER COAL PL"- Fundusz Spdjnosci-Program dziatan na rzecz
Wdrozenie Strategii na rzecz Srodowiska i Klimatu LIFE 2021-2027, UM
Neutralnosci Klimatyczne;j
Wielkopolska Wschodnia 2040
52 | gmina PON ON 133-90-052 | Akredytacja nr: 2022-1PL-01- | Erasmus+, SP 9
KA120-SCH-000095999 Wyjazd
nauczycieli SP9 na kursy
jezykowe i metodyczne
53 | gmina PES ES 133-90-053 | Europejskie szkolenia- Erasmus+, SP 15
wzmocnieniu i zmotywowani
uczniowie
54 | gmina PMA MA 133-90-054 | Maluch+ 2022-2029 Fundusz Europejski dla Rozwoju Spotecznego,
MRIPS, ZM
55 | powiat PMT MT 133-90,055 | Metodyka, innowacje i Erasmus+, Il LO
kompetencje miekkie kluczem
do sukcesu w pracy
nauczyciela
56 | powiat PKS KS 133-90-056 | Ksztatcenie i rozwg;j - Erasmus+, ZSBiKZ
zagraniczne mozliwosci
zawodowcow ZSBiKZ
57 | gmina PEF EF 133-90-057 | Akredytacja nr: 2022-1-PLO1- | Erasmus+, SP 7

KA120-SCH-000105536
Mobilnos$¢ kadry w edukacji
szkolnej oraz mobilnos¢ w
Szkole Podstawowej nr 7 w
Koninie
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58

gmina

PED

ED

133-90-058

Akredytacja ne: 2023-1-PLO1-
KA121-SCH-000126681

Erasmus+, P 32

Wyodrebniona ewi

dencja na programy finansowanie z Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drég

1

powiat

PFF

FF

133-91-001

"Przebudowa ulicy Zwirki i
Wigury w Koninie" i"
Przebudowa ulicy LeSnej w
Koninie"

/DM

powiat

PFP

FP

133-91-002

"Budowa potaczenia ul. I.
Paderewskiego z ul.
Wyzwolenia w Koninie w
zwigzku z modernizacjg linii
kolejowej E-20"

/DM

powiat

PFO

FO

133-91-003

"Przebudowa obiektu
mostowego w ciggu ulicy
Bernardynka w Koninie"

/DM

powiat

PTH

TH

133-91-004

"Przebudowa ul. Aleje 1 Maja
w Koninie.....w zakresie
bezpieczenstwa ruchu
pieszych"

/DM

powiat

PFG

FG

133-91-005

"Przebudowa ulicy I.
Paderewskiego w Koninie na
odcinku pomiedzy ul.
Kleczewskg a rondem WOSP"

/DM

gmina

PFH

FH

133-91-006

"Budowa ul. Laskéwieckiej w
Koninie"

/DM
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Wyodrebniona ewidencja na programy finansowane z Funduszu Przeciwdziatania Covid-19

1 gmina/powiat | PCO CcO 133-92-001 | Srodki Rzagdowego Funduszu | UM, ZDM, MOSIR
Inwestycji Lokalnych
2 | gmina PCZ Cz 133-92-002 | Doptaty do czynszu UM
3 | gmina PCS CS 133-92-003 | Transport os6b majgcych UM
trudnosci w samodzielnym
dotarciu do punktéw
szczepien przeciwko wirusowi
SARS-CoV-2, w tym oséb
niepetnosprawnych oraz
dziatania promocyjne
4 | gmina PCW CW 133-92-004 | Korpus Wsparcia Senioréw MOPR
5 | powiat PHP HP 133-92-005 | Wsparcie domdw pomocy DPS
spotecznej
6 | gmina PCP CcpP 133-92-006 | Srodki na utworzenie Punktéw | UM
Szczepien Powszechnych
7 | gmina PLP LP 133-92-007 | Laboratoria Przysztosci SP1, SP3, SP4, SP6, SP7, SP8, SP9, SP10, SP11,
SP12, SP15, SOSW
8 | gmina PWE WE 133-92-008 | Dodatek weglowy MOPR
9 |gmina PWF WEF 133-92-009 | Wyptata rekompensat i UM, MOPR
dodatkow
10 | gmina PWU WU 133-92-010 | Dodatek elektryczny MOPR
gmina PWV WV 133-92-011 | Refundacja podatku VAT- MOPR
odbiorca paliw gazowych
Wyodrebniona ewidencja na programy finansowane z innych zrédet
1 PWY WY 133-93-001 | Maluch +2020 modut 2 WUW, MOPR
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2 | gmina PIW IW 133-93-002 | Interaktywny wymiar Fundacja Polsat, SP 7
biblioteki szkolnej jako
promocja czytelnictwa
3 | gmina PMP MP 133-93-003 | Przebudowa Stadionu im. M. | Fundusz Rozwoju Kultury Fizycznej, MOSIR
Paska w Koninie przy ul.
Dmowskiego
4 | gmina PWT WT 133-93-004 | Asystent rodziny Fundusz Pracy, MOPR
5 |gmina PRF RF 133-93-005 | Program Rzgdowy Fundusz Polski tad, UM
Polski tad- Program Inwestycji
Strategicznych
6 | gmina POZ o)A 133-93-006 | Pozwolmy ziemi oddychac Fundacja PKO, SP 15
7 | gmina PCM CM 133-93-007 | Ciepte Mieszkanie WFOSIGW, UM
Wyodrebniona ewidencja na programy finansowane z Funduszu Pomocy Ukrainy
1 gmina/ PUK UK 133-94-001 | Fundusz Pomocy Ukrainie UM, MOPR, jednostki oSwiatowe
powiat

Nadawanie/ uzupetnianie dalszych kodow dziennikéw/ nazwy jednostek organizacyjnych nie wymaga zmiany zarzgdzenia
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Zatgcznik Nr 8-3
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Oznaczenia rodzaju zadan- sposoby finansowania Wydziatu Ksiegowosci i Wydziatu
Podatkéw i Optat

Kod

Rodzaj zadania

Opis

©® NO U A WDN =

0

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

CEPIK

Fundusz Przeciwdziatania CIVID-19 gmina

Dof. z dotacji na zad. wiasne (gmina)

Dochody Skarbu Panstwa (RB-2777)

Real. na potrzeby porozumieh miedzy JST (gmina)
Real. na potrzeby porozumier miedzy JST (powiat)
Niewygasajgce wydatki

Prawo Ochrony Srodowiska (gmina)

Prawo Ochrony Srodowiska (powiat)

Dochody pozabudzetowe

Real. na potrzeby por. z org. admin. Rzgdowej (gmina)
Real. na potrzeby por. z org. admin. Rzgdowej (powiat)
Unii Europejskiej (gmina)

Unii Europejskiej (powiat)

Wiasne (gmina)

Wiasne (powiat)

Zlecone z zakresu admin. Rzgdowej (gmina)

Zlecone z zakresu admin. Rzgdowej (powiat)

CE
CcG
DG
DS
]G
JP
NW
0G
OoP
PB
RG
RP
UG
UP
WG
WP
G
ZP

Tworzenie dalszych oznaczen nie wymaga zmiany zarzgdzenia
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Wykaz programéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Koninie ( Zatacznik 9)

Zatgcznik Nr 9

do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

LP

Nazwa programu/

Wersja

Wersja

Potwierdzenie

Wersja

Potwierdzenie

data instalacji oprogramowania oprogramowania kierownika oprogramowania | kierownika
i data i data Jednostki i data Jednostki
rozpoczecia rozpoczecia przy zmianach rozpoczecia przy
eksploatacji eksploatacji eksploatacji zmianach
1 Dodatki 1.1.141 1.1.154.295
Mieszkaniowe 02.01.2023 05.12.2023
2. | Dzierzawy 4.26.22.1114 4.26.23.1115
02.01.2023 28.11.2023
3. | Faktura 3.4.1.1768 3.6.2.1934
02.01.2023 28.11.2023
4. | Firmy-ksiegowos¢ 9.26.23.405 9.26.23.1123
02.01.2023 28.11.2023
5. | Firmy-wymiar 9.26.23.405 9.26.23.1123
02.01.2023 28.11.2023
6. | Kasa dochodowa 9.26.22.1227 9.26.23.928
02.01.2023 29.09.2023
7. | Nota 6.0.16.330 6.0.16.330
02.01.2023 02.01.2023
8. | Odpady-ksiegowos¢ 3.26.23.330 3.26.23.1115
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02.01.2023 20.11.2023

9. | Odpady-wymiar 3.26.23.330 3.26.23.1115
02.01.2023 20.11.2023

10. | Pas Drogowy 2.26.22.601 2.26.22.601
02.01.2023 02.01.2023

11. | Pojazd 8.26.23.330 8.26.23.1115
02.01.2023 20.11.2023

12. | Posesja-ksiegowos¢ 8.26.23.330 8.26.23.1115
02.01.203 20.11.2023

13. | Posesja-wymiar 8.26.23.330 8.26.23.1115
02.01.203 20.11.2023

14. | Przeksztatcenia 5.26.23.510 5.26.23.616
02.01.2023 20.11.2023

15. | Rejestr optat 9.26.23.509 9.26.23.1115
02.01.2023 20.11.2023

16 | Rex 5.26.22.1114 5.26.22.1114
02.01.2023 02.01.2023

17. | Wieczyste 5.26.23.510 5.26.23.616
Uzytkowanie 02.01.2023 16.06.2023

18. | Wyciggi bankowe 5.26.23.309 9.26.23.1024
02.01.2023 24.10.2023

19. | Dysponent 2.14.44 3.50.47.502
02.01.2023 03.10.2023

20. | Finanse 3.4.120.1826 3.5.124.1843
02.01.2023 13.10.2023
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21. | Budzet 7.1.50 7.1.52.736
02.01.2023 03.04.2023

22. | Magazyn 8.8.34.399 8.8.34.399
02.01.2023 02.01.2023

23. | Modut 10.1.3 10.1.3

Inwentaryzacyjny 02.01.2023 02.01.2023
24. | Kadry 3.2.926 3.2.950.5498
02.01.2023 19.10.2023

25. | PKZP 2.0.9 2.0.12.518
02.01.2023 21.09.2023
26. | Ptace 7.1.302 7.1.334.3487
02.01.2023 29.11.2023

27. | Pozostate Srodki 10.0.1 10.0.1.110
trwate 02.01.2023 24.11.2023

28. | Srodki trwate 10.1.3 10.1.7.320
02.01.2023 24.11.2023

29. | Portal FB 2.0.3.1490
28.11.2023

30. | eAlkohole2 2.0.52.57257 2.0.59.9040
02.01.2023 21.10.2023

Ewentualne zmiany wersji oprogramowania potwierdzane sg przez kierownika jednostki na niniejszym wykazie i nie wymagajg zmiany
zarzgdzania.
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Zatgcznik Nr 10
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

1. Srodki trwate o wartoéci jednostkowe]j przekraczajgcej 10.000,00 zt umarza sie
i amortyzuje wedtug stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0sOb prawnych - metodg liniowg .

2.  Prawo wieczystego uzytkowania o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zt umarza
sie /amortyzuje w wysokosci - 5 % w stosunku rocznym, o wartosci jednostkowej do
10.000,00 zt wigcznie umarza sie w sposob uproszczony, jednorazowo odpisujgc 100
% ich wartosci w koszty, w miesigcu ich nabycia.

3. Wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz jednostki.

4. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:
a) ksigzkiiinne zbiory biblioteczne,
b) Srodki dydaktyczne, w tym takze Srodki transportu, stuzgce do nauczania
i wychowania w szkole i placowkach oswiatowych,
c) odziez i umundurowanie,
d) mebleidywany,
e) inwentarz zywy.
f) Srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 1.000,00zt do 10.000,00zt
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania .
Bez wzgledu na wartos¢ w ewidencji ilosciowej Wydziatu Ksiegowosci powinny zostac
ujete:
a) meble (wykluczajgc krzesta, fotele, stoliki, potki)
b) loddwki,
c) komputery (monitory, stacje robocze, drukarki.)

Ewidencja szczegdtowa i przyporzgdkowanie sprzetu komputerowego do wydziatéw
nalezy do obowigzkow Wydziatu IN).
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Pozostate Srodki trwate o wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej 1000,00z+
odpisuje sie w ciezar kosztéw w momencie zakupu i nie sg ujmowane w ewidencji
iloSciowej. Wyjatek stanowig:

a) wentylatory,

b) kuchenki mikrofalowe,

c) grzejniki,

d) kalkulatory,

e) aparaty fotograficzne,

f) kamery,

g) telefony (Ewidencje telefonéw biurowych prowadzi Wydziat IN, ewidencje

telefondw komérkowych prowadzi Wydziat AG) .

Wymienione pozostate Srodki trwate powinny znalez¢ sie w ewidencji ilosciowe;j
Wydziatu.

Prowadzenie Ewidencji iloSciowej oraz Ksigzeczek narzedziowych wyposazenia
warsztatu rzemieslniczego nalezy do obowigzkéw Wydziatu AG.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 10.000,00 zt
umarza sie / amortyzuje w wysokosci:

a) od licencji na programy komputerowe i od praw autorskich - 50 %,

b) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych - 20 %

w stosunku rocznym.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 1.000,00 zt
do 10.000,00 zt wigcznie umarza sie w sposdb uproszczony, jednorazowo odpisujgc
100 % ich wartosci w koszty, w miesigcu oddania ich do uzywania.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej nieprzekraczajgcej
1.000,00zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w petnej wartosci
poczatkowej, zasada istotnosci - art. 4 ust.4 w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci).

Ewidencje ilosciowg tych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych o wartosci do
1.000,00 zt wtgcznie prowadzi pozaksiegowo wewnetrzna komorka organizacyjna
dokonujgca zakupu.

Ewidencja moze by¢ prowadzona technikg reczng lub komputerows.
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8.  Ewidencja powinna umozliwi¢ m.in. identyfikacje poszczegdlnej wartosci, miejsce
uzytkowania oraz osobe /osoby/ za nig odpowiedzialna.

9. Przyktadowy wzor ewidencji ilosciowe;:
a) Lp,
b) nazwa,
c) data przyjecia do uzywania,
d) nazwa wewnetrznej komorki organizacyjnej,
e) nazwisko i imie osoby uzytkujgcej,
f) uwagi (np. numer i data dowodu ksiegowego dotyczgcego zakupu, wartos¢
brutto, data wytgczenia z ewidencji.

10. Umorzenie / amortyzacje srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych odpisuje sie jednorazowo za okres catego roku obrotowego.

11. Nowo przyjete Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza /
amortyzuje poczgwszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto do
uzywania.

12. Ewidencje analityczng srodkéw trwatych prowadzi sie wedtug poszczegdlnych grup
$rodkoéw, okreslonych w przepisach dotyczacych klasyfikacji $rodkéw trwatych (KST).

13. Materiaty z zakupu na potrzeby administracyjne i gospodarcze (do zuzycia lub
uzytkowania) odpisuje sie w koszty w petnej ich wartosci na dzien ich zakupu.

14. Rozchdd opisany jest na dowodzie ksiegowym (art. 17,ust.2, pkt 4 ustawy
o rachunkowosci).

15. Za zuzyte materiaty uwaza sie rowniez materiaty pedne, ktére sg zatankowane lub
wlane do samochodu oraz olej opatowy do kottéw olejowych. Paliwo zatankowane do
Srodkdw transportu oraz niezuzyty olej opatowy na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego bedg inwentaryzowane, lecz nie bedg ujmowane na koncie 310. Materiaty
nierozchodowane na dzien ich zakupu (np. nie zuzyte, nie wydane na stanowisko
pracy, nie zamontowane, nie wlane do samochodu) ewidencjonowane sg
pozaksiegowo w ewidencji ilosciowej w wewnetrznych komadrkach organizacyjnych
dokonujgcych zakupow, z wytgczeniem, np. wydawnictw fachowych, czasopism,
ksigzek, biuletynéw, materiatow biurowych, paliwa wlanego do samochodu.

16. Ewidencja moze by¢ prowadzona technikg reczng lub komputerows.
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17.

18.

19.

20.

Przyktadowy wzor ewidencji (np. karta magazynowa):
b) zapisy nagtéwkowe
- pieczatka wydziatu / referatu,
- nazwa materiatu wynikajgca z dowodu zakupu,
- jednostka miary,
- wwolnym miejscu / rubryce wpisa¢ np. numer i date faktury.
C) zapisy w tabeli
przy wpisie nierozchodowanego materiatu

pozycja z faktury - przyjecia materiatu,

- przychdd - w jednostkach miary,

- stan - po przychodzie,

- przy rozchodzie materiatu

- data wydania materiatu,

- przeznaczenie (stanowisko/numer sprzetu / itp.)
- rozchdéd - w jednostkach miary,

- stan - po rozchodzie.

Na koniec roku kalendarzowego ewidencja nierozchodowanego materiatu podlega
zweryfikowaniu ze stanem faktycznym, zamknieta, podpisana przez osobe
prowadzgcg dang ewidencje wedtug obowigzkdéw w danej wewnetrznej komorce
organizacyjnej. Na koniec kazdego roku kalendarzowego nierozchodowane materiaty
podlegajg inwentaryzowaniu przez komisje inwentaryzacyjng w drodze spisu z natury
na arkuszach spisowych i wycenie wedtug cen zakupu metodg , pierwsze weszto
pierwsze wyszto” oraz korekcie kosztéw o wartosc tego stanu.

W sytuacjach, gdy zaewidencjonowany materiat ulegt zniszczeniu, uszkodzeniu, stat sie
nieprzydatny do uzytkowania kierownik wewnetrznej komorki organizacyjnej
podejmuje decyzje o wykresleniu z ewidencji ,w obecnosci co najmniej dwéch
pracownikéw, na podstawie sporzgdzonego protokotu likwidacji.

Srodki trwate :

a) ujawnione w trakcie inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajgcej

b) z posiadanych dokumentdw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku -
na podstawie szacunkéw dokonanych w oparciu opinie, ekspertyze rzeczoznawcy,
z uwzglednieniem ich aktualnej wartosci rynkowej i dotychczasowego zuzycia -
wedtug wartosci godziwej,

c) otrzymane w sposéb nieodptatny lub w formie darowizny wycenia sie w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu lub w wartosci godziwej.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

Przy przekazywaniu pozostatych srodkéw trwatych do 1 tys. zt poza budowlami do
innych podmiotéw, w oparciu o dokument (np. uchwata Rady Miasta), wewnetrzna
komorka organizacyjna realizujgcy zadanie sporzgdza protokét przekazania tego
majgtku zawierajgcy nazwe, ilos¢, wartosc jednostkowg oraz wartos¢ ogotem ,ktéry
wraz z pozostatymi dokumentami stanowi podstawe przekazania majgtku.

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy zgodnie z zasadami
wyceny wedtug regut okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Inwentaryzacji aktywdw i pasywow na dzien bilansowy dokonuje sie zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.z 2021 r. poz. 217) i
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020 r. poz. 342) z wytgczeniem: dokonywania inwentaryzacji drogg potwierdzenia
sald naleznosci z kontrahentami ktérych saldo wynosi na dzien bilansowy ,,0,00 zt".

Inwentaryzacji tych naleznosci dokonuje sie drogg weryfikacji zdokumentami
zrodtowymi.

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miejskiego w Koninie oraz zasade
istotnosci, przyjmuje sie nastepujgce rozwigzania szczegélne:

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje

w zasadach wyceny aktywodw i pasywOw nastepujgce uproszczenie, ktére nie wywiera
istotnego ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej

i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego - optacane z gory w szczegolnosci:
prenumeraty, znaczki pocztowe, bilety MZK, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia
majatkowe nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow, ksieguje sie je natomiast w koszty miesigca, w ktorym
zostaty poniesione.

W jednostce obowigzuje ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym. W zwigzku z tak

zorganizowang ewidencjg kosztéw jednostka stosuje porownawczy wariant ustalenia

wyniku finansowego. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku

obrotowego na koncie ,Wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza strate , saldo Ma - zysk.
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Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto ,Fundusz jednostki”. Wynik
finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
stanowi wynik finansowy netto. W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto.
poniewaz jednostka nie ptaci podatku dochodowego od os6b prawnych, wynik
finansowy netto jest rowny wynikowi finansowemu brutto.
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Zatgcznik Nr 11
do Zarzadzenia nr 25/UM/2023
z dnia 18 grudnia 2023 roku

Odpisy aktualizujgce naleznosci.

1. Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci dokonuje sie w przypadkach okreslonych

w art. 35 b ust.1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajgc m.in. stopien
prawdopodobienistwa ich zaptaty, w odniesieniu do:

a)

b)

d)

naleznosci od dtuznikdédw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci
oraz

w stosunku do ktorych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub
zostat ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie
uktadu - do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu -
komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym lub umieszczonej w spisie
wierzytelnosci w postepowaniu restukturyzacyjnym

naleznosci od dtuznikédw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci,

naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdéw oraz z ktoérych zaptatg dtuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego -
w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej
kwoty odpisu, w tym takze odpisu ogélnego dotyczgcego naleznosci
niesciggalnych.

2. Odpisy aktualizujgce naleznosci okreslone w ust. 1 pkt od a-d ustala pracownik, ktéry

prowadzi ewidencje danej naleznosci, w oparciu o posiadang dokumentacje. Odpis
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aktualizujacy ustala sie indywidualnie dla poszczegdlnych dtuznikdw, stosujac
zatgcznik nr 1.

Dla naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1. pkt e odpis aktualizacyjny dokonywany jest
zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w paragrafie 2.

Nie podlegajg odpisowi aktualizujgcemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub
zastawem skarbowym.
§ 2.1 Dla naleznosci, o ktérych mowa w paragrafie 1 ust.1 pkt 5, przyjmuje sie tzw.
zasade wiekowania polegajgcg na dokonywaniu odpisu ogélnego uwzgledniajgcego
termin wymagalnosci naleznosci (tzw. okres zalegtosci):
1)  dla naleznosci publicznoprawnych (podatkowych oraz niepodatkowych
naleznosci budzetowych), przyjmuje sie odpis w wysokosci:
a) 5% dla zalegtosci roku biezgcego,
b) 60% dla zalegtosci poprzedzajgcych rok biezacy.
Odpisu aktualizujgcego, o ktérym mowa w pkt 1 dokonuje sie stosujgc zatgcznik
nr2;

2) dla naleznosci cywilnoprawnych, przyjmuje sie odpis w wysokosci:
a) 10% dla zalegtosci z roku biezgcego,
b) 70% dla zalegtosci poprzedzajgcych rok biezgcy.
Odpisu aktualizujgcego, o ktéorym mowa w pkt 2 dokonuje sie stosujgc zatgcznik
nr3;

Odpisu odsetek z tytutu zalegtych naleznosci dokonuje sie wedtug wskaznikéw jak dla
naleznosci gtdwnych stosujgc zatgcznik nr 4.
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Zatgcznik nr 1 do odpiséw
aktualizujgcych naleznosci

Rodzaj NaleznosCi.......ccoevevvenenenieneenerenennes Klasyfikacja......ocooevvererenenieieieinnn,
Podstawa odpisu , . . o
. ., Kwota odpisu Kwota odpisu Odpis aktualizujgcy
o (likwidacja, upadtosg, o L o
Lp. [Nazwa dtuznika , aktualizujgcego na dzien aktualizujgcego na dotyczacy roku
uktad, restrukturyzacja)- . ., .
o, o 31.12. roku poprzedniego |dzien 31.12..... biezgcego rub.(5-4)
wpisac¢ odpowiednie
1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
5
Razem
data
Sporzadzit Zatwierdzit
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Zatgcznik nr 2 do odpiséw
aktualizujgcych naleznosci

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych (podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych)
w zaleznosci od okresu zalegania z ptatnoscig wg stanu na dzien 31.12

Kwota naleznosci , ) o
, ) Kwota odpisu , Odpis aktualizujgcy
Rodzaje gtébwnych, wg o Kwota odpisu
o o Okres Stawka aktualizujgcego na o dotyczy roku
Lp.| naleznosci/ | ktorejliczone sg ] _ o aktualizujgcego na o
o _ zalegania* odpisu** dzien 31.12. roku o biezgcego
Klasyfikacja odpisy _ dzien 31.12.....
o poprzedniego (7-6)
aktualizujgce
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
Razem
Data
Sporzadzit Zatwierdzit

* ,zalegtosci roku biezgcego” lub ,zalegtosci lat poprzednich”
** 5% lub 60%
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Zatgcznik nr 3 do odpiséw
aktualizujgcych naleznosci

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu naleznosci cywilnoprawnych w zaleznosci od okresu zalegania z ptatnoscig wg stanu na
dzien 31.12..........
S Kwota odpisu
Rodzaje Kwota naleznosci aktualizujgcego Kwota odpis Odpis aktualizujgcy dotyc
z ualizu w isu | ualizu z
] J,_ gtéwnych, wg ktorej Okres Stawka , ,Jél & ] ‘p P ] _Jq y aotycey
Lp.| naleznosci/ _ ) i _ na dzien 31.12. aktualizujgcego roku biezgcego
o liczone sg odpisy | zalegania* | odpisu** o,
Klasyfikacja o roku na dzien 31.12..... (7-6)
aktualizujgce ,
poprzedniego
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
Razem
Data
Sporzadzit Zatwierdzit

* ,zalegtosci roku biezgcego" lub "zalegtosci lat poprzednich”

**  10% lub 70%
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Zatgcznik nr 4 do odpiséw
aktualizujgcych naleznosci

Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu odsetek wg stanu na dzieh 31.12..........

Odsetki z tvtut Kwota odsetek, Okres Kwota odpisu Kwota odpisu Kwota odbis
i z tytutu w isu
L, .yt wg ktorych . |Stawka aktualizujgcego na aktualizujgce , 'p
Lp. |[naleznosci/ _ ) zalegania ) o o aktualizujgcego z tytutu
o liczone sg odpisy odpisu** |dzieh 31.12. roku g0 na dzienh
Klasyfikacja o * _ odsetek (7-6)
aktualizujgce poprzedniego 31.12.......
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
Razem
Data
Sporzadzit Zatwierdzit

*  zalegtosci roku biezgcego lub ,zalegtosci lat poprzednich”
** 5% lub 60% dla odsetek od zalegtoSci w nalezno$ciach podatkowych i niepodatkowych
**  10% lub 70% dla odsetek od zalegtosci w naleznosciach cywilnoprawnych
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