Zarzadzenie nr 22/UM/2022
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 24 pazdziernika 2022 roku

w sprawie powotania komisji likwidacyjnej sSrodkéw trwatych,
drukéw Scistego zarachowania oraz innych sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U.z 2021 r., poz. 217 ze zm.), oraz na podstawie art. 30 ust.2, pkt 3 ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.) zarzadza sie,
co nastepuje:
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Powotuje sie statg komisje likwidacyjng w Urzedzie Miejskim w Koninie zwang dalej,,Komisja,,
w sktadzie :

1. Barbara Kietner - przewodniczgcy komisji,

2. Biatek Barttomiej - cztonek komisji

§2

1. Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z likwidacjg srodkéw trwatych, drukéw Scistego
zarachowania i innych sktadnikédw majgtkowych w Urzedzie Miejskim w Koninie,
znajdujgcych sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Koninie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie dwuosobowym Przewodniczgcy
komisji i cztonek komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczgcego Komisji, moze uczestniczyc
kierownik wewnetrznej komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Koninie
odpowiedzialny materialnie za powierzone mienie, zwany dalej ,,Wnioskodawcg” lub

pracownik wytypowany przez Wnioskodawce bez prawa gtosu.



§3
Do zadan Komisji nalezy:

1) przyjmowanie przez Przewodniczagcego Komisji wniosku od Wnioskodawcy
0 wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg sSrodkow trwatych, innych sktadnikdw
majatkowych, oraz w sprawie dokonania likwidacji drukéw Scistego zarachowania
ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia, oraz organizowanie
pracy Komisji,

2) ustalenie przez Przewodniczgcego Komisji terminu i miejsca posiedzen Komisji
z pozostatymi cztonkami komisji celem rozpatrzenia wniosku. O fakcie tym
powiadamiany jest rowniez Wnioskodawca,

3) analiza dokumentacji dostarczonej przez Wnioskodawce w celu dokonania oceny
przydatnosci zgtaszanych sktadnikdw majgtkowych do dalszego uzytkowania,
przeprowadzenie ogledzin tych sktadnikéw, wnioskowanie o ich likwidacje wraz ze
wskazaniem sposobu wycofania z dalszego uzytkowania sktadnika, jako zuzytego
lub zbednego poprzez, np. ztomowanie, zniszczenie, spalenie, zgniecenie, utylizacje,
sprzedaz na surowce wtérne, bagdz o nie przeprowadzanie likwidacji wraz
z uzasadnieniem,

4) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnosci wymienionych
w pkt 3, ktérego wzdr okresla zatgcznik nr 2, w trzech egzemplarzach
z przeznaczeniem po 1 egzemplarzu dla stron: Wnioskodawcy i Komisji
i Wydziatu Ksiegowosci. Do protokotu dotgcza sie wszystkie zebrane w tej sprawie
dokumenty.

5) podjecie decyzji o likwidacji wraz ze wskazaniem sposobu przeprowadzenia likwidacji
badz o nie przeprowadzeniu likwidacji wraz z uzasadnieniem oraz przeprowadzenie
likwidacji drukdw Scistego zarachowania po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem
wydziatu miejsca i terminu likwidacji drukow

6) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukéw zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

7) przekazanie przez Przewodniczgcego Komisji:



8)

9)

84

a. Prezydentowi Miasta Konina protokotu, o ktérym mowa w ust. 4,
w celu podjecia decyzji,
b. Wnioskodawcy zatwierdzonego protokotu przez Prezydenta Miasta Konina,
w celu dokonania likwidacji sktadnika w sposob wynikajgcych z decyzji
i czynnosci, o ktérych mowa w 8 3 pkt 3 i ust.4.
c. Wydziatowi Ksiegowosci zatwierdzonego protokotu przez Prezydenta Miasta
Konina w celu dokonania odpowiednich zapiséw w ksiegach rachunkowych,
ztozenie podpiséw przez Komisje na dokumencie LT, sporzagdzonym przez
Whnioskodawce po wykonaniu decyzji wynikajgcej z zatwierdzonego protokotu przez
Prezydenta Miasta Konina,
przyjecia od Wnioskodawcy informacji o przeprowadzonych czynnosciach
likwidacyjnych sktadnikbw majgtkowych dla ktérych nie jest sporzgdzany dokument

LT.

1. Kierownik wewnetrznej komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Koninie

odpowiedzialny materialnie za powierzone mienie jest zobowigzany do:

1)

2)

3)

dokonywania analizy przydatnosci sktadnikow majgtkowych do dalszego
uzytkowania,

przedktadanie Komisji wniosku o wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg
Srodkéw trwatych i innych sktadnikow majatkowych w przypadku stwierdzenia braku
przydatnosci gospodarczej, uzytkowej lub zbednych sktadnikow majgtkowych (Srodki
trwate, druki Scistego zarachowania, pozostate Srodki trwate, wartosci niematerialne
i prawne oraz materiatami odpisywanymi w koszty na dzien ich zakupu). Zgtoszenie
odbywa sie na wniosku, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

przedtozenie pisemnego wniosku o przeprowadzenie likwidacji drukdéw Scistego
zarachowania ktéry powinien zawierac co najmniej informacje o przyczynach
przeznaczenia drukow do likwidacji, nazwe drukdw, ich ilos¢, posiadane numery,

date i kolejny numer zaewidencjonowania przychodu drukéw w ksiedze drukow



Scistego zarachowania. Taki wniosek nalezy kierowac do Przewodniczgcego Komisji

za posrednictwem Gtownego Ksiegowego.

2. W przypadku likwidacji sktadnika majgtkowego, wymienionego w pkt 2,

a.
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sporzgadzenie dokumentu LT przy likwidacji Srodka trwatego i pozostatego srodka
trwatego i przedtozenia Komisji dokumentu LT wraz z catg dokumentacja
potwierdzajgcg sposob likwidacji celem ztozenia podpiséw, a nastepnie przekazanie
wraz z pozostatymi dokumentami do Wydziatu Ksiegowosci celem dokonania
dalszych czynnosci,

w przypadku likwidacji sktadnika majgtkowego poza wymienionym pod lit. a
przedtozenie: - do Wydziatu Ksiegowosci i Komisji informacji

o przeprowadzonych czynnosciach wynikajgcych z protokotu,

dokonania zapisu, w ewidencji iloSciowej prowadzonej pozaksiegowo

w wewnetrznej komorce organizacyjnej, o wycofaniu z ewidencji danych sktadnikow
majatkowych. Zapis w ewidencji iloSciowej o wycofaniu

z uzytkowania powinien zawierac co najmniej date, przyczyne oraz podpis

i pieczatke osoby dokonujgcej zapisu.

. W przypadku likwidacji drukdw Scistego zarachowania sporzgdza sie protokot

z likwidacji drukdéw w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem po jednym
egzemplarzu dla Wydziatu wnioskujgcego o dokonanie likwidacji, statej komisji do
likwidacji drukéw Scistego zarachowania, Gtdwnego Ksiegowego. Protokot podpisuje
komisja oraz kierownik Wydziatu wraz z pracownikiem odpowiedzialnym za
gospodarke drukami Scistego zarachowania . Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 3

do zarzadzenia.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gtéwnemu Ksiegowemu.
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Traci moc zarzadzenie nr 2/2018 Prezydenta Miasta Konina z dnia 25.04.2018 r w sprawie

powotania statej komisji likwidacyjnej Srodkow trwatych i innych sktadnikéw majgtkowych



w Urzedzie Miejskim w Koninie oraz Zarzgdzenie nr 17/2017 Prezydenta Miasta Konina
z dnia 27 pazdziernika 2017 r w sprawie powotania komisji do likwidacji drukow scistego

zarachowania w Urzedzie Miejskim w Koninie.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/UM/2022 z dnia 24.10.2022 r.

Konin, dnia.......cceeeeeen...

Przewodniczacy
Statej Komisji Likwidacyjnej
przy Urzedzie Miejskim w Koninie

WNIOSEK
0 wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg
srodkéw trwatych, drukéw Scistego zarachowania i innych sktadnikéw majatkowych
Wydziat ......ccoovvvrnenriiiiiiiininnneennneieeesnnes
1. Whnioskuje o dokonanie likwidacji nastepujgcych srodkéw trwatych:

Lp. | Nazwa Nr inwentarzowy lub | Tlo$¢ Warto$¢ (podac
nazwa drukow , w przypadku
posiadane numery likwidacji srodkow

trwatych lub
innych sktadnikow
majatkowych)
Laczna
warto$¢

2. Uzasadnienie powodu wnioskowania o likwidacje majgtku:

3. Poswiadczenie stuzb finansowych o zaewidencjonowaniu majgtku w przypadku
likwidacji Srodkéw trwatych oraz innych sktadnikoéw majgtkowych w ksiegach
rachunkowych w Wydziale Ksiegowosci.

(podpis, pieczatka osoby przygotowujacej (podpis, pieczatka Wnioskodawcy)
Whniosek dla Wnioskodawcy)

(podpis, pieczatka osoby potwierdzajacej
Ujecie majatku w ksiegach)



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 22/UM/2022 z dnia 24.10.2022 r.

Protokot nr ... z dnia .ocveveenene. Statej Komisji Likwidacyjnej przy

Urzedzie Miejskim w Koninie.

Zgodnie z zarzadzeniem nr .................. Prezydenta Miasta Konina z dnia ................. r. W sprawie
powotania statej komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych, drukéw Scistego zarachowania i

innych sktadnikdédw majgtkowych w Urzedzie Miejskim w Koninie Komisja w sktadzie:

1o s - przewodniczacy komisji
2. e - cztonek komisji
rozpatrzyta wniosek ztozony przez ........cceceveeuenne. Kierownika Wydziatu .........cceueneee. z dnia

, W sprawie zlikwidowania srodkéw trwatych i postanawia co nastepuje:

Lp. [Nazwa Numer llos¢ Jednostkow [Kwalifikacja: |[Uzasadnienie Uwagi (np.
sktadnika inwentarzowy awartos¢  |ikwidacja lubPowodu spos6b
lub opis bruttow zt |hje likwidacji (np. likwidacji)
stopien zuzycia,
nieprzydatnosc)
X
N
D
3

Dodatkowe wyjasnienia:

Akceptacja Prezydenta Miasta Konina

(Miejscowos¢, data, pieczatka)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 22/UM/2022 z dnia 24..10.2022 r.

Protokot nro............ z dnia e Statej Komisji Likwidacyjnej przy

Urzedzie Miejskim w Koninie.

Zgodnie z zarzadzeniem nr ................. Prezydenta Miasta Konina z dnia ................. r.
w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej Srodkéw trwatych, drukdéw Scistego
zarachowania i innych sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miejskim w Koninie Komisja
w sktadzie:

T e - przewodniczgcy komisji

2 e - cztonek komisji

Postanawia co nastepuje:

1. Wniosek ztozony przez ........ccecvvevenee Kierownika Wydziatu ............o.c....... z dnia
...................... w sprawie dokonania likwidacji drukow scistego zarachowania nr ...................
Zdnia e Kierownika Wydziatu .........cccc........ postanawia co nastepuje

- nie likwidowac drukdw Scistego zarachowania ( wymieni¢ druki tylko wtedy, gdy dotyczy
tylko czesci drukoéw nie objetych likwidacjg) z powodu (*)

(jw.)

pracownika odpowiedzialnego za gospodarke
drukami Scistego zarachowania w Wydziale



4. Protokot sporzgdzono w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem po jednym
egzemplarzu dla wydziatu, Gtdwnego Ksiegowego oraz Przewodniczgcego Komisji.

Podpisy: Podpisy Komisji:

( pracownika Wydziatu)

*) - whiasciwe wpisac

Potwierdzenie Odbioru:



