ZARZADZENIE Nr 49/UM/2021
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Koninie
oraz jednostkach organizacyjnych Miasta Konina

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2021r., poz. 1372, ze zm.), art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r.,

poz. 305 ze zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

1.

Kontrole zarzgdczg w Urzedzie Miejskim w Koninie oraz w jednostkach
organizacyjnych Miasta Konina stanowi ogét dziatarh podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy.

System kontroli zarzgdczej udokumentowany jest w regulaminach,
instrukcjach, procedurach wewnetrznych, wytycznych, dokumentach
okreslajgcych zakres obowigzkéw i uprawnien pracownikéw oraz innych
dokumentach wewnetrznych.

8 2.

1.

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

. Zrodtem uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej, sg

w szczegolnosci wyniki:

1) monitoringu systemu kontroli zarzgdczej,
2) samooceny systemu kontroli zarzadczej,
3) procesu zarzadzania ryzykiem,

4) audytow wewnetrznych i zewnetrznych,



5) kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.

§ 3.

1. Prezydent Miasta Konina oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta
Konina ponoszg odpowiedzialno$¢ za zapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w kierowanych
jednostkach.

2. Zarealizacje kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim w Koninie odpowiadajg
ponadto:

1) Zastepcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik w ramach powierzonego zakresu

2) obowigzkow,

3) Kierownicy wydziatow w stosunku do pracownikdéw bezposrednio im
podlegtych,

4) Wydziat Organizacyjny i Kadr oraz Wydziat Kontroli w zakresie przyznanych
uprawnien.

3. W stosunku do jednostek organizacyjnych Miasta kontrole zarzgdczg
sprawujg:

1) Prezydent, Zastepcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik,
2) Wydziat Kontroli,
3) Kierownicy wydziatow w zakresie zadan wydziatow.

§4.

1. Podmioty, o ktérych mowa w 8 3 realizujg zadania w zakresie kontroli
zarzadczej w ramach i na podstawie kompetencji wynikajgcych
w szczegdblnosci z:

1) przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa,
2) wewnetrznych aktéw prawnych,

3) zakresdw czynnosci,

4) otrzymanych upowaznien i petnomocnictw.

2. Podmioty, o ktérych mowa w § 3 oraz pracownicy jednostek, o ktérych mowa
w 8 1 pkt. 1, zobowigzani sg do biezgcego monitorowania skutecznosci
poszczegdblnych elementow kontroli zarzgdczej i podejmowania stosownych
dziatan w celu ich poprawy.

§ 5.
1. Ustanawia sie Koordynatora ds. kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim
w Koninie w osobie Sekretarza Miasta Konina.



2. Koordynatora kontroli zarzgdczej mogg wyznaczy¢ kierownicy jednostek
organizacyjnych Miasta Konina.

3. Koordynator ds. kontroli zarzgdczej w imieniu Prezydenta Miasta Konina lub
kierownika jednostki organizacyjnej sprawuje nadzor nad wtasciwym
funkcjonowaniem systemu kontroli zarzgdcze;.

8 6.

1. Wprowadza sie obowigzek przeprowadzania samooceny systemu kontroli
zarzadczej za rok poprzedni i przedtozenia jej wynikow kierownikowi jednostki
lub koordynatorowi ds. kontroli zarzgdczej do dnia 15 marca kazdego roku.

2. Procesu samooceny systemu kontroli zarzgdczej dokonujg kierownicy
komérek organizacyjnych oraz pethomocnicy i samodzielni specjalisci Urzedu.
Procesu samooceny moga dokonywac réwniez pracownicy Urzedu wskazani
przez Koordynatora ds. kontroli zarzgdczej. Kwestionariusz samooceny
kontroli zarzgdczej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do przeprowadzenia
i udokumentowania samooceny systemu kontroli zarzgdczej. Przy
dokonywaniu samooceny kierownicy jednostek organizacyjnych moga
wykorzystac zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia dostosowujgc go do
wiasnych potrzeb.

1. Wprowadza sie obowigzek sporzgdzania oswiadczenia o stanie kontroli
zarzgdczej do dnia 31 marca za rok poprzedni.

2. Oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej sktadajg Prezydentowi kierownicy
jednostek organizacyjnych Miasta Konina. Wz6r oswiadczenia, stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Stosowng informacje o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w Koninie przygotowuje Sekretarz Miasta Konina.

4. Analizy oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej, kwestionariuszy samooceny
i innych informacji dokonuje zesp6t w sktadzie: Sekretarz Miasta Konina,
Skarbnik Miasta Konina, Kierownik Biura Audytu Wewnetrznego, Kierownik
Wydziatu Kontroli, Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

Zespot przedktada Prezydentowi raport o stanie kontroli zarzgdczej.

5. Na podstawie raportu o stanie kontroli zarzgdczej, Prezydent Miasta Konina
sktada do dnia 30 kwietnia oSwiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej w
miescie za rok poprzedni, podlegajgce publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.



§ 8.

Biuro Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Koninie dokonuje obiektywnej
niezaleznej oceny systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim w Koninie
oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta Konina na zasadach okreslonych

w przepisach prawa oraz wewnetrznych uregulowaniach.

§9.
Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Konina, kierownikom
wydziatéw Urzedu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Konina.

§10.

Traci moc zarzadzenie Nr 19/2015 Prezydenta Miasta Konina z dnia 19 lutego
2015 roku w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej

w Urzedzie Miejskim w Koninie oraz jednostkach organizacyjnych Miasta Konina.

§811.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



