Zarzadzenie Nr 16/UM/2019
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 26 wrzesnia 2019 roku

w sprawie ustalenia zmian Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow Ksiegowych

w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art.33 ust.1 i ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2019 r. , poz. 506 ze zm.) w zwiagzku z art.10 ust.2 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 )zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1

W zataczniku do zarzadzenia Nr 5/2018 Prezydenta Miasta Konina z dnia 25 kwietnia 2018
roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Obiegu Dokumentow Ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Koninie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Zmienia si¢ tre$¢ § 12 i nadaje si¢ nastepujace brzmienie:

1. Obieg dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizacji dochodéw 1 wydatkow z tytutu

gospodarki  zasobem  mieszkaniowym, zarzadzaniem cmentarzem komunalnym,

zarzadzaniem targowiskami miejskimi oraz $wiadczenie ustug w zakresie publicznego

transportu zbiorowego.

Zasady przekazywania, rozliczania i obiegu dokumentow przy realizacji zadan z zakresu
gospodarki zasobem mieszkaniowym. zarzadzaniem cmentarzem komunalnym,
zarzadzaniem targowiskami miejskimi oraz $wiadczenie ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego regulujag umowy/ porozumienia zawarte pomi¢dzy Wykonawcami/
Zarzadcami/ Operatorami (osoby prawne) wykonujagcymi czynno$ci zwigzane z
zarzadzaniem nieruchomos$ciami zabudowanymi budynkami komunalnymi mieszkalnymi
i lokalami mieszkalnymi stanowigcymi wlasno$¢ miasta Konina w budynkach
komunalnych i budynkach Wspdlnot Mieszkaniowych lokalami uzytkowymi, lokalami
mieszkalnymi Miasta w zasobach Koninskiej Spoldzielni Mieszkaniowej (KSM)
posiadajacymi spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego, lokalami

gospodarczymi, dziatkami gruntu niezabudowanymi, jaki i zarzadzaniem Cmentarzem



Komunalnym, zarzadzaniem targowiskami miejskimi oraz $wiadczenie ustug w zakresie

publicznego transportu zbiorowego.

2. Przypisane zarzadca/ operatorowi zadania z zakresu odpowiedzialnosci za
rozliczenia VAT z tytulu realizacji transakcji w imieniu miasta, wynikajace stad
obowigzki oraz zasady postgpowania i stosowanej dokumentacji zostaty opisane z
Procedurach sporzadzania czastkowej deklaracji podatkowej VAT-7 oraz struktur
Ewidencja zakupu 1 sprzedazy VAT oraz Faktury VAT dla jednolitego Pliku
Kontrolnego dla jednostek Organizacyjnych Miasta.

3. Gospodarka zarzadzanym ww. zasobem mieszkaniowym, Cmentarzem
Komunalnym, targowiskami miejskimi stanowigcym wiasno$¢ Miasta Konina oraz
$wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego ewidencjonowana
jest w ksiggach rachunkowych prowadzonych przez Wykonawce/ Zarzadce/ Operatora

na zasadach tak, jak dla jednostki budzetowe;.

3.1. Dla realizacji powierzonych zadan Wykonawca/ Zarzadca/ Operator dysponowac bedzie
rachunkami miasta:

- rachunek bankowy dochodow:

,Dochody z tytutu gospodarki zasobem komunalnym” oraz

,Dochody z tytutu zarzadzania cmentarzem komunalnym” oraz

,Dochody z tytutu zarzadzania targowiskami miejskimi” oraz

»Wplywy MZK ze sprzedazy biletow”.

- rachunek bankowy wydatkow:

»Wydatki z tytutu gospodarki zasobem komunalnym”,

,»Wydatki z tytutu zarzgdzania cmentarzem komunalnym™

,»Wydatki z tytulu zarzadzania targowiskami miejskimi”.

ewentualnie na rachunek bankowy depozytowy ,,Rachunek sum depozytowych z tytulu
gospodarki zasobem komunalnym”.

3.2.Realizowane dochody z tytulu gospodarki zasobem mieszkaniowym, zarzadzaniem
cmentarzem komunalnym, zarzadzaniem targowiskami miejskimi, $wiadczenie ushug w
zakresie publicznego transportu zbiorowego beda ewidencjonowane na wyodrgbnionym do
tego celu rachunku bankowym 1 przekazywane na rachunek podstawowy dochodéw budzetu

miasta.



3.3.Realizowane wydatki z zakresu gospodarki zasobem mieszkaniowym, zarzadzaniem
cmentarzem  komunalnym oraz zarzadzaniem targowiskami miejskimi  beda
ewidencjonowane na wyodrebnionym do tego celu rachunku bankowym.

3.4. Wydzial Budzetu dokona przekazania srodkéw na pokrycie wydatkow budzetowych w
ramach planu wydatkoéw na wniosek Wykonawcy/ Zarzadcy potwierdzonego pod wzgledem
merytorycznym przez odpowiedni wydzial merytoryczny (Wydziat Spraw Lokalowych,
Wydziat Gospodarki Komunalnej).

Whiosek stanowi odpowiednio:

- Zalacznik nr 11I/2-19 dla zarzadzania zasobem mieszkaniowym,

- Zatacznik nr I11I/2-20 dla zarzadzania cmentarzem komunalnym;

2) W czesci III do wzorow niektorych dokumentow ksiggowych wprowadza sie¢
zalacznik nr I11/21 zarzadzanie targowiskami miejskimi, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzone zmiany w niniejszym zarzadzeniu w zalaczniku dotycza wprowadzenia
rozliczen w czgsci dotyczacej zarzadzania targowiskami miejskimi oraz §wiadczenie ustug w

zakresie publicznego transportu zbiorowego.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom wewnetrznych komoérek organizacyjnych

Urzegdu Miejskiego w Koninie.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do obiegu i1 kontroli

dokumentow ksiegowych od 01.01.2019 r.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16/UM/2019
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 26 wrzes$nia 2019 roku

Zakacznik nr I11/21
do Zarzadzenia nr 16/UM/2019
z dnia 26 wrze$nia 2019 roku

(pieczatka Zarzadcy/Wykonawcy)

Miasto Konin
Wydzial Budzetu

WNIOSEK NR ...t [oviiiiiiiiinii, I.

Prosimy o przekazanie Srodkdw na pokrycie wydatkOw na miesiac........................ roku,
zwigzanych z zarzgdzaniem targowiskami miejskimi
WKWOCIE. .o zt; stownie:

Whiosek sporzadzit: Zatwierdzit pod wzgledem
merytorycznym

Potwierdzenie przez Wydziat Gospodarki Komunalnej

Konin, dnia.............coovviian.
(pieczatka Wydziatu GK)
Sprawdzit pod wzgledem Sprawdzit
formalno-rachunkowym pod wzglgdem merytorycznym
(pracownik GK: data, podpis, pieczatka) (kierownik GK: data, podpis,

pieczatka)
Dokument niniejszy jest dowodem ksiegowym, stanowi zatacznik wymagany w celu dokonania
operacji ksiggowe;.



