ZARZADZENIE Nr 1/UM/2019
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 8 stycznia 2019 roku

w sprawie zasad dzialania i organizacji posiedzen

Kierownictwa Urzedu Miejskiego w Koninie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22018 r., poz. 994 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W Urzedzie Miejskim w Koninie raz w miesigcu odbywajg si¢ posiedzenia Kierownictwa

Urzedu, zwane dalej Kierownictwami.

2. W razie potrzeby Prezydent moze zwota¢ w kazdym czasie dodatkowe posiedzenie

Kierownictwa.

3. W posiedzeniach Kierownictwa uczestnicza:

1) Prezydent Miasta Konina,

2) Zastepcy Prezydenta Miasta Konina,

3) Skarbnik Miasta Konina,

4) Sekretarz Miasta Konina,

5) Kierownik Biura Prezydenta Miasta,

6) Rzecznik Prasowy Prezydenta Miasta,

7) kierownicy lub =zastepcy kierownikéw wydziatow urzedu, osoby zajmujace
samodzielne stanowiska w Urzedzie oraz inne osoby odpowiedzialne za
przygotowanie i referowanie spraw bedacych przedmiotem posiedzen Kierownictwa,

8) osoba protokotujaca.

4. W posiedzeniach Kierownictwa mogg uczestniczy¢ rowniez inne osoby zaproszone przez

Prezydenta.

5. Osoby uczestniczagce w posiedzeniach Kierownictwa zobowigzane s3 do zachowania
poufnos$ci spraw na nich omawianych. Do udzielania informacji uprawniony jest Rzecznik

Prasowy Prezydenta Miasta lub inna osoba upowazniona do tego przez Prezydenta.



1.

2.

3.

4.

§ 2.

Posiedzenia Kierownictwa organizowane sg w celu:

1) przyjmowania projektow aktow normatywnych i innych aktéw prawnych z wyjatkiem
zarzadzen Prezydenta Miasta Konina,

2) podejmowania decyzji zwigzanych z opracowywaniem projektu budzetu miasta
Konina,

3) podejmowania decyzji zwigzanych z realizacjg budzetu miasta Konina w zakresie
zwigkszania o dodatkowe §rodki wydatkéw wydziatow 1 jednostek organizacyjnych
miasta Konina oraz wprowadzania nowych zadan (z wyjatkiem zadan wynikajacych
z wydatkow, ktore nie wygasaja z koncem danego roku budzetowego), ktore budza
watpliwosci lub dotyczg spraw spornych,

4) umarzania cywilnoprawnych wierzytelnosci przypadajacych miastu 1 jednostkom
organizacyjnym miasta powyzej 1.000,00 zt,

5) organizacji pracy urzedu.

Na posiedzeniach Kierownictwa omawiane mogg by¢ rowniez inne sprawy, ktore z racji

swej wagi powinny by¢ poddane szczegdtowej analizie lub wymagaja uzgodnien

1 wspotpracy miedzy komorkami organizacyjnymi urzedu.

Na posiedzeniach Kierownictwa zatwierdzane s3 w formie projektu uchwaty Rady Miasta

Konina zmiany w budzecie w zakresie zwigkszania i zmniejszania dochodow 1 wydatkow

oraz przesuni¢¢ w dziale (dziatach), rozdziale (rozdziatach) i1 paragrafie (paragrafach),

ktére wczesniej zostaly zatwierdzone przez Skarbnika Miasta lub Zastgpce Skarbnika

Miasta w programie ,,System planowania, prognozowania i realizacji budzetu” za

wyjatkiem autopoprawek, przedstawianych zbiorczo przez Skarbnika na sesji Rady

Miasta, zaakceptowanych przez Prezydenta po ich uprzednim zaopiniowaniu przez

Zastepcow Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika zgodnie z nadzorem nad komorkami

organizacyjnymi urz¢du okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego

w Koninie.

Na posiedzeniach Kierownictwa Urzedu przyjmowane sg w formie projektu uchwaty

Rady Miasta Konina wydatki budzetowe, ktore nie wygasaja z uplywem roku

budzetowego, zaakceptowane przez Prezydenta po ich uprzednim zaopiniowaniu przez

Zastepcow Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika zgodnie z nadzorem nad komorkami

organizacyjnymi urzedu okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego

w Koninie.

Prezydent moze podejmowaé decyzje w sprawach, o ktéorych mowa w ust. 1-4

z pominigciem trybu posiedzenia Kierownictwa.



§ 3.

Obstuge organizacyjng posiedzen Kierownictwa zapewnia Biuro Prezydenta Miasta.
Materiaty na posiedzenie Kierownictwa powinny by¢ przygotowane w sposob zwigzty
1 przejrzysty 1 dostarczone do Biura Prezydenta Miasta na 2 dni przed posiedzeniem
Kierownictwa.

Zastepcy Prezydenta, Skarbnik Miasta 1 Sekretarz Miasta moga wnioskowac
o wprowadzenie dodatkowych spraw do porzadku w dniu, w ktorym odbywa si¢
posiedzenie Kierownictwa.

Materiaty (wniosek z zatacznikami w postaci projektéw aktéw normatywnych i innych
aktow prawnych lub uzasadnien) powinny by¢ dostarczone do Biura Prezydenta w 2
egzemplarzach (oryginat i kopia) w wersji papierowej oraz przestane w wersji
elektronicznej. W wersji papierowej dostarczany jest tylko wniosek, zatgczniki przesytane
sa wylacznie w wers;ji elektroniczne;.

Materiaty dotyczace projektow uchwal 1 innych aktow prawnych oraz materiaty
w sprawach skomplikowanych powinny by¢ zaopiniowane pod wzgledem formalno-
prawnym przez radc¢ prawnego w systemie elektronicznego obiegu dokumentow.
Materiaty dotyczace spraw finansowych powinny by¢ zaopiniowane przez Skarbnika
Miasta lub Zastepce Skarbnika Miasta.

Materiaty z zakresu wspotpracy miedzy poszczegodlnymi komorkami organizacyjnymi
urzedu powinny by¢ zaopiniowane przez wydzialy wspotpracujace z wydziatem
wiodacym. Brak opinii w terminie 7 dni traktuje si¢ jak opini¢ pozytywna.

Wprowadza si¢ wzory: wniosku na posiedzenie Kierownictwa i1 projektu uchwaty Rady

Miasta Konina, stanowigce zataczniki nr 1 i nr 2 do zarzadzenia.

§ 4.

Z posiedzenia Kierownictwa sporzadza si¢ protokot.

Protokot powinien zawierac:

1) numer i date,

2) wskazanie z imienia, nazwiska i1 funkcji lub stanowiska stuzbowego oséb bioracych
udziat w posiedzeniu Kierownictwa,

3) imig¢ i nazwisko prowadzacego posiedzenie Kierownictwa,

4) zmiany wprowadzone do porzadku posiedzenia Kierownictwa,

5) streszczenie dyskusji nad szczegdélowo omawianymi sprawami,



6) wskazanie osoby protokotujacej posiedzenie Kierownictwa oraz podpis prowadzacego
posiedzenie Kierownictwa, na ktorym protokot jest zatwierdzany.
3. Do protokotu zalacza si¢ porzadek posiedzenia Kierownictwa i oryginaty wnioskow.
4. Decyzje podjete przez Prezydenta na posiedzeniu Kierownictwa przekazywane sg

wnioskodawcy przez Biuro Prezydenta w systemie elektronicznego obiegu dokumentow.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2018 Prezydenta Miasta Konina z dnia 18 lipca 2018 roku
w sprawie zasad dzialania 1 organizacji posiedzen Kierownictwa Urzgdu Miejskiego

w Koninie.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Biura Prezydenta Miasta.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 stycznia 2019 roku.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



