Zarzadzenie Nr 2/2018
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 25 kwietnia 2018 roku

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej srodkow trwalych i innych skladnikow

majatkowych w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 30 ust.2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017r. poz. 1875 z pdézn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Powotuje si¢ stata komisje likwidacyjng w Urzedzie Miejskim w Koninie zwang dalej
,,Komisja,, w sktadzie :

1

2.
3.
4.

. Barbara Kietner - przewodniczacy komisji,
Biatek Barttomie;j - zastgpca przewodniczacego komisji,
Magdalena Dudziak - cztonek komisji,
Matgorzata Sedziak - cztonek komisji.
§2
. Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z likwidacja $rodkéow trwalych i innych

sktadnikow majatkowych w Urzegdzie Miejskim w Koninie, znajdujacych si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzgdu Miejskiego w Koninie.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy

czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze uczestniczy¢ kierownik

wewnetrznej komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Koninie odpowiedzialny
materialnie za powierzone mienie, zwany dalej ,,Wnioskodawcg” Ilub pracownik
wytypowany przez Wnioskodawce bez prawa glosu.

§3

. Do zadan Komisji nalezy:

1) przyjmowanie przez Przewodniczacego Komisji wniosku od Wnioskodawcy
0 wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacja  $rodkow trwalych 1 innych
sktadnikoéw majatkowych, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, oraz organizowanie pracy Komisji,

2) ustalenie przez Przewodniczacego Komisji terminu i miejsca posiedzen Komisji
z pozostatymi cztonkami komisji celem rozpatrzenia wniosku. O fakcie tym
powiadamiany jest rowniez Wnioskodawca,

3) analiza dokumentacji dostarczonej przez Wnioskodawce w celu dokonania oceny
przydatnosci zglaszanych sktadnikow majatkowych do dalszego uzytkowania,
przeprowadzenie ogledzin tych sktadnikéw, wnioskowanie o ich likwidacje wraz ze
wskazaniem sposobu wycofania z dalszego uzytkowania sktadnika, jako zuzytego lub
zbednego poprzez , np. ztomowanie, zniszczenie, spalenie, zgniecenie, utylizacje,
sprzedaz na surowce wtorne, badz o nie przeprowadzanie likwidacji wraz
z uzasadnieniem,



4)

5)

6)

7)

1)

3)

4)

sporzadzenie protokolu z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w pkt 3,
ktorego wzor okresla zatacznik nr 2, w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem po
1 egzemplarzu dla stron: Wnioskodawcy i Komisji 1 Wydzialu Ksiggowosci. Do
protokotu dotagcza si¢ wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty.
przekazanie przez Przewodniczacego Komisji:
a. Prezydentowi Miasta Konina protokotu, o ktorym mowa w ust4, w celu
podjeci decyzji,
b. Wnioskodawcy zatwierdzonego protokotu przez Prezydenta Miasta Konina,
w celu dokonania likwidacji skladnika w sposob wynikajacych z decyzji
1 czynnosci , o ktorych mowa w § 3 ust.1 pkt 3 i ust.4.
c. Wydzialowi Ksiggowosci zatwierdzonego protokotu przez Prezydenta Miasta
Konina w celu dokonania odpowiednich zapisow w ksiggach rachunkowych,
ztozenie podpisow przez Komisj¢ na dokumencie LT, sporzadzonym przez
Whnioskodawce po wykonaniu decyzji wynikajacej z zatwierdzonego protokotu przez
Prezydenta Miasta Konina,
przyjecia od Wnioskodawcy informacji o przeprowadzonych czynnos$ciach
likwidacyjnych sktadnikéw majatkowych dla ktorych nie jest sporzadzany dokument
LT.

§3

Kierownik wewnetrznej komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Koninie
odpowiedzialny materialnie za powierzone mienie jest zobowigzany do:

dokonywania analizy przydatnosci sktadnikow majatkowych do dalszego
uzytkowania,

przedktadanie Komisji wniosku o wszczecie czynno$ci zwigzanych z likwidacja
srodkow trwatych 1 innych sktadnikéw majatkowych w przypadku stwierdzenia braku
przydatnosci gospodarczej, uzytkowej lub zbednych sktadnikéw majatkowych (Srodki
trwale, pozostate $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz materiatami
odpisywanymi w koszty na dzien ich zakupu).

Zgloszenie odbywa si¢ na wniosku, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

w przypadku likwidacji sktadnika majatkowego, wymienionego w pkt 2,

a) sporzadzenie dokumentu LT przy likwidacji $rodka trwatego i pozostalego
srodka trwatego i przedtozenia Komisji dokumentu LT wraz z calg
dokumentacjg potwierdzajaca sposob likwidacji celem ztozenia podpisow,
a nastgpnie przekazanie wraz z pozostalymi dokumentami do Wydzialu
Ksiggowosci celem dokonania dalszych czynnosci,

b) w przypadku likwidacji sktadnika majatkowego poza wymienionym pod lit.
a przedlozenie:

- do Wydzialu Ksiggowosci 1 Komisji informacji o przeprowadzonych
czynno$ciach wynikajacych z protokotu,
dokonania zapisu, w ewidencji ilo§ciowej prowadzonej pozaksiggowo w wewnetrzne]
komorce organizacyjnej, o wycofaniu z ewidencji danych sktadnikow majatkowych.
Zapis w ewidencji ilosciowej o wycofaniu z uzytkowania powinien zawiera¢ co
najmniej date, przyczyne oraz podpis i pieczatke osoby dokonujacej zapisu.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§5

Traci moc zarzadzenie nr 22/2011 Prezydenta Miasta Konina z dnia 20.10.2011r. w sprawie
powolania stalej komisji likwidacyjnej srodkow trwatych i innych sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Koninie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



(wzor)
Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2018
z dnia 25.04.2018 r.

.................................. Konin, dnia ..................
(nr sprawy ,pieczatka wydziatu )

Przewodniczacy
Statej Komisji Likwidacyjne;j

przy
Urzedzie Miejskim
w Koninie

Whniosek
0 wszczecie czynnosci zwigzanych z likwidacja
srodkow trwatych 1 innych sktadnikow majatkowych

(imi¢ i nazwisko kierownika wewngtrznej komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za powierzone mienie )

1. Wymieni¢ sktadniki majatkowe :
a) nazwa,

b) numer inwentarzowy (opis )
b) rok nabycia,

c) ilos¢,

d) jednostkowa warto$¢ brutto,
e) warto$¢ brutto ogotem.

2. Uzasadnienie powodu wnioskowania o likwidacj¢ majatku (opis majatku, dokumentacja
techniczna, ekspertyzy, opinie umozliwiajagce ocen¢ nieprzydatnosci skladnikéw
majatkowych do dalszego uzytkowania; a w przypadku gdy optata za wykonanie
ekspertyzy, opinii przekracza warto§¢ ocenianego skladnika majatku nie jest ona
wymagana, za wyjatkiem specjalistycznego sprzetu, np. sprze¢t komputerowy, aparat
fotograficzny— Wnioskodawca przedktada opini¢ specjalistycznego podmiotu.

3. Poswiadczenie stuzb finansowych o zaewidencjonowaniu majatku w ksiggach
rachunkowych w Wydziale Ksiegowosci.

(podpis ,pieczatka osoby ( podpis, pieczatka Wnioskodawcy)
przygotowujacej wniosek
dla Wnioskodawcy )

(podpis, pieczatka osoby potwierdzajacej
ujecie majatku w ksiggach)
(wzor)



Zgodnie z zarzadzeniem nr

Protokolnr ... [ooeo...

(nr/rok)

przy

Statej Komisji Likwidacyjne;j
Urzedzie Miejskim w Koninie

Prezydenta Miasta Konina z dnia

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 2/2018
z dnia 25.04.2018 r.

w sprawie powolania statej komisji likwidacyjnej $srodkow trwatych i innych sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miejskim w Koninie Komisja w skladzie:

) T przewodniczacy komisji
) zastepca przewodniczacego komisji
3 cztonek komisji
A cztonek komisji
rozpatrzyta wniosek z dnia ..............cooiiiiiii ztozony przez ....................
(imi¢ i nazwisko kierownika oraz nazwa wewngtrznej komorki organizacyjnej )
1 postanawia co nastepuje:
Lp. Nazwa Numer Ilos¢ |[Jednostkowa |Kwalifikacja: [Uzasadnienie powodu Uwagi, (np.
skladnika inwentarzowy lub warto$¢ brutto likwidacja lub likwidacji (np. stopien [sposob likwidacji)
opis w zk hie zuzycia,
nieprzydatnosc¢)

wozey

(stanowisko Prezydenta Miasta Konina - podpis,

(miejscowos¢ , data )

pieczatka )



