ZARZADZENIE Nr 17/2017
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 27 pazdziernika 2017 roku

w sprawie powolania komisji do likwidacji drukow S$cislego zarachowania
w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 .,
poz. 1047 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1

W Urzedzie Miejskim w Koninie powotuje komisj¢ likwidacji drukow Scistego zarachowania .

§ 2

Na cztonkéw komisji, o ktorej mowa w § 1, powotuje :

1) Teresa Chorzewska - Przewodniczacy Komisji
2) Malgorzata Lewandowska - Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Ewa Wesotowska - Cztonek Komisji

§ 3

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy,a w razie nieobecno$ci Przewodniczacego
Zastepca Przewodniczacego .
2. Do obowiazkéw komisji, o ktérej mowa w § 1, nalezy :

1) przyjecie wniosku w sprawie dokonania likwidacji drukéw Scistego
zarachowania ,

2) podjecie decyzji o likwidacji wraz ze wskazaniem sposobu przeprowadzenia
likwidacji , badz o nie przeprowadzaniu likwidacji wraz z uzasadnieniem,

3) przeprowadzenie likwidacji drukéw S$cistego zarachowania po uprzednim
uzgodnieniu z kierownikiem Wydzialu miejsca i terminu likwidacji
drukéw,

4) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukéw w trzech
egzemplarzach z przeznaczeniem po jednym egzemplarzu dla:
- Wydziatu wnioskujacego o dokonanie likwidacji;
- statej komisji do likwidacji drukéw S$cistego zarachowania;
- Gléwnego Ksiegowego.



Protokot podpisuje komisja oraz kierownik Wydzialu wraz z pracownikiem
odpowiedzialnym za gospodarke drukami $cistego zarachowania. Wzér protokotu
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

Czynnosci wymienione w pkt 3 - 4 nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci kierownika
Wydziatu oraz pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie gospodarki drukami
Scistego zarachowania w Wydziale.

§ 4

Do obowigzkéw kierownika Wydziatu Urzgdu Miejskiego w Koninie
wnioskujacego o dokonanie likwidacji drukéw S$cistego zarachowania nalezy :

1. przediozenie pisemnego wniosku o przeprowadzenie likwidacji drukow Scistego
zarachowania zawierajacego co najmnie;j :
a ) informacj¢ o przyczynach przeznaczenia drukow do likwidacji,
b) nazwe drukéw, ich ilos¢, posiadane numery,
c) date i kolejny numer zaewidencjonowania przychodu drukéw w ksiedze

drukow $cistego zarachowania .

Whniosek nalezy kierowa¢ do Przewodniczacego Komisji za posrednictwem
Glownego Ksiegowego.

2. przygotowania drukéw do likwidacii,

3. wspoéldziatania z komisjg likwidacyjng w zakresie ustalenia miejscai terminu
likwidacji drukéw Scistego zarachowania .

§ 5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gltownemu Ksiggowemu.

§ 6

Traci moc zarzadzenie nr 6/2005 Prezydenta Miasta Konina z dnia 02.12.2005 roku w sprawie
powotania stalej komisji do likwidacji drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim
w Koninie.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



