ZARZ ADZENIE Nr 1/2015
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 12 stycznia 2015 roku

w sprawie zasad dziatania i organizacji posiedse

Kierownictwa Urz edu Miejskiego w Koninie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 mar@ ¥6ku o samoggizie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z fpd zm.)oraz § 54 ust. 5 pkt 1 Zadzenia Nr 24/2014
Prezydenta Miasta Konina z dnia 3Xzgaernika 2014 roku w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Ugdu Miejskiego w Koniniearzadza sk, co nastpuje:

§ 1.

1. W Urzedzie Miejskim w Koninie w kady czwartek odbywaj sie posiedzenia

Kierownictwa Urzdu, zwane dalej Kierownictwami.

2. W razie potrzeby Prezydent uezwot& posiedzenie Kierownictwa w innym terminie.
3. W posiedzeniach Kierownictwa uczestnicz

1) Prezydent Miasta Konina,

2) Zastpcy Prezydenta Miasta Konina,

3) Skarbnik Miasta Konina,

4) Sekretarz Miasta Konina,

5) Kierownik Biura Prezydenta Miasta,

6) kierownicy lub zasipcy kierownikédw wydziatbw urgu, osoby zajmugge
samodzielne stanowiska w Wdzie oraz inne osoby odpowiedzialne za
przygotowanie i referowanie sprawdacych przedmiotem posiedz&ierownictwa.

4. W posiedzeniach Kierownictwa mg@giczestniczy rowniez inne osoby zaproszone przez

Prezydenta.

§ 2.

1. Posiedzenia Kierownictwa organizowanenscelu:
1) przyjmowania projektow aktow normatywnych, w tynojektow uchwat Rady Miasta
Konina i projektéw zarmlzer Prezydenta Miasta Konina i innych aktéw prawnych,
2) podejmowania decyzji zwranych z opracowywaniem projektu ket miasta
Konina,



3) podejmowania decyzji zwzanych z realizagj budzetu miasta Konina w zakresie
zwickszania o dodatkowgrodki wydatkdéw wydziatow i jednostek organizacyjhyc
miasta Konina, wprowadzania nowych zad&ub rozdysponowywania rezerw
budzetowych,

4) omawiania spraw zwranych z gospodarowaniem mieniem komunalnym za
wyjatkiem spraw zwgzanych z dzietawg nieruchoméci, odstpowaniem od prawa
pierwokupu, sprzeda garay i lokali mieszkalnych,

5) omawiania spraw zwkanych z gospodarowaniem mieniem Skarbis®ea,

6) umarzania cywilnoprawnych wierzytew przypadajcych miastu i jednostkom
organizacyjnym miasta povgj 1.000,00 zi,

7) organizacji pracy ukdu.

. Na posiedzeniach Kierownictwa zatwierdzagevsformie zaradzenia Prezydenta Miasta

Konina lub projektu uchwaly Rady Miasta Konina zmjaw budiecie w zakresie

zwigkszania i zmniejszania dochoddéw i wydatkow orazepuné¢ w dziale (dziatach),

rozdziale (rozdziatach) i paragrafie (paragrafadttiyre wczeéniej zostaty zatwierdzone
przez Skarbnika Miasta lub Zapgte Skarbnika Miasta w programie ,System planowania,
prognozowania i realizacji buadtu” za wyptkiem autopoprawek, przedstawianych
zbiorczo przez Skarbnika na sesji Rady Miasta, agatowanych przez Prezydenta po ich
uprzednim zaopiniowaniu przez Zgstoéw Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika zgodnie

z nadzorem nad komorkami organizacyjnymi ediz okréglonym w Regulaminie

Organizacyjnym Urgdu Miejskiego w Koninie.

. Na posiedzeniach Kierownictwa Wdu zatwierdzaneasw formie projektu uchwaty Rady

Miasta Konina wydatki bugktowe, ktore nie wygasag uptywem roku buzktowego,

zaakceptowane przez Prezydenta po ich uprzedninpiriamaniu przez Zagpcow

Prezydenta, Sekretarza Iub Skarbnika zgodnie z amedz nad komdrkami

organizacyjnymi urgdu okrglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego

w Koninie.

. Na posiedzeniach Kierownictwa omawiane mbgc¢ réwniez inne sprawy, ktére z racji

swej wagi powinny b§ poddane szczegotowe] analizie lub wymagazgodni@é

i wspotpracy mgdzy komdrkami organizacyjnymi wdu.

. Prezydent mze podejmowé decyzje w sprawach, o ktéorych mowa w ust. 1-4

Z pomineciem trybu posiedzenia Kierownictwa.



§ 3.

1. Obstug organizacyjn posiedzé Kierownictwa zapewnia Biuro Prezydenta Miasta.

. Materialy na posiedzenie Kierownictwa powinny¢hgrzygotowane w sposob ziy

I przejrzysty i dostarczone do Biura Prezydentadttiana 2 dni przed posiedzeniem
Kierownictwa.

. Zastpcy Prezydenta, Skarbnik Miasta i Sekretarz Miagtayyjatkowych sytuacjach,
mog wnioskow& o wprowadzenie dodatkowych spraw do pdka w dniu, w ktérym
odbywa s¢ posiedzenie Kierownictwa.

. Materialy (wniosek z zatznikami w postaci projektéw aktow normatywnycmnych
aktow prawnych lub uzasadh)epowinny by dostarczone do Biura Prezydenta w 5
egzemplarzach (oryginat i 4 kopie) w wersji papweep oraz przestane w wers;ji
elektroniczne.

. Materialy dotyczce projektow aktéw normatywnych i innych aktow prgeh oraz
materialy w sprawach skomplikowanych powinny¢byaopiniowane pod wzgllem
formalno-prawnym przez rag@rawnego.

. Materialy dotyczace spraw finansowych powinny dyzaopiniowane przez Skarbnika
Miasta lub Zasfipce Skarbnika Miasta.

. Materialy z zakresu wspotpracy ¢dy poszczegllnymi komorkami organizacyjnymi
urzedu powinny by¢ zaopiniowane przez wydzialy wspOlprageg z wydzialem
wiodacym. Brak opinii w terminie 7 dni traktujecgak opink pozytywnry.

. Materialy, ktore kierowaneaspod obrady Rady Miasta Konina, rozpatrywamnens
posiedzeniu Kierownictwa na 2 tygodnie przed wyzoagm terminem sesji Rady
Miasta Konina.

. Wprowadza si wzory: wniosku na posiedzenie Kierownictwa, prajekichwaty Rady
Miasta Konina, projektu zagdzenia Prezydenta Miasta Konina, staryoeizajczniki
nrl, nr2inr3do zagdzenia.

§ 4.

. Z posiedzenia Kierownictwa spadza s¢ protokoét.

. Protokét powinien zawieta

1) numer i dat,

2) wskazanie z imienia, nazwiska i funkcji lub stanske stibowego osdb bigrych
udziat w posiedzeniu Kierownictwa,

3) imie¢ i nazwisko prowadgego posiedzenie Kierownictwa,



4) zmiany wprowadzone do paidku posiedzenia Kierownictwa,
5) streszczenie dyskusji nad szczegétowo omawianynaismi,
6) wskazanie osoby protokohgej posiedzenie Kierownictwa oraz podpis provsaego
posiedzenie Kierownictwa, na ktorym protokot jestvwzerdzany.
3. Do protokotu zajcza s¢ poradek posiedzenia Kierownictwa, oryginaty wnioskévaor
kopie materiatéw do nich zgizonych.
4. Decyzje podjte przez Prezydenta na posiedzeniu Kierownictwaek@azywane $

wnioskodawcy przez Biuro Prezydenta w systemietedaicznego obiegu dokumentow.
§ 5.
Traci moc Zargdzenie Nr 1/2014 Prezydenta Miasta Konina z dnisty8znia 2014 roku
w sprawie zasad dziatania i organizacji posiéda@erownictwa Urzdu Miejskiego
w Koninie.
§ 6.
Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Miasta Konina.

§7.

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podjcia z mog obowhzujaca od 2 stycznia 2015

roku.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



