ZARZ ADZENIE Nr 24/2014
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 31 padziernika 2014 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedowi Miejskiemu w Koninie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 mar@ ¥6ku o samoggizie gminnym

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzp6zm.) zargdza s¢, Co naspuje:

§ 1.

Nadaje s§ Urzedowi Miejskiemu w Koninie Regulamin Organizacyjrigsowihcy zahcznik

do niniejszego Zagxzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzdzenia powierza giSekretarzowi Miasta Konina.

§ 3.

Traca moc: Zaradzenie Nr 30/2012 Prezydenta Miasta Konina z dngauginia 2012 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego e¢tlbwi Miejskiemu w Koninie,
Zarzadzenie Nr 31/2013 Prezydenta Miasta Konina z dnia @udnia 2013 roku
w sprawie zmiany Regulaminu OrganizacyjnegogdwzMiejskiego w Koninie, Zasglzenie
Nr 4/2014 Prezydenta Miasta Konina z dnia 30 stygcZ2014 roku w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Wdu Miejskiego w Koninie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 listopada 2014 roku.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



Zalgcznik do Zaradzenia Nr 24/2014
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 31 padziernika 2014 roku

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Regulamin Organizacyjny Ugdu Miejskiego w Koninie, zwany dalej ,Regulaminem”

okresla organizagl i zasady dziatania Ugdu Miejskiego w Koninie, zwanego dalej

,Urzedem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez wgxzne komorki organizacyjne.

§ 2.

Urzad dziata na podstawie naptijagcych aktéw prawnych:

1.

Ustawy z dnia 8 czerwca 1990 r. o samdee gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594
Z p&n. zm.).

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdeze powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595
z p&n. zm.).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorymtaw okrélajacych kompetencije
organdw administracji publicznej — w zmku 2z reform ustrojowg paistwa
(Dz. U. Nr 106, poz. 668 z pn. zm.).

Ustawy z dnia 13 pgalziernika 1998 r. Przepisy wprowadgag ustawy reformgge
administrag} publiczry (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p0. zm.).

Ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektrystaw w zwjzku z wdraeniem
reformy ustrojowej pastwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1126 zZ 0 zm.).

Ustawy z dnia 21 stycznia 2000 r. o zmianie nigktbr ustaw zwjzanych

z funkcjonowaniem administracji publicznej (Dz.Nk. 12, poz. 136 z pd. zm.).

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
Z p&n. zm.).

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnynowalzku obrony RP
(Dz. U.z 2012 r., poz. 461 z p6d zm.).

§ 3.

Prezydent wykonuje zadania przy pomocyddiz



§ 4.

. Prezydent wykonuje zadania wynike¢ z: ustawy 0 samaqdzie gminnym, ustawy
0 samorzdzie powiatowym, uchwat Rady oraz innych przepiginawa okrélajgcych

kompetencje Prezydenta.

. Prezydent jest Kierownikiem Ugdu i zwierzchnikiem stibowym w stosunku do
pracownikow Urzdu oraz kierownikow miejskich jednostek organizaggh.

. Prezydent jest zwierzchnikiem powiatowych z&tu inspekcji i stray w ustawowo
okreslonym zakresie.

. Prezydent peni funkejZzgromadzenia Wspolnikdw w spotkach miejskich.

5. Prezydent koordynuje i kieruje wykonywaniem zadaronnych na szczeblu Miasta.

ROZDZIAL II
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZ EDU

§5.

. Wewretrznymi komorkami organizacyjnymi Ugdu s wydziaty.

. Wydziaty w zakresie ok&onym w Regulaminie, podejmupziatania i prowadgsprawy
zwigzane z realizagjzada miasta na prawach powiatu.

. Wydzialy w zakresie oké&onym w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta
Konina w warunkach zewitrznego zagrzenia bezpiecZestwa pastwa i w czasie
wojny” wspoOtpracuj ze sob oraz podejmuj dziatania i prowadg sprawy zwizane z
realizacy zada obronnych zawartych w tym Planie.

§ 6.

. W skiad Urzdu wchodza nastpujace wydziaty, ktére przy oznakowaniu sprawnywaja
symboli:

1) Wydziat Urbanistyki i Architektury — UA,

2) Wydziat Gospodarki Nieruchomoiami — GN,

3) Wydziat Geodezji i Katastru — GM,

4) Wydziat Drogownictwa — DR,

5) Wydziat Gospodarki Komunalnej — GK,

6) Wydziat Spraw Lokalowych — SL,

7) Wydziat Inwestycji — WI,

8) Wydziat Dziatalndci Gospodarczej i Rozwoju — DG,
9) Wydziat Spraw Obywatelskich — SO,



10)Wydziat Komunikacji — WK,
11)Wydziat Gswiaty — WO,
12)Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki — KT,
13)Wydziat Spraw Spotecznych — WS,
14)Wydziat Podatkow i Optat — PO,
15)Wydziat Budzetu — BU,
16)Wydziat Kskgowasci — KS,
17)Wydziat Organizacyjny i Kadr — OR,
18)Biuro Rady Miasta — BR,
19)Urzad Stanu Cywilnego — USC,
20)Wydziat Prawny i Zamowig Publicznych — WP,
21)Straz Miejska — SM,
22)Wydziat Zaradzania Kryzysowego i Ochrony Ludsto — WZ,
23)Biuro Prezydenta Miasta — BP,
24)Wydziat Informatyki — IN,
25)Wydziat Promocji i Wspotpracy z Zagragie WW,
26)Wydziat Kontroli — KO,
27)Wydziat OchronySrodowiska — @.
2. W strukturze Urzdu i komorek organizacyjnych dziadaj
1) Biuro Audytu Wewntrznego — AW,
2) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow — RK,
3) Biuro Obstugi Interesanta (pracownicy delegowamegrwydziaty) — BO,
4) Rzecznik Prasowy Prezydenta — RP,
5) Asystent Prezydenta — AP,
6) Doradcy Prezydenta — DP,
7) Petnomocnik ds. Systemu Jakb— PJ,
8) Pion Ochrony Informacji Niejawnych — PIN,
9) Centrum Organizacji Pozajdowych — COP,
10)Administrator Bezpieczestwa Informacji — ABI,
11)Stuzba BHP — BHP,
12)Miejski Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnospradaie- ZO,
13)Archiwista — koordynator czynkoi kancelaryjnych — AK,
14)Urzednik Wyborczy — UW
15)Stanowisko ds. nadzoru wtacielskiego - NW.



§7.

1. Wydziatami kierug kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownicrapewniggc
wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy wydziatdbw zapewniaj zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydziatom zada i w tym zakresie ponogodpowiedzialné¢ przed Prezydentem.

3. Kierownicy wydziatow kieryy wydziatami przy pomocy swych zaptéw, ktorzy
dziatap w zakresie spraw zleconych im przez kierownikéwdnosza przed nimi
odpowiedzialnéc.

4. Wydzialem Urbanistyki i Architektury kieruje Arclekt Miejski — Kierownik Wydziatu
Urbanistyki i Architektury.

5. Wydziatem Geodezji i Katastru kieruje Geodeta Miejs Kierownik Wydziatu Geodezji
I Katastru, ktory wykonuje w imieniu Prezydentagaorganu administracji geodezyjnej
i kartograficznej, zadania z zakresu administremgilowej, wynikajce z ustawy — Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

6. Sekretarz Miasta nadzoruje i koordynuje grBaira Obstugi Interesanta.

7. Kierownikiem Stray Miejskiej jest Komendant Strg Miejskiej.

8. Miejskim Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosprai@nokieruje Przewodnicgy
Zespotu.

9. Centrum Organizacji Pozadowych kieruje Kierownik Centrum — Petnomocnik
ds. Oséb Niepetnosprawnych i Organizacji Pog@dwmavych.

10.Biurem Audytu Wewngtrznego kieruje Kierownik Biura — Audytor Wewtnzny.

11.Biurem Miejskiego Rzecznika Konsumentdéw kieruje ndignik Biura — Miejski
Rzecznik Konsumentow.

12.Pionem Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Petramnik ds. Ochrony Informacji

Niejawnych.

ROZDZIAL Il
KIEROWNICTWO URZ EDU

§ 8.
1. Kierownikiem Urzdu jest Prezydent, ktory kieruje 4dem na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i ponosi odpowiedzial&®za wyniki jego pracy.
2. Do zakresu zadaPrezydenta jako kierownika Wadu naley:
1) podejmowanie dziatazapewniajcych prawidtowy realizacg zada Urzedu,

2) upowanianie pracownikow Urgdu do wydawania w jego imieniu decyzji
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administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakradministracji publicznej,
3) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika showego wobec pracownikow Usdu
z zakresu prawa pracy,

4) realizacja polityki kadrowej w Urzlzie.

§9.

. Prezydent kieruje pradJrzedu przy pomocy dwéch Zagtcow , Sekretarza i Skarbnika.
. Wykonujgc wyznaczone przez Prezydenta zadania, ¢gagt Sekretarz i Skarbnik
zapewniag w powierzonym im zakresie kompleksowe rogzywanie problemow

wynikajacych z zada Urzedu i nadzoryj dziatalng¢ wydziatdw.

. Sekretarz Miasta:

1) wykonuje w imieniu Prezydenta funkdfierownika administracyjnego Wdu,

2) zapewnia sprawne funkcjonowanie klta i warunki jego dziatania oraz organizuje
prac w Urzedzie,

3) jest Petnomocnikiem ds. Systemu Jako

. Skarbnik Miasta odpowiada za:

1) realizacg spraw zwgzanych z przygotowaniem projektu et Miasta, Wieloletniej
Prognozy Finansowej Miasta, sprawozdania z wykanamicetu Miasta oraz
sprawozda finansowych,

2) zachowanie réwnowagi baetowej i odpowiedni realizacg dochodoéw i wydatkow
Miasta.

. Prezydenta zagptuje Zasgpca Prezydenta ds. Gospodarczych, a w przypadko jeg

nieobecnéci Zastpca Prezydenta ds. Spotecznych.

. Prezydentowi podlegajpastpujace wydziaty:

1) Biuro Prezydenta Miasta,

2) Urzad Stanu Cywilnego,

3) Wydziat Prawny i Zamoéwig Publicznych,

4) Wydziat Zaradzania Kryzysowego i Ochrony Ludéw,

5) Biuro Rady Miasta,

6) Wydziat Kontroli,

7) Wydziat Spraw Obywatelskich,

8) Wydziat Promocji i Wspotpracy z Zagragic

9) Straz Miejska,

10)Biuro Audytu Wewntrznego,

11)Centrum Organizacji Pozajgowych,

12)Stanowisko ds. nadzoru wkacielskiego.



a takze Asystent Prezydenta, Doradcy Prezydenta, Petnuiitnds. Systemu Jakoi, Pion
Ochrony Informacji Niejawnych, Administrator Bezprmstwa Informaciji, Staba BHP
oraz Pastwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Koninie.
7. Zastpca Prezydenta ds. Gospodarczych nadzoruje i odplavailny jest za prac
nastpujacych wydziatow:
1) Wydziatu Gospodarki Nieruchormaami,
2) Wydziatu Geodezji i Katastru,
3) Wydziatu Urbanistyki i Architektury,
4) Wydziatu Drogownictwa,
5) Wydziatu Gospodarki Komunalnej,
6) Wydziatu Spraw Lokalowych,
7) Wydziatu Inwestycji,
8) Wydziatu Dziatalnéci Gospodarczej i Rozwoju,
9) Wydziatu OchronySrodowiska.
8. Zastpca Prezydenta ds. Gospodarczych z upoweaia Prezydenta:
1) sprawuje biegcy nadzor nad dziataldoig Miejskiego Zaktadu Komunikacji,
2) wspotdziata z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Bu@dmego dla Miasta Konina.
9. Zastpca Prezydenta ds. Spotecznych nadzoruje i jestowi@pzialny za prac
nastpujacych wydziatow:
1) Wydziatu Kultury, Sportu i Turystki,
2) Wydziatlu Spraw Spotecznych,
3) Wydziatu Gwiaty,
4) Wydziatu Komunikacii,
5) Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentow,
6) Miejskiego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnospraeno
10.Zastpca Prezydenta ds. Spotecznych z upowemia Prezydenta sprawuje hjey
nadzor nad dzialaldoia Miejskiego Grodka Sportu i Rekreacji, &odka Doranej
Pomocy Osobom z Problemem Alkoholowym i Przegnodoninie, Miejskiej Biblioteki
Publicznej, Koniskiego Domu Kultury, Miodzisowego Domu Kultury, Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Koninie, Domu Pomocy Spoteg Pogotowia
Opiekwczego, Miejskiego €@odka Doskonalenia NauczycieliZtobka Miejskiego
w Koninie oraz szkot, przedszkoli i innych placowakviatowych,
11. Sekretarz Miasta nadzoruje i jest odpowiedzialnprze:
1) Wydziatu Organizacyjnego i Kadr,
2) Wydziatu Informatyki,

3) Biura Obstugi Interesanta,



4) Urzednika Wyborczego,

5) Archiwisty — koordynatora czyndoi kancelaryjnych.

12.Sekretarz Miasta z upowienia Prezydenta sprawuje hiey nadzor nad dziataldoig

Zaktadu Obstugi Uradu Miejskiego w Koninie.

13. Skarbnik Miasta nadzoruje i odpowiedzialny jestprac; Zastpcy Skarbnika Miasta,

Gtéwnego Ksigowego Urzdu Miejskiego oraz naghujacych wydziatow:
1) Wydziatu Budetu,

2) Wydziatu Kskgowdsci,

3) Wydziatu Podatkow i Opfat.

ROZDZIAL IV
WSPOLNE ZADANIA WYDZIALOW

§ 10.

Do wspolnych zadawydziatow naley w szczegolngci:

1.

Wspotudziat w przygotowaniu projektu btetu Miasta w zakresie dziatania wydziatu,
nadzor nad jego realizaopraz przygotowywanie sprawozda jego wykonania.
Realizacja celéw i zadav sposob zgodny z prawem, efektywny, ogdoy i terminowy.

3. Wspotudziat w opracowaniu projektu strategii rozwbjiasta.

4. Wspotdziatanie z organami samgapwymi oraz innymi organizacjami i instytucjami na

terenie Miasta.

5. Wspdtdziatanie z organami administracjadbwej.

8.
9.

Udzielanie informaciji i wyjénien niezlednych do prowadzenia pepbwania w sprawie
skarg i wnioskéw.

Prowadzenie w zakresie wynigaym z upowanienia Prezydenta, pgpowania
administracyjnego i wydawanie decyzji administraggh w sprawach indywidualnych
z zakresu administracji publicznej.

Opracowywanie projektow aktow prawnych Rady i Pdenya.

Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji

10.Wspotdziatanie w informatyzacji Ugdu i doskonaleniu systemu zadzania jakécia

oraz kontroli zarzgdczej. .

11.Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi miastatugedstalonych kompetencji.

12.Przygotowywanie materiatdw i realizacja procedurynikajgcej z ustawy - Prawo

zamowie publicznych przy wspoétudziale Wydziatu Prawnegamowier Publicznych,

13.Opracowywanie i aktualizowanie informacji przekazaywch do zamieszczenia
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w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie émhetowej www.konin.pl.
14.Przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie dangchawych i informacji niejawnych.
15.Wspotdziatanie w przygotowywaniu i przeprowadzemmyborow Prezydenta RP, do

Sejmu, Senatu, organdw samgmu terytorialnego, Parlamentu Europejskiego oraz

referendum.

8 11.
W celu realizacji zada obejmugcych kompetencje kilku wydziatow tworzyeszespoty

robocze (problemowe), ktorych zakres dziatania d&rerezydent w drodze zadzenia.

ROZDZIAL V
ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW

§12.
Do zakresu dziatani/ydziatu Urbanistyki i Architektury nalezy:
1. Prowadzenie spraw wynikglych z wustawy o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym, a w szczeg&dob

1) ocena aktualn@i studium i planéw miejscowych,

2) ewidencjonowanie wnioskow dotygz/ch zmian obowizujgcych planow,

3) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie prapgtnia do opracowania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzenwoegp studium uwarunkowia
i kierunkéw zagospodarowania,

4) sporzdzanie projektow planéw miejscowych wraz z prognamdziatywania na
srodowisko i prognog skutkow finansowych uchwalenia planu miejscowego,

5) przygotowywanie materiatdw do przetargéw na opraae/ planéw miejscowych,

6) prowadzenie rejestru umow,

7) powotaniemiejskiej komisji urbanistyczno — architektonicznej

8) organizacja pracy miejskiej komisji urbanistycznej,

9) sporadzanie ogtoszei obwieszczé oraz ich publikowanie,

10)nadzorowanie prawidtowoi realizacji procedury formalno — prawnej zwanej
Z opracowaniem planéw miejscowych,

11)przygotowywanie propozycji rozpatrzenia wnioskoOwtorke wplyrely na etapie
opracowania planu, studium,

12)uzgadnianie i opiniowanie projektow planow i studiju

13)wyktadanie projektu planu, studium i prognozy ddblpmenego wgidu,



14)przygotowywanie propozycji rozpatrzenia uwag, ktomptyngty do planu oraz
studium na etapie wykenia projektu planu oraz projektu studium,

15)przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawiewalenia miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i studium uwaruakow kierunkow
zagospodarowania,

16)przedstawienie wojewodzie dokumentacji planistygzwe celu oceny zgodrici
z przepisami prawnymi i publikaciji,

17)prowadzenie  rejestru  uchwalonych przez QRadmiejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz gromadzeni¢eria@v zwhpzanych
z tymi planami,

18)prowadzenie rejestru uchwalonych przez Qadchwat o przysipieniu do
sporadzeniu miejscowego planu zagospodarowania przestez®,

19)udostpnianie studium i planéw miejscowych do wal,

20)wydawanie wypiséw i wyrysOw z miejscowych planéw gaspodarowania
przestrzennego.

. Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowgy Ipej

odmowie, prowadzenie rejestru wydawanych decygjaounkach zabudowy.

. Prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizawyestycji

celu publicznego, dulz jej] odmowie, prowadzenie rejestru wydanych decgzjistaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego.

. Prowadzenie spraw wynikgych z ustawy — Prawo budowlane, a w szczeg6lno

1) kontrola zgodnéci zagospodarowania terenu z  miejscowymi  planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiamhromg srodowiska
w projektach budowlanych,

2) kontrola warunkéw bezpiecastwa ludzi i mienia w rozwzaniach przytych
w projektach budowlanych,

3) kontrola zgodnéci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami
techniczno — budowlanymi oraz zasadami wiedzy teznej,

4) kontrola widciwego wykonywania samodzielnych  funkcji  techniozmy
w budownictwie,

5) prowadzenie spraw zgwdanych z wydawaniem decyzji o pozwoleniu na bugow
przebudow, wykonanie robét budowlanych i rozbigriobiektow oraz prowadzenie
ich rejestru,

6) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwoleniu na bugow

7) prowadzenie rejestru wnioskbw o pozwolenie na makbi oraz zgtosze zamiaru

dokonania rozbiorki obiektow budowlanych,
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8) prowadzenie spraw zwdanych ze zgloszeniami zamiaru wykonywania robét
budowlanych nie wymagggych pozwolenia na bud@w prowadzenie ich ewidencji,

9) prowadzenie spraw zwaanych ze zgloszeniami zamiaru dokonania rozbiorki
obiektow budowlanych,

10)wydawanie dziennikow budowy oraz prowadzenie icidencii,

11)prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem decyzji o przeniesieniu pozmial@a
budowe na rzecz innej osoby — prowadzenie ich ewidencji,

12)rozstrzyganie o niezlnasci wejscia do gsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomiei,

13)prowadzenie spraw zwdanych z udzieleniem gz odmows zgody na
odstpstwo od przepisdw techniczno — budowlanych,

14)prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem decyzji o zmianie sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jegoe¢@ oraz zwjzanych ze zgtoszeniem
zamiaru dokonania zmiany sposolaytiiowania wraz z prowadzeniem ich ewidencji,

15)prowadzenie spraw zgdaanych z wydawaniem &aiadczeé o lokalach i prowadzenie
ewidencji,

16)udziat w kontrolach i inspekcjach na wezwanie ogyamadzoru budowlanego oraz
udostpnianie wszelkich dokumentow i informaciji.

5. Prowadzenie spraw wynikgjych z ustawy o szczegétowych zasadach przygot@vani
i realizacji inwestycji w zakresie drog publiczny@éhw szczegolriei prowadzenie spraw
zZwigzanych z wydawaniem decyzji 0 zezwoleniu na reejgzawestycji drogowej oraz

ich rejestru.

§ 13.
Do zakresu dziatan®/ydziatu Gospodarki Nieruchomaciami nalezy:
1. Realizacja przepiséw ustawy o ochronie gruntéwyahni lesnych, a w szczegélsoi:
1) przygotowywanie projektéw decyzji zapobieggjch degradacji gruntéw rolnych,
2) przygotowywanie projektow decyzji w sprawach relwtcji i zagospodarowania
gruntow.

2. Realizacja zadawynikajacych z ustawy o lasach.

3. Ustalanie nieruchomioi stanowicych wspodlnag gruntows lub mienie gromadzkie,
opiniowanie statutu spotki powotanej do zagospodaroa wspolnoty i przedstawienie
do zatwierdzenia oraz nadzor nad rozpdzaniem wspolnat

4. Realizacja ustawy — Prawo towieckie poprzez: pudzeaie spraw zwrzanych
z wydawaniem zezwote na posiadanie i hodowanie chartéw rasowych lub ich

mieszacow.
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9. Przygotowanie projektow decyzji o dopuszczeniuadpktora do rozrodu naturalnego.

10. Wykonywanie przepiséw ustawy o rybactwiédladowym poprzez:
1) wydawanie kart wdkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
2) prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem zezwalena przegradzanie

I ustawianie sieci rybackich i nadzi potowowych,
3) rejestrag} sprzitu ptywapcego staacego do potowu ryb,
4) wnioskowanie w razie potrzeby do Rady Miasta o whenie Spotecznej Stra
Rybackiej i uchwalenie dla niej regulaminu.

11.Wspotpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii dlaasféa Konina i Powiatu
Koninskiego w zakresie realizacji ustawy o zwalczaniwréh zakanych zwierat,
badaniu zwierzt rzeznych i misa oraz o inspekcji weterynaryjnej.

12.Przygotowywanie wniosku o stwierdzenie przezd sniewanosci nabycia przez
cudzoziemca nieruchomsa w razie jej nabycia wbrew przepisom ustawy o ywemiu
nieruchomeéci przez cudzoziemcow.

13.Prowadzenia pogbowania zwazanego z wydawaniem @miadczér przewidzianych
w Dekrecie z 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu wegach hipotecznych prawa wtasoo
nieruchomeci przegtych na cele reformy rolnej.

14.Przygotowywanie projektow orzeazena podstawie Dekretu z 18 kwietnia 1955 r.
0 uwiaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw gaanych z reform rolng
I osadnictwem.

15.Prowadzenie spraw zgaanych ze zwrotem rolnikom podatku akcyzowego ztegar
w cenie oleju nagowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

16.Wydawanie zé&wiadczéw o posiadaniu gospodarstwa rolnego oraz potwierdzan
oswiadcze o osobistym prowadzeniu gospodarstw rolnych.

17.Pomoc wihacicielom upraw dotkritych zniszczeniem.

18.Prowadzenie spraw zwdanych z eksploatagcj urzadzen wodnych melioracji
szczegotowych.

19.Przygotowywanie wnioskdw w pagtowaniu gdowym o zataenie, zmiag tresci lub
zamknecie ksegi wieczystej dla nieruchondol w zwigzku z zawieranymi transakcjami
I prowadzonymi pogpowaniami.

20. Tworzenie zasobOw nieruchokmd Miasta i Skarbu Restwa oraz gospodarowanie tymi
zasobami.

21.Prowadzenie spraw z zakresu sprzgddéub oddawania w iytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, dzierawe, najem i uyczanie nieruchomai stanowacych wiasné¢ Miasta
lub Skarbu Pastwa.

22.Prowadzenie spraw zwdanych z ustanawianiem prawa trwalego gduz
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nieruchomeéciami stanowgcymi wiasngé¢ Miasta lub Skarbu Ratwa.

23.Prowadzenie kartoteki optat za korzystanie z nieonedici stanowjcych wilasnécé
Miasta lub Skarbu Ratwa oraz spraw zwzanych z ustalaniem cen tych nieruchéono
i ich aktualizowaniem oraz zmienianie wyseég&iooptat rocznych.

24.Prowadzenie spraw zg#anych z wymierzaniem optat adiacenckich.

25. Prowadzenie pogbowania zwizanego z wykonywaniem prawa pierwokupu.

26.Prowadzenie spraw zgdanych 2z zapewnianiem odpowiednich gruntéw dla
pracowniczych ogrodow dziatkowych wraz z doprowanize do nich infrastruktury.

27.Uczestnictwo w inwentaryzacji mienia gminnego i jetawego.

28.Prowadzenie spraw zwdanych z ograniczaniem prawa wiasrioi wywlaszczaniem
nieruchomeci.

29.Realizacja zada i przygotowywanie informacji zwkanych ze stanem mienia
komunalnego.

30.Wspodlpraca i koordynacja merytorycznej dziatdbiospotek z udzialem Miasta:
Miejskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp.o.0., Przedsbiorstwa
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. Przedsibiorstwa Turystyczno —

Handlowo — Ustugowego ,Konin” Sp. z o.0.

8 14.
Do zakresu dziatan®/ydziatu Geodezji i Katastru nalevy:
1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjno — kafiognego przez ©@odek

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, dzigéyj w strukturze wydziatu, w tym:

1) prowadzenie dla obszaru powiatu:

a) ewidencji gruntéw i budynkow,
b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
c) gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
2) tworzenie, prowadzenie i udgphianie dla obszaru powiatu:
a) baz danych rejestru cen i waitonieruchoméeci,
b) baz danych szczegoétowych osnéw geodezyjnych,

3) zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatyoz bazy danych obiektéw
topograficznych o szczegolowm zapewniajcej tworzenie standardowych
opracowa kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000,

4) obstuga zgtoszeprac geodezyjnych i kartograficznych,

5) weryfikacja zbiorow danych lub innych materiatdwarsbwiacych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych,

6) wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie pgzig do pastwowego zasobu
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geodezyjnego i kartograficznego zbiorbw danych Ilubnych materiatéw
sporzdzonych przez wykonaw@rac geodezyjnych lub kartograficznych,

7) przyjmowanie zbioréw danych lub innych materialtow g@aistwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

8) rozpatrywanie wnioskdbw o0 uwierzytelnienie dokumewnt@pracowanych przez
wykonawcéw prac geodezyjnych lub prac kartografycinm

9) udostpnianie informacji i materiatbw z patwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego i wydawanie licencji oklajacej uprawienia podmiotu do
wykorzystywania udogpnionych materiatow zasobu,

10) pobieranie opfat za czynfm zwigzane z prowadzeniem powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, uzgadnianiem wsyamia projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, udzielaniem informacji, wykonywen wyryséw i wypisow
Z operatu ewidencyjnego,

11) wydawanie decyzji administracyjnych w przypadku rspalotycacego zakresu
udostpnianych materiatdbw zasobu lub wysékionaleznej optaty,

12) przekazywanie okresowych kopii zabezpiegzgh bazy danych Wojewodzkiemu
Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficaneg

13) przekazywanie danych ewidencji gruntow i budynkéetyczicych granic jednostek
ewidencyjnych i obgbow ewidencyjnych, niezioinych do aktualizacji PRG,

14) wytagczanie materiatdbw i zbiorow danych z zasobu ordz rzekazywanie do
wiasciwych archiwéw pastwowych.

2. Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uztmg terenu.
3. Zaktadanie osnow szczegdtowych i ochrona znakéwdeegnych, grawimetrycznych

I magnetycznych.

4. Prowadzenie spraw z zakresu ewidencji gruntow yhkdw:

1) wydawanie decyzji administracyjnych nakfagtgich na wiaciciela nieruchomgi lub
podmiotu wiadajcego gruntami obowkek aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw
i budynkow.

2) egzekucja obowgku opracowania dokumentacji geodezyjnej n¢elnej do
aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow i budgmk w drodze wykonania
zastpczego,

3) wydawanie decyzji administracyjnych dotgycych aktualizacji lub odmowy
aktualizacji informacji zawartych w ewidencji gromt i budynkow,

5. Prowadzenie spraw zgdanych z orzekaniem o ustaleniu klasyfikacji grunto
6. Przeprowadzenie powszechnej taksacji nieructsomo

7. Opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjrdatyczcych nieruchomszi.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

. Przygotowywanie projektow modernizacji ewidencjugtow i budynkéw oraz warunkow

technicznych na wykonanie prac geodezyjno-kartograych realizowanych z budtu

Miasta.

Prowadzenie nadzoru nad pracami geodezyjnymi lulacgmi kartograficznymi

wykonanymi w zwazku z realizag zamowienia publicznego.

Weryfikacja zbiorow danych Ilub innych materiatowamsdwigcych wynik prac

geodezyjnych lub prac kartograficznych wykonanyclzawigzku z realizagy zamowienia

publicznego.

Prowadzenie pogbowa 0 rozgraniczenie nieruchorw.

Prowadzenie spraw zgdanych z orzekaniem o podziale nieruchéano

1) wydawanie postanowieo zgodnéci wstpnych projektéw podziatdw nieruchokod
z planem miejscowym,

2) wydawanie decyzji zatwierdzaych podziaty nieruchongoi,

3) ustalanie wysok«i odszkodowa za dziatki gruntu przeje z mocy prawa na wias§o
gminy, powiatu, wojewodztwa lub SkarburiBawa,

4) wydawanie opinii 0 przeznaczeniu nieruchdoiow planie miejscowym w zakresie
spraw prowadzonych przez Wydziat Gospodarki Nieonotéciami.

Prowadzenie spraw zgdanych z naliczeniem opfaty z tytulu wzrostu waato

nieruchomeci na skutek zmiany planu zagospodarowania przastero.

Prowadzenie spraw nazewnictwa ulic i placow.

Zaktadanie i prowadzenie w systemie teleinformatyoz ewidencji miejscowsei, ulic

i adresow.

Prowadzenie spraw zgdanych z ustalaniem numerow pgatkowych budynkéw.

Tworzenie i obstuga sieci ustug dotgcgch zbioréw i ustug danych przestrzennych,

w zakresie prowadzonych przez Wydziat rejestrowlipabych,

Tworzenie, aktualizacja i udegianie zbiorébw metadanych infrastruktury informacj

przestrzennej w zakresie prowadzonych przez Wydejastrow publicznych.

Okresowa aktualizacja Kaiskiego Systemu Informacji o Terenie o przetworzdaee

pozyskane z powiatowego zasobu geodezyjnego idafioznego.

§ 15.

Do zakresu dziatani/ydziatu Drogownictwa nalezy:

1. Opracowywanie projektéw planow rozwoju sieci drogpw

2. Opracowywanie projektow planéw budowy, przebudoveynontu, utrzymania, ochrony

drég i obiektow mostowych oraz planéw ich finansoisa
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3. Utrzymanie i remont nawierzchni drog, chodnikowogihwych obiektow inynierskich,
urzadzen zabezpieczagych ruch iinnych urdzen zwigzanych z drogg w tym take

odsniezanie i zwalczanigliskosci zimowej z wyhczeniem chodnikow.
4. Realizacja zadaw zakresie inynierii ruchu.

5. Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzédsamnych oraz wykonywanie innych

zada na rzecz obronrai kraju.
6. Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.
7. Koordynacja robét w pasie drogowym.

8. Prowadzenie spraw zgdaanych z utrzymaniem zieleni w pasach drogowychai n
miejskich parkingach.
9. Utrzymywanie i konserwacja kanalizacji deszczowej.

10.Realizacja zada zwigzanych z eksploatagcjciekdw wodnych nie dwlacych rowami
melioracyjnymi, odprowadzaych wody deszczowe i przemystowe z terenow
zurbanizowanych.

11.Przygotowywanie projektow uchwat Rady ustadgch wysoké¢ stawek optat za zggie

pasa drogowego dla:
1) prowadzenia robot w pasie drogowym,

2) umieszczania w pasie drogowym adzer infrastruktury technicznej niezgaanych
z potrzebami  zagdzania drogami lub  potrzebami ruchu drogowego,
3) umieszczania w pasie drogowym obiektéw budowdanyiezwigzanych z potrzebami
zaradzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraeklam,
4) zapcia pasa drogowego na prawach aeghdci w celach innych i wymienione
w pkt od 1) do 3).

12.Przygotowywanie zezwobena zagcie pasa drogowego i zjazdoéw z drog oraz pobieranie
optat i kar piengznych z tego tytutu.

13. Przygotowywanie zezwatena lokalizags w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub
urzadzer niezwhzanych z potrzebami zadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego (w formie decyzji administracyjnej).

14.Przygotowywanie zgoéd na usytuowanie obiektow budowth przy drogach
w odlegigci mniejszej ni okreslona w ustawie o drogach publicznych oraz
na przebudow lub remont kapitalny istnigfych w pasie drogowym obiektow

niezwigzanych z gospodarka droggwub potrzebami ruchu.

15.Uzgadnianie mdiwosci wiaczenia do drogi ruchu drogowego spowodowanego zmian

zagospodarowania terenu przylegtego do pasa dragnwe
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16.Przygotowywanie umow dziemwy lub najmu kanaldbw technologicznych
(zlokalizowanych w pasie drogowym przez z@@ drogi) zainteresowanym podmiotom,

wybranym w drodze przetargu.

17.Prowadzenie ewidencji drdg, obiektdw mostowych,etiynprzepustéw i proméw oraz

udostpnianie ich naadanie uprawnionym organom.

18.Sporzdzanie informacji o drogach publicznych oraz przgkeanie ich Generalnemu

Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad.

19.Przeprowadzanie bigcych i okresowych kontroli stanu drog i drogowychiektow
inzynierskich.

20.Przeciwdziatanie niszczeniu drdg przez i¢lythownikow.

21.Wprowadzanie ograniczebgdz zamykanie drog i drogowych obiektowzimierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow droganing) kategorii, gdy wyspuje bezpérednie

zagraenie bezpieczsstwa osob lub mienia.

22.Urzadzanie czasowego przejazdu przez grunty przylegigpada drogowego w razie

przerwy w komunikacji na drodze.

23.Przygotowanie projektow uchwat Rady dotycych zaliczenia drogi do odpowiedniej
kategorii i pozbawienia jej dotychczasowej kateigamgodnie z wymogami ustawy
o drogach publicznych.

24.Przygotowanie projektow uchwat Rady opiaych lub ustalajcych przebieg drog
publicznych na terenie Miasta.

25.Ustalanie obszarow charakteryguych sg¢ znacznym deficytem miejsc postojowych
I przygotowanie uchwat okétajacych wysokéc optat za parkowanie w tym obszarze.

26.Ustalanie strefy ptatnego parkowania i nadzoér riad n

27.Prowadzenie spraw zgaanych z wydawaniem zezwdlena "koperty" - zastrz@ne
stanowiska postojowe, do korzystania z nich na pciw wyhcznagci przez osoby
upowanione.

28.Wystepowanie z wnioskami o dokonanie podziatu lub padziascalenia nieruchonoi
zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchimmami w przypadku konieczioi nabycia
gruntéw przeznaczonych pod pas drogowy.

29.Prowadzenie spraw zgaanych z wydawaniem zezwalena przejazdy po drogach
publicznych pojazdéw nienormatywnych i pobieraniptab z tego tytutu, a tale
okreslanie tras przejazdu takich pojazdow.

30.Okreslanie  miejsc wdczenia ruchu drogowego spowodowanego zlokalizowanie
zabudowy do istniggej lub projektowanej drogi.
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31.Prowadzenie spraw w zakresiéwietlenia ulic, placéw, parkéw i skweréw, a tak
konserwacja i utrzymanieswietlenia ulic i innych terenéw miejskich oraz gadetlenia

obiektow zabytkowych.

32.Prowadzenie spraw zgdanych z opracowywaniem mapy akustycznej dla hatasu

pochodacego od drdog i ulic.

33.Wydawanie zezwole na zatrzymywanie na przystankach komunikacji mzipigj

komunikacji zbiorowej i pobieranie optat za zatrzymanie.
34.Wspotdziatanie z Miejskim Zaktadem Komunikacji w iinie.

35.Wspdipraca i koordynacja merytorycznej dziatdmo spétki z udzialem Miasta:

Przedstbiorstwa Komunikacji Samochodowej w Koninie S.A.

§ 16.
Do zakresu dziatan/ydziatu Gospodarki Komunalnej nalezy:
1. Prowadzenie spraw zwdanych z likwidowaniem nielegalnych wysypiskmieci
i przeciwdziatanie sktadowaniu odpadéw w miejscdohego nie przeznaczonych.

Inicjowanie i nadzor nad przeprowadzaniem derajynacterenie miasta.
Prowadzenie spraw zgdanych z utrzymaniem szaletow publicznych.
Prowadzenie spraw zgaanych z oflagowaniem miasta.

Prowadzenie spraw zgdanych z utrzymaniem stupdw ogtoszeniowych na tensmasta;

o o M WD

Prowadzenie spraw zwdanych z zakupem, mortm, demonta konserwag
I magazynowaniem iluminacjiwvigtecznych.
7. Zabezpieczenie w pojemniki na odpady i toalety pozee terenu imprez

organizowanych przez Miasto lub przy wspétudziaiadih.

8. Prowadzenie spraw zgdanych z organizagiji nadzorem nad systemem gospodarowania

odpadami komunalnymi na terenie miasta Konina, m fyrzygotowywanie projektow

uchwat wymaganych ustave utrzymaniu czyskei i porzadku w gminach.

9. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadamutkalmymi, a w szczegol§oi

zwigzanych z:

a) organizowaniem pogbowania przetargowego na odbieranie odpadéw komyaoial

od wiacicieli nieruchoméci i z terenu Miasta,

b) tworzeniem punktow selektywnego zbierania odpad@amiknalnych na terenie

Miasta,
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c) prowadzeniem dziatainformacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidégye
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczego6ine zakresie selektywnego

zbierania odpaddéw komunalnych,

d) przygotowywaniem sprawozfla analiz z realizacji zadaz zakresu gospodarowania

odpadami komunalnymi,

e) okreslaniem wysokéci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
i przyjmowaniem deklaracji o wysoka optaty, a take odraczaniem terminu
ptatnaici, rozktadaniem na raty lub umarzaniem optat zspgdarowanie odpadami

komunalnymi,

f) kontrolowaniem wiécicieli nieruchoméci w zakresie obowikdédw wynikapcych

z ustawy o utrzymaniu czysig i porzzdku w gminach.

10.Prowadzenie spraw zw#danych z ewidengj zbiornikéw bezodptywowych oraz uméw
zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych odaideeli nieruchoméci.

11.Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem zezwalena prowadzenie dziatalbc
w zakresie opriniania zbiornikbw bezodptywowych i transportu nigsiméci oraz
kontroly spetniania warunkow wykonywania dziatadob

12.Prowadzenie spraw zwdanych z rejestrem dzialalim regulowanej w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od $daieli nieruchoméci oraz kontrod
przestrzegania warunkéw wykonywania dziatatio

13.Prowadzenie spraw zgdanych z zakladaniem, utrzymaniem, gyelach
I porzadkowaniem zieleni miejskiej na terenie miasta, ztgazeniem terendw pasa
drogowego i parkingow.

14.Prowadzenie spraw zgdanych z utrzymaniem i konserwacibiektéw maiej architektury
oraz alei spacerowych na placach zabaw, w parkeckkwerach i zietfeeach miejskich.

15.Prowadzenie spraw zwdanych =z zanieczyszczaniem ulic, placow, chodnikow
I przystankow komunikacyjnych, z wagzeniem utrzymania zimowego drog.

16.Prowadzenie spraw zw#danych z usuwaniem pojazdéw z drég oraz prowadaenie
parkingu strzeonego w trybie ustawy Prawo o ruchu drogowym.

17.Prowadzenie spraw zg@anych z przegiem pojazdéw na wtasaégminy.

18. Prowadzenie spraw zg@anych ze sprowadzeniem zwitok i sggpw z zagranicy.

19.Prowadzenie spraw zg@anych z utrzymaniem pagdku na mogitach, miejscach payui,
pomnikach, tablicach i grobownictwie wojennym.

20.Prowadzenie spraw zwdanych 2z utrzymaniem 1 nadzorem nad cmentarzem
komunalnym.

21.Prowadzenie spraw zgdanych z planem zaopatrzenia gminy w ciepto, epnerqgi
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elektryczny i paliwa gazowe.

22.Prowadzenie spraw zgaanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w woidzbiorowym
odprowadzanieniciekow.

23.Prowadzenie spraw zgdanych z udzielaniem dotacji celowych na finansaevdnb
dofinansowanie kosztéw inwestycji z zakresu ochrémgowiska i gospodarki wodnej
zwigzanych z budow przylacza kanalizacyjnego i przgzeniem nieruchonggi do
miejskiej sieci kanalizacyjnej.

24.Prowadzenie spraw zg@anych z utrzymaniem schroniska dla bezdomnychrzgtie

25.Prowadzenie spraw zgdanych z realizagj programu opieki nad zwiegami
bezdomnymi oraz zapobieganiu bezdodunawierzt na terenie miasta.

26.Prowadzenie spraw zgdanych z prowadzeniem i ochgpllini ZOO w Koninie.

27.Prowadzenie spraw zgdanych z utrzymaniem i eksploatagyrzebowisk oraz miejsc
spalania zwtok zwiekxych iich czsci.

28.Wydawanie zezwole na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa raayawanej za
agresyws.

29.Prowadzenie spraw w zakresie rejestracji psow.

30.Prowadzenie pogbowania w sprawie czasowego odebrania zwierneydawanych na
podstawie ustawy o ochronie zwigtrz wspotpraca w tym zakresie ze schroniskiem dla
zwierzt.

31.Prowadzenie spraw zg@anych z zapewnieniem zbierania, transportu i zkiedliwiania
zwtok bezdomnych zwiegt lub ich czséci oraz wspotdziatanie z przedsiorcami
podejmugcymi dziatalnd¢ w tym zakresie.

32.Wspodipraca ze spoOtkami z udziatem miasta: Miejskmzedsibiorstwem Energetyki
Cieplnej Sp. z o. o., Przedbiorstwvem Wodoaigow i Kanalizacji Sp. z o. o.,
Przedsibiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp.o. 0., Miejskim
Zaktadem Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z @osiedzila w Koninie

w zakresigwiadczenia ustug na rzecz miesg&aw.

§17.
Do zakresu dziatan®/ydziatu Spraw Lokalowych nalezy:
1. Realizacja caleci spraw zwazanych z najmem lokali w tym:
1) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o przydzidtdtu z zasobow Miasta,
2) obstuga Spotecznej Komisji Mieszkaniowej,
3) prowadzenie i aktualizacja list uprawnionych doegiainia sj o przydziat mieszka
komunalnych i lokali socjalnych,

4) prowadzenie i aktualizacja listy: wyroki eksmisyjne osoby uprawnione do
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5)

6)
7
8)

otrzymania lokalu socjalnego,

przygotowywanie projektow umow z najemcami lokankunalnych i socjalnych oraz
aneksow do tych umow,

wypowiadanie umow najmu,

spisywanie ugody w sprawie sptaty zalégtaczynszowych w ratach,
przygotowywanie projektu zasad wynajmowania lokalchodzcych w skiad

mieszkaniowego zasobu Miasta.

. Reprezentowanie intereséw Miasta we Wspolnotaclsiki@niowych, w ktorych Miasto

posiada swoje udziaty, w tym:

1)

2)
3)

4)

przygotowywanie projektéow umow z administratoramizzdcami mieszkaniowych
zasobow Miasta we Wspolnotach Mieszkaniowych,

udziat w zebraniach Wspdlnot Mieszkaniowych,

planowanie kosztéw utrzymania zasobow Miasta zgodniudziatami Miasta we
Wspolnotach Mieszkaniowych,

Wspotpraca z Zaggdami i Zaradcami Wspolnot Mieszkaniowych.

. Gospodarka zasobami lokalowymi Miasta (bez g@rev tym:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

przygotowywanie projektéw umow z administratoramizzdcami mieszkaniowych
zasobow Miasta,

przygotowywanie propozycji zmian wysalad czynszu najmu za lokale wchade
w skiad mieszkaniowego zasobu Miasta,

przygotowywanie projektu wieloletniego programu godarowania mieszkaniowymi
zasobami Miasta oraz planowanie rozwoju budownidtaraunalnego i socjalnego,
opracowywanie planéw w zakresie gospodarki miespkegj

opracowywanie planéw remontow budynkow i lokali kamalnych,

udziat wspolnie z Wydziatem Gospodarki Nieruchdoiami w przejmowaniu lokali
mieszkalnych od zaktaddw pracy,

prowadzenie i aktualizacja wykazu budynkow miesikargo zasobu Miasta.

. Realizacja spraw zwkanych z dodatkami mieszkaniowymi, w tym:

1)

2)

3)

przyjmowanie i rejestracja wnioskow o przyznaniedaltu mieszkaniowego oraz
przygotowywanie projektow decyzji,

ewidencja, zapotrzebowanie i rozliczasiedkéw finansowych na wyptaty dodatkéw
mieszkaniowych,

prowadzenie wywiadowrodowiskowych u Wnioskodawcy.

. Realizacja spraw zwranych z dodatkami energetycznymi, w tym:

1)

przyjmowanie i rejestracja wnioskOw o przyznaniedalu energetycznego oraz

przygotowywanie projektow decyzji,
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2)

ewidencja, zapotrzebowanie i rozliczasiedkéw finansowych na wyptaty dodatkéw

energetycznych.

6. Wspolpraca i koordynacja merytorycznej dziatdbiospotek z udzialem Miasta:

Miejskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego S$p.o.0., Przedsbiorstwa

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0. 0.

7. Wspdtpraca z Miejskim @odkiem Pomocy Rodzinie

§ 18.

Do zakresu dziatani/ydziatu Inwestycji nalezy:

1. Planowanie i koordynacja inwestycji realizowanyechgz Przedgbiorstwo Wodocigow

I Kanalizacji Sp. z 0.0. w Koninie dotygzych:

1)
2)

zaopatrzenia Miasta w wed

kolektorow sanitarnych.

2. Realizacja inwestycji planowanych przez wydziahzd¢diu dotycacych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

remontow kapitalnych budynkéw i budowy budynkéw koralnych,

budowy, rozbudowy i remontow kapitalnych szkotzguiszkoli,

budowy, rozbudowy i remontéw kapitalnych obiektowitry, sportu i zdrowia,
budowy kolektorow deszczowych

budowy Gwietlenia ulicznego,

budowy cmentarzy komunalnych,

budowy sktadowisk odpadéw komunalnych,

budowy i przebudowy drég,

budowy budynkéw administracyjnych Miasta.

3. Prowadzenie catoksztattu spraw zwanych z realizagj inwestycji finansowanych

Z budzetu Miasta, a w szczegOlw:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

przygotowywanie inwestycji od strony formalno-praymraz z analiz techniczno —
ekonomiczg,

przygotowywanie materialtdbw przetargowych na przgga@nie dokumentacyjne,
wykonawstwo, nadzor i obstagieodezyjn inwestycii,

przygotowywanie uméw na opracowanie dokumentacjykomawstwo, nadzory
I obstug geodezyijn,

kontrola realizacji umow oraz prac inwestycyjnyabh koordynacja,

weryfikacja kosztow i faktur oraz uruchomienie f@atnaci,

rozliczanie zadainwestycyjnych wedtug zawartych umoéw.

5. Wspdlpraca z inwestorami budownictwa mieszkaniowegaakresie budowy osiedli

I zespotow mieszkaniowych — przygotowywanie infrastury technicznej stosownie do
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polityki Miasta w tym zakresie.

6. Wspdlpraca z gestorami sieci infrastruktury techn@& w zakresie budowy sieci
i urzadzen ustalonych w miejscowych planach zagospodarowanziestrzennego.

7. Wspolpraca z Wydziatlem Gospodarki Nieruchdo@mi w zakresie pozyskiwania
teren6w na potrzeby inwestycyjne i przekazywani&nia Miasta oraz z Wydziatem
Geodezji i Katastru w zakresie podziatow geodezgtiny

8. Wspdlpraca z Wydziatem Urbanistyki i Architektury makresie spogglzania planéw
zagospodarowanie przestrzennego.

9. Wspotudziat w planowaniu, a naphie realizacja inwestycji z wykorzystaniemodkow
ochronysrodowiska i pomocowych unijnych.

10.Wspotpraca z Wydziatem Dziatalém Gospodarczej i Rozwoju w zakresie pozyskiwania
srodkéw finansowych pozabudtowych na realizagjinwestyciji.

11.Wspoitpraca i koordynacja merytorycznej dziatdbiospotek z udziatem Miasta:
Przedsjbiorstwa Wodocigow i Kanalizacji Sp. z 0.0., Miejskiego Przedisorstwa
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., Miejskiego Zakiddaspodarki Odpadami Komunalnymi

Sp. zo.o.

8§ 19.
Do zakresu dziatani#/ydziatu Komunikacji nalezy wydawanie z upowanienia Prezydenta
decyzji administracyjnych i realizacja ngstijgcych zada:
Stala rejestracja pojazdow.
Czasowa rejestracja pojazdow.
Dokonywanie wpiséw w dowodzie rejestracyjnym pojahth pozwoleniu czasowym.
Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu.

Wyrejestrowywanie pojazdéw na wniosek ydigiela.

o ok 0N PE

Prowadzenie spraw zgaanych z wydawaniem karty pojazdu dla pojazdu spoaenego
Z zagranicy.

7. Przyjmowanie optat.

8. Przyjmowanie od wikgiciela pojazdu zawiadomieo nabyciu i zbyciu pojazdu.

9. Dokonywanie zmian danych w dowodach rejestracyjnych

10. Prowadzenie spraw zgdanych z zatrzymaniem i zwracaniem dowodow rejegjingch.
11.Zamawianie tablic rejestracyjnych, drukow dowodoeyestracyjnych (elektronicznie),
pozwolex czasowych, praw jazdy, rdzynarodowych praw jazdy,Sswiadectw
kwalifikacyjnych, znakéw legalizacyjnych, nalepesritrolnych, nalepek legalizacyjnych,
legitymacji instruktora, licencji, Zaiadcze i wypisow.

12.Wpisywanie informacji w karcie pojazdu o nabycil lmbyciu pojazdu oraz o zmianie
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stanu faktycznego wymagag] zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym.

13.Prowadzenie spraw zg@anych z wydawaniem gdzynarodowego prawa jazdy.

14.Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem dokumentow stwierdeggch
uprawnienie do kierowania pojazdami.

15.Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem wtornikdw prawa jazdy.

16.Kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji 6bs magcych uprawnienia do
kierowania pojazdami w razie uzasadnionych zastfzevobec ich kwalifikacji oraz
w razie przekroczenia limitu punktow za naruszemeepiséw ruchu drogowego.

17.Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem decyzji o zatrzymaniu prawdyaz

18.Prowadzenie spraw zg#anych z wydawaniem decyzji o cafaiu uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym.

19.Wydawanie i cofanie uprawniePrezydenta do przeprowadzania batkchnicznych dla
diagnostow.

20.Prowadzenie spraw zgdanych z przesytaniem akt kierowcoéw do innychedéav.

21.Nadzor i kontrola nad przeprowadzaniem kadachnicznych pojazdow w zakresie
przestrzegania przez jednostki warunkow éliar@ych w zawiadczeniu.

22.Prowadzenie rejestru przeelsiorcéw prowadacych stacje kontroli pojazdow.

23.Wydawanie zezwolena prowadzenie kursow instruktorow.

24.Wydawanie z&viadczé na prowadzeniesoodkow szkolenia kierowcow.

25. Cofnigcie jednostce lub szkole zezwolenia na prowadzezkelenia.

26.Nadzor nad szkoleniem kierowcow.

27.Ewidencja instruktorow i wydawanie legitymacji ingdttora, skrélenie instruktora
Z ewidenciji.

28.Prowadzenie rejestru przegsiorcow prowadzcych grodek szkolenia kierowcow.

29. Wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogge taksowi.

30. Wydawanie zéwiadcze i wypisOw na krajowe przewozy drogowe na potrzeklgsne -
krajowe.

31.Wydawanie licencji i wypisow na wykonywanie krajoyee drogowego transportu
drogowego rzeczy.

32.Wydawanie licencji i wypisow na wykonywanie krajoyee drogowego transportu
drogowego o0sob.

33.Wydawanie zezwole i wypisbw na wykonywanie regularnych przewozow oso
w krajowym transporcie drogowym.

34.Wydawanie zezwolei wypisdw na wykonywanie regularnych specjalnyahevozow

0s6b w krajowym transporcie drogowym.
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35.Kontrola przedsbiorcow posiadacych licencje, zezwolenia lub &iadczenia na
potrzeby wilasne w zakresie spetnienia wymog@aabych podstaw do wydania tych
dokumentow.
36.Prowadzenie spraw zgdanych z przekazaniem do Centralnej Ewidencji Ridjaz
i Kierowcow danych o osobach:
1) posiadajcych pojazdy lub czasowo wycofane pojazdy z ruchu,
2) ktore wyrejestrowaty pojazd,
3) posiadajcych lub ktérym cofnjto uprawnienia do kierowania pojazdami
silnikowymi,
4) nie posiadajcych uprawnié w stosunku do ktorych orzeczofrmdek karny w postaci
zakazu prowadzenia pojazdow.
37.Wydawanie z&viadczé w publicznym transporcie zbiorowym.
38.Wydawanie zéwiadczeér i wypisow zgtoszenia przewozu w publicznym tramspo

zbiorowym.

§ 20.
Do zakresu dziatani/ydziatu Spraw Obywatelskich nalezy:
1. Prowadzenie kartoteki i rejestru elektronicznegatysh i czasowych mieszkedw
Konina.
2. Prowadzenie kartoteki i rejestru elektroniczneglydty mieszkacoéw Konina.
3. Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow o@azdzanie spisow wyborcow.
4. Rejestracja danych o:
1) urodzeniach,
2) zmianach stanu cywilnego,
3) imionach i nazwiskach,
4) obywatelstwie i osobach przebyweych za granig,
5) dokumentach tesamdci,
6) zgonach.
5. Przyjmowanie zgtosze meldunkowych od obywateli polskich i cudzoziemca@naz
wydawanie potwierdzeo dokonaniu tej czynioi.
6. Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem decyzji w sprawach gaanych
z zameldowaniemdalz wymeldowaniem z miejsca pobytu statego.
7. Sporadzanie wykazow:
1) dzieci obgtych obowazkiem szkolnym,
2) przedpoborowych,

3) 0s6b zmartych do uedow skarbowych.
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8. Wystepowanie o nadanie numeru ewidencyjnego PESEL egz ypowszechnianie.

9. Wydawanie z&wiadczeér z rejestrow mieszkemdédw z akt dowodow osobistych oraz
udostpnianie danych ze zbiorow meldunkowych, zbioru PES&videncji wydanych
i utraconych dowodéw osobistych.

10. Przyjmowanie wnioskow o wydawanie dowodow osobistyc

11.Prowadzenie rejestru dowodow utraconych.

12.Prowadzenie kartoteki oraz rejestru elektronicznegdanych dowoddw osobistych.

13.Realizacja zada zwigzanych z powszechnym obaakiem obrony — organizacja,
przygotowanie i uczestnictwo w pracach powiatowsisji lekarskie;.

14.Zapewnienie stawiennictwa osob do kwalifikacji vkaje/e;.

16.Prowadzenie spraw zgaanych z wydawaniem decyzji z ustawy o0 bezpigstee
imprez masowych.

17.Przyjmowanie zawiadomifeo organizowaniu zgromadzgublicznych oraz prowadzenie
spraw zwagzanych z wydawaniem decyzji o zakazie ich organaue.

18.Wykonywanie zad@ zwigzanych z organizagjobchoddw rocznic dla uczczenia paani
ofiar wojny i okresu powojennego oraz wspotpracatoavarzyszeniami kombatanckimi.

19. Sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami w zakreg@ndci ich dziatania ze
statutami i ustawo stowarzyszeniach.

20.Prowadzenie spraw zg#anych z mniejsZeziami narodowymi i etnicznymi.

21.Prowadzenie spraw zg@anych z repatriantami.

8§ 21.

Do zakresu dziatan®/ydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Rozwojunalezy:

1. Inicjowanie, okrélanie zataen i opracowywanie projektow strategii rozwoju Miagtay
wspotudziale merytorycznie wdaiwych komaérek organizacyjnych Usdu.

2. Koordynowanie prac przy opracowywaniu wieloletngtanéw inwestycyjnych.

3. Prowadzenie spraw zg#anych ze Zintegrowanym Lokalnym Programem Revzisaii
Miasta Konina.

4. Przygotowywanie i opracowywanie wnioskow o dofiramanie projektow do instytuciji
zarzgdzapcych funduszami europejskimi.

5. Prowadzenie bimcego monitoringu w zakresie mlovosci pozyskiwania krajowych
i zewretrznych srodkéw finansowych oraz przygotowywanie propozypjiojektow
spetniajcych wymogi do ubiegania¢so dofinansowanie.

6. Koordynacja dziak zwigzanych z realizagj projektow finansowanych zérodkow
unijnych poprzez prowadzenie rejestru projektéwirdnfsowywanych z EFRR, EFS i FS.

7. Inicjowanie powotywania, przygotowywanie sktadéwobewych i organizowanie pracy
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zespotow roboczych ds. zgdzania projektami.

8. Wspdlpraca w pozyskiwaniu inwestorow krajowych gmmicznych przy wspoétudziale
Biura Obstugi Inwestora i merytorycznie Wtavych komaorek organizacyjnych Udu.

9. Prowadzenie statystyki miejskiej.

10.Prowadzenie ewidencji dziatalém gospodarczej.

11.Nadzér nad funkcjonowaniem handlu i ustug na tereMiasta, w tym handlu
stacjonarnego i targowiskowego, godzin otwarciac@ieek handlowych i ustugowych
oraz wydawanie Zaviadczeé uprawniagcych do prowadzenia sprzegyadetalicznej lub
gastronomicznej na terenie miasta poza targowiskami

12.0Obstuga spraw zwzanych z funkcjonowaniem targowisk na terenie Miast

13.Prowadzenie spraw zgaanych z pomagpubliczny.

14.Prowadzenie spraw zydanych z wydawaniem zezwalena sprzeda i podawanie
napojow alkoholowych.

15. Opiniowanie lokalizacji kasyn i salonow gier.

16.Inicjowanie przedswzig¢ na rzecz likwidacji bezrobocia we wspétdziataniu
z Powiatowym Urzdem Pracy w Koninie.

17.Wspotpraca z koriskim instytucjami otoczenia biznesu (I0B).

18.Realizacja zadaw ramach Programu Wspierania Przellisirczagici w Koninie.

19.Wspoitpraca i koordynacja merytorycznej dziatdbiospotek z udzialem Miasta:

Geotermia Konin Sp. z o.0.

8§ 22.

Do zakresu dziatani/ydziatu Oswiaty nalezy:

1. Przygotowywanie propozycji planu sieci przedszkelkét podstawowych, gimnazjow,
szkét ponadpodstawowych i ponadgimnazjalnych onagdh placowek awiatowych na
podstawie danych statystycznych i prognoz demagmayich.

2. Realizacja zada zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem i utrzymywaniem
przedszkoli, szkét podstawowych, gimnazjow, szkot ongdpodstawowych,
ponadgimnazjalnych oraz innych placowek na terbhasta.

3. Prowadzenie spraw zgdanych z reorganizagj profili i kierunkéw ksztalcenia
w szkotach ponadpodstawowych i ponadgimnazjalnydostosowaniem tych szkét do
wymogow wdraanej reformy éwiaty oraz potrzeb kadrowych Miasta i regionu.

4. Realizacja spraw zwkanych z:

1) przyjmowaniem projektow planéw finansowych jedn&steswiatowych i ich
weryfikacjg,

2) sporzdzaniem zbiorczych zestawiievg klasyfikacji budetowej i przekazywanie do

27



Wydziatu Budetu,

3) informowanie jednostekswiatowych o kwotach gjych w projekcie bugzetu Miasta.

5. Prowadzenie spraw zgdaanych z tworzeniem warunkéw finansowych i matesiah
niezlednych do realizacji podstawowych zadaacéwek éwiatowych.

6. Prowadzenie spraw zgdanych z zapewnianiem placowkom organizacyjnychunkadw
do pelnej realizacji programéw nauczania i wychoaan

7. Kontrola spetniania obowzku szkolnego i obowrku nauki przez mtodziew wieku 16
— 18 lat oraz wdranie posipowania egzekucyjnego na wniosek dyrektora szkoty
w przypadku nie spetnienia przez ucznia ok szkolnego.

8. Prowadzenie spraw zwdanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnycholszk
i przedszkoli oraz aneksow wprowadzanych gguairoku szkolnego do tych arkuszy.

9. Przygotowywanie dokumentacji zyzianej z wydaniem zezwolenia na zapie szkoty
publicznej przez osatprawny lub fizyczr.

10. Prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepubliczny

11. Przygotowywanie dokumentacji o nadanie (i cofasEotom niepublicznym uprawriie
szkoty publicznej.

12.Przygotowanie umow o udzielenie dotacji dla szkglhicéwek niepublicznych.

13.Rozliczanie dotacji dla szkét i placéwek niepubtigzh.

14.Prowadzenie spraw zgdanych z organizowaniem konkursoéw na stanowiskakigrow
przedszkoli, szkot i placowelkswiatowych.

15. Prowadzenie spraw osobowych dyrektorow przedszg&aiiot i placowek swiatowych.

16.Prowadzenie doradztwa w zakresie rgaywania i rozwizywania stosunkow pracy
w placéwkach éwiatowych.

17.Prowadzenie spraw zydanych z ocen pracy hauczycieli, ktorym powierzono
stanowisko dyrektora w uzgodnieniu z Kuratoriugwity.

18.Sporadzanie i przedstawianie propozycji wnioskow do Bddgr pastwowych,
resortowych i lokalnych.

19.Koordynowanie organizacji pracy placowek swiatowo - wychowawczych
podporadkowanych Miastu (Miejska Poradnia PsychologicznBedagogiczna, Miejski
Osrodek Doskonalenia Nauczycieli, Szkolne Schronigkodziezowe, Bursa Szkolna).

20.Inspirowanie i pomoc przy wdtaniu nowych planéw i programow funkcjonowania
placéwek @wiatowych i metod ich zagezania.

21.Przygotowywanie planéw inwestycjswiatowych, remontdéw i modernizacji przedszkoli,
szkot i placéwek owiatowych.

22.Dokonywanie inspekcji i kontroli dofaych w podlegtych przedszkolach, szkotach

I placowkach éwiatowych wedtug kompetencji organu prowackzgo.
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23.Przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadéwiatowych.
24.Prowadzenie spraw zg#anych z nadaniem nauczycielowi stopnia awansu @gawego

nauczyciela mianowanego.

8§ 23.

Do zakresu dziatan/ydziatu Kultury, Sportu i Turystyki nalezy:

1. Wspoélpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta: nikkekim Domem Kultury,
Mtodziezowym Domem Kultury, Miejsk Bibliotekg Publiczry, Miejskim Gsrodkiem
Sportu i Rekreacii.

2. Wspdlpraca z innym instytucjami dziajaymi w Koninie w obszarach kultury, sportu,
rekreacji i turystyki.

3. Wspolpraca z organizacjami pozaapwymi, stowarzyszeniami dziaggymi w sferze
kultury, kultury fizycznej, turystyki i zwgzkami sportowymi.

4. Prowadzenie spraw zgaanych ze zlecaniem podmiotom wymienionym w amis@awy
0 dziatalngci pozytku publicznego i wolontariacie realizacji zadgublicznych
okreslonych przepisami prawagtiacymi w zakresie dziatania wydziatu.

5. Kontrola realizacji, efektywrii i rzetelndci wykonania zada zleconych oraz
prawidtowaci wykorzystaniagrodkéw finansowych przekazywanych w formie dotacji.

6. Opracowywanie kalendarza wydafizekulturalnych, sportowych i turystycznych
w Miescie.

7. Inspirowanie i wspotorganizowanie imprez kulturalhy sportowo — rekreacyjnych
I turystycznych.

8. Wspdlpraca z Biurem Prezydenta, Wydziatem PromociWspétpracy z Zagranic
I innymi zainteresowanymi w zakresie promocji wyakar kulturalnych oraz walorow
turystycznych Miasta.

9. Prowadzenie spraw zg#anych z publikacjami miejskimi w zakresie kultutyrystyki.

10.Prowadzenie spraw zgaanych z tworzeniem, dziataléma i likwidacja instytucji
I placowek kultury.

11.Prowadzenie rejestru instytucji kultury.

12.Wspoipraca ze spotecznym ruchem  kulturalnym, azikkami  tworczymi,
stowarzyszeniami spoteczno — kulturalnymi.

13.Prowadzenie spraw zg@anych z ochranzabytkéw i opiel nad zabytkami.

14.Inspirowanie i wspoétorganizowanie dziatatoo w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz
tworzenie odpowiednich warunkéw materialno — technych dla jej rozwoju.

15.Wspieranie systemu wspoétzawodnictwa sportowegoddiaci i mtodziey na terenie

Miasta.
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16.Podejmowanie dziatai koordynacja przedsivzig¢ w zakresie inwestycji w obszarze
kultury, kultury fizycznej i sportu oraz moderniiadazy kulturalnej, sportowej
i rekreacyjnej.

17.Wspotpraca z Wodnym Ochotniczym Pogotowiem Raturnkow zakresie zapewnienia
bezpieczastwa osbéb ptywapgych, kpiacych sk i uprawiagcych sporty wodne.

18.Prowadzenie ewidencji pol biwakowych, innych obdskthotelarskich, poza rodzajami
okreslonymi w ustawie o ustugach turystycznych.

19.Wspotpraca z: WielkopolgkOrganizacj Turystyczm, Lokalg Organizag Turystyczm
.Marina”, Stowarzyszeniem Miast Kazimierza Wielkgeg

20.Wspolpraca i koordynacja merytorycznej dziatdbiospotek z udzialem Miasta:
Przedstbiorstwa Turystyczno — Handlowo — Ustugowego ,Kdrfép. z o.0.

§ 24.

Do zakresu dziatani/ydziatu Spraw Spotecznychnalevy:

1. Wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi Miastasrodkiem Doranej Pomocy
Osobom z Problemem Alkoholowym i Przemow Koninie, Ztobkiem Migjskim,
Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie.

2. Wspotpraca z instytucjami dziasgymi w obszarach zdrowia i pomocy spotecznej.

3. Wspdlpraca z organizacjami pozatewymi, stowarzyszeniami dziadgymi w sferze
zdrowia, pomocy spotecznej, profilaktyki i przemocy

4. Prowadzenie spraw zg#anych ze zlecaniem podmiotom wymienionym w amisgawy
o dziatalndci pazytku publicznego i wolontariacie realizacji zadgublicznych
okreslonych przepisami prawagtacymi w zakresie dziatania wydziatu.

5. Kontrola realizacji, efektywri@i i rzetelndci wykonania zada zleconych oraz
prawidtowasci wykorzystaniagrodkéw finansowych przekazywanych w formie dotacji.

6. Opracowywanie kalendarza imprez integracyjnych.

7. Inspirowanie i wspotorganizowanie imprezweatowo — zdrowotnych i promagych
rodzire.

8. Wspotpraca z organizacjami pozgilpwymi, samorgdem medycznym i podmiotami
zajmupcymi sk ochrorny, promocj zdrowia oraz polityk spoteczy.

9. Opracowywanie i realizacja Programu Profilaktyki zZR@gzywania Problemow
Alkoholowych dla miasta Konina.

10.0pracowywanie i realizacja Programu Przeciwdziadarkomanii dla miasta Konina.

11.0bstuga Komisji Rozwzywania Problemow Alkoholowych.

12 Podejmowanie dziatai analiz skierowanych na pozyskiwasiedkéw adekwatnych do
liczby oso6b dowgonych do Grodkiem Doranej Pomocy Osobom z Problemem
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Alkoholowym i Przemog w Koninie i dokonanych umorzena rzecz mieszkadw miast
i gmin, z ktorymi zawarto porozumienia.

13.Realizacja procedury umieszczania dzieci z innyoflingw Pogotowiu Opiekiczym
w Koninie oraz dzieci z miasta Konina w placowkaghekwczo — wychowawczych na
terenie innych gmin.

14 Prowadzenie spraw zg#anych z wydawaniem decyzji administracyjnych waspe
prawa daiwiadczeé opieki zdrowotne;.

15.Promowanie zdrowego styftycia wsrod mieszkacow Miasta.

16.Realizacja pozytywnie rozpatrzonych wnioskow dogggzh pomocy finansowej dla
placowek staby zdrowia.

17 Zawieranie i realizacja umow dotygrz/ch umieszczania dzieci w rodzinach zpstych.

18.Prowadzenie rejestrdobkow i klubow dziegjcych dziatagcych na terenie Miasta.

19.Prowadzenie nadzoru nad dziatalcig ztobkow i klubow dzieagicych.

20.Prowadzenie spraw zwdanych z dotowaniem niepublicznycobkdéw i kluboéw
dzieckcych.

21.Prowadzenie spraw zwdanych z realizagj ogolnopolskiej Karty Dgej Rodziny oraz

Programu ,Konhska Karta Rodziny 3+”.

§ 25.

Do zakresu dziatani/ydziatu Podatkow i Optat nalezy:

1. Prowadzenie rachunkowa Urzedu jako jednostki bugktowej w zakresie dochodow.

2. Prowadzenie spraw zgdanych z realizagjdochodow Urzdu.

3. Prowadzenie spraw zgdanych z realizagjdochodow z zadazleconych.

4. Opracowywanie projektu budtu w czsci dotyczcej podatkéw i optat lokalnych
realizowanych przez wydziat.

5. Opracowywanie projektéw uchwat dotycych podatkow i optat lokalnych.

6. Prowadzenie spraw zgdanych z ustalaniem i olglaniem wymiaru podatkow, optat
i innych naleénaosci okreslonych odebnymi przepisami.

7. Sprawowanie kontroli powszechiob opodatkowania i podstaw jego wymiaru.

8. Przygotowywanie projektow decyzji dotyrxch ulg, umorze rozkiadania na raty
naleznosci podatkowych i niepodatkowych.

9. Prowadzenie ewidencji kgjowej przychodow Urmu w zakresie dochodow bistu JST
nieugtych w planach finansowych innych samgtawych jednostek bugtowych.

10. Prowadzenie ewidencji ksiowej nalenych dochodoéw z zadazleconych.

11. Sporzdzanie miesicznych, kwartalnych i rocznych sprawoadaudzetowych z realizacji

dochodéw z zadawtasnych i zadazleconych.
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12.Sporadzenie sprawozaa w zakresie operacji finansowych Wdu jako jednostki
budzetowej oraz innych wymaganych przepisami informagpracowa.

13. Dokonywanie analizy wykonania dochodow betbwych.

14.Dokonywanie analizy stanu zalegtd podatkowych i niepodatkowych oraz ich
windykacja.

15.Przygotowywanie projektéw zmian w higtie Miasta w zakresie dochodow
I przekazywanie ich do Wydziatu Bazeku.

16.Prowadzenie zbiorczej ewidencji /rejestru/ podatAT i sporzdzanie deklaracii
podatkowych dla Miasta Konina jako ptatnika tegolgiiu.

17.Sporadzanie sprawozda finansowych /bilans, rachunek zyskow i strat, aestnie
zmian w funduszu/ w e#ci dochodowej Urgdu jako jednostki budkbtowe]
I przekazywanie ich do Gtéwnego l§gowego.

18.Sporzdzanie dokumentacji konsolidacyjnej z przedstawobny bilansie wzajemnych
rozliczea naleznosci i zobowhzan | przekazywanie jej do Wydziatu Bueltu.

19.Prowadzenie spraw zgdaanych z wydawaniem informacji i ggiadczéd na podstawie

ewidencji prowadzonej przez wydziat.

§ 26.

Do zakresu dziatani/ydziatu Budzetu nalezy:

1. Opracowanie projektu budtu w zakresie planu dochodoéw i wydatkéw, zZada
inwestycyjnych na podstawie projektow planow fimamgch przedtaonych zgodnie
Z obowhzujacag procedug przez kierownikow wydziatow Urzlu i podlegtych jednostek
organizacyjnych Miasta.

2. Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej Miastdormie projektu uchwaty Rady
na rok budetowy i lata nagpne oraz dokonywanie zmian.

3. Przyjmowanie planéw finansowych od wszystkich jestel organizacyjnych miasta.

4. Przygotowanie projektéw uchwal Rady i zgizen Prezydenta dotygeych zmian
w budzecie na podstawie zebranych z wydziatow propozZydgicyzji Prezydenta.

5. Biezace informowanie jednostek organizacyjnych miastplanowanych wysokaiach
kwot budzetu — plan dochodow i wydatkow.

6. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady dotycych zacigania zobowjzan (kredytow
I pozyczek).

7. Przygotowywanie prognozy diugu Miasta.

8. Przyjmowanie jednostkowych sprawoaddinansowych od wszystkich jednostek
organizacyjnych miasta i uydéw skarbowych oraz spadzanie zbiorczych sprawoztla
w ukfadzie miesicznym, kwartalnym, potrocznym i rocznym dla Regioeg 1zby
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Obrachunkowej, Ministerstwa Finansow i Wielkopoésio Urzdu Wojewodzkiego.

9. Opracowywanie pétrocznej informacji i rocznego spwadania z wykonania budtu
miasta Konina wraz z ¢gcig opisows dla Rady i Regionalnej 1zby Obrachunkowej.

10. Przyjmowanie sprawozddinansowych (bilansow, rachunkow zyskow i strastawienia
zmian w funduszu) od wszystkich jednostek organjigsech i sporadzanie sprawozaa
tacznych.

11.Sporadzanie bilansu z wykonania btetu Miasta.

12. Kompletowanie dokumentacji konsolidacyjnej wzajerimy rozliczéh naleznosci
I zobowigzan jednostek organizacyjnych Miasta i spmizanie skonsolidowanego bilansu
jednostki samordu terytorialnego.

13.Prowadzenie rachunkowa budzetu miasta jako organu finansowego, tj.:

1) syntetyka i analityka cadoi dochoddéw Miasta — dochody z lwetu pastwa
(subwencje, udziaty), dochody od podlegtych jedelsbrganizacyjnych, dochody
z urzdow skarbowych, dochody administracjpdbpwej, dotacje celowe i dochody
wiasne Miasta,

2) prowadzenie kont rozrachunkowych w zakresie dochwodéasnych, zadaz zakresu
administracji ragdowej, otrzymanychirodkow z urzdéw skarbowych z terenu kraju
i srodkow na realizagjwydatkdéw wg podlegtych jednostek organizacyjnyciasia,

3) przekazywanie podleglym jednostkorrodkbw na realizag¢j zaplanowanych
wydatkow,

4) odprowadzanie w ustawowych terminach dochodéw rezakadministracji ggdowej
stanowicych dochod buiktu pastwa.

14.Przygotowywanie materialdw przetargowych zganych kredytow.

15. Obstuga zadtenia — sptata rat kapitatowych.

16.Przygotowywanie materiatdw przetargowych na podsaimformacji zebranych od
wszystkich jednostek organizacyjnych w zakresiekbauej obstugi budetu Miasta.

17.Sporadzanie informacji z realizacji wydatkow higtowych, ktore nie wygasaj
Z uptywem roku buzetowego.

18.Prowadzenie spraw zgydanych z lokowaniem wolnycirodkow pien¢gznych w r@nych
bankach.

19. Przygotowywanie opracowa analiz dla potrzeb Prezydenta.

8§ 27.
Do zakresu dziatan®/ydziatu Ksiegowasci nalezy:
1. Prowadzenie rachunkowad Urz¢du (jednostki bugetowej) w zakresie:

1) wydatkdw zwjzanych z realizagjzada biezacych i magtkowych ugtych w planie
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finansowym jednostki realizowanych przez wydziakgzddu,
2) Zaktadowego FundusAwiadczé Socjalnych,
3) rachunku sum depozytowych,
4) ewidencji pozabilansowej,
5) wyodrebnionego rachunku niewygagaych wydatkow.

2. Prowadzenie ewidencjisrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
w ksiegach rachunkowych i pomocniczych at&j, ewidencji wartéciowej posiadanych
przez Miasto akcji i udziatdow w spoétkach.

3. Koordynowanie przeprowadzania inwentaryzacji skiladiv maptku Miasta ugtego
w ewidencjach prowadzonych w wydziale oraz jejiczanie.

4. Opracowywanie projektéw przepisow westniznych wydawanych przez Prezydenta
dotyczcych prowadzenia rachunkowed w Urzedzie jako jednostki buabtowej,
a szczegolnwi zasad polityki rachunkowoi (zaktadowego planu kont), instrukcji
obiegu i kontroli dowoddéw ksgowych, instrukcji inwentaryzacyjnej.

5. Sporadzanie sprawozdaabudzetowych z wykonania wydatkow, zobaan Urzedu oraz
czastkowych rocznych sprawozilafinansowych Urgzdu w zakresie wydatkow oraz
zbiorczych Urzdu jako jednostki buaktowej, tj. hcznie z dochodami Uedu.

6. Dokonywanie analizy wykonania wydatkéw tatbwych na zadania inwestycyjne
biezace w stosunku do planowanych.

7. Obstuga finansowo — ksjowa wynagrodze ubezpiecze spotecznych i Funduszu Pracy
pracownikéw Urzdu.

8. Realizowanie wydatkéw osobowych, nagrdd, kosztéar@iy stuzbowych, ubezpiecze
spotecznych i zdrowotnych, diet dla radnych orazgstatych wydatkéw bigcych
i majgtkowych.

9. Prowadzenie dwoch punktéw obstugi kasowejddre

10.Prowadzenie wyogbnionej ewidencji ksigowej wydatkow w ramach programéw,
projektéw wspotfinansowanych zeodkéw Unii Europejskiej.

11.Przygotowywanie dokumentéw kgowych niezbdnych do rozliczenia finansowego
w zakresie poszczegolnych projektow wspotfinansgwhn ze srodkéw  Unii
Europejskiej.

12 Sprawdzanie uméw i zlefie procedury przetargowej zamowiepublicznych pod
wzgledem finansowym w zakresie planu wydatkowzbeych i majtkowych i udzielanie
kontrasygnaty przy wydatkowansuodkow na wydatki bigce.

13.0bstuga przychodzych z organdéw egzekucyjnych gajwynagrodzé pracownikéw
Urzedu oraz zaj¢ wierzytelngci kontrahentow.

14 Prowadzenie ewidencji odsetek odzpezek i kredytdw zaggnigtych przez Miasto i ich
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obstuga.
15.Wspotdziatanie z wydziatami Ugdu w celu zapewnienia prawidtiowego wykonania
wydatkéw Miasta.

8§ 28.
Do zakresu dziatani/ydziatu Organizacyjnego i Kadr nalezy:
1. Obstuga sekretariatbw Prezydenta i Zpsbw Prezydenta.
2. Prowadzenie spraw pracowniczych kierownikow jedelost organizacyjnych
(za wyptkiem placowek éwiatowo — wychowawczych).
3. Prowadzenie spraw pracowniczych pracownikowedwz a w szczegolioi:
1) nabor pracownikdw na wolne stanowiska,
2) przygotowywanie dokumentow zywanych 2z zatrudnianiem i zwalnianiem
pracownikow (umowa o pracpowotanie, wyborswiadectwa pracy),
3) przygotowywanie dokumentdéw zyzianych z awansowaniem, przeszeregowaniem
i nagradzaniem pracownikow,
4) naliczanie dodatkow stawych i nagrod jubileuszowych,
5) przygotowywanie dokumentow zgwanych z przégiem pracownikdw na emerytyr
rent z tytutu niezdolnéci do pracy orazwiadczenie rehabilitacyjne,
6) prowadzenie spraw zwdanych z udzielaniem kar padkowych i dyscyplinarnych,
7) ewidencja czasu pracy,
8) realizacja zada zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji przez pracowniké
kierowanie na studia, kursy i szkolenia.
5. Prowadzenie spraw zg#anych z wydawaniem upowaen Prezydenta.
6. Prowadzenie kontroli dyscypliny pracy w ddzie.
7. Organizowanie prac zwzanych z dokonywaniem okresowych ocen kwalifikaggmn
pracownikow Urzdu.
8. Organizowanie sty i praktyk zawodowych dla uczniow szkidednich i studentow szkét
wyzszych.
9. Prowadzenie spraw zg#anych z gospodarowaniem etatami oraz kontrolaigfawosci
wykorzystania funduszu ptac w Wazie.
10.Prowadzenie sprawozdawaézoz zakresu spraw pracowniczych.
11.Prowadzenie spraw zg@anych z funduszegwiadcze socjalnych pracownikow Uedu.
12.Prowadzenie kancelarii ogolnej.
13.Prowadzenie spraw zgaanych z nadawaniem odznat#rezydenta.
14.Realizacja zada zwigzanych z utrzymaniem i doskonaleniem systemu gdaemia
jakaoscia:
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1) prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji systemu,
2) realizacja dziaka zapobiegawczych i korygagych,
3) organizowanie auditow wewtrznych i przegjdu systemu,
4) organizacja szkotez zakresu 1SO.
15.Prowadzenie spraw zwdanych z zamowieniem i ewidencksigzek i wydawnictw,
dziennikOw i czasopism oraz nadzor nad sprawamazamymi z zamowieniem piegz
urzedowych.
16. Wspotpraca z Wielkopolskim &@odkiem Ksztatcenia i Studiow Samadowych.
17.Wspotpraca ze Zwirkiem Miast Polskich, Zwgkiem Powiatow Polskich
i Stowarzyszeniem Gmin i Powiatow Wielkopolskich.

§ 29.

Do zakresu dziataniBiura Rady Miasta nalezy:

1. Obstuga kancelaryjno — biurowa Rady, a w szczegéino
1) przygotowywanie materiatow na sesje Rady, posidddamisiji,

2) opracowywanie materiatdbw z obrad, uchwat, wnioskoepinii oraz przekazywanie
ich odpowiednim organom, nadzor nad ich realigac]

3) sporzdzenie protokotow z sesji Rady i posiefix@misiji,

4) prowadzenie rejestrow: uchwat Rady, wnioskéw i @pikomisji, wnioskow
i interpelacji radnych,

5) prowadzenie rejestrow delegacji radnych,

6) prowadzenie zbioru uchwat Rady,

7) prowadzenie dokumentacji dotycej diet dla radnych.

2. Udziat w opracowywaniu planéw pracy Rady i jej arge.

3. Udziat w opracowywaniu uchwat Rady oraz wnioskawpinii komisiji.

4. Wspotdziatanie z przewodniggymi wiasciwych komisji Rady, w szczegdla
w zakresie zapewnienia udziatlu komisji w przygotesapiu projektow waniejszych
uchwat.

5. Opracowywanie, w  zakresie zleconym przez Przewadoggo ldz
Wiceprzewodnicgzcych informaciji, ocen i wnioskéw dla potrzeb Rady.

6. Prowadzenie spraw radnych wynik@ych z ochrony stosunku pracy i przygotowywanie
projektéw uchwat Rady w tym zakresie.

7. Sporadzenie scenariuszy obrad sesji Rady.

8. Przygotowywanie projektéw dyréw radnych dla przyjmowania wnioskow, uwag i gkar
mieszkacow.

9. Udziat w organizowaniu konsultacji spotecznych.
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10.0Obstuga dyuréw Przewodniczcego i Wiceprzewodnigzych Rady oraz radnych,

przyjmowanie i prowadzenie rejestru skarg i wniagkdbywateli oraz podejmowanie

dziataa w celu ich rozpatrzenia.

11.Organizowanie i obstuga narad zwotywanych przeeWwaznicacego Rady.

12. Zatatwianie spraw zwrzanych z nadawaniem tytutow ,Honorowego Obywatelasth”

I ,Zastuzony dla Miasta Konina”.

13.Realizacja zadazwigzanych z wyborami fawnikéwgdowych.

14.Wykonywanie innych zadawynikajacych ze Statutu Miasta Konina.

§ 30.

Do zakresu dziatanidrzedu Stanu Cywilnegonalezy:

1. Sporzdzanie aktow stanu cywilnego i zatatwianie sprawnikgjacych z przepiséw

prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnegmpiekwczego oraz innych

przepisow, a w szczegolfm:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

przyjmowanie éwiadcze woli o zawarciu maidenstwa,

sporzdzanie aktéw makenstwa w ks¢gach stanu cywilnego w oparciu o zapewnienie
obu stron sktadane w sposob ckoay przepisami prawa,

prowadzenie kgg aktow matenstwa i akt zbiorowych oraz dokonywanie w nich
wzmianek dodatkowych, przypiskéw, wystawianie wgpis zgwiadcze,

prowadzenie spraw zg#zanych z wydawaniem zezwalea zawarcie maenstwa bez
mieskcznego terminu wyczekiwania,

prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem decyzji 0 sprostowaniu ocz\egst
btedu pisarskiego w spogdzonym akcie stanu cywilnego,

udzielanie zgody na odtwarzanie w caidub czs$ci ksiegi stanu cywilnego,
prowadzenie spraw zwidanych z wydawaniem decyzji 0 uniexagniu jednego

z dwaoch aktéw stanu cywilnego stwierdgaggo to samo zdarzenie,

prowadzenie spraw zeZzanych z wydawaniem zezwal@a uzupetnienie aktu stanu
cywilnego,

sporzdzanie aktu stanu cywilnego,zg fakt urodzenia, maenstwa lub zgonu

nasgpit za granig i nie zostat zarejestrowany w zagranicznychedgach stanu
cywilnego,

10)wpisywanie do ksig stanu cywilnego aktow spaidzonych za granig

11)wydawanie z&wiadczér o zdolndci prawnej obywatela polskiego do zawarcia

makenstwa za granig

12)wydawanie zéwiadczeé stwierdzajcych brak okolicznéci wytagczapcych zawarcie

makenstwa,
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13)wydawanie zezwoledo wghdu do ksiag stanu cywilnego przedstawicielom instytucji
naukowych w zakresie ustalonym w zezwoleniu,

14)prowadzenie kgg stanu cywilnego w sprawach urodzé zgonow w oparciu
o zgtoszenia, decyzje administracyjne, orzeczerjdowe i inne dokumenty
przewidziane w prawie o aktach stanu cywilnego,

15)kompletowanie dokumentéw w aktach zbiorowych doadksmakenstw, urodzé
i zgonow,

16)przyjmowanie éwiadcze o uznaniu dziecka oraz nadaniu nazwiskaarmatki,

17)wspotpraca z innymi organami w sprawach urdgnealzenstw i zgonow.

. Organizowanie uroczystych form rejestracji stanwityego obywateli (celebrowanie

uroczystaci).

. Przechowywanie i konserwacja §gistanu cywilnego oraz akt zbiorowych, dokonywanie

w nich wzmianek marginesowych i przypiskow.

. Przekazywanie ksg stuletnich do Archiwum Ratwowego.

5. Wydawanie odpisoéw zupetnych oraz skréconych z edtizen, makeastw, zgondw.

. Prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem decyzji w sprawie zmiany orstalenia

pisowni nazwiska i imienia.

§ 31.

Do zakresu dziatan/ydziatu Prawnego i Zamoéwia Publicznych nalezy:

1. Realizacja zada wynikajgcych z wustawy o radcach prawnych zzanych

z obstug prawry Urzedu, a w szczegolioi:
1) udzielanie porad prawnych i wyjaien w zakresie stosowania prawa,
2) sporzdzanie opinii prawnych w sprawach:
a) skomplikowanych,
b) roszczé zgtaszanych wobec Miasta oraz umarzania znglth Miastu
wierzytelngci,
c) zwigzanych z prowadzonymi przez Wdz postpowaniami przed organami
orzekajcymi,
3) opiniowanie pod wzgdem zgodnéci z prawem:
a) projektow uchwat Rady,
b) zarzdzex Prezydenta,
c) umoéw zawieranych przez Miasto,
4) prowadzenie rejestru wydanych opinii prawnych (dzozalne w wersji
elektronicznej),

5) udzielanie informacji o uchybieniach w zakresiegstezzegania prawa i skutkach tych

38



uchybien,
6) zastpstwo prawne i procesowe przed organami orzekaji,
7) nadzoér nad sprawami prawnymi prowadzonymi przezqwaikéw Urzdu.
Realizacja, przy wspotudziale wiawych komorek organizacyjnych Wmdu, zada
zwigzanych z przeprowadzaniem pgsiwar o0 udzielenie zaméwie publicznych
w trybie ustawy Prawo zamoéwiepublicznych dokonywanych zérodkow budetu
Miasta, a w szczegolsoi:
1) przygotowywanie ogtoszeo wszczciu i zakaiczeniu posgpowania,
2) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zZammenia,
3) obstuga komisji przetargowej,
4) sporadzanie protokotéw z prowadzonych pgsiwai,
5) wykonywanie zada zwigzanych z korzystaniem przez wykonawcéw Zedkow
ochrony prawnej,
6) prowadzenie rejestrow (dopuszczalne w wersji etelitzne)):
a) ogtoszé o prowadzonych pogtowaniach o udzielenie zamowipublicznych,
b) otrzymanych ofert,
c) stosowania klauzul spotecznych o charakterze zaieatbwym,
d) udzielonych przez Miasto zamoéwtipublicznych.
Szczegobtowe zasady podziatu obgekidw przy udzielaniu zamoéwiepublicznych oraz

regulamin pracy komisji przetargowej reguluje gmre zarzdzenie Prezydenta.

§ 32.

Do zakresu dziatani@trazy Miejskiej nalezy:

1.
2.
3.

Ochrona porgdku publicznego wynikgfra z ustaw i aktow prawa miejscowego.
Ochrona spokoju i pogelku w miejscach publicznych.

Kontrola prawidtowego oznakowania ulicsvaetlenia ulic i posesji oraz estetycznego
wygladu obiektow ayteczndci publicznej, miejsc plakatowania i ogtogze

Kontrola wykonywania obowgzkow przez administratoréw i gospodarzy domow.

5. Kontrola zabezpieczenia prowadzonych na terenie stdiaprac inwestycyjno-

remontowych.

Czuwanie nad posaglkiem i kontrola ruchu drogowego — w zakresie élomym
w przepisach o ruchu drogowym.

Wspotdziatanie z wikkiwymi podmiotami w zakresie ratowaniaycia i zdrowia
obywateli, pomocy w usuwaniu awarii technicznycskutkow kksk zywiotowych oraz
innych miejscowych zagven.

Zabezpieczanie miejsca przgsitwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzerba al
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miejsc zagreonych takimi zdarzeniami przed dgsem oséb postronnych lub
zniszczeniemsladow i dowodow do momentu przybycia $davych stwzb, a take
ustalenie w miar mozliwosci swiadkéw zdarzenia.

9. Ochrona obiektow komunalnych | ydzen uzyteczndgci publicznej.

10.Prowadzenie spraw zgdanych z pobieraniem opfat za parkowanie pojazddgtrefie
ptatnego parkowania.

11.Wspotdziatanie z organizatorami i innymi #ghami w ochronie pogglku podczas
zgromadza i imprez publicznych.

12.Doprowadzanie o0s6b nietrzgych do Qrodka Pomocy Osobom z Problemem
Alkoholowym i Przemog w Rodzinie lub miejsca ich zamieszkanig)ijesoby te swoim
zachowaniem daj powéd do zgorszenia w miejscu publicznym, znajdgic
w okolicznagciach zagraajgcych ich zyciu lub zdrowiu albo zagfajs zyciu
i zdrowiu innych osob.

13.Informowanie spoteczrici lokalnej o stanie i rodzajach zagen, a take inicjowanie
I uczestnictwo w dziataniach maych na celu zapobieganie popetnieniu prgesttv
i wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym i wspotdziatanie vintgakresie z organami
panstwowymi, samorgdowymi i organizacjami spotecznymi.

14.Konwojowanie dokumentdéw, przedmiotow wadmwych lub wartéci pieniznych
zgodnie z potrzebami Miasta.

15.0Obserwowanie i rejestrowanie przyzygiu srodkow technicznych obraz zdafize
w miejscach publicznych w przypadku, gdy jest tasainione wymogami ustawy
o straach gminnych.

16.Nadzor nad monitoringiem miejskim.

17.Nadzér i obstuga Strefy Ptatnego Parkowania.

18.Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych:
1) ewidencjonowanie rzeczy znalezionych,
2) przechowywanie akt i rzeczy znalezionych zgodrndawigzujagcymi przepisami,
3) podejmowanie poszukiwiaosoby uprawnionej do odbioru rzeczy i sposob i na

zasadach okgéeonych prawem.

15.Zasady funkcjonowania oraz strukfuorganizacyjg strazy okresla Regulamin Stray

Miejskiej w Koninie nadany przez Prezydenta.
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§ 33.

Do zakresu dziatan/ydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludndci nalezy:

w zakresie obrony cywilnej:

1.
2.
3.

Opracowywanie i aktualizowanie planéw operacyjngiokyczcych obrony cywilnej.
Przygotowanie i organizowanie ewakuacji lugtiqczas ,W”).

Zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmmoaaoraz systemu wczesnego
ostrzegania.

Koordynowanie dziaka zwigzanych z tworzeniem jednostek organizacyjnych ofpron
cywilnej na terenie miasta Konina.

Realizacja zadazwigzanych ze szkolenieméwiczeniami w zakresie obrony cywilnej i
powszechnej samoobrony ludiao.

Doposaenie organdw i formacji obrony cywilnej w umundumvie i sprzt niezlzdny

do wykonywania zadaobrony cywilne;.

. WspoOlpraca z terenowymi organami wojskowymi i oligagjami pozargdowymi

w zakresie obrony cywilne;.

Gromadzenie danych w informatycznych bazach dawyzhgraeniach oraz grodkach
zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowsg take w zakresie sit rodkow
dla potrzeb dzialaratowniczych (ARCUS, C3M).

Zabezpieczenie funkcjonowania magazynu przeciwpawedgo-magazynu spg do

zwalczania kjsk zywiotowych.

w zakresie zaradzania kryzysowego:

1.

Realizacja zada w zakresie ochrony przeciwpowodziowej 1 zapobiégan
nadzwyczajnym  zageeniom zycia i zdrowia ludzi oraz s$rodowiska

w ramach Powiatowego Centrum Zgdzania Kryzysowego dla Miasta Konina.

. Opracowywanie i aktualizowanie plandéw operacyjnydotyczcych zaradzania

kryzysowego.

3. Wspoltpraca z organizacjami pozgitlowymi w zakresie zagelzania kryzysowego.

Wspotpraca ze s#lbami, inspekcjami i stéami oraz jednostkami organizacyjnymi miasta
Konina w zakresie zagdzania kryzysowego.

Organizowanie pracy Powiatowego Zespotu Zdrania Kryzysowego dla miasta
Konina, a take udziat w opracowaniu dokumentacji do prowadzé&eiaingow i¢wiczen.
Gromadzenie danych w informatycznych bazach dawyzhgraeniach oraz grodkach
zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowsg take w zakresie sit rodkow
dla potrzeb dziataratowniczych (ARCUS, C3M).
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7. Planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacjir dabtury i innego mienia na
wypadek zagrezenia zniszczeniem.

8. Wspodipraca z petnhomocnikami wojewoddéw do spraw waiotwa medycznego
i z terenowymi organami administracji wojskowej akeesie dotyczrym realizowanych
zada.

w zakresie spraw obronnych:

1. Przygotowanie i prowadzenie akcji kurierskiej wieamobilizacji i wojny.

2. Reklamowanie pracownikéw od obawku petnienia stzby wojskowe] w przypadku
ogtoszenia mobilizacji i wojny.

3. Wykonanie i aktualizacja operacyjnego planu funkopania Miasta.

4. Przygotowanie planéw i organizowanie szkolenia ohemo oraz tworzenie warunkow
do funkcjonowania Urglu w systemie kierowania bezpieagavem narodowym podczas
podwyzszenia gotow&ri obronnej pastwa.

5. Prowadzenie spraw zwgdanych z planowaniem i naktadaniem obsmku $wiadczeé
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony.

6. Przygotowanie zadaUrzedu i jednostek organizacyjnych Miasta w zakresisonbhaci

I koordynacja ich realizaciji.

w zakresie ochrony przeciwpaarowej:

1. Realizacja zada wynikajgcych z ustawy o ochronie przeciwqawowej w zakresie
dotyczcym ochotniczych stég pazarnych:
1) obliczanie i wyptata ekwiwalentu dla stekdéw z OSP z terenu miasta Konina,
2) zawieranie uméw-zlegéez konserwatorami spgiu i Komendantem Gminnym OSP,
3) ubezpieczanie sttakOw OSP z terenu miasta Konina,
4) ubezpieczanie pojazdéw OSP z terenu miasta Konina,
5) wybranie oferty i przygotowanie skierowdisty strazakdw na badania lekarskie,
6) wspoétudziat w organizacji Turnieju Wiedzy Ruoniczej,
7) badania techniczne spta ppa. w jednostkach OSP,
8) wybranie oferty i zakup spgt ppa. dla jednostek OSP z terenu m. Konina,
9) przeprowadzenia inwentaryzacji sgiiz pazarniczego w jednostkach OSP,
10)wybranie oferty i sporgdzenie umowy na zakup paliw i innych ptynow silnikah

dla OSP.

2. Wspotdziatanie z Komendantem Miejskim Ochrony Pirpozarowe] w zakresie

koordynacji funkcjonowania Krajowego Systemu Ratmza — Gdniczego na terenie

miasta Konina.
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3. Wspdlpraca z KomendMiejska Paistwowej Stray Pazarnej w Koninie w zakresie
dotyczicym kosztow zwgzanych z funkcjonowaniem KM PSP.

w zakresie bezpiecagstwa publicznego:

1. Realizacja zadana rzecz bezpieciastwa i poradku publicznego w ramach Komisji
Bezpieczéstwa i Porzdku.

2. Realizacja zadawynikajgcych z ustawy o Policji — art. 13 — w zakresie daigym

kosztow zwizanych z funkcjonowaniem Policiji.

§ 34.

Do zakresu dziataniBiura Prezydenta Miastanalezy:

1. Wspotdziatanie w opracowywaniu projektéw statutéwegulamindw organdéw Miasta
oraz zarzdzen Prezydenta.

2. Przygotowywanie przy udziale wydziatow @du projektu Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Koninie oraz jego zmian.

3. Wspolpraca z Biurem Rady Miasta w zakresie przyggteania materialdw na sesj
Rady oraz realizacji wnioskow i interpelacji radhyc

4. Obstuga organizacyjna posiedzeierownictwa Urzdu Miejskiego w Koninie.

5. Przygotowywanie sprawozfla dziatalngci Prezydenta.

6. Prowadzenie spraw zg#anych z obowsizkiem przedktadania:
1) uchwat Rady organom nadzoru,
2) aktéw normatywnych i niektorych innych aktow prawhydo publikacji w dzienniku

urzedowym.

7. Prowadzenie rejestru zadzen Prezydenta jako organu.

8. Prowadzenie rejestru zadzen Prezydenta jako kierownika Wdu.

9. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

10. Prowadzenie pogbowania w sprawie skarg i wnioskdw obywateli.

11.Zarzdzanie statystycznsprawozdawczeia elektronicza.

12.Realizacja zadazwigzanych z wypelnianiem ankiet oraz przekazywanieformaciji
statystycznych o méeie do urzdow i instytuciji.

13. Przygotowywanie pism okoliczeoowych Prezydenta.

14.Wykonywanie zada zleconych przez Prezydenta dotyoych gwiadczér magtkowych,
oraz innych éwiadczeé sktadanych na podstawie ustaw o: sanrpdzie gminnym,
pracownikach samogdowych, ograniczeniu prowadzenia dzialdlio gospodarczej
przez osoby petace funkcje publiczne.

15.Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej — zasaiezanie oraz udggtnianie
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informacji publicznej.

16.Prowadzenie Miejskiego Serwisu Internetowego.

17.Wspotudziat w dziataln&ei promocyjnej Miasta w kraju i za gragic

18.Informowanie mediow o dziataldoi, programach i decyzjach Prezydenta oraze¢tuz
I udzielanie odpowiedzi na krytgkprasovs.

19. Organizowanie konferencji prasowych Prezydenta.

20.Redagowanie i wydawanie pisma samdmvego oraz nadzér nad jego dystrylucj

21.Wspotpraca z Klubem Serwisu Samgtawego Polskiej Agencji Prasowe.

22.0rganizacja wizyt Prezydenta Miasta u miesziav Konina.

23.Przygotowywanie przy udziale wydziatbw \du odpowiedzi na ,Pytania do
Prezydenta” ze strony internetowej Miasta.

24.Prowadzenie spraw zg@anych z patronatem Prezydenta.

25.Prowadzenie spraw zwdanych z udzielaniem zgody na postugiwanie symbolami

Miasta oraz gywanie nazwy i herbu Miasta w znakach towarowyam fi

§ 35.

Do zakresu dziatan/ydziatu Promocji i WspoOtpracy z Zagranica nalezy:

1. Planowanie i koordynacja dziatakw promocyjnej Miasta w kraju i za gragic

2. Prowadzenie dziataldoi promocyjnej Miasta w porozumieniu z Biurem Prdeyta
Miasta, Wydziatem Dziatalrsgi Gospodarczej i Rozwoju, Wydziatem Kultury, Sport
I Turystyki, Wydziatem Spraw Spotecznych, placowk&urtury i sportu.

3. Organizacja i zlecanie przeprowadzania kampanimpeyjnych Miasta w kraju i za
granig oraz nadzér nad ich realizacj

4. Opracowywanie koncepcji materiatdbw promocyjnycifiormacyjnych Miasta, zlecanie
wykonania, zakupu i dystrybucji tych materiatow.

5. Pozyskiwaniezrodet finansowania dla realizacji zadaromocyjnych Miasta.

6. Wspoipraca zérodkami masowego przekazu w zakresie promocji Miast

7. Koordynowanie wspotpracy z miastami partnerskimidgiedzinie kultury, éwiaty,
sportu i wypoczynku oraz spraw zwanych z wizytami delegacji zagranicznych.

8. Przygotowywanie programu pobytu i obstuga wizyt edekji zagranicznych oraz
prowadzenie spraw zgdaanych z wyjazdami delegacji Miasta za granic

9. Utrzymywanie kontaktow i wymian informacji z przéawicielstwami zagranicznymi

w Polsce.
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§ 36.

Do zakresu dziatani/ydziatu Kontroli nalezy:

1.

© N o O b~ W

9.

Przeprowadzanie kontroli finansowej w jednostkacdkizbtowych oraz samogdowych
zaktadach bugketowych podlegltych Miastu, a ta&k w innych jednostkach pogzanych
z budretem Miasta.

Przeprowadzanie kontroli problemowych w komorkaekedu, w zakresie wyznaczonym
przez Prezydenta.

Sporzdzanie protokotow kontroli | sprawozila przeprowadzonych kontroli.

Udzielanie instruktau w zakresie kontrolowanych zagadnie

Formutowanie wnioskéw pokontrolnych na podstawitales kontroli.

Organizowanie narad pokontrolnych.

Przygotowywanie projektow wygtien pokontrolnych.

Przygotowywanie projektéow zawiadomie do Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych w sprawach stwierdzenia okolicgio wskazujcych na naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Przeprowadzanie kontroli sprawdgajch realizagj zalec@& pokontrolnych.

10. Przeprowadzanie kontroli damaych (poza planem kontroli) na zlecenie Prezydenta

11.Opracowywanie sprawozflgpétrocznych i rocznych z przeprowadzonych kontciéa

potrzeb Prezydenta.

12.Prowadzenie spraw zgdanych z zargdzaniem ryzykiem w Urgzie.

13.Koordynacja kontroli zewgtrznych i wewgtrznych przeprowadzanych w Wdzie.

§ 37.

Do zakresu dziatani/ydziatu Ochrony Srodowiska nalezy:

1.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowanzzpsow 0 ochroniérodowiska oraz
kontroli nad wykonywanymi pracami geologicznymiazwoleniami wodno — prawnymi.
Prowadzenie publicznie depnych wykazéw danych o posiadanych dokumentach
I informacjach dotyczcychsrodowiska.

Wspotpraca z Wydzialem Urbanistyki i Architektury wzakresie spogglzania
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzenwegaakresie wymaga ochrony
srodowiska oraz ustalanie zgodod planowanych przedsizie¢ z zapisami
obowigzujacych planow.

Udostpnianie na potrzeby spotedstwa posiadanych opracoiivainformacji i decyzji
dotyczcychsrodowiska.

Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem pozwdlewodno-prawnych oraz

wygasaniem, cofaniem lub ograniczaniem tych pozivdgie wylgczeniem kompetencii
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zastrzeonych dla wojewody).

6. Prowadzenie spraw zgaanych z wydawaniem decyzji osrodowiskowych
uwarunkowaniach.

7. Prowadzenie spraw zg#anych z:

1) rozstrzyganiem sporéw w zakresie wydawanych poziwsiedno — prawnych,

2) zmiarg stanu wody na gruncie,

3) ustalaniem dospu do wod publicznych,

4) ustalaniem linii brzegowej,

5) ustalaniem strefy ochrony bezpedniej ugcia wody,

6) orzekaniem o szkodach zyganych z wydawaniem pozwalevodno — prawnych.

8. Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitychzospraw zwizanych z brakiem
koncesji na wydobywanie takich kopalin.

9. Zatwierdzanie projektow robét geologicznych nie vegrajacych koncesji, zatwierdzanie
dokumentacji hydrogeologicznej, geologiczno zymerskiej oraz innych dokumentac;ji
geologicznych.

10. Prowadzenie spraw zg@anych z planami i programami w ochrogiedowiska.

11.Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem decyzji (z wgkeniem kompetenciji
zastrzeonych dla wojewody):

1) na wytwarzanie odpadow,

2) na prowadzenie dziataléo w zakresie przetwarzania, zbierania, transpodpadow,
3) nakazugcych usungcie odpadow z miejsc nie przeznaczonych do ichdektenia,

4) zatwierdzajcych instrukag eksploatacji sktadowiska odpadow.

12.Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktéazmelnieni z obowgzku uzyskiwania
zezwolé na prowadzenie dzialalbo w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow innychzrkomunalne.

13.Wspolpraca z Wydzialem Drogownictwa, Wydzialem Gupki Komunalnej,
Wydzialem Inwestycji oraz Wydziatem Gospodarki Nigmomdciami w sprawie
programowania i planowania gospodarki odpadami kaaimymi, gospodarki wodno —
sciekowej i ochrony przyrody.

14.Przygotowywanie decyzji zezwadalych na usuwanie drzew i krzewOw oraz naliczanie
optat (w tym rozkladanie na raty lub przeswne terminu wptat) i kar za usumie
I zniszczenie drzew i krzewow.

15. Przygotowywanie pozwote na wprowadzanie gazow lub pylbw do powietrza oraz
naktadagcych obowjzek prowadzenia pomiaru emisji zanieczysazastalacii.

16. Przygotowywanie pozwotena emitowanie hatasu doodowiska.
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17.Przygotowanie pozwortezintegrowanych.

18. Przygotowywanie decyzji zobog#aujacych do wykonania przeglu ekologicznego.

19.Realizacja zadaprzydzielonych wydziatowi finansowanych s@dkow przeznaczonych
na ochror srodowiska.

20. Sporadzanie sprawozdaaz:
1) wykonania budetu w zakresie zadaealizowanych przez wydziat,
2) udzielanych przez wydziat dotacji.

21.Wspolpraca z Wydziatem Budtu w sprawie przygotowania planu przychoddéw
I wydatkowsrodkow przeznaczonych na ochegmodowiska.

22.Wspdlpraca z Wydzialem Kglowasci w zakresie realizacji wydatkédw na ochgon
srodowiska w ramach zaflaprzydzielonych wydzialowi oraz w zakresie sprawamzd
z realizacji zadafinansowanych zérodkow na ochrogisrodowiska.

23.Promocja i propagowanie oraz realizacja 2adaakresie edukacji ekologicznej.

24.Prowadzenie archiwum geologicznego i udpstanie informacji geologicznej.

25.Prowadzenie rejestru zwietz chronionych, oljtych Konwency Waszyngtaska
(CITES).

26.Zbieranie informacji o rodzaju, i4oi i miejscach wysfpowania substancji stwaraaych
szczegOlne zagrenie dlasrodowiska

27.Wspdipraca i koordynacja merytorycznej dziatdtmospotek z udziatem Miasta:
Przedsibiorstwa Wodocjgéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., Miejskiego Przedisorstwa
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., Miejskiego Zaktg@aspodarki Odpadami Komunalnymi

Sp.zo.o.

§ 38.

Do zakresu dziatan®/ydziatu Informatyki nalezy:

1. Planowanie i realizacja wydatkéw biedowych zwizanych z zakupami nowych
urzadzen i programoOw oraz eksploatacjsprztu komputerowego, sieci zasiajych
i logicznych, linii przesytowych i teleinformatycyoh.

2. Wdrazanie oprogramowywania oraz koordynowanie, nadzér odbiér prac
wdrazeniowych.

3. Nadzér nad zachowaniem spd§ob oprogramowania wdfanego i eksploatowanego
przez Urad, wspotpraca przy tworzeniu nowych aplikacji z iglykonawg oraz
ulepszanie i wprowadzanie uzupefngo wytkowanych programow.

4. Administrowanie serwerami, si@ai systemami informatycznymi.

5. Wykonywanie bieacej obstugi urgdzen informatycznych.

6. Prowadzenie napraw i konserwacji spiazkomputerowego.
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7. Przygotowywanie i kontrola realizacji umow dotycych informatyzacji Urgdu.

8. Przygotowywanie oraz realizacja umow z podmiotaewetrznymi na dzietawg taczy
i korzystanie z linii teleinformatycznych.

9. Nadzor merytoryczny i rzeczowy nad eksploatacgprztu informatycznego
I oprogramowania.

10. Archiwizowanie, przechowywanie i ochrona danych, tym danych osobowych,
gromadzonych i przetwarzanych w lgdzie w formie elektronicznej.

11.0Organizowanie szkofeoraz dorane instruowanie pracownikow w zakresie prawidtowej
obstugi i eksploatacji spgiu i oprogramowania.

12.Zapewnienie bezpiecznej wymiany informacji miedzagddem a Internetem.

13.Zapewnienie wymiany informacji miedzy wydziatamizgadu oraz instytucjami z terenu
Miasta.

14.Rozbudowa i zagdzanie miejsk siech szerokopasmogviKoOMAN.

15. Zarzzdzanie struktuy Biuletynu Informacji Publicznej.

8§ 39.

Do zakresu dziataniBiura Miejskiego Rzecznika Konsumentéwnalezy:

1. Zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckieigoinformacji prawnej
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

2. Skladanie wnioskow w sprawie stanowienia lub zmiaktow prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

3. Wystepowanie do przedsbiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsutd.

4. Wspotdziatanie z wikiwymi miejscowo delegaturami Ugdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentoéw, organami Inspekcji Handlowej oragamizacjami konsumenckimi.

5. Wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow orazepestanie, za ich zgad do
toczcego s¢ postpowania w sprawach o ochromteresow konsumentow.

6. Prowadzenie edukacji konsumenckie;.

7. Wykonywanie innych zadeokreslonych w ustawie lub w przepisach ednych.

8§ 40.
Do zakresu dziataniBiura Audytu Wewnetrznego nalezy:
1. Monitorowanie obszarow ryzyka Usdu.
2. Sporadzanie, w porozumieniu z Prezydentem, rocznegaupdaralytu.
3. Przeprowadzanie zaflaaudytowych, tj. zadazapewniajcych i czynnéci doradczych,
zatwierdzonych w rocznym planie audytu.

4. Monitorowanie i ocena wynikow zafl@udytowych oraz stanu wdtenia zalece.
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Przeprowadzanie czyngm sprawdzajcych.

6. Podejmowanie, niezateie od zada ujetych w rocznym planie audytu, czyriod

9.

doradczych w celu wspierania Prezydenta w realizathw Urzdu.

Sporzdzanie sprawozdania z wykonania rocznego planu taudyaz okresowych
raportéw dla Prezydenta podsumogayich wyniki dziatalnéci audytu wewaetrznego.
Opracowanie programu zapewnienia i poprawy g§akcaudytu wewgtrznego oraz
monitorowanie jego efektywisoi.

Prowadzenie statych i bigcych akt audytu.

10. Wspotpraca z audytorami i kontrolerami zetvanymi.

§ 41.

Do zakresu dziataniBetnomocnika ds. Systemu Jakai nalezy:

1.
2.

Zapewnienie wdrgenia, utrzymania i doskonalenia systemu gdzania jakécis.
Przedstawianie kierownictwu sprawoaddotyczcych dziatania systemu zadzania
jakaoscia oraz potrzeb dotyezych jego doskonalenia.

Zapewnienie realizacji wymaganteresanta w catej organizacji.

§42.

Do zakresu dziataniBionu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

w zakresie dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Infanacji Niejawnych:

1.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tymssiwaniesrodkéw bezpiecaestwa
fizycznego.

Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, kibrych g przetwarzane
informacje niejawne.

Zarzdzanie ryzykiem bezpiecastwa informacji niejawnych, w szczegéhoo
Sszacowanie ryzyka.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesgania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegolnwi okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrelaidencji,
materiatéw i obiegu dokumentdw.

Opracowanie i aktualizowanie, wymagm@go akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnywhednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadeame jego realizacji.

Prowadzenie szkabew zakresie ochrony informaciji niejawnych.

Prowadzenie zwyktych pagiowaa sprawdzajcych oraz kontrolnych pagiowan
sprawdzajcych.
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8. Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionybhpkinacych shibe w jednostce
organizacyjnej albo wykonagych czynnéci zlecone, ktore posiadgjuprawnienia do
dostpu do informaciji niejawnych, oraz osob, ktdrym odvitno wydania péwiadczenia

bezpieczéstwa lub je cofnito.

w zakresie dziatania Kancelarii Materiatéw Niejawnych:

1. Przyjmowanie, ewidencjonowanie i wysylanie matémnahiejawnych.

2. Udostpnianie materiatow niejawnych osobom do tego upmigaym.

3. Wydawanie materiatdbw niejawnych osobom do tego wpranym, ktore zapewniaj
odpowiednie warunki do ich przechowywania.

Egzekwowanie zwrotu materiatow niejawnych.

Nadzor nad obiegiem materiatow niejawnych.

Kontrola przestrzegania wdieiwego oznakowania i wytwarzania materialdw niejgem

N oo g A

Archiwizowanie materiatébw niejawnych.

w zakresie dziatania Inspektora Bezpieczestwa Teleinformatycznego:

1. Nadzér nad ochransystemow i sieci teleinformatycznych przetwageggh informacije
niejawne w Urzdzie.

2. Nadzor nad wprowadzaniem zaléceStwb Ochrony Pastwa dotyczcych
bezpieczéstwa teleinformatycznego.

3. Prowadzenie dokumentacji dot. bezpigrste/a teleinformatycznego.

4. Opracowywanie szczegotowych zaléadotyczcych ochrony fizycznej systemow i sieci
teleinformatycznych wykorzystywanych do opracowyigatokumentow niejawnych.

§ 43.

Do zakresu dziatani&€entrum Organizacji Pozarzadowych nalezy:

w zakresie wspolpracy z organizacjami pozagdowymi:

1. Prowadzenie dzialaldoi na rzecz organizacji pozadowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust 3 ustawy o dziatalcigpazytku publicznego i o wolontariacie
oraz grup inicjatywnych podejmygych kroki prowadzce do utworzenia organizacii
W szczegOlIngci:

a) prowadzenie centrum aktywém lokalnej i inkubatora inicjatyw obywatelskich
poprzez wsparcie merytoryczne, organizacyjne ineame, ktérego zasady udzielania
okreslit Prezydent odgbnym zaradzeniem,

b) promocja postaw prospotecznych,
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c) rozwijanie wspotpracy mzysektorowej (NGO — administracja — biznes — edjaia
d) gromadzenie i udogtnianie informacji dotycaych organizacji pozagdowych
i podmiotow prowadgcych dziatalné¢ pazytku publicznego w Koninie.

2. Opracowanig realizacja i sprawozdawc&o z programu wspotpracy Miasta Konina
Z organizacjami pozagdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3tawy
0 dziatalngci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

3. Prowadzenie spraw zgaanych ze zlecaniem organizacjom pozdozvym oraz
podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy o tresci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie realizacji zadgublicznych okréonych przepisami prawa.

4. Kontrola realizacji, efektywnwi i rzetelndci wykonania zada zleconych oraz
prawidtowaci wykorzystanigrodkéw finansowych przekazanych w formie dotacji

5. Koordynowanie wspotpracy wydziatow Wau z organizacjami poza@owymi.

6. Obstuga projektu Komskiego Budetu Obywatelskiego.

w zakresie wspoOtpracy z osobami niepetnosprawnymi:

1. Inicjowanie dziatd i wspoétudziat w tworzeniu i realizacji programéva mzecz 0sob
niepetnosprawnych.

2. Wspdtdziatanie z instytucjami i organizacjami w mHie rozwazywania problemow
0s6b niepetnosprawnych i ich rodzin.

3. Prowadzenie spraw z zakresu rehabilitacji oséb ehsprawnych poprzez wsparcie

finansowe Warsztatéw Terapii Zajowe;.

8 44.

Do zakresu dziataniadministratora Bezpieczaistwa Informacji nalexy:

1. Nadzorowanie stosowaniarodkow technicznych i organizacyjnych zapewsgggch
ochrore przetwarzanych danych osobowych.

2. Nadzorowanie zabezpieczenia danych osobowych pidedudosgpnieniem osobom
nieupowanionym, zabraniem przez osphieuprawnion, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiay) utrag, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Podejmowanie odpowiednich dziataw wypadku wykrycia narusae w systemie

zabezpieczelub podejrzenia naruszenia.

§ 45.
Do zakresu dziataniaUrzednika Wyborczego nalery realizacja zada zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow Preat@®P, do Sejmu, Senatu, organow

samoradu terytorialnego, Parlamentu Europejskiego oréereadum.
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§ 46.

Zakres dziatania i uprawnieStuzby BHP, wynikajgcy z Rozporzdzenia Rady Ministrow

w

sprawie stuby bezpieczestwa i higieny pracy, okéea Prezydent oddzielnym

zarzgdzeniem.

§ 47.

Do zakresu dziatanisliejskiego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawroi nalezy:

1.

© © N o 00 b DN

10.

11.
12.

Wydawanie orzeczeo:

1) niepetnosprawniei oséb, ktore nie ukwzyly 16 rokuzycia,

2) stopniu niepetnosprawia 0sob, ktore ukieczyty 16 rokzycia,

3) wskazaniach do ulg i uprawiieosob posiadagych orzeczenie o inwalidztwie lub
niezdolndci do pracy.

Wydawanie legitymacji osobom niepetnosprawnym.

Wydawanie kart parkingowych.

Przyjmowanie wnioskéw w sprawie wydawania orzéazeiepetnosprawrigi.

Ocena kompletriwi i zasadnéci wnioskow.

Prowadzenie rejestru przyjmowanych wnioskow.

Wyznaczanie spood cztonkdéw Miejskiego Zespotu sktadow orzeksich.

Przeprowadzanie bafléekarskich i sporgdzanie orzeczelekarskich.

Przeprowadzanie wywiaddw spotecznych, zawodowyetagogicznych

I psychologicznych oraz spadzanie ocen.

Podejmowanie decyzji co do niepetnospravanostopnia niepetnosprawém oraz daty

ich powstania.

Sporzdzanie protokotéw z posiedzenia skladu orzgtego.

Okreslenie w orzeczeniu wskazaotyczcych:

1) odpowiedniego zatrudnienia uwgdhiagcego psychofizyczne mitiwosci danej
osoby,

2) szkolenia, w tym specjalistycznego,

3) zatrudnienia w zakladzie aktyw§w zawodowej,

4) uczestnictwa w terapii zggiowej,

5) konieczndci zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczriepdki pomocnicze oraz
pomoce techniczne,

6) korzystania z systemunodowiskowego wsparcia w samodzielnej egzystencji,

7) konieczndci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innegoby w zwizku ze

Zznacznie ograniczg@mmazliwoscig samodzielnej egzystencii,
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8) konieczndci statego wspétudzialu na co dai@piekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji,

9) spetnienia przez osebniepetnospraws przestanek dotygzych otrzymania karty
parkingowej,

10)prawa do zamieszkiwania w oddzielnym pokoju ze whgl na rodzaj

niepetnosprawrkei.

12.Sporzdzanie sprawozdez zakresu realizacji zafla

§ 48.

Do zakresu dziataniarchiwisty — koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy:

1.

o b~ 0N

Prowadzenie archiwum zaktadowego &fta.

Porzdkowanie akt (materiatéw archiwalnych i dokumentagarchiwalnej).
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

Przekazywania akt do Archiwum f&wowego.

Prowadzenie spraw zgdanych z zaméwieniem i ewideagieczci urzgdowych.

§ 49.

Zakres dziatania i uprawnieStanowiska ds. nadzoru wiécicielskiego okresla Prezydent

odrebnym zarzdzeniem.

1.

2.

1.

ROZDZIAL VI
ZASADY POSTEPOWANIA PRZY OPRACOWYWANIU
| WYDAWANIU AKTOW PRAWNYCH

§ 50.
Aktami prawnymi w rozumieniu niniejszego Regulamgu
1) uchwaty Rady,
2) zarzdzenia Prezydenta.
Akty prawne wydawane ags na podstawie ustaw, Statutu Miasta i Regulaminu
Organizacyjnego Urglu.

§ 51.
Zasady i tryb opracowywania aktow prawnych:
1) projekt aktu prawnego pod wzglem merytorycznym, prawnym i redakcyjnym

przygotowuje z upowanienia Prezydenta kierownik wydziatu, z ktorego reskem
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dziatania zwazane g sprawy lgdace przedmiotem regulaciji,

2) ukfad projektu aktu prawnego powiniencbgrzejrzysty, a redakcja przepisu zuna,
bez wieloznacznych okflen i odpowiadajca zasadom poprawsm jezyka
polskiego.

2. Jezeli projekt aktu prawnego dotyczy kilku wydziatdapracowuje go zespét powotany
przez Prezydenta, w skiad ktérego wchpdgracownicy odpowiednich komorek
organizacyjnych.

3. Projekt kadego aktu prawnego powinien dyaopiniowany pod wzgtem formalno —
prawnym przez ragcprawnego.

4. Uzasadnienia do projektow uchwat Rady podpiswedtug zakresu kompetencji
Prezydent, Zagpcy Prezydenta, Sekretarz.

5. Projekty uchwat przed skierowaniem do Rady winny bgparafowane przez Sekretarza

Miasta.

§ 52.

Projekt aktu prawnego powinien zawié&ra

1) oznaczenie rodzaju aktu, datnumer,

2) okreslenie regulowanego aktem zagadnienia,

3) podstaw prawry zawieragca przepis kompetencyjny zawarty w ustawach,
rozporzdzeniach i innych przepisach prawa,

4) tres¢ aktu winna regulow@ wszystkie zagadnienia wskazane w przepisie prawnym
bedacym podstaw jego wydania,

5) przepisy przeéciowe, w ktorych nalkey uregulowa oddziatywanie nowego aktu
prawnego na stosunki powstate pod dziataniem deoBa$owego aktu, jeli z istoty
zagadnienia wynika konieczéich zamieszczenia,

6) przepisy kacowe, ktdre umieszczagsiv nastpujacej kolejndci:

a) przepisy powotujce do wykonania aktu,
b) przepisy uchylajce,
C) przepisy o wejciu w zycie, a w razie potrzeby przepisy o wyggciu jego mocy oraz

przepisy okrélajagce sposoéb i tryb publikacji aktu.

§ 53.
1. Akty prawa miejscowego stanowione przez organy Miasgtasza si w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.
2. Akty prawa miejscowego ogtaszane w dziennikuedozvym wchodz w zycie po
uptywie 14 dni od dnia ich ogtoszenia, chylgadany akt okrdi termin diuzszy.
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. Akty prawne organow Miasta niedyce aktami prawa miejscowego mdgy¢ podawane
do publicznej wiadomiei, o ile przepisy prawa nie stan@wnaczej.

. Urzad prowadzi zbior aktéw prawa miejscowego gpaych do powszechnego vadu
w siedzibie Urzdu.

. W zakresie udosgpniania do wgjdu zbioréw z aktami prawnymi zawiegaymi
informacje niejawne stosujeggdrzepisy o ochronie informacji niejawnych.

. Urzad udostpnia wykazy dokumentéw dotygze informacji o srodowisku zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 rokawmr ochronyrodowiska.

. Urzad udos¢pnia informacje publiczne w formie tradycyjnej oraa pdrednictwem

Biuletynu Informacji Publicznej (wersja elektroniz).

ROZDZIAL VI
NARADY | KONFERENCJE

§ 54.

. Obowigzuje zasada nie organizowania narad i konferengomiedziatki z uwagize g to
dni przyg¢ obywateli przez kierownictwo Ugdu w sprawach skarg i wnioskow.

. Narady i konferencje magby¢ zwolywane przez Prezydenta, Zg&tow Prezydenta,
Sekretarza i Skarbnika.

. Narady i konferencje zwolywane przez Prezydenta Idhstpcéw Prezydenta
organizowane g przez wydziaty wigciwe ze wzgidu na przedmiot narady lub
konferenciji.

. Wydzialy organizyj i obstuguj takze narady i konferencje w sprawach swoich
wiasciwosci.

. Dla usprawnienia organizacji pracy ddu wprowadza sizasad cyklicznego odbywania
nastpujacych narad i posiedae

1) kazdy czwartek - posiedzenie Kierownictwa thim,

2) przynajmniej raz na kwartat - narady Prezydentaéermhkvnikami wydziatow.
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ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA PRZYIJMOWANIA, ROZPATRYWANIA
| ZALATWIANIA INDYWIDUALNYCH SPRAW INTERESANTOW

§ 55.

. Indywidualne sprawy interesantow zatatwiamews terminach okrdonych w Kodeksie
Postpowania Administracyjnego oraz w przepisach szcrggb.

. Odpowiedzialné za terminowe i prawidiowe zatatwianie indywiduathy spraw
interesantéw ponosi kierownictwo 4du oraz kierownicy wydziatow.

. Kontrole i koordynacg w zakresie przyjmowania i rozpatrywania indywidyah spraw
interesantéw, zwlaszcza skarg, wnioskéw i intenjigealizuje Sekretarz Miasta.

. Sekretarz Miasta koordynuje sprawy zmane z funkcjonowaniem BIP i udgghianiem
informacji publicznej, a tate wydaje, z upowanienia Prezydenta, decyzje o odmowie

udostpnienia informacji publicznej.

§ 56.

. Ogollne zasady pagiowania ze sprawami wniesionymi przez interesarukmgla k.p.a.,
instrukcja kancelaryjna oraz przepisy szczegélng/adgce organizacji przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.

. Skargi i wnioski g rejestrowane i rozpatrywane w Biurze Prezydentashéi.

3. Kierownik Biura Prezydenta Miasta przekazuje niexghie kop¢ skargi do wydziatu,

ktorego zakresu dziatania dotyczy skarga lub wrkiod€erownik wydziatu udziela
informacji i wyjasnien niezlezdnych do rozpatrzenia skargi lub wniosku.

. Odpowiedzi na skargi podpisuje Prezydent lub z jggowanienia Sekretarz Miasta.

§ 57.

. Pracownicy obstugyggy interesantow zobowzani g do:

1) udzielania informaciji niezlinych przy zatatwianiu danej sprawy i w§jiéenia tréci
obowigzujacych przepisow,

2) niezwtocznego rozstrzyggaia sprawy lub okedenia terminu jej zatatwienia,

3) informowania zainteresowanych o stanie zatatwiahaprawy,

4) powiadamiania o przedieniu terminu rozstrzygecia sprawy, w razie zaistnienia
takiej koniecznéci,

5) informowania o meliwosciach odwotawczych lukrodkach zaskaenia od wydanych
rozstrzygngc.

. Interesanci maj prawo uzyska informacg w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub
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elektroniczne,.

§ 58.

. W Urzedzie w indywidualnych sprawach interesantéw przygnu

1) Prezydent i Zagpcy Prezydenta — w poniedziatki w godzinach of010 do 10,

2) Sekretarz, kierownicy wydziatdw, a w razie ich rheondci zastpcy - codziennie
w godzinach uraowania.

. W przypadku, gdy poniedziatek przypada na fizistawowo wolny od pracy Prezydent

i Zastpcy Prezydenta przyjmaljinteresantow w sprawie skarg i wnioskéw w gpsym

dniu roboczym w godzinach od #9- do 1690.
. Informacja o dniach i godzinach prz§jinteresantow w sprawach skarg i wnioskow

wywieszona jest w siedzibie Wdu.

ROZDZIAL IX
ZASADY SKELADANIA O SWIADCZE N WOLI,
PODPISYWANIA PISM | DECYZJI

§ 59.
. O$wiadczenia woli w imieniu Miasta w zakresie zgla mieniem komunalnym skitada
Prezydent.
. Oswiadczenia woli z upowaienia Prezydenta w zakresie zglz mieniem komunalnym
do kwoty 1.000.000,00 zt. netto mpgktadd Zastpcy Prezydenta zgodnie z zasadami
nadzoru i odpowiedzialoi okreslonymi w 8 9 niniejszego Regulaminu.
. W przypadku nieobecroi Prezydenta s@viadczenia woli z upowaienia Prezydenta
sktaday - wedtug kolejnéci zastpstwa okrélonej w 8 9 ust. 5 - odpowiednio Zegty
Prezydenta. O zimnych dwiadczeniach informuajniezwiocznie Prezydenta.
. Kazda czynné¢ prawna mogca spowodowd@ powstanie zobowkan pienkznych
wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osobgpriego upowanione;.
. Prezydent podpisuje:
1) zaradzenia,
2) decyzje w sprawach personalnych pracownikowetuz
3) decyzje w sprawach personalnych dyrektorow (kietk@wa) miejskich jednostek
organizacyjnych,
4) odpowiedzi na skargi od obywateli na Zpstdw Prezydenta, Sekretarza
I Skarbnika,
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10.

11.
12.

13.

5) pisma kierowane do:

a) postéw, senatoréw i radnych,

b) organow administracji sxlowej,

c) organow jednostek samagadowych,

d) przedstawicielstw dyplomatycznych,

e) innych oséb i instytucji, magych ze wzgidu na swdj charakter specjalne

znaczenie.

Prezydent mze upowani¢ Sekretarza Miasta do zatatwiania spraw personhlnyc
pracownikéw Urzdu.
W razie nieobecri@i Prezydenta pisma wymienione w ust. 5 pkt 5 psaipiZastpcy
Prezydenta zgodnie z zasadami gastiva okrélonymi w § 9 ust. 5.
Zastpcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik podpigugma zwazane z realizagjzada
wynikajacych z podzialu kompetencji pogdizy Prezydentem, Zagicami Prezydenta,
Sekretarzem i Skarbnikiem.
Pisma przedkiadane do podpisu Prezydenta powindyupyzednio parafowane przez
kierownika wydziatu i uzgodnione z nadzaeym Zasg¢pcag Prezydenta, Sekretarzem lub
Skarbnikiem.
Pisma przedktadane do podpisu Zpsy Prezydenta oraz Sekretarzowi powinny by
uprzednio parafowane przez kierownika wydziatujedn zasfpce.
Pisma procesowe winny byparafowane przez raglprawnego
Pisma dotycgce zmian w dochodach i wydatkach betbwych powinny b§ parafowane
przez Skarbnika Miasta.
Zasady dokonywania zé&odkéw budetu Miasta zakupéw dostaw, ustug lub roboét
budowlanych, ktérych warf6 szacunkowa nie przekracza wioae; w ziotych
rownowartéci kwoty, okrélonej w ustawie — Prawo zamowuigoublicznych, reguluje

odrebne zarzdzenie Prezydenta.

8§ 60.
Kierownicy wydziatow podpisuj
1) wszystkie pisma zwrzane z zakresem dziatania wydziatu nie zagtze do podpisu
Prezydenta i Zagpbcow Prezydentéw oraz Sekretarza i Skarbnika,
2) decyzje administracyjne w zakresie wyng§@jm z upowanienia Prezydenta,
3) pisma dotyczce organizacji wewgirznej wydzialu i zakresu zafia dla

poszczegodlnych stanowisk pracy.

. Kierownik wydziatu okréla rodzaje pism, do podpisywania ktérych upémiany jest

zastpca lub inny pracownik.
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3. Pracownik przygotowupy projekt zatatwienia sprawy w formie pisma zaopat go
swoim podpisem lub ustalonym skrotem umieszczangrkancu tekstu z lewej strony.

4. Sekretarz, kierownicy wydziatbw w zakresie dziadanivydzialu oraz pracownicy
w zakresie zada dla swoich stanowisk pracy upomeeni § do pawiadczania

dokumentow za zgod&é z oryginatem.

ROZDZIAL X
ORGANIZACJA DZIALALNO SCI KONTROLNEJ

§61.
Prezydent zapewnia adekwatskuteczn i efektywry kontrok zarzdcz.

8 62.

1. System kontroli zasdczej w Urzdzie udokumentowany jest w procedurach
wewretrznych, instrukcjach, wytycznych, dokumentach élajgcych zakres
obowigzkow i uprawni@ pracownikow oraz innych dokumentach weivnnych.

2. Dokumentacja systemu kontroli zatdzzej dosfpna jest dla wszystkich osob, dla ktorych
jest niezldna.

8§ 63.
1. Kontrola zaradcza w Urzdzie podejmowana jest poprzez dziataniagzame z kontral
wewretrzng | zewretrzng oraz audyt wewgtrzny i samokontrel na stanowiskach pracy.
2. Kontrole wewretrzng sprawug:
1) Prezydent, Zaspcy Prezydenta, Sekretarz oraz Skarbnik w ramadhlomego
podziatu czynngci.
2) Kierownicy wydziatéw w stosunku do pracownikow begdnio im podlegtych,
3) Wydziat Organizacyjny i Kadr oraz Wydzial Kontral zakresie przyznanych im
uprawnie.
3. Kontrole zewretrzng w stosunku do jednostek organizacyjnych realizggh budet
I plany finansowe gminy sprawyjj
1) Prezydent, Zagpcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik,
2) Wyadziat Kontroli,
3) Kierownicy wydziatdw w stosunku do jednostek orgatyjnych Miasta w zakresie
wiasciwosci rzeczowej wydziatu - na podstawie przyznanychpmez Prezydenta

petnomocnictw.
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ROZDZIAL XI
JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE MIASTA

8§ 64.

1. Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych Miadtaeslaja ich statuty lub regulaminy
nadawane w obowzujacym trybie oraz przepisy szczegotowe.

2. Dziatalnag¢ spotek miejskich regulyj przepisy kodeksu spotek handlowych oraz ich
umowy.

3. Jednostki organizacyjne Miasta w zakresie ¢dkreyem w ,Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Miasta Konina w warunkach zetkznego zagrizenia bezpieczsstwa
panstwa i w czasie wojny” wspotpracuge sol oraz podejmuj dziatania i prowadg
sprawy zwizane z realizagjzada obronnych zawartych w tym Planie.

4. Wykaz spotek, stb, stray, inspekcji i jednostek organizacyjnych Miasta e

zalcznik nr 1 do Regulaminu.

ROZDZIAL XII
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§ 65.

Schemat organizacyjny Widu przedstawia za¢znik nr 2 do Regulaminu.
8§ 66.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaenmij zastosowanie obowZujace

przepisy prawa oraz postanowienia Statutu Miasta.
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