ZARZ ADZENIE Nr 1/2014
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 8 stycznia 2014 roku

w sprawie zasad dziatania i organizacji posiedse

Kierownictwa Urz edu Miejskiego w Koninie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 mar@ ¥6ku o samoggizie gminnym

(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z fmd zm.)oraz 8§ 53 ust. 5 pkt 1 Zadzenia Nr 30/2012
Prezydenta Miasta Konina z dnia 6 grudnia 2012 rekwsprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Ugdu Miejskiego w Koniniearzadza sk, co nastpuje:

[EEN

§ 1.

. W Urzedzie Miejskim w Koninie w kady czwartek odbywa] si¢ posiedzenia

Kierownictwa Urzdu.

W razie potrzeby Prezydent te zwot& posiedzenie Kierownictwa Ugdu w innym

terminie.

W sktad Kierownictwa Urgdu wchodz:

1)
2)
3)
4)

Prezydent Miasta Konina,

Zastpcy Prezydenta Miasta Konina,
Skarbnik Miasta Konina,

Sekretarz Miasta Konina.

W posiedzeniach Kierownictwa Wdu uczestniczrowniez:

1)
2)
3)

Rzecznik Prasowy Prezydenta Miasta,

Kierownik Biura Prezydenta Miasta,

kierownicy lub zasfpcy kierownikbw wydzialtbw Urgdu, osoby zajmuage
samodzielne stanowiska w Wdzie oraz inne osoby odpowiedzialne za
przygotowanie i referowanie sprawdacych przedmiotem posiedzéierownictwa

Urzedu.

W posiedzeniach Kierownictwa Wdu mog uczestnicz§ rowniez inne o0soby

zaproszone przez Prezydenta.



§ 2.

1. Posiedzenia Kierownictwa Ugdu organizowanegsw celu:

1) przyjmowania projektow aktéw normatywnych (w tymojektéw uchwat Rady
Miasta Konina i projektow zagdzen Prezydenta Miasta Konina) i innych aktow
prawnych,

2) przyjmowania programéw i innych dokumentéw gdawych,

3) podejmowania decyzji zwranych z opracowywaniem projektu lketh miasta
Konina,

4) podejmowania decyzji zwkanych z realizagj budzetu miasta Konina w zakresie
zwickszania o dodatkowgérodki wydatkdéw wydziatow i jednostek organizacyjhyc
miasta Konina, wprowadzania nowych zad&ub rozdysponowywania rezerw
budzetowych,

5) omawiania spraw zwkanych z gospodarowaniem mieniem komunalnym za
wyjatkiem spraw zwjzanych z dzietawa nieruchoméci i odstpowaniem od prawa
pierwokupu,

6) omawiania spraw zwkanych z gospodarowaniem mieniem Skarbis®ea,

7) umarzania cywilnoprawnych wierzytew przypadajcych miastu i jednostkom
organizacyjnym miasta povgj 1.000,00 zi,

8) organizacji pracy Urdu.

2. Na posiedzeniach Kierownictwa Wdu zatwierdzane gs w formie zaradzenia
Prezydenta Miasta Konina lub projektu uchwaty Ritigsta Konina zmiany w buecie
w zakresie zwikszania i zmniejszania dochodéw i wydatkéw orazpuné¢ w dziale
(dziatach), rozdziale (rozdziatach) i paragrafiearggrafach), ktére wcgeiej zostaty
zatwierdzone przez Skarbnika Miasta lub #Zpsf Skarbnika Miasta w programie
»System planowania, prognozowania i realizacji Zaid” za wyptkiem autopoprawek,
przedstawianych zbiorczo przez Skarbnika na sesjiyRVliasta, zaakceptowanych przez
Prezydenta po ich uprzednim zaopiniowaniu przez¢paéw Prezydenta, Sekretarza lub
Skarbnika zgodnie z nadzorem nad komorkami orgagjagmi Urzedu okrelonym
w Regulaminie Organizacyjnym Usmdu Miejskiego w Koninie.

3. Na posiedzeniach Kierownictwa Widu zatwierdzanegswv formie projektu uchwaty Rady
Miasta Konina wydatki budttowe, ktore nie wygasagz uptywem roku buzketowego,
zaakceptowane przez Prezydenta po ich uprzedninpiriawaniu przez Zagpcow
Prezydenta, Sekretarza Iub Skarbnika zgodnie z amedz nad komodrkami
organizacyjnymi Urgdu okréglonym w Regulaminie Organizacyjnym WWdu Miejskiego

w Koninie.



. Na posiedzeniach Kierownictwa Wdu omawiane sréwniez sprawy, ktére z racji swej
wagi powinny by poddane szczegdtowej analizie lub wymagaispotpracy midzy

poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi eltm.

8§ 3.

. Obstug organizacyjg posiedzé Kierownictwa Urzdu zapewnia Biuro Prezydenta
Miasta.

. Materialy na posiedzenie Kierownictwa ddu powinny by¢ przygotowane w sposéb
zwiczly i przejrzysty i dostarczone do Biura Prezydemfitasta na 2 dni przed
posiedzeniem Kierownictwa Ugdu.

. Zastpcy Prezydenta, Skarbnik Miasta i Sekretarz Miagtayyjatkowych sytuacjach,
mog wnioskow& o wprowadzenie dodatkowych spraw do pdkar w dniu, w ktérym
odbywa s¢ posiedzenie Kierownictwa Ugdu.

. Materialy (wniosek z zatznikami w postaci projektéw aktow normatywnycmnych
aktow prawnych lub uzasadh)epowinny by dostarczone do Biura Prezydenta w 5
egzemplarzach (oryginat i 4 kopie) w wersji papweep oraz przestane w wers;ji
elektroniczne.

. Materialy zawierajce projekty projektéw aktow normatywnych i innydkt@v prawnych
oraz materiaty traktgce o sprawach skomplikowanych powinnymaopiniowane pod
wzgledem formalno — prawnym przez radarawnego.

. Materialy dotyczace spraw finansowych powinny dyzaopiniowane przez Skarbnika
Miasta lub Zasfipce Skarbnika Miasta.

. Materialy z zakresu wspotpracy ¢dey poszczegllnymi komorkami organizacyjnymi
Urzedu powinny by¢ zaopiniowane przez wydzialy wspOtprageg z wydzialem
wiodacym. Brak opinii w terminie 7 dni traktujecgak opink pozytywnry.

. Materialy, ktore kierowaneaspod obrady Rady Miasta Konina, rozpatrywamnens
posiedzeniu Kierownictwa Ugdu na 2 tygodnie przed wyznaczonym terminem sesji
Rady Miasta Konina.

. Wprowadza si wzory: wniosku na posiedzenie Kierownictwa &tta, projektu uchwaty
Rady Miasta Konina, projektu zadzenia Prezydenta Miasta Konina, staryoei
zalczniki nr 1, nr 2 i nr 3 do zagdzenia.

§ 4.

1. Z posiedzenia Kierownictwa Ugdu sporadza s¢ protokot.

. Protokét powinien zawieta

1) numer, dat, godzirg rozpoczcia i zaka@czenia posiedzenia Kierownictwa dda,



2) wskazanie z imienia, nazwiska i funkcji lub stanske shibowego oséb bigcych
udziat w posiedzeniu Kierownictwa UWdu,

3) informacg o0 osobie prowadzrej posiedzenie Kierownictwa Umu oraz
o0 wprowadzeniu dodatkowych spraw na posiedzenieokieictwa Urzdu,

4) przebieg posiedzenia Kierownictwa Wdu, tj.. uwzgtdnienie poszczegolinych
punktow z porzdku, spraw dodatkowo wprowadzonych, streszczenipowiedzi
0s6b biogcych udziat w posiedzeniu Kierownictwa du, informacg o podgtej
przez Prezydenta decyzji,

5) informacg o osobie protokotype) posiedzenie Kierownictwa Wdu oraz podpis
Prezydenta.

3. Do protokotu z posiedzenia Kierownictwa ©do zahcza s¢ porzmdek posiedzenia
Kierownictwa Urzdu, oryginaty wnioskow oraz kopie materiatdw ggailonych do
wnioskow kedacych przedmiotem posiedzenia Kierownictwa ¢dhz.

4. O podgtej przez Prezydenta decyzji Biuro Prezydenta Miasformuje w systemie

elektronicznego obiegu dokumentow.

§ 5.
Traci moc Zarzdzenie Nr 1/2013 Prezydenta Miasta Konina z dnisty8znia 2013 roku
w sprawie zasad dziatania i organizacji posiéda@erownictwa Urzdu Miejskiego

w Koninie.

§ 6.

Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Miasta Konina.

§7.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



