Zarzadzenie nr 14/2013
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 20.06.2013r

w sprawie zmiany Instrukcji Obiegu i Kontroli Doku mentow Ksiggowych w Urzdzie
Miejskim w Koninie

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrize1994 r. o rachunkowoi ( Dz.U.z 2013
r. poz.330) zargdza s¢, co nasipuje:

§1

W instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow Kgijowych w Urzdzie Miejskim w Koninie
stanowijcej zahcznik do Zaradzenia nr 17/2012 Prezydenta Miasta Konina z dnia
28.06.2012 r. wprowadzaganastpujace zmiany:

1) § 22 ust.2 pkt 2.1 otrzymuje nasfpujace brzmienie:

Faktura VAT- faktura VAT jest dowodem zakupu lub sprzegtowarow i ustug przez

zarejestrowanych podatnikow, posiaggich numer identyfikacji podatkowe).

Zasady wystawiania faktur normuprzepisy o podatku od towardw i ustug ( ustawa o

VAT). Faktura zgodnie z obwzujgcymi przepisami wykonawczymi do ustawy o podatku

VAT powinna zawieré co najmniej:

- date jej wystawienia:

- kolejny numer, nadany w ramach jednej lub wecej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture;

- imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy éwardéw lub ustug oraz ich
adresy;

- numer, za pomog ktérego podatnik jest zidentyfikowany dla podatku;

- numer, za pomoa@ ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikavany dla
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub
ustugi;

- date dokonania lub zakaiczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ileaka
data jest okrelona i rozni si¢ od daty wystawienia faktury; w przypadku sprzeday
o charakterze cagtym podatnik moze poda na fakturze mieshc i rok dokonania
sprzeday;

- nazwe ( rodzaj) towaru lub ustugi;

- miare i ilos¢ ( liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug

- cere jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku ( cer jednostkowa netto);

- kwoty wszystkich rabatéw, w tym za wczéniejsze otrzymanie naleénosci, o ile nie
zostaty one uwzgidnione w cenie jednostkowej netto;

- wartos¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, olefych transakcja, bez
kwoty podatku ( wartos¢ sprzedazy netto);

- stawke podatku;



- sume wartosci sprzeday netto z podziatem na sprzedaobjeta poszczegdlinymi
stawkami podatku i sprzeda zwolniona od podatku;

- kwote podatku od sumy wartgci sprzeday netto, z podzialem na kwoty dotycgce
poszczegolnych stawek podatku;

- kwote naleznosci ogétem

2) zahcznik nr 111/1 o ktorym mowa w § 22 ust. 2 pkt 2.1ppkt. 2.1.1 otrzymuje nowe
brzmienie , ktéry stanowi zahcznik nr 1 do niniejszego zargdzenia.

3) Skresla sie zapis § 22 ust.2 pkt 2.10 ppkt 2.10.6

§2

Zobowigzuje st kierownikow wewtrznych komérek organizacyjnych Wadu Miejskiego w
Koninie do stosowania w/w instrukciji.

§3

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



