ZARZ ADZENIE Nr 25/2011
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 17 listopada 2011 roku

w sprawie zasad dziatania i organizacji posiedze Kierownictwa Urzedu Miejskiego

w Koninie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 mar@ ¥6ku o samoggizie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzpbézm.) oraz § 54 ust. 5 pkt 1 Zagizenia Nr 8/2011
Prezydenta Miasta Konina z dnia 14 kwietnia 201Rurev sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urdu Miejskiego w Koninie zagglza s¢, co nastpuje:

§1
1. W Urzedzie Miejskim w Koninie w kady czwartek odbywaj si¢ posiedzenia
Kierownictwa Urzdu. W razie potrzeby Prezydent Miasta zéazwota& posiedzenie
Kierownictwa Urzdu w innym terminie.
2. W skiad Kierownictwa Urgdu wchodaz:

1) Prezydent Miasta Konina,

2) Zastpcy Prezydenta Miasta Konina,

3) Skarbnik Miasta Konina,

4) Sekretarz Miasta Konina.

3. W posiedzeniach Kierownictwa Wdu uczestniczrowniez:

1) Rzecznik Prasowy Prezydenta,

2) Kierownik Biura Prezydenta Miasta,

3) kierownicy lub zasfpcy kierownikow wydziatbw Urgdu, osoby zajmuge
samodzielne stanowiska w Wdzie oraz inne o0soby odpowiedzialne za
przygotowanie i referowanie sprawdacych przedmiotem posiedze&ierownictwa
Urzedu.

4. W posiedzeniach Kierownictwa Wmdu mog uczestnicz§ rowniez inne o0soby

zaproszone przez Prezydenta.



§2

. Posiedzenia Kierownictwa Ugdu organizowaneasmigdzy innymi w celu:

1) przyjmowania projektow uchwat Rady Miasta Konina,

2) wydawania zarmzer Prezydenta Miasta Konina,

3) przygotowywania programow i innych dokumentoweaiawych,

4) podejmowania decyzji zwzanych z przygotowywaniem i realizadpudzetu miasta
Konina,

5) omawiania spraw zwkanych z gospodarowaniem mieniem komunalnym,

6) organizacji pracy Urdu.

. Na posiedzeniach Kierownictwa Wdu omawiane sréwniez sprawy, ktére z racji swej

wagi powinny by poddane szczegdtowej analizie lub wymagaijspotpracy midzy

poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi ta.

§3

. Obslug organizacyjn posiedzé Kierownictwa Urzdu zapewnia Biuro Prezydenta
Miasta Konina.

. Materialy na posiedzenie Kierownictwa du powinny by¢ przygotowane w sposob
zwigzty | przejrzysty i dostarczone do Biura Prezydenga?2 dni przed posiedzeniem
Kierownictwa Urzdu.

. Zastpcy Prezydenta, Skarbnik i Sekretarz, watkpwych sytuacjach, magvnioskowa

o wprowadzenie dodatkowych spraw do podku w dniu, w ktorym odbywa @i
posiedzenie Kierownictwa.

. Materialy (wniosek z zatznikami w postaci projektow aktéw prawnych, umdw, lub
uzasadnig) powinny by dostarczone do Biura Prezydenta w 4 egzemplar@agginat

i 3 kopie) w wersji papierowej oraz przestane wsjigglektronicznej.

. Materialy zawierajce projekty aktow prawnych, uméw i aneksow do umoraz
materiaty traktuice o sprawach skomplikowanych powinny¢bygaopiniowane pod
wzgledem formalno — prawnym przez radorawnego.

. Materialy dotyczce spraw finansowych powinny &yzaopiniowane przez Skarbnika
Miasta.

. Materiaty, ktére kierowaneaspod obrady Rady Miasta Konina, muadz/¢ rozpatrywane
na posiedzeniu Kierownictwa Wdu na 2 tygodnie przed wyznaczonym terminem ses;ji

Rady Miasta Konina.



§4
1. Z posiedzenia Kierownictwa Ugdu sporadza s¢ protokot.
2. Protokot powinien zawieta

1) numer, dat, godzirg rozpoczcia i zaka@czenia posiedzenia Kierownictwa dda,

2) wskazanie z imienia, nazwiska i funkcji lub stanskei stibowego osob biacych
udziat w posiedzeniu Kierownictwa Wadu,

3) informacg 0 osobie prowadze] posiedzenie Kierownictwa UWmdu oraz
o wprowadzeniu dodatkowych spraw na posiedzenieoiieictwa Urzdu,

4) przebieg posiedzenia Kierownictwa Wduo, tj. uwzgédnienie poszczegolnych
punktéw z porzdku, spraw dodatkowo wprowadzonych, streszczenipowiedzi
os6b biogcych udziat w posiedzeniu Kierownictwa @du, informacg o podgtej
przez Prezydenta Miasta Konina decyzji,

5) podpis Prezydenta Miasta Konina oraz informacpsobie protokoharej posiedzenie
Kierownictwa Urzdu.

3. Do protokotu z posiedzenia Kierownictwa @do zahcza s¢ porzdek posiedzenia

Kierownictwa Urzdu, oryginat wniosku oraz kopie materiatdwdhcych przedmiotem

posiedzenia Kierownictwa Ugdu.

§5

Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Miasta Konina.

§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Konina

Jozef Nowicki



