Zarzadzenie Nr 22/2011
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 20 padziernika 2011 roku

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnejsrodkow trwatych i innych sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 30 ust.2, pktstawy z dnia 8 marca 1990r. o samoze
gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 zZmpdézm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wiz&
1994r. o rachunkowii ( Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 zzp6zm.) zaradza sg,

CO nastpuje :

§1

Powotuje st stah komisg likwidacyjna w Urzedzie Miejskim w Koninie zwagdalej
,,Komisja,, w sktadzie :

1) Barbara Kietner - przewodnicy komisji,
2) Biatek Barttomiej - zagica przewodnicego komisji,
3) Jadwiga Olejnik - czionek komisji
4) Malgorzata &ziak - cztonek komisiji.
§2

1. Komisja wykonuje czynr$ai zwiazane z likwidagj srodkéw trwatych iinnych
sktadnikéw majtkowych w Urzdzie Miejskim w Koninie, znajdggych sg na stanie
ewidencyjnym Urgdu Miejskiego w Koninie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladm najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obog@kowo uczestniczy Przewodnigzy Komisji
lub Zastpca Przewodniecgego Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek Przewodamzgo Komisji, mae uczestniczy
kierownik wewrgtrznej komorki organizacyjnej Ugdu Miejskiego w Koninie
odpowiedzialny materialnie za powierzone mienieazydalej ,,Wnioskodawg,
lub pracownik wytypowany przez Wnioskodawmez prawa gtosu.

§3
1. Do zada Komisji nalezy:

1) przyjmowanie przez Przewodnicego Komisji wniosku od Whnioskodawcy
0 wszogeie czynndci zwiazanych z likwidacj srodkow trwatych i innych
sktadnikdw matkowych, ktérego wzor okéga zahcznik nr 1 do niniejszego
zarzdzenia, oraz organizowanie pracy Komisiji,

2) ustalenie przez Przewodnicego Komisji terminu i miejsca posiedziiomisji
z pozostatymi cztonkami komisji celempairzenia wniosku.

O fakcie tym powiadamiany jest rownnioskodawca.



3) analiza dokumentacji dostarczonej przezodkodawe w celu dokonania oceny
przydatnéei zgtaszanych sktadnikow magkowych do dalszegozytkowania,
przeprowadzenie @gkin tych sktadnikdw, wnioskowanie o ich likwidaaeyraz ze
wskazaniem sposobu wycofania z dalszegtikowania sktadnika, jako zytego
lub zkdnego poprzez , np. ztomowanie, zniszczenie, sjggkgmiecenie,utylizagj
sprzeda na surowce wtorneallz o nie przeprowadzanie likwidacji wraz z
uzasadnieniem,

4) sporzdzenie protokotu z przeprowadzonych czysanevymienionych w pkt 3,
ktorego wzor okéea zahcznik nr 2, w trzech egzemplarzach z przeznaepeni
pol egzemplarzu dla stron: Wnioskodawkgmisji i Wydziatu Ksggowasci,

Do protokotu datza s¢ wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty.

5) przekazanie przez Przewodnzgo Komisji :

- Prezydentowi Miasta Konina protokaktorym mowa w ust.4, w celu pedja
decyzji,

- Whnioskodawcy zatwierdzonego protokotu prReezydenta Miasta Konina,
w celu dokonania likwidacji sktadnika wosob wynikagcych z decyzji i
czynnéci , o ktérych mowa w § 3 ust.1 pkt 3 i ust.4.

- Wydziatowi Ks¢ggowdéci zatwierdzonego protokotu przez Prezydenta Miasta
Konina w celu dokonania odpowiednich zapisdksicgach rachunkowych,

6) zlaenie podpiséw przez Koméisha dokumencie LT, spardzonym przez
Whioskodawgpo wykonaniu decyzji wynikagej z zatwierdzonego protokotu
przez Prezydenta Miasta Konina,

7) przygcia od Wnioskodawcy informacji o przeprowadzonyegimmaciach
likwidacyjnych sktadnikow mgkowych dla ktérych nie jest spadzany dokument
LT.

§3

1. Kierownik wewrtrznej komorki organizacyjnej Ugdu Miejskiego w Koninie
odpowiedzialny materialnie za powierzone nmegest zobowgzany do:

1) dokonywania analizy przydatses sktadnikdw majtkowych do dalszego
wytkowania,
2) przedkiadanie Komisji wniosku o wsgcie czynnéci zwiazanych z likwidagj
srodkéw trwatych i innych sktadnikow mgkowych w przypadku stwierdzenia braku
przydatnéci gospodarczej,aytkowej lub zlgdnych sktadnikédw matkowych §rodki
trwate, pozostakeodki trwate, wartéci niematerialne i prawne oraz materiatami
odpisywanymi w koszty na diieh zakupu).
Zgtoszenie odbywaeana wniosku, ktérego wzér stanowi gegnik nr 1 do
niniejszego zagdzenia,
3) w przypadku likwidacji sktadnika m#fowego, wymienionego w pkt 2,
a) spormzenie dokumentu LT przy likwidagjrodka trwatego i pozostatego
srodka trwatego i przedi@nia Komisji dokumentu LT wraz z gat
dokumentacpotwierdzajca sposob likwidacji celem zi@nia podpisow,
a nagpnie przekazanie wraz z pozostatymi dokumentamiydziatu
Ksigowasci celem dokonania dalszych czydon
b) w przypadku likwidacji sktadnika miowego poza wymienionym
pod lit.a przedienie:
- do Wydziatu Kggowdéci i Komisji informacji o przeprowadzonych
czynrigiach wynikagcych z protokotu,



ey

wewRtrznej komorce organizacyjnej, o wycofaniu z ewiciedanych sktadnikow
magtkowych.
Zapis w ewidencji ikziowej o wycofaniu z gytkowania powinien zawietaco
najmniej dat przyczyr oraz podpis i piectke osoby dokonujcej zapisu.
§4
Wykonanie zargdzenia powierza si Skarbnikowi Miasta.
§5
Traci moc zarzdzenie nr 17/2008 Prezydenta Miasta Konina z drid122008r. w sprawie

powotania statej komisji likwidacyjnejrodkéw trwatych i innych sktadnikéw mgkowych
w Urzedzie Miejskim w Koninie.

§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydenta Miasta Konina

Jozef Nowicki



(wzor)

Zahcznik nr 1
do zarglzenia nr 22/2011
z dnia 20.10.2011 r.

(nr sprawy ,piecztka wydziatu )

Przewodnigzy

Statej Komisji Likwidacygp
przy

Urglzie Miejskim

w Koninie

Whiosek
0 wszczcie czynn@éci zwigzanych z likwidacgj
srodkéw trwatych i innych sktadnikow mgkowych

" it ke eawnika wewgeare] Ko rgan ey i sewiesone i)

1. Wymient skfadniki magtkowe :

a) nazwa,

b) numer inwentarzowy (opis )
b) rok nabycia,

c) ilase,

d) jednostkowa war§é brutto,
e) warté¢ brutto ogoétem.

2. Uzasadnienie powodu wnioskowania o likwidaopptku (opis magtku,
dokumentacja techniczna, ekspertyzy, opiniealimijace ocer nieprzydatnéci
skfadnikow majtkowych do dalszegozytkowania; a w przypadku gdy optata za
wykonanie ekspertyzy, opinii przekracza w&rtocenianego sktadnika
maptku nie jest ona wymagana, za wigjem specjalistycznego sgita, np.
sprzt komputerowy, aparat fotograficzny— Wnioskodawrzegdktada
opink specjalistycznego podmiotu.

3. Pawiadczenie st finansowych o zaewidencjonowaniu gilky w kskgach
rachunkowych w Wydziale Kgjowdci.

(podpis ,piecatka osoby pddpis, piecatka Wnioskodawcy)
przygotowugcej wniosek
dla Wnioskodawcy )

(podpis, piecatka osoby potwierdzage;
ujecie maatku w kskgach)

olin, dnia ......coovviii



(wzor)

Zafcznik nr 2

do zarmzenia nr 22/2011
z dnia 20.102.2011

Protokot nr ... [ooi....
(nr/rok)

Statej Komisji Likwidacyjnej

przy
Urzedzie Miejskim w Koninie

Zgodnie z zarmdzeniemnr ................... Prezydenta Miasta Konina z dnia ................

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjngpdkow trwatych i innych sktadnikow

majtkowych w Urzdzie Miejskim w Koninie Komisja w sktadzie:

D) — przewodnicgy komisji

2) e - ZaSEPCa przewodniceego komisji

) — cztonek komisiji

2 - cztonek komis;ji

rozpatrzyta wniosek zdnia .............cooiiiiiiiiine ztazony przez ............oo.vee..

(imig i nazwisko kierownika oraz nazwa westnznej komorki organizacyjnej )

I postanawia co nagiuje:

Lp. | Nazwa Numer | ilos¢ | Jednostkowa Kwalifikacja: | Uzasadnienie Uwagi,
sktadnika | inwenta wartasé likwidacja powodu (np.

-rzowy brutto tak lub nie likwidacji (np. sposéb
lub w zt stopier zuzycia, | likwidacii)
opis nieprzydatnéc)

1.

Ra Wartas¢ brutto

ze _ _ ogotem _ _ _

m

D00 F= U @Y= - 1= -

Na tym protokot zakaczono i podpisano.

(podpisy Komisji)

(miejscowgt , data ) (stanowisko Prezydenta Miasta Konina - podpesatka )




