ZARZ ADZENIE Nr 9/2011
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 28.04.2011 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegldu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzuy ,zastrzezone” i ,poufne” w Urz edzie Miejskim w Koninie oraz
dokonania czynndci zwigzanych z likwidacja Kancelarii Tajnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dn.08 maB880rlo samorgzie gminnym
(Dz.U.01.142.1591) oraz na podstawie art.6 ust##4aust.1 i 6 oraz art.181 ust.1 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacjijaenych (Dz. U. Nr 182 po0z.1228)
zarzadza sg¢, co nasipuje:
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1. Z uwagi na zmiagiz dniem 1 stycznia 2011 r. przepisOw ustawy o aier informacji
niejawnych postanawiam dokandikwidacji kancelarii tajnej w Urgdzie Miejskim
w Koninie.

2. Prowadzenie ewidencji materiatbw niejawnych orazzelldch spraw zwizanych
z rejestrowaniem, wydawaniem dokumentow niejawnyabwierzam pracownikowi
ds. prowadzenia kancelarii materialtdw niejawnychdéigtu Zaradzania Kryzysowego
i Ochrony Ludnéci U.M., posiadajcemu stosowne uprawnienia dgsi do informacji
niejawnych o klauzuli co najmniej ,poufne”.

§2

Celem dokonania wdaiwego przegidu dokumentacji niejawnej , powotujkomisg
w skitadzie:

1. Witold Nawrocki - przewodnicgey,

2. Malgorzata Wanot - cztonek,

3. Pawet Siuda - cztonek.

§3

W zwiazku z likwidacja kancelarii Tajnej :
1. Komisja dokona przegllu dokumentow niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym pigtzi stempli.
2. Komisja dokona przegtlu dokumentow niejawnych zgromadzonych w Kancelarii
a) dokumenty posiadage warté¢ archiwalm dla ktorych migt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwuekiadowego po uprzednim
przedt@eniu Prezydentowi Miasta do zatwierdzenia,



b) dokumenty nie posiadgje wartdci archiwalnej , dla ktérych mah ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwatpieniem obowjzujacych przepiséw
ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasalchiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97,p0z.673,z0 zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na
jej podstawie.

§4
Komisja przeprowadzi czyndo w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06 majan0

§5
Dokumenty zakwalifikowane przez Komgsflo przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na doéotach oraz dziennikach

ewidencyjnych , pracownik wymieniony w 81 ust.2slpletuje w teczkach tematycznych
i po ich opisaniu przeka za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jakawyrjawne.

§6
1. Sprawozdanie z dokonanych czyacioPrzewodniczcy komisji przedtay Prezydentowi
Miasta w terminie 14 dni od daty zalazenia pracy komisji , nie paiej jednak ni do

dnia 23 maja 2011r.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtoyed Komisja okrgli termin ich usungcia.

§7

Nadzo6r nad skutecanrealizacy niniejszego zarmlzenia powierzam Petnomocnikowi
ds. ochrony informacji niejawnych w Wdzie Miejskim w Koninie.

§8

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Konina

Joézef Nowicki



