Zarzadzenie nr 4/2010
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 27.05.2010r.
w sprawie zmiany Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentdéw Ksiggowych w Urzdzie

Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 swrize1994r. o rachunkowoi ( Dz.U. z 2009r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm. )zatlza s¢, co nastpuje:

§1

W Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow Kggowych w Urzdzie Miejskim w Koninie
stanowicej zahcznik do zarzdzenia nr 18/2006 Prezydenta Miasta Konina z d@ia22006r.
ze zmianami wprowadzonymi zadzeniami o nr : 21/2007 z dnia 27 wéa@ 2007r. , 18/2008
z dnia 18.12.2008r. oraar 27/2009 z dnia 10.12.2009xwprowadza i nastpujace zmiany:

1) w 812 ust. 3 otrzymuje nagpujace brzmienie :

.,3. Obieg dokumentéw kgjowych dotycacych realizacji dochodéw i wydatkéw z tytutu
gospodarki zasobem komunalnym.

Zasady przekazywania, rozliczania i obiegu dokudweniprzy realizacji zada z zakresu
gospodarki zasobem komunalnymeguluja umowy zawarte pomedzy Wykonawcami/
Zarzadcami (osoby prawne wykonujce czynndci zwigzane z zaradzaniem
nieruchomosciami  zabudowanymi budynkami komunalnymi mieszkalnyni i lokalami
mieszkalnymi stanowacymi wiasnasé¢ miasta Konina).

3.1. Gospodarka zasobem komunalnym, stazpomm wiasnéé Miasta Konina realizowana jest w
ksiggach rachunkowych prowadzonych pra&ikonawce/ Zarzadce na zasadach tak jak dla
jednostki budetowe;j.

3.2. Dla realizacji powierzonych zada@Vykonawca/ Zarzadca dysponowa bedzie rachunkami
bankowymi miasta:

- rachunek bankowy dochodéw ,Dochody z tytutu gatgrki zasobem komunalnym”

- rachunek bankowy wydatkow ,Wydatki z tytutu gosiarki zasobem komunalnym”.

3.3. Realizowane dochody =z tytulu gospodarki ww obasn leda ewidencjonowane na
wyodrgbnionym do tego celu rachunku bankowym i przekanevaa rachunek podstawowy
dochodow bugetu jst., zgodnie z harmonogramem realizacji dooiod

3.4. Realizowane wydatki z zakresu gospodarki wasobem &da ewidencjonowane na
wyodrebnionym do tego celu rachunku bankowym.

3.5. Wydzial Budetu dokona przekazanisrodkdw na pokrycie wydatkow buadtowych w
ramach harmonogramu realizacji wydatkoéw (obejoegjo prognozowane wielka wydatkow,
planowanych do sfinansowania w poszczeg6lnych puash roku) na wniosek wydziatu
merytorycznego ( Wydziat Spraw Lokalowych).

Whiosek stanowi zagcznik nr 1 do niniejszego zargdzenia.



2) w819b:

a) w 8 19 b pierwsze zdanie otrzymuje nagtujace brzmienie:

,, Zasady przekazywania, rozliczania, biegu i opisgkumentow przy realizacji projektu
wspoétfinansowanego zZeodkow pochodzcych z budetu unii Europejskiej przez Miasto Konin-
beneficjenta , w tym projektu pn.,, Zagospodaraeéerenow nadbrzaeych w Koninie —
Bulwar Nadwarciaski,, nr UDA - RPWP.06.01.01-30-010/09j, projekt pn. ,,Przebudowa
ulicy Jana Pawta Il w Koninie — etap Il , nr UDA-RPWP.02.02.01-30-003/09-00,,

b) ust. 11 otrzymuje nasgpujace brzmienie:

,» 11. Czynnaci zwigzane z opisem i obiegiem dokumentacjcigswo-finansowej w zakresie
refundacji wydatkow kwalifikowanych poniesionyctepe beneficjenta w okresie wskazanym
w umowie przed podpisaniem umowy o dofinansowartigutu realizacji Projektu :

a) w zakresie opisu dowodu kgowego

-wydziaty merytoryczne uzupetniappis dowodu ksigowego z aktualnymi datami wg wzoréw,
stanowacych zafaczniki nr 1,2 lub 3 do procedury wnioskowania, na @bnej kartce wraz z
pieczcia sprawdzenia pod wzglem merytorycznym-zag¢znik nr 11/1 pkt 2 Instrukcji,

- pracownik Wydziatu Ksigowasci dokonuje uzupetnienia- ponownego sprawdzeniaodiow
ksiggowego pod wzglddem formalno-rachunkowym, sktadajpodpis, dait na pieczci wg
zalkcznika nr 11/ pkt 3 Instrukcij,

- sprawdzony dowod ksgjowy pod wzgidem merytorycznym i formalno-rachunkowym podlega
dekretacji zgodnie z ZPK, akceptacji i zatwierdeemvg zasad gtych w Instrukcji oraz
zakwalifikowaniu do ujcia w ksggach rachunkowych przez wskazanie maesj nastpnie
dokonuje si zapisu w ksigach rachunkowych Na dowdéd tych czynroi osoba odpowiedzialna
wypetnia dane na pieeai, wg wzoru nr 1l/1 pkt 4 Instrukcji.

b) obieg dowodu ksgowego

- oryginalny dowaod ksigowy Wydziat Ksggowdasci przekazuje do wydziatu merytorycznego
celem dokonania uzupetnienia opisow, ostemplowavie@ntualnie spoazizenia ,, zestawie, ; po
wykonaniu tych czynniei wydziat merytoryczny zwraca komplet dokumentaMlydziatu
Ksiegowasci,

- Wydziat Kskgowasci po otrzymaniu kompletu dokumentéw dokonuje ponego uzupetnienia —
sprawdzenia pod wzgdem formalno-rachunkowym dowodow &gowych; po wykonaniu tych
czynnagci Wydziat Kskgowasci przekazuje dowod do jego akceptacii i zatwierda ; nasfpnie
komplet dokumentéw przekazywany jest do BU wg pdacy pn. ,,Procedura wnioskowania
beneficjenta o pfatrio posrednia i kaicows ,, okr&lona w zahcznikunr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

! Nie dotyczy tej cgici kosztdw projektow, ktore zostaly rozliczone dwystate z nickirodki trwate przygto do
ewidencji kstgowej majtku w latach ubiegtych.
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C) ust.12 otrzymuje nasgpujace brzmienie:

,,12. Oryginaty dowodow ksggowych zwhzanych z realizacja projektu przechowuje st w
Wydziale Ksiggowasci w oddzielnym segregatorze przez okres ok§®ny w umowie o
dofinansowanie projektu.

Dla zachowania cagtosci zapisow w ksggach rachunkowych, kserokop¢ dowodu ksigowego
zwigzanego z realizacja projektu, potwierdzogn za zgodndé¢ z oryginatem, przechowuje si z

pozostatymi dowodami ksggowymi ujetymi w podziale na okresy sprawozdawcze

3) zahcznik nr 1, o ktorym mowa w 8 19 b ust. 8 otggmuje nowe brzmienie, ktory

stanowi zahcznik nr 2 do niniejszego zargdzenia.

4) zakcznik nr 111/1, o ktdrym mowa w 8 22 ust.2 pkt 2.1ppkt 2.1.1., otrzymuje nowe

brzmienie, ktéry stanowi zahcznik nr 3 do niniejszego zargdzenia

§2

Zobowigzuje st kierownikdéw wewmrtrznych komérek organizacyjnych Wdu Miejskiego

w Koninie do stosowania w/w/ Instrukcji.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Zagica Prezydenta Miasta Konina

Andrzej Sybis



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 4/2010
z dnia 27.05.2010r.

Ipieczatka wydziatu merytorycznego/ Konin, dnia .......coooe v

Urzad Miejski w Koninie

Wydziat Bud zetu

WNIOSEK NR ......coeinn. /200.....r.

o przekazania srodkéw na pokrycie wydatkéw

W KWwOCIE.....ocov i S (0 111 L1

Na konto BankoOWE NI ... e e

NAMIESIGC. ... eei i e

Sporzadzit: Sprawdzit pod wzgledem
merytorycznym

(data, podpis czytelny lub pieczatka) (kierownik wydziatu (kierownik wydziatu SL

merytorycznego

data, podpis, pieczatka)

Dokument niniejszy jest dowodem ksiegowy, stanowi zatacznik wymagany w celu dokonania operacji ksiegowej



1.

Aetnik nr 2
dazalzenia nr 4/2010
z dr#7.05.2010r.

Procedura wnioskowania beneficienta o ptatn& posrednia i koncowa

Dotyczy projektow:

a) pt. ,Zagospodarowanie terenéw nadbmyeh w Koninie — Bulwar Nadwaraiaki”
nr UDA-RPWP. 06.01.01-30-010/09-00

b) pt. ,Przebudowa ulicy Jana Pawita Il w Koninie— etap II”
nr UDA-RPWP.02.02.01-30-003/09-00

c) oraz innych,

skladanych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Bgramu Operacyjnego na lata 2007-
2013

2.

Whniosek dla celéow refundacji (wniosek refundacyjrsitada si pisemnie i na rimiku
elektronicznym nie cgciej niz raz w miesicu oraz w terminie do 30 dni w przypadku
dokonania odpowiednio 30%, 60%, i 100% wydatkdw.

3. Whniosek o ptatng koncowa sktada si w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizacji
projektu.

4. Whniosek o ptatng przygotowuje si zgodnie ze wzorem wniosku beneficjenta o pigtravaz
instrukcp jego wypetnienia, dogbnymi na stronie internetowej WRPO na lata 20073201
w zaktadce Ptatriwi i zaliczki (www.wrpo.wielkopolskie.pl).

5. Corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptdihaskladanym w danym roku, sktade si
oswiadczenie o kwalifikowalnei podatku VAT wraz z Zaviadczeniem wigciwego urzdu
skarbowego o statusie podatnika VAT.

6. Do wniosku dadcza s¢ wihasciwie opisane kopie faktur lub dokumentow dggwych
o roéwnowanej wartégci dowodowe] wraz z dowodami zaptaty oraz kopie udokntow
potwierdzagce odbidr/wykonanie prac.

Opisu faktury/innego dowodu kgowego dla danego Projektu, o ktdrym mowa w ust.1,
naley dokon& zgodnie z zakcznikiem nr 1, 2 lub 3 do niniejszej procedupptyczy to
rownie dokumentow ksgowych — wydatkéw poniesionych przed $eé¢m wzycie
niniejszej procedury.

7. Dokumenty ksigowe uzupetnione o nowy opis, zgodny zazahikiem nr 1,2 lub 3 do
procedury, natey przekazé do BU w pierwszej kolejrimi, tj. przed fakturami biggcymi.

Osoba Czas

Lp. | wykonujaca Opis czynnaci Wykonania Uwagi

czynnasé (dni rob.)

1. | K-BU Po otrzymaniu z KS optaconydh 0,5 P-KS

wiasciwie opisanych dwoch kopii przekazuje
faktur i innych dokumentow dokumenty
ksiggowych o réwnowanej wartosci posiadajace
dowodowej, dwoch kopii protokotow kompletny,
odbioru wykonanych rob6t, dwéch kopii zgodny z
wyciagodw bankowych, zleca procedurg opis,
pracownikowi przygotowanie wniosku|o bedacy
ptatncc. podstawg do
wypetnienia




whniosku o

ptatnosé i
zestawienia
dokumentow
wraz z
montazem
finansowym.
P-BU Wypetnia wniosek o ptatngé w 3 P-WI
oparciu o otrzymany komplet przekazuje do
dokumentow z KSi informacje od BU uzyskam
inspektora nadzoru, przekazane od Inspektora
przez P-WI, potrzebne do Nadzoru
wypetnienia punktéw od 17 do 21 informacje¢ o
wniosku, zgodnie z obowjzujacym postepie
wzorem i instrukcja. rzeczowo —
Kopie dokumentéw przekazuje do SK finansowym
w celu potwierdzenia za zgodnst z projektu,
oryginatem. planowanym
Kompletuje zataczniki do wniosku. przebiegu
Przygotowuje pismo do Instytucji realizaciji
Zarzadzajacej WRPO (Urzad projektu,
Marszatkowski woj. Wielkopolskiego) wskaznikach
przekazujace wniosek gptatnos¢. realizaciji
Pismo wraz z dwoma egzemplarzami projektu,
wniosku oraz wersg elektroniczng i ewentualnych
zalacznikami przekazuje do K-BU. problemach w
realizaciji
projektu oraz
harmonogramie
wydatkow na
kolejne
kwartaty .
K-BU Weryfikuje wypetniony wniosek wraz 0,5
zahkcznikami.
Na dowdd dokonania weryfikacji
parafuje pismo przekazige wniosek o
ptatnc¢ i przekazuje de-BuU.
W przypadku zaistnienia riieistosci
zwraca dokumenty w celu dokonania
korekty do P-BU
P-BU Dwa egzemplarze wniosku oraz wers| 0,25
elektroniczm wniosku wraz z
zalkcznikami i pismem przekazigym
przekazuje do K-WI.
K-WI Przekazuje wniosek (w wersiji 0,5
papierowej — 2 egzemplarze i
elektronicznej) wraz z zgtznikami do
P-WI do weryfikaciji.
P-WI Weryfikuje przygotowany wniosek o 1

ptatnag¢ pod ktem zakresu
wykonanych prac i zgod{oi postpow

realizacji projektu z umogvo
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dofinansowanie Projektu. (w tym
punkty od 17 do 21 wniosku o
ptatnac).

Przekazuje wniosek (w wersji
papierowej — 2 egzemplarze i
elektronicznej) wraz z zgtznikami do
K-WI do kontroli.

W przypadku zaistnienia rieistosci
zwraca dokumenty w celu dokonania
korekty do P-BU.

K-WI

Kontroluje wniosek.

Na dowdd dokonania kontroli parafuje
pismo przekazupe wniosek o ptatrig.
Przekazuje wniosek (w wers;ji
papierowej — 2 egzemplarze i
elektronicznej) wraz z zgtznikami i
pismem przekazagym do K-BU.

W przypadku zaistnienia riieistosci
zwraca dokumenty w celu dokonania
korekty do P-WI

0,5

K-BU

Whniosek (w wersji papierowej — 2
egzemplarze i elektronicznej) wraz z
zalkcznikami i pismem przekazgym
do Urzdu Marszatkowskiego
przekazuje do SK w celu akceptacji i
podpisania wniosku o ptaté@

0,5

SK

Podpisuje wniosek o ptatto

(W przypadku zaistnienia riigistosci
zwraca dokumenty w celu dokonania
korekty do

K-BU )

Przekazuje wniosek o ptatito (w
wersji papierowej — 2 egzemplarze i
elektronicznej) wraz z zgtznikami i
pismem przekazagym do PMK.

0,5

10.

PMK

Podpisuje wniosek o ptateooraz
pismo przekazuype do Urzdu
Marszatkowskiego.

Parafuje 2 egzemplarze wniosku na
kazdej ze stron

Po podpisaniu przekazuje gat
dokumentagj do K-BU

0,5

11.

K-BU

Przekazuje P-BU wniosek wraz z
pismem przewodnim do wystania.

0,5

12.

P-BU

Wysyta wniosek wraz z zaknikami
oraz jego wersjelektroniczi do
Urzedu Marszatkowskiego.

Kopie wszystkich dokumentéw
dotyczcych wniosku o ptatrig
przechowuje.

0,25




Stowniczek zastosowanych skrotow :

PMK - Prezydent Miasta,

SK - Skarbnik Miasta,

K-BU - Kierownik Wydziatu Budetu,
K-WI - Kierownik Wydziatu Inwestyciji.
P-BU - pracownik Wydziatu Butu,
P-WI - pracownik Wydziatu Inwestycji
P-KS - pracownik Wydziatu Kejowasci

Uwaga:

W przypadku realizacji projektow przez wydziaty inne niz Wydziat Inwestycji, punkty od 4
do 7 procedury, gdzie jest mowa o kierowniku i praowniku WI, maja zastosowanie
odpowiednio do innych wydziatow, zgodnie z Regulameém Organizacyjnym Urzedu [
przypisanymi zadaniami.

Whiosek beneficjenta, petnacy funkcje sprawozdawca z realizacji projektu, w wersji
papierowej i elektronicznej przekazup do Urzedu Marszatkowskiego wydziaty

merytoryczne.



Zatacznik nr 1

do procedury wnioskowania (ust.1lit.a)

Opis sprawdzenia pod wzgidem merytorycznym dowodu ksggowego
( po zawarciu umowy o dofinansowanie)

(wpisa wiasciwa nazve dowodu ksigowego),
W tym Kwota .......cccceeeiiiieeiiiieiiieeeiiiins PLN dotyczy wydatkow kwalifikowanych
WSKAZANYCH W .
(np. z kosztorysem ofertowym, harmonogramem rzeozZ@vansowym)
(....00kwota .........coeeeii i, PLN....% kwota .........................e......PLN)
LT 28 010 74 Y/ o |

( wpisanazve wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazprzedstawion
w harnogmnamie rzeczowo finansowym)

Pkwota .......ooviiiiiinnnn, PLN dotyczy wydatkow niekwalifiwanych wskazanych w
(np. z kosztorysem ofertowym, harmaaogem rzeczowo finansowym)
LT 28 010 7Y/ o |
(wpis& nazwe wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazprzedstawion
w harnognamie rzeczowo finansowym)

**

Projekt wspotfinansowany przez @rituropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnegav ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu @pgnego na lata 2007-
2013. Priorytet VI ,Turystyka srodowisko kulturowe” Dziatanie 6.1 ,, Turystyka” zgoie z
umowa o0 dofinansowanie projektu pt. ,, Zagospodarowaeienow nadbrzaych w Koninie-
Bulwar Nadwarciaski” nr UDA-RPWP.06.01.01-30-010/09-00

z dnia 23 wrzénia 20009r.

Praca / dostawa zostala odebrana protokotemodmr .................. zZ dnia .....ceee ¥
ceeneeeeaenaeojeSt zgodnaly z warunkami Umowy Nr...........e.e...... zdnia ................
(wpisa whasciwa nazwe (dot. umowy z wykonawalostawa)

dowodu ksigowego)

ZamOWIenie .........covviiiiineannns udzielone i zrealizowanedgie z Art...... ust.......
(tryb, nr, data).

pkt ........ ustawy z dnia ...................Prawo zamowipublicznych Dz.U. Nr ............

zdnia ...... poz...... Z pn. zm, * **

Klasyfikacja budetowa ..o
(dziat, rozdziat, paragraf).

(piecg sprawdzenia pod wzglem merytorycznym
wg zatzonego wzoru — zadznik nr 11/1 pkt 2)

* uzupelni liczbowo procent dofinansowania i procengrodkéw wiasnych w zakresie
kosztow kwalifikowanych
** wypetni¢ poszczegolny opis gdy wyglita taka sytuacja

*** w przypadku braku obowizku stosowania zapiséw ustawy Prawo zamawigblicznych
naley wskazg powod wyhczenia stosowania ustawy wskagupodstaw prawry
tj. odpowiedni art. ustawy.
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Zalacznik nr 2
do procedury wnioskowania (ust.lit.b)

Opis sprawdzenia pod wzgidem merytorycznym dowodu ksggowego
( po zawarciu umowy o dofinansowanie)

(wpisa wiasciwa nazwe dowodu ksggowego),
W tym KWota .......eeeviiiiiieiiiiiiiiieiiiiiies PLN dotyczy wydatkow kwalifikowanych
WSKazZaNYCh W ...
(np. z kosztorysem ofertowym, harmonogramem rzeoziivansowym)
(50 % kwota ......cccevviiiiiia e, PLN, 50 % kwota ...........ccovvvevrvmmnnen. PLN)

LT 28 010 74 Y/ o |
( wpisanazve wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazprzedstawion
w harnognamie rzeczowo finansowym)

ikwota .........ccoveiiiennn, PLN dotyczy wydatkow niekwaliftevanych wskazanych w

" (np. z kosztorysem ofertowym, harmanegem rzeczowo finansowym)
1128 010 74 Yo |

(wpisa nazw wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazprzedstawion
w harnogmnamie rzeczowo finansowym)

Projekt wspotfinansowany przez @rituropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnegav ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu @pgnego na lata
2007-2013. Priorytet Il ,Infrastruktura komunikaog’ Dziatanie 2.2 — Poprawa deggnasci do
regionalnego i ponadregionalnego uktadu drogoweggidvojewddzkie w miastach na prawach

powiatu, powiatowe i gminne) zgodnie z umpwvdofinansowanie projektu pt. ,, Przebudowa ulicy
Jana Pawia Il w Koninie — etap Il,, nr UDA-RPWP@201-30-003/09-00 z dnia 16 marca 2010r.

Praca / dostawa zostata odebrana protokotenodmr ....................... z dnia ............. *
eeneeeeenejeSt zgodnaly z warunkami umowy Nr.......eenenen zdnia ................
(wpisa whasciwa nazwe (dot. umowy z wykonayydostawg)

dowodu ksigowego)

ZamOWienie .........coeviieiineannns udzielone i zrealizowanedgie z art.......ust......... ....
(tryb, nr, data).

pkt ........ ustawy zdnia .............coveeeene. Prawo zamowige publicznych Dz. U. Nr ............

zdnia ...... ....eene. poz....... zpén.zm. * *

Klasyfikacja budetowa ................ccooviiiiiinn .
(dziat, rozdziat, paragraf).

(piecg sprawdzenia pod wzglem merytorycznym
wg zatzonego wzoru — zadznik nr 11/1 pkt 2)

*  wypelnic poszczegolny opis gdy wysglita taka sytuacja
** w przypadku braku oboweku stosowania zapiséw ustawy Prawo zamawigblicznych

naley wskaz& powod wyhczenia stosowania ustawy wskagupodstaw prawra
tj. odpowiedni art. ustawy.
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Zalagcznik nr 3
do procedury wnioskowania (ust.1tkc)

Opis sprawdzenia pod wzgidem merytorycznym dowodu ksggowego

*(wpisa whasciwa nazw; dowodu ksigowego),
W tym KWota .......eeeeiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiies PLN dotyczy wydatkow kwalifikowanych

WSKAZANYCN W .. e
(np. z kosztorysem ofertowym, harmonogramem rzeoz@vansowym)

(e kwota ......cooovviiiiiiiinn, PLN* .......kwota ...............cceveine e . PLN %)

LT 28 010 74 Y/ o |
( wpisanazve wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazprzedstawion
w harnogmnamie rzeczowo finansowym)

Pkwota .......ooviiiiiiinnn, PLN dotyczy wydatkow niekwalifiwvanych wskazanych w
(np. z kosztorysem ofertowym, harmaaogem rzeczowo finansowym)
LT 28 010 74 Y/ o |

(wpis& nazwe wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazprzedstawion
w harnogmnamie rzeczowo finansowym)

**

Projekt wspotfinansowany przez @rituropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalrléglgramu Operacyjnego na lata 2007-

2013. Priorytet .. e e . Dzialanie ............... .« zgodnie z umow
o] doflnansowanle prolektu pt ...........................................................................
nr. Lzdnia
Praca/dostawa zostaia odebrana protokoiemnomjmr .................. Z dnia ..o ¥

. ..Jest zgodnaly z warunkami UmMoOwy Nr..........c..c..coe..e. zdnia ................
(wp|s& w}asmwac nazvwe (dot. umowy z wykonayycostawg)

dowodu ksigowego)

ZamOWIENI .....c.vvie e ean e udzielone i zrealizowane zgodnie z art......ust...
(tryb, nr, data).

pkt ........ ustawy zdnia ............ccoveeenn. Prawo zamowige publicznych Dz.U. Nr .........

zdnia .............. poz.......... Z p@&n. zm, ***

Klasyfikacja budetowa .. . e
(d2|al rozd2|al paragraf)

(pieczt sprawdzenia pod wzglem merytorycznym
wg zatzonego wzoru — zadznik nr 11/1 pkt 2)

*  wpisa odpowiednio procent kwoty wydatkow/kosztow kwiiliiwanych, zgodnie z umaw
o dofinansowanie danego Projektu
** wypelni¢ poszczegolny opis gdy wyglita taka sytuacja

*** w przypadku braku obowizku stosowania zapiséw ustawy Prawo zamawigblicznych

naley wskazé& powod wyhczenia stosowania ustawy wskagupodstaw prawry
tj. odpowiedni art. ustawy.
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Zatacznik nr 3
do zagdzenia nr 4/2010
z dnia 27.05.2010r.

Wykaz
wydziatébw uprawnionych do wystawiania i podpisywara
faktur VAT / rachunkow

Podpisuja
Lp. Wydziat Wystawca Wystawca kierownik
symbol literowy faktury z rubryki 3 wydziatu
wg Regulaminu VAT/rachunku Z rubryki 2
Organizacyjnego
UM w Koninie
1 2 3 4 5
1. RG upowaniony
pracownik przez
kierownika
2. GK jw
3. DG jw
4. KS jw
5. PO jw
6. GM jw
7. IN jw

Na fakturze VAT / rachunku sktadgjodpis / piecatke :

- podpis pracownik wystawigy dowdd,

- podpis i piecitke kierownik wydziatu wystawiacego dowaod,

W czasie nieobecioi kierownika wydziatu wystawiajacego dowod podpis skiada
pracownik wystawiajcy dowod,

- podpis i piecatk ¢ kierownik Wydziatu Podatkow i Optat ; w razie niedbecndci podpis
i piecatke sktada zasg¢pca kierownika Wydziatu Podatkow i Optat lub inni
pracownicy Wydziatu podatkéw i Optat upovaznieni przez Skarbnika Miasta Konina
lub Zasgpce Skarbnika Miasta Konina.

Zmiany w w/w wykazie nie wymagaj zmiany Instrukcji..
Kierownik wydziatu wystawiajacego dowod przekazuje kierownikowi Wydziatu
Podatkow i Optat pisema informacje o pracownikach wystawiagcych dowod

(imi i nazwisko oraz stanowisko pracownika), jak rowreéz o kazdej zmianie w tym
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zakresie
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