Zafcznik nr 11
do zagelzenia nr 28/2009
Z dnia 10.12.2009r.

Mdt wyceny aktywow i pasywow

1. Srodki trwate o wartéci jednostkowej przekraczagj 3.500 zt umarza csi
I amortyzuje wedtug stawek oki@ych w przepisach o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych metpdiniows .

2. Wartd¢ pocatkowasrodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umoiase
podlegaj aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami ékmeymi w odebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji @dnoszone na fundusz jednostki.

3. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w mpegprzygcia do tywania , umarza si:
- ksizki i inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne , w tym talke srodki transportu, sttace do nauczania
I wychowania w szkole i placoOwkadw@atowych ,

- odzie i umundurowanie ,

- meble i dywany ,

- inwentarzzywy ,

- pozostatérodki trwate o warteci jednostkowe] przekraczaej 1.000 zi
do 3.500 zi, dla ktérych odpisy amodgyjne § uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich waitbw momencie oddania ich daywania.

4. Pozostatgrodki trwate o wartéci jednostkowej do 1.000 zt wdznie, poza budowlami
powstatymi w wyniku zadania inwestycyjnego ,odjgsst w koszty pod dat
przekazania doaywania w petnej warti pocatkowej (zasada istotdoi - art. 4 ust.4
w zwiazku z art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkawaio.

5. Wartdci niematerialne i prawne o waitd jednostkowe] przekraczage)

3.500 2zt umarza e¢sii amortyzuje w wysokai :

a/od licencji na programy komputeeoi od praw autorskich - 50 % ,
b/ od pozostatych waéto niematerialnych i prawnych - 20 %

w stosunku rocznym.

6. Wartdci niematerialne i prawne o wawto jednostkowej przekracazagj
1.000 zt do 3.500 zt wdznie umarza siw SposOb uproszczony, jednorazowo
odpisyjc 100 % ich warkei w koszty, w miescu oddania ich doaywania.

7. Wartdci niematerialne i prawne o waito jednostkowej nie przekraczegj
1.000 zt odpisuje v koszty pod dat przekazania dozywania w petnej
wartcsci pocatkowej, ( zasada istotba - art. 4 ust.4 w zweku z art. 8 ust. 1
ustawy o rachunkowa).

Ewidengj ilosciowa tych wartdci prowadzi pozakggowo komorka
organizacyjna dokoruga zakupu .

Ewidencja mee by¢ prowadzona technakreczm lub komputerow .
Ewidencja powinna umliwi ¢ m.in. identyfikacg poszczegdlnej waroi,
miejsce zytkowania oraz osaf/osoby/ za ni odpowiedziala.
Przyktadowy wzor ewidencji doiowe; :

-lp

- nazwa,

- data przycia do uywania,

- nazwa wewgtrznej komorki organizacyjnej ,

- nazwisko i ing osoby uytkujacej,
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- uwagi ( np. numer i data dowodwelgsiwego dotyczcego zakupu, waroé brutto,
data wyiczenia z ewidencji .
8. Umorzenie i amortyzacjsrodkow trwatych oraz warfoi niematerialnych
i prawnych odpisuje ¢sijednorazowo za okres catego roku obrot@wneg
9. Nowo przyte srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne umarza si
i amortyzuje poeavszy od nagpnego miesica po miesicu, w ktérym przyjto
do uywania.

10. Ewidencje analitycansrodkéw trwatych prowadzi siwedtug poszczegdélnych
grupsrodkow , okrélonych w przepisach dotygzych klasyfikacjisrodkow
trwatych (I§T) .

11. Materialy z zakupu na potrzeby adstiacyjne i gospodarcze (zcia lub
wytkowania ) odpisuje siw koszty w petnejich warfoi na dzié ich zakupu.
Rozchdéd opisany jest na dowodziedmivym (art. 17,ust.2, pkt 4 ustawy
0 rachunkowiai ).

Za zuyte materiaty uwza skt rowniez materiaty gdne , ktore g zatankowane lub
wlane do samochodu .
Materiaty nierozchodowane na dzieh zakupu ( np. niezyte, niewydane na
stanowisko pracy, niezamontowane, niewtimeamochodu ) ) ewidencjonowane
g pozaksigowo w ewidencji iléciowej w Wydziatach / Referatach dokomwych
zakupéw, z wygtzeniem, np. wydawnictw fachowych, czasopismadex,
biuletyndw.
Ewidencja mie by prowadzona technikreczm lub komputerow.
Przyktadowy wzor ewidencji ( np. karta rmagnowa ) :
a) zapisy nagtdbwkowe
- piecatka wydziatu / referatu
- nazwa materiatu wynikaga z dowodu zakupu
- jednostka miary
- w wolnym miejscu / rubryce wpigap. numer i datfaktury
b) zapisy w tabeli
- przy wpisie nierozchodowanegdematu
- pozycja z faktury — pregia materiatu
- przychod — w jednostkach miar
- stan — po przychodzie
- przy rozchodzie materiatu
- data wydania materiatu
- przeznaczenie (stanowisko/nuspegtu /itp. )
- rozchod — w jednostkach miary
- stan — po rozchodzie .
Na koniec roku kalendarzowego ewidencjaaziehodowanego materiatu podlega
zweryfikowaniu ze stanem faktycznym, zamtaipodpisana przez ospprowadaca
dan ewidencg wedtug obowdazkow w danym wydziale/referacie.
Na koniec kalego roku kalendarzowego nierozchodowane matepiadyegag
zinwentaryzowaniu przez komispwentaryzacyja w drodze spisu z natury na
arkuszach spisowych i wycenie wedtug cdaupa metod , ,pierwsze weszio pierwsze
wyszto ,, oraz korekcie kosztow o waéttego stanu.

12. Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji egnia s¢ w wartgci wynikajacej

z posiadanych dokumentow, a gdy iclk braa podstawie ekspertyzy/ wyceny.
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13.

14.

15.

Przy przekazywaniu pozostatysétodkow trwatych do 1 tys. zt poza budowlami do
innych podmiotow , w oparciu o dokuménp. uchwata Rady Miasta ), Wydziat
realizujcy zadanie spo#ilza protokot przekazania tego athp

zawierajcy nazwe, ilos¢, wartc¢ jednostkove oraz warté¢ ogotem ,ktory wraz

z pozostatymi dokumentami stanowi podstprzekazania matku.

Uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w tymmgan roku budetowym
przyjmowaneasna rachunek bigcy wydatkow i zmniejszajwykonanie wydatkow
w tym roku buzketowym .

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w popnieh latach bugetowych g
przyjmowane na rachunek hiey dochodow i podlegajodprowadzeniu na dochody
budetu organu- jst.
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