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                                                                         Załącznik  nr 9 
                                                                                                                           do zarządzenia nr28/2009   
                                                                                                                           z dnia  10.12.2009r. 

 
 
 

Wykaz dokumentów 
zawierających  opisy stosowanych oznaczeń 

 w dokumentacji księgowej 
                                                                                            

 
1. Wykaz  dzienników  częściowych  według  rodzajów  operacji   
    w  Wydziale  Księgowości ( załącznik  9 / 1 ). 
 
2. Wykaz  dzienników  częściowych  według  tytułów  naleŜności  w  Wydziale 
    Podatków i Opłat   -  ( załącznik  9 / 2 ) . 
 
3. Wykaz  dzienników częściowych  w Wydziale BudŜetu ( załącznik  9 / 3 ). 
 
3. Numeracja  kont  ksiąg  pomocniczych  w Wydziale  Księgowości składa się 
    z  członów  oznaczających : 
    -    numery  konta  syntetycznego   

-    rodzaj  zadania , np. gminy, powiatu , realizowanych  ze  środków  
      budŜetu  oraz  wykazu jednostek organizacyjnych  tworzonych w programie  
      księgowym / załącznik  nr  9 / 4 /, 
 -    klasyfikację  budŜetową  /rozdział , paragraf  / , 
-    symbole  jednostek  /załącznik  nr  9/ 5 / , 
-    numery  kolejnych  zadań, operacji , kontrahentów, a  przy  pozostałych 
     rozrachunkach  publicznoprawnych  według  tytułów  naleŜności   lub   
     zobowiązań   /załącznik  nr 9/ 6 / , 

    -    grupy  środków  trwałych  według  klasyfikacji  środków  trwałych / KŚT /. 
 
4.  Numeracja   kont  ksiąg  pomocniczych  w Wydziale  BudŜetu  składa   się     
      z  członów, i  tak  : 
     -   numeru  konta   syntetycznego 
     -   grupy wydatków/nazwa zadania 
     -   klasyfikacji budŜetowej 
      -  nazwy jednostki . 
5. Numeracja kont ksiąg pomocniczych w Wydziale Podatków i Opłat składa się 
    z członów , i tak ; 
    -  numeru konta syntetycznego , 
    -  oznaczenia jednostki budŜetowej –GP, skarbu państwa – SP, budŜetu państwa  - BU, 
    -  numeru poszczególnych tytułów naleŜności, 
    -  klasyfikacji budŜetowej, 
    -  nazwy podatnika. 
      
 
                                                                                                          
 
 
 
 


