Zagdzenie Nr 3/2009
Prezydenta MiasKonina
z dnia 05.2Q09 roku

w sprawie podziatu obowazkdw przy udzielaniu zamowia publicznych dokonywanych
zesrodkow budzetu Miasta Konina.

Na podstawie art.30 i 31 ustawdnia 8 marca 1990 r. o samgizie gminnym
(Dz.U. z 2001 Nr 142, poz.1591 zzp&m.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Braw
zamoOwié publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.165502. zm..) zaradza s
CO hastpuje:

§1

Ustala s¢ podziat obowizkow przy udzielaniu zamowigoublicznych dokonywanych ze
srodkow budetu Miasta Konina, okéony w zahczniku do niniejszego zagdzenia.

§2

Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom wydziatow Urgdu Miejskiego oraz
jednostek organizacyjnych Miasta Konina.

§3

Traci moc zargdzenie Nr 15/2007 Prezydenta Miasta Konina z @Biazerwca 2007 r. w
sprawie podziatu obowzkdw przy udzielaniu zamowiepublicznych dokonywanych ze
srodkéw budetu Miasta Konina ( ze zm.)

§ 4

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podia.

Prezydent Miasta Konina

Kazimierz Palasz



Zatznik do Zarzdzenia Nr 3/2009
Prezydenta Miasta Konina z dnia 05.02.2009 r.

PODZIAL

OBOWIAZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH ZE SRODKOW BUDZETU
MIASTA KONINA

) ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. llekro¢ w niniejszym ,Podziale” jest mowa o:

1/ ,ustawi€’ — nalezy przez to rozumigustave z dnia 29.1.2004 r. Prawo zamOwie
publicznych ( Dz.U .z 2007 Nr 223, p&% z pég.zm.) wraz z wydanymi do nigj
aktami wykonawczymi,

2/ ,trybie udzielania zamowien” — nalely przez to rozumieodpowiedni tryb udzielania
zamoOwig publicznych okréony w art.10 ustawy,

3/ Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie odpowiednio wydziaty Urgu
Miejskiego lub jednostk organizacyja Miasta Konina wydatkdpre srodki z budetu
Miasta ,

4/ Organizatorze’ - nalezy przez to rozumie odpowiednio Wydziat Prawny i
Zamowig Publicznych Urgdu Miejskiego w Koninie lub pracownika ds. zamaofvie
publicznych jednostki organizacyjnejadgltia Konina,

5/ Prezydencie Miasta Konind - nalezy przez to rozumie odpowiednio kierownika
jednostki organizacyjnej Miasta Konina,

6/ Jkomisji przetargowej” - nalezy przez to rozumiekomisg przetargow powotary
odpowiednio przez Prezydenta Miastekigrownika jednostki organizacyjnej
Miasta Konina,

7/ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienid — nalezy przez to rozumie
materiaty opracowywane dla danego zamdaipublicznego,

g ,jednostke organizacyjna Miasta Konina” — naley przez to rozumigjednostki
organizacyjne Miasta Konina wymieniongatczniku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Ugdu Miejskiego,,

9/ ,Wspolny Stownik Zamowien (CPV) " nalery przez to rozumigopracowany
dla zamowiepublicznych ujednolicony system klasyfikacji pré¢tw, ustug i robot
budowlanych oké®ny w rozporadzeniu nr 213/2008 z dnia 28.X1.2007 r.
zmienigicym rozporzdzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiggady
w sprawie Wspolnego Stownika Zamaw(€PV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i
2004/18/WE Parlamentu Europejskiegodyrdotyczce procedur udzielania
zamowie publicznych w zakresie zmiany CPV

2. Za organizagj systemu zamoéwiepublicznych w Urzdzie Miejskim , zwanym dalej
Urzdem i jednostkach organizacyjnych Miasta Konieggdpowiedzialni wg
wiaciwosci Prezydent Miasta i kierownicy jednostek arigacyjnych Miasta Konina.

3. Realizacja zadazwiazanych z udzielaniem zamowipublicznych w Urzdzie naley
do: Organizatora, Zamawdaych i wigciwych komisji przetargowych.



4. Przekazywanigrodkow z budetu Miasta Konina do innych jednostek zewmnych
winno zawier&klauzuk, ze ich wydatkowanie musi Bygodne z przepisami ustawy
Prawo zamowiepublicznych, a w przypadku stwierdzenia wydatkodarodkow

niezgodnie z ustawjednostka obowizana jest do zwrotu catej kwoty do letu
Miasta Konina.

ROZDZIAL I

PODZIAt OBOWI AZKOW PRZY UDZIELANIU ZAMOWIE N
PUBLICZNYCH

§2
1. Ustala st nastpujacy podziat obowizkoéw przy udzielaniu zamowigoublicznych :

1/ Organizator przeprowadza procedwidzielenia zamowienia publicznego w
przypadku wszystkich zaméwi&tdérych warté¢ przekracza wyrana w ztotych
rownowart& kwoty 14.000 euro na podstawie zlecenia i nmaten przedigonych
przez Zamawigego , przy czym:

a/ podstawowymi trybami udzielenia zamowienialmznego § przetarg
nieograniczony i ograniczony.

b/ udzielenie zamowienia w trybie negogijz ogtoszeniem, negocjacji bez
ogtoszenia, zapytania o ¢gzamowienia z wolnegki , licytacji elektronicznej ,

dialogu konkurencyjnego - meost odby¢ wytacznie w razie zaistnienia przestanek
okréonych w ustawie.

2/ Wydatkowaniérodkow z budetu Miasta Konina nie oliych przepisami ustawy
odbywa gi na zasadach olglenych odebnym zarzdzeniem.

3/ Zamowienia publiczne udzielane przedngstki organizacyjne Miasta Konina
odbywaj sic wg nastpujacych zasad:

a/ zamoéwienia dotygze robo6t budowlanych, dostaw lub ustug o wanitaie
przekraczagej wyraonej w ztotych rownowartg kwoty 206.000 euro

realizowane gprzez kierownikéw jednostek organizacyjnych Maalkbnina
4cznie z zawarciem umowy.

b/ zaméwienia dotygze robdt budowlanych, dostaw lub ustugvartgei rowne;j
lub przekraczgjej wyrazoma w ztotych réwnowarté& kwoty 206.000 euro
realizowaneysprzez jednostki organizacyjne Miasta Koninacznie z

zawarciem umowy po uzyskaniu zepniej zgody Prezydenta Miasta
W postaci upowvmienia.

2. Jezeli przedmiot zamodwieniatg w sferze zainteresowania dwoéch lulzeej jednostek
organizacyjnych Miasta Konina, Prezydent Mdama@e wyznaczy jednostk

organizacyja wtasciwa do przeprowadzenia pepbwania i dokonania zaméwienia na
rzecz tych jednostek.



ROZDZIAL I

REGULY POSTEPOWANIA

§3

1. Organizator przeprowadza pgsbwanie o udzielenie zamowienia publicznego po
ztazeniu przez Zamawiggego zlecenia przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia publicznego, zwanego dalej ,,Zleesriiwraz z danymi i materiatami
niezlednymi do przygotowania specyfikacji istotnych wakow zamodwienia
| prawidtowego przeprowadzenia pgsiwania.

1/ Dane do specyfikacji istotnych warunkéammwienia musgby¢ przygotowane
zgodnie z art.36 ustawy i zawtera

a/ okréenie przedmiotu zamdwienia wraz z wszelkimi innymi wygaaiami
zwizanymi z realizagj zamowienia, w tym zawarte powinnydynastgpujace
informacje:

- czy dopuszczag siferty czsciowe (j&li tak — mana okréli¢ maksymala
liczb cz¢sci zamdbwienia, na ktore oferty griowe mae ztazy¢ jeden
wykonawca),

- czy dopuszczg siferty wariantowe |,

- czy przewidujecsiidzielenie zamoOwienia uzupetieggo ,

- dot. udziatu podwykonawcow \alieacji zamoéwienia , przy czym
wskazanie gxi lub catgci zamoOwienia , ktdra nie me by powierzona
podwykonawcom jest aliave tylko w sytuacji gdy jest to uzasadnione
specyfik przedmiotu zamowienia,

w przypadku gdy termin sktadapiart ma by¢ inny niz minimalny okrélony

w ustawie — nale wskaza propozycy terminu na skladanie ofert,

w przypadku dopuszczeniazitveosci sktadania ofert rownoviaych naley

podazasady uznania ofert rownommgch za spetniage wymogi

zamawiggego.

b/ wskazanie trybu pepbwania (jéli zaproponowany jest inny trybnprzetarg
nieograniczony lub ograniczony {emadofaczy¢ uzasadnienie faktyczne i
prawne),

c/ wart& przedmiotu zamowienia ustaklpw oparciu o kosztorys inwestorski — w
przypadku robét budowlanych lub parciu o program funkcjonalnazytkowy
jeeli przedmiotem zamdéwienia jest zaprojektowanigZk@nanie robot
budowlanych oraz w oparciu o kadlag szacunkow w przypadku dostaw lub
ustug,

d/ kwat jaka zamawiagcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamoéwienia
przez ktog nalezy rozumiet kwote zabezpieczanw budzecie Miasta na realizagj
zamowienia.

é termin wykonania zamowienia



f/ klasyfikag budzetows, zgodnie z ktGr optacany bdzie przedmiot zamowienia
wraz ze wging kontrasygnat skarbnika,

g/ propozyegjosob do sktadu komisji przetargowey przypadku proponowania
do sktadu komisji osoby spoza ,Zespotu do spraw zaradwublicznych”
natey poda& uzasadnienie powotania )

h/ propozyejkryteribw oceny oferty i ich znaczenie,

i/ warunki wymagane od wykonawcowbiegajcych st o udzielenie zamowienia
Z podziatem na wymagania dot. wiedzy,swiadczenia, potencjatu technicznego,
kadry oraz sytuacji ekonomicznanafisowe;j

j/ projekt umowy zaopiniowany przezle; prawnego (rozumiany jako akceptacja
w systemie elektronicznym)

k/ wysoka¢ wadium (jéli jest wymagana),
I/ wysokéc zabezpieczenie nalgego wykonania umowy (4 jest wymagane)

¥/ informag o finansowaniu zamowienia z@dkow Unii Europejskiej
(j8litak - naley poda& nazwe i numer projektu ),

m/ w przypadku robot budowlanych - dolentac projektows ( nalery
wskaza jakie dokumenty zawiera, np. projekt budowlgopjekt wykonawczy

przedmiary robétitd ), specwiiik technicza wykonania i odbioru robot oraz
kosztorys inwestorski .

n/ inne informacje i dokumenty niedbe do przeprowadzenia pgsbwania.

2. Zlecenie winno byzaopiniowane pod wzgllem zgodn£ci z prawem przez
Organizatora .
Odpowiedzialnéc za tré¢ oraz ewentualne braki w materiatach ponosi kieikwn
Zamawigjcego.
Jeeli materiaty g niewtaciwie przygotowane lub niekompletne Organizatgia ich
poprawienia lub uzupeienia.

3. Organizator po zatwierdzeniu zlecenia przezjRienta Miasta, zobowzany jest
wszcaé procedug udzielenia zamdwienia publicznego niezpi@j niz w ciagu
2 tygodni od daty otrzymania od Zamawiajgo zlecenia wraz z materiatami .
(w przypadku uniewaienia postpowania wniosek zamawig@iego o ponowne
przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienidigenego winien b§ zatwierdzony
przez Prezydenta Miasta).

4. Organizator zobowzany jest spoedzi¢ i przekazad w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku Prezesowi Ugdu Zamowi@ Publicznych roczne sprawozdanie

0 udzielonych zamoéwieniach publicznych wapw ustalonego przez Prezesa Rady
Ministrow.



5. Wszystkie czynnizi oraz dokumenty wymagane w procedurze udzielzamowienia
publicznego winny ywykonane w wersji papierowej i systemie elekitanym,
z zastrzzeniem wyjitkbw przewidzianych w niniejszym zagzeniu.

ROZDZIAL |V

ORGANIZATOR

§4

1. Organizator podejmuje czyném i sporadza z tych czynriwi protokét postpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego :
1/ wg wzoru ZP-1 dla zaméuiie wartagci rownej lub przekraczagej kwoty
okrélone w przepisach wydanych na podstawie art.18 wstawy ,
2/ wg wzoru ZP-2 dla zamoui@ wartgci mniejszej od kwot okéonych w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy

2. Organizator prowadzi nagtujace rejestry:

1/ ,Rejestr udzielonych zamowié publicznych” zawierapcy nasgpujace dane:
- nr zamoOwienia publicznego wg RWA
- nazw zamawiajcego,
- nazw zamoéwienia publicznego,
- przewidywanwartas¢ zamowienia publicznego,

kryteria oceny ofert,

dat wptywu zlecenia do Organizatora,

- tryb udzielenia zaméwienia publiczogg

- dat zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie ZamaviRelblicznych/ datpublikacji
ogtoszenia w Dzienniku ¢dowym UE

- dat pierwszego posiedzenia komisji przetargowej,

- dat zatwierdzenia wyniku pogbowania,

- nazwi adres wybranego wykonawcy,

- warté& zamowienia publicznego wynikgh z wybranej oferty

- da¢ podpisania umowy,

- dat realizacji umowy,

- informacje dotyeze protestow, odwota

- dat zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zaméwienBiuletynie Zamoéwié
Publicznych / dapublikacji ogtoszenia w Dzienniku Wgdowym UE

2/,, Rejestr wydanych specyfikacji istotnych warunkéwzamodwienia”, ktéry zawiera
naspujace dane:
- hazwa zamowienia publicznego
liczlg stron SIWZ wraz z zatznikami
nazw i adres pobieragego SIWZ
dag wydania lub wystania SIWZ
potwierdzenie odbioru SIWZ
cea SIWZ i numer dowodu wptaty.



3/,Rejestr ogloszé o prowadzonych posgpowaniach o udzielenie zaméwie

publicznych” zawieragcy nasgpujace dane:

- nr zamoOwienia publicznego wg RWA

- hazwa zamowienia publicznego

- data publikacji na wlasnej stronie internetovegfosz@é o wszczciu posgpowaniu
i wyborze oferty najkorzystniejsze;j

- okres publikacji na tablicy ogtoszenformacji o0 wszcgciu i wyborze
najkorzystniejszej oferty

4/ ,Rejestr otrzymanych ofert” zawieragcy nas¢pujace dane:
- nr zamoOwienia publicznego wg RWA

nazwa zamowienia publicznego

numer oferty w danym pgsowaniu

data i godzina ztenia oferty

potwierdzenie ztenia oferty przez wykonawc

3. W ramach czynrizi podejmowanych w zwiku z udzielaniem zamowigublicznych,
po otrzymaniu zlecenia, Organizator:

1/ przygotowuje t&€ ogtoszenia o prowadzonym pgsbwaniu,

2/ zamieszczalprzekazuje ogtoszenie o0 wszgzpostpowania stosownie do
wymaga okre&lonych w ustawie :
- w Biuletynie Zamowi# Publicznych
- natablicy ogtosaev swojej siedzibie oraz na wlasnej stronieesiinetowe;j
- Urzdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich

3/ przygotowuje specyfikacjistotnych warunkéw zamowienia, udziela wyjen do
specyfikacji oraz modyfikuje jej &t

4/ udostpnia na whasnej stronie internetowej /przekazajateresowanym
wykonawcom specyfikadgtotnych warunkow zamowienia , stosownie do
wymagaokreslonych w ustawie

5/ przygotowuje projekt decyzji o powotahkiomisji przetargowej , wyspuje z
wnioskiem do Prezydenta Miasta o dokemamian w sktadzie komisji przetargowej
w przypadku zaistnienia takiej potrzgged terminem otwarcia ofert oraz wykonuje
obstug organizacyjno-technicankomisji przetargowej

6/ sporgdza protokét z przeprowadzonego gpstvania o udzielenie zamdéwienia
publicznego,

7/ prowadzi procedgiprotestacyjno — odwotawgz
- przy udziale radcy prawnego i zamaeago w przypadku protestu dot.stie
specyfikacji istotnych warunkownzéwienia
- przy udziale komisji przetargowepweypadku protestu dot. rozstrzygoia
posjpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

8/ zamieszcza informacje o wyborze naisiniejszej oferty na stronie internetowej
oraz w miejscu publicznie dgstym w swojej siedzibie,



9/ zamieszczal/przekazuje ogtoszenie oelelziu zamowienia publicznego stosownie
do wymaga zawartych w ustawie:
- w Biuletynie Zamowie Publicznych
- Urgzdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

10/ wykonuje inne czynia zwiazane z pogpowaniem a do momentu jego
zakaczenia.

4. Zamawiagcy i Organizator - kady w swoim zakresie - jest obayzany do przechowy-
wania dokumentacji przez okres 4 lat od dakaiczenia posfpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

ROZDZIAL V

KOMISJA PRZETARGOWA

§5

1. Powotuje s komisje przetargowe , jako zespdt pomocniczy Riemja Miasta, do oceny
spetniania przez wykonawcow warunkow udziatpastpowaniu oraz do badania i oceny
ofert.

2. Ustala s} ,Regulamin pracy komisji przetargowej”, zwany dgRegulaminem”

3. Tworzy st Zespo6t do spraw zamowigublicznych , zwany dalej ,Zespotem”.

§6

1. Prezydent Miasta , spadd cztonkow Zespotu, powotuje w drodze decymjacownikow
do pracy w poszczegolnych komisjach przetarych.

2. Sparod cztonkdw komisji przetargowej Prezydent Miastgznacza przewodnigzego,
ktorym jest kierownik wydziatu merytorycznegmp zas{pce przewodnicz-
cego komisji .

3. W przypadku zaméwiepublicznych o warteci przekraczajcej kwot 1.000.000 zt
(netto) przewodniccym komisji jest wtaciwy Zastpca Prezydenta Miasta lub
Sekretarz Miasta, zgodnie z obagmijacym w Urzdzie Miejskim podziatem
kompetencji.

4. Zmiany w sktadzie komisji przetargowej dokonywanevsdrodze decyzji Prezydenta
Miasta na podstawie wniosku Organizatora lH#ewodnicazcego komisji

87

1. Liczba cztonkow komisji przetargowej winnadaystalana przy uwzgdinieniu

wymaga stawianych wykonawcom , przy czym sitacztonkow w

zalenaosci od trybu prowadzonego pgpbwania winna wynoéi :

1/ min. 3 osoby - w przypadku trybu z wglrgki , zapytania o cex licytacji
elektronicznej

2/ min. 5 0s6b - w pozostatych trybach

3/ w przypadku ustanowienia warunku dot. sgjiuakonomiczno-finansowe;j
wykonawcy w sktadzie komisji przetargowsjsi by pracownik wydziatu
podlegtego Skarbnikowi Miasta.



2. W uzasadnionych przypadkach w sktad komisji progetaej Prezydent Miasta me
powota& pracownika spoza Zespotu , o ktérym mowa w 8t3us

3. J&li charakter zamowienia wymaga od cztonkow konpsietargowej specjalistycznej
wiedzy Prezydent Miasta z wiasnej inicjatywi ha wniosek komisji przetargowej peo
powot& biegtych.

4. W jednostkach organizacyjnych Miasta Konina dopmaz& mazliwos¢ odmiennego

uregulowania iléci cztonkow komisji , jednate przy zachowaniu wymogu wynilkaggo
z art.21 ust.2 ustawy.

§ 8
1. Komisja dziata na posiedzeniach, ktore zwohpeowadzi przewodniczy.

2. W razie nieobecrsgi przewodniczcego komisji zadania okilene w pkt.1 wykonuje
zastpca przewodnicxego komisji.

3. Czionkowie komisji zobowizani s uczestnicz§ w kazdym posiedzeniu komisji,
a udziatl w pracach komisji jest dla nich obakiem stzbowym.

4. Czionkowie komisji  zobownzani do przestrzegania zasad zawartych w ustawie,
niniejszym zargzeniu oraz Regulaminie.

§9

Upowazniam Kierownika Wydziatu Prawnego i ZamowiBublicznych do wykonywania
w moim imieniu nasipujacych czynnéci z zakresu zamowiepublicznych:

1/ do wykonywania czynroi w postpowaniu dla zamowiepublicznych o warti
mniejsze] od kwoty 1.000.000 zt (netto),

oraz
2/ do podpisywania wszystkich ogtogsaeymaganych dla danego pgsbwania

3/ do podpisywania wszystkich pism zawiadagtg¢h o wynikach prowadzonego
postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego.

4/ do wyrazania zgody na udaginianie protokotu z pogbowania wraz z zagznikami
na zasadach oklenych w przepisach wykonawczych do ustawy.



ROZDZIAL VI

UMOWY

§10

. Po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta wyrkstpowania, Organizator informuje
Zamawigjcego o terminie i miejscu podpisania umowy z wylgra wykonaweg na
zasadach okilenych w art. 94 ust.1 ustawy.

. Po podpisaniu umowy Zamawiay zobowazany jest przekazal egz. umowy
Organizatorowi.

Umowa o zamoOwienia publiczne nie reavykraczé poza zakres przedmiot zaméwienia
okrdlony w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

. Umowe 0 zamdwienia publiczne zawierg sina czas oznaczony i nieoznaczony, przy

czym:

1/ zawarcie umowy na okres zHay ni 4 lata jest mzliwe wytacznie na zasadach
okrélonych w art.142 ust.2-4 ustawy,

2/ zawarcie umowy na czas nieoznaczonynegtiwe na dostawy wymienione w
art.143 ust.1 ustawy, jedunakpod warunkiem zawarcia w umowie klauzid,
warté¢ umowy na kolejne lataghzie kadorazowo ustalana w formie aneksu do
wysokéci wynikajacej z planu wydatkow na dany rok knetowy.

. Umowa w sprawach zamowigublicznych, poza ogdlnie obayzujacymi wymaganiami
wynikapcymi z kodeksu cywilnego, winna zawiéra

1/ zapis,ze zostata zawarta z wykonaywvybranym w wyniku przeprowadzonego

wtrybie ......oooiiiii pogpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
N e, zdnia .............”

2/ okréla¢ zabezpieczenie nalgego wykonania umowy , jeli byto wymagane,

3/ zapisy dot. ewentualnej zmiany umowy zaged zasadami okinymi w art.144
ust.1 ustawy,

4/ przewidywé& mazliwos¢ odstpienia przez Zamawigego od umowy z powodu
okolicznéci, o ktorych mowa w art.145 ustawy.

Umowa przed jej podpisaniem przez Prezydentstdipowinna:

1/ by opatrzona kolejnym numerem z ,Rejestru umow” madaonym wg zasad
ustalonych odlonym zaradzeniem,

2/ zaakceptowana przez kierowniKamawiajcego (w systemie elektronicznym )

3/ zaopiniowana ( w systemie elektronicznym) pnaale prawnego - tylko w
przypadku prowadzenia pgmiwaa w trybach wymagagych negocjaciji
i dialogu z wykonawc

4/ zaakceptowana przez kierownika ~ Watlzi Kstgowasci  (w systemie
elektronicznym )

5/ zawierakontrasygnai skarbnika miasta lub osoby przez niego upowanej
(w wersji papierowej i w systemie elektroniczryym
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7. Umowy o wartdgci nie przekraczagej kwoty 1.000.000 zt (netto) podpisw
upowanienia Prezydenta Miasta zgsty Prezydenta, zgodnie z podziatem ohakdw
okrélonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego w Koninie.

ROZDZIAL VII

PRZEPISY KONCOWE

§11

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zdreniu maj zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zaméwig@ublicznych

2. Integralm cze&c¢ niniejszego zargzenia stanovii
- wzor ,Zlecenia przeprowadzenia procedury udzieleramowienia publicznego”
- wz6r ,Protokotu z sesji otwarcia ofert ,,
- ,Regulamin pracy komisji przetargowej”
- skfad ,Zespotu do spraw zamowipublicznych” .
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Konin, dnia.......covvevveeeeinieninn

LEZECENIE )
PRZEPROWADZENIA PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (wraz zahcznikami)

- 10 0= LY = T 1o VS
(nazwygdziatlu merytorycznie prowagzgo spraw)
Nazwa  ZAMOWIENIU ....eiiiie it et e et et e e e e e

Nomenklatura wg Wspolnego Stownika Zamowig...*(CPV)..................coon,
(roboty budowlane , ustugig kategorii, dostawy — wg grupy )

Proponowany tryb udzielenia zamOwienia.............cco.oviie it e,
Termin WyKonania ZamMOWIENIA. .. ......uueie e et e et e e e e e e e e rea e e e ene e
Miejsce wykonania ZamOWIENIA.............coieeeiiee e eeee e re e e e e e e e e e reeeaaaes
Warto§¢ zamowienia ustalonaw dniu ................ WYNOSI oooeeiiiiiiiiiceeee, zl netto
( co stanowi kwat ............ euro wg kursu euro ............ ) ¥+ e 2 podatek VAT
L ettt ettt ittt teeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeetteeeeteeeteeeeeeeeeeteetetaetaateaeeeeeeaaaaaasaaaeaaaesteesteetneeeeennreesreeeeeennes zt brutto

(zgodna z kosztorysem inwestorskim — w przypadku bofatsiwlanych  lub kalkulagjszacunkow — w przypadku

dostaw Lub ustug)

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczg na sfinansowanie zamoéwienia

......................................................................................................... (brutto)
(naby poda’ kwot zabezpieczanw budecie na realizagl zamdwienia)

Wymagana kwota WadiUm ... ... e e e zt

Wymagana wysoké¢ zabezpieczenia nalg/tego wykonania umowy .................. %

Zamowienie jest finansowane z&odkow UE............ccoooiviiiiiiiii i tak/nie

(igli tak — nalely poda nazve projektu/programu, z ktérego finansowane jest zammie)

Osoba odpowiedzialna merytorycznie ze strony ZamadjaCego........cvveeeiuernieeneennnenn.
Wstpna kontrasygnata Kierownik
Skarbnika Miasta Wydziatu
/podpis/ / podpis/
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Stanowisko Wydziatu Prawnego i Zamowi®ublicznych

/ podpis kierownik wydziatu /

(podpis odpowiedzialnego pracownika Orgaoiza)

Zalgczniki;

Okrélenie przedmiotu zamowienia (zgodnie z art. 29:8@wy) wraz z informagjczy

dopuszcza giskladanie ofert egciowych , wariantowych lub przewidujegsiaméwienia

uzupetniagce, o ktdrych mowa w art.67 ust.1 pkt. 6 i 7 ustangz czy dopuszczagsi

udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia (26tust.4-5 ustawy) oraz czy

dopuszcza sgioferty rownowane (art.29 ust.3 i art.30 ust.4 ustawy)

- Uzasadnienie wyboru trybuieon jest inny ni przetarg nieograniczony lub
ograniczony,

- Kosztorys inwestorski ( 1 egz.), dokumentapjajektowa, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robo6t ( do szt.) — w przypadku robot budowlanych ,

- Kalkulacja szacunkowa zaméwienia - w prdjpadostaw i ustug ,

- Klasyfikacja budetowa, zgodnie z ktgroptacany bdzie przedmiot zaméwienia ,

- Propozygj os6b do sktadu komisji przetargowej,

- Propozyqj kryteriow oceny oferty

- Warunki wymagane od wykonawcow ubieggich s o udzielenie zamowienia

- Projekt umowy zaopiniowany przez ragcawnego,

- Inne dokumenty niezdne do realizacji zamoéwienia

* kody CPV dos{pne g na stronie www.uzp.gov.pl

** naley nanigé¢ wiasciwy w przypadku zmiany przez Prezesa RM
sredni kurs euro
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WZOR
NI SPrawy: ...ooovvieiiiieeiiieeeiees

PROTOKOL
Z SESJI OTWARCIA OFERT

ztozonych do posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie

o] wartGci zamowienia mniejszej/ rownej lub
PrZekraCzaiCey......cuv v i EURO na:

1. Otwarcie ofert odbyto giw dniu ...................... 0 godz....... w.siedzibie zamawiagego
- Konin, Plac Wolngci 1 (pok. nr 307) z KomigjPrzetargow w sktadzie:

Przew@mnCy oo
ATor-X i 1o l0 [ ToFTol=To [0 N
Czlonek
Cztonek e,
Czlonek

2. Do terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, tiddia ......................... do godz...........
yZ(07/0] 0 [0 RS ofert / oferty .

3. Komisja stwierdzitaze koperty z ofertami nie byty naruszone.

Lacznie do otwarcia ofert zostaty dopuszczone oferty.........cccoevvvi i viieiiinnnnnn.

4 Przed przysipieniem do otwarcia ofert Przewodnicy/Z-ca Przewodniezego Komisjf
poinformowat,ze zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zaméwienia kwot
4 & (o]gV]1(e)

5. Otwieranie ofert przeprowadzono wg kolgjoioich ziazenia .
Przewodniczcy / Z-ca poinformowatze do terminu skladania ofert nie wycofanadne)
oferty / wycofano ofertynr ............. /oraz dokonamoiany oferty nr ....... *

6.Do dalszego pogbowania zakwalifikowane zostaty oferty nr....eeecoooooeevvvveeeeiiiinnnnnns
Nazwy i adresy wykonawcéw, ceny ofert , terminy wyknia zamdwienia, okres
gwaranciji i warunki ptatrn&ei* zostaty odczytane i wpisane do zbiorczego westaa ofert
zakwalifikowanych do dalszego pegbwania /poufnego ich badania/.
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Numer
Oferty

Nazwa
wykonawcy

Adres wykonawcy

Cena ofertowa brutto
(netto + podatek VAT)

Termin
wykonania
zamoOwienia
publicznego

Okres
gwaranciji

Warunki
ptatno sci

15




7. Przewodniczcy /Z-ca Przewodniczego* Komisji poinformowatze przewidywany

termin wyboru najkorzystniejszejferty to dzi@ .............cccccceeeennn.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zostamezwiocznie zawiadomieni pisemnie wszyscy
wykonawcy , ktorzy zigyli oferty.

8. Przy otwarciu ofert uczestniczyty / nie uczestnlgzy osoby wg zahczonej listy
obecndci.

9. Protokdt z czsci jawnej posiedzenia Komisji Przetargowej zostidaytany uczestnikom
posiedzenia.

10Do protokotu zgtoszono/ nie zgtoszono uwagi | zasgnia

11Posiedzenie Komisji Przetargowe] w ¢fz jawnej zostato zak@zone o0 godz.

Protokotowat :

Przewodnigzy KOMISJi: ......cuvvueermiiiiiiiiieeeeeeeeeeee,
Z-ca PrzewodnZBg0 : ....cevvvvvriiieieeeeeieeeeeeeiiiieens

CzZionkoOWIe

* niepotrzebne skidi¢
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOW EJ

1. Przepisy ogodlne

1.1Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisgliziata na podstawie decyzji Prezydenta
Miasta Konina.

1.2 Komisja rozpoczyna dziatalé®z dniem powotania .

1.3 Do zada komisji naley ocena spetniania przez wykonawcéw warunkow udziat
w postpowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz badanie i acdart.

1.4 Komisja dziata na posiedzeniach, ktére zwotujeowadzi przewodnicgy komisiji,
a w przypadku jego nieobednb zasgpca przewodnicgego.

1.5 Do podgcia decyzji przez komigjkonieczna jest obeckoco najmniej 50% sktadu
komisji, w tym przewodnicgego lub zagpcy.

1.6 Decyzje komisji zapadagwykia wiekszdscia gtoséw. W przypadku rownej doi
glosow za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos prowagzgo posiedzenie.

1.7 Z posiedza komisji sporadza s¢ protokét, ktory winien zawiekaw szczegolngci:
opis przebiegu posiedzenia oraz giedjlecyzje . Protok6t podpisujpsoby obecne
na posiedzeniu komisji oraz pracownik Orgatora protokotujcy posiedzenia komisiji.

2. Zadania_komisiji

2.1 Do zada Komisji w trakcie prowadzonego pegbwania o udzielenia zamowienia
publicznego nahly w szczegolngci:

1/ dokonanie otwarcia ofert ,

2/ prowadzenie negocjacji , dialogu konkusgnego, licytacji elektronicznej z
wykonawcami w przypadkach, w ktérychaws przewiduje wykonywanie takich
czynnfci ,

3/ ocena spetniania warunkoéw stawianych wygkarom,

4/ przedstawianie Prezydentowi Miasta prgppzavykluczenia wykonawcow lub
odrzucenia ofert w przypadkach ékneych w ustawie,

5/ ocena ofert nie podlegeych odrzuceniu,

6/ przedstawienie Prezydentowi Miasta prgppzavyboru najkorzystniejszej oferty

lub wystpienie z wnioskiem o uniewaienie postpowania w przypadku zaistnienia

okolicznéci okreslonych w ustawie.
7 wykonywanie czynngei w ramach procedury protestacyjno — odwotawaiei.
rozstrzygrt podgtych w prowadzonym pagbowaniu .
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3. Obowhzki cztonkéw komisiji

3.1 Do obowizkow przewodniczcego komisji naley w szczegolnéri:

1/
2/

3/

4/

5/

6/

7/

wyznaczanie termindw posiedZ@misji oraz prowadzenie tych posiedze

odebranieswviadczé cztonkdéw komisji o braku lub istnieniu okoliczwo, o ktorych

mowa w art.17 ust.1 ustawy, wobec wniczcego komisji odebranie

dwiadczenia dokonuje bezfrednio Prezydent Miast

wnioskowanie do Prezydenta Miasta o ulnu@eie sktadu komisji w przypadku

wyhczenia si cztonka komisji z powodu zaistnienia okolicZoiowymienionych

w ustawie lub z powodu zaistnienia jrpreeszkody uniemidiwiajacej udziat

w pracach komisji -jeli w wyniku zaistnienia tych okoliczéa sktad komisji

bytby niszy od okrélonego w pkt.1 ppkt.1.5

dokonanie podziatu guizy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie

roboczym oraz wskazanie osob odpowatdych za dokonanie ocen ofert w zakresie:

- wymagafinansowych,

- wymagamerytorycznych ,

- wymagaformalno -prawnych

przeprowadzenie czyrigootwarcia ofert , w tym :

- przedstawienie zebranym sktadu k@mrgetargowe;

- podanie kwoty jakkamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie
zamowienia,

- otwarcie ofert i odczytanie : nazwwdresoéw wykonawcow, cen ofert, terminéw
wykonania zamdwienia, okresOw gwajiamarunkow ptatnéci ,

poinformowanie zebranych o przewidywartgnminie dokonania przez
zamawiagego wyboru najkorzystniejszej oferty

nadzorowanie prawidtowm prowadzenia dokumentacji z posiefix®misji.

3.2 Do obowizkow cztonkdéw komisji naley w szczegolngci:

1/ uczestniczenie w posiedzeniach komisiji,
2/ ztgenie przewodniccemu komisji , pod rygorem odpowiedziadniokarnej za

sktadanie fatlszywych zeangpisemnych éwiadcze, o ktorych mowa w art.17 ust.2
ustawy - niezwiocznie po otwarciu ovfggowzieciu informacji o wykonawcach ,
ktorzy zteyli oferty w prowadzonym pogpowaniu,

3/ terminowe wykonywanie prac wyznaczongcrez przewodnicgego komisiji
4// sporadzanie pisemnej informacji o dokonanej ocenietoferakresie

przypisanym przez przewodnic2go / z-¢ przewodnicgacego * komisji.

3.3 Obstuga organizacyjno-techniczna komisjienatlo obowazkéw Organizatora
i polega w szczegOlkw :

4

1/ przyjmowaniu i rejestracji zZionych ofert oraz zabezpieczaniu ich przed osobami

postronnymi.

2/ protokotowaniu posiedzé&omisji.

. Zakaczenie prac komisji

4.1 Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje BaEnt Miasta zatwierdzag propozycg
komisji przetargowe; .
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4.2 Prezydent Miasta mezadat wyjasnien dotycacych pracy komisiji.

4.3 W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta Z2astg/brana , uchyla siod zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpigezealeytego wykonania umowy -
komisja dokonuje ponownego wyboru najkomaiggszej oferty spodd pozostatych
ofert wg zasad okilenych w art.94 ust.2 ustawy.

4.4 Komisja kaczy prag z dniem zakfaczenia posfpowania o udzielenie zamowienia
publicznego

5. Czionkowie komisji maj obowhzek wykonywania powierzonych im czyrico
rzetelnie, obiektywnie i z nalga starannécia . Winni kierow& si¢ wytacznie
przepisami prawa, posiadamiedz i doswiadczeniem

6. Cztonkowie komisji oraz biegli uczestniz w pracach komisjiaszobownzani do
zachowania tajemnicy przebiegu prac komésyv szczegolriei informacji zwhazanych
z przebiegiem badania, oceny i porownywargi ztozonych ofert oraz wygaien
uzyskanych od wykonawcow.
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ZESPOt DO SPRAW ZAMOWIR PUBLICZNYCH

1. Andrzej Sybis Zastpca Prezydenta Miasta

2. Tadeusz Tylak Zastpca Prezydenta Miasta

3. Marek Zawidzki - Kdetarz Miasta

4. Kazimierz Lebioda -c4-Skarbnika Miasta

5. Ekbieta Tylus-Dembhiska - Kier. Wydz. Inwestycji

6. Krzysztof Szelgowski - Wydz. WI

7. Aldona Stasiak Wydz. WI

8. Zbigniew Daczak - Wydz.WiI

9. Grzegorz Pak - p.o. Kier. Wydarogownictwa i Gosp. Komunalnej
10. Sylwia Cichocka - yii¢. GK

11. Zbigniew fetowski - Wydz. GK

12. Ekbieta Wojnarowska - Wydz.GK

13. Halina Zaczek Wydz.GK

14. Tadeusz Jakubek ierKWydz. Rolnictwa i Gosp. Nieruchogwami.
15.Anna Gorny Kier. Wydz. .Geodezji i Katastru

16. Anna Wéniewska - Wydz.GM

17. Malgorzata Sztuba - c&Kier. Wydz. Urbanistyki i Architektury
18. Ewa Nawrocka - yo¥.UA

19. Ewa Walczak Kier. Wydz. Podatkéw

20. Olga Skrzypska teiKWydz. Budetu

21 .Baena Kowalczykiewicz - Kier. Wydz. Kgbwasci

22. Hanna Bryska Kier. Wydz. Organizacyjnego i Kadr

23. Dariusz Ry - Kier. Wydnférmatyki
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Marcin tasowski
Matgorzata Matiska
Krzysztof Czerwiski
Witold Nawrocki

Ryszard Grande
Mirostawa Lewandowska

Wojciech Pratat

Wydz. IN

- Kier. Wydz. Ochra$rpdowiska
Kier.Wydz. Komunikacji

Kier. Wydz. Zarzdzania Kryzysowego i Ochrony
Ludngxi

Radca prawny

- Ragdwavny

Radca prawny
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