ZARZ ADZENIE NR 2/2009
PREZDENTA MIASTA KONINA
z dnia 05.02.2009 r.

w sprawie dokonywania zakupéw dostaw, ustug lub twdét budowlanych, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartasci kwoty 14000 EURO
zesrodkow budzetu Miasta Konina

Na podstawie art. 60 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustavdynia 8 marca 1990 r. o samauizie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zraiai), zarzadza s¢, co nastpuje:

§1
1. Ustala st zasady dokonywania zakupow dostaw, ustug lub rbléd@owlanych, ktorych
wartgs¢ nie przekracza wyganej w ziotych rownowartei kwoty 14000 EURO ze

srodkéw budetu Miasta Konina, okétone w zadczniku nr 1 do zargdzenia.

2. Ustala st wzor rejestru umoéw zwrkanych z dokonywaniem zakupéw dostaw, ustug lub

robét budowlanych, oksny w zahczniku nr 2 do zarglzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza siZastpcom Prezydenta, Sekretarzowi, Skarbnikowi,
Zastpcy Skarbnika i Kierownikom komorek organizacyjnydizedu Miejskiego w Koninie
oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Miastanka.

§3
Traci moc Zarzdzenie nr 14/2007 Prezydenta Miasta Konina z dd6a06.2007r.w sprawie
dokonywania dostaw, ustug lub rob6t budowlanychjrth wartéé szacunkowa nie
przekracza wyraonej w ztotych rownowartei kwoty 14000 EURO zd&rodkéw budetu

Miasta Konina.

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Konina

Kazimierz Patasz



Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2009
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 05.02.2009 r.

Zasady
dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robotddowlanych, ktérych wartosé
nie przekracza wyraonej w ztotych réwnowartcéci kwoty 14 000 EURO

Zeodkow budzetu Miasta Konina.

1. llekro¢ w ,,Zasadach,, jest mowa o:

a) ,,kupupcym,, - naley przez to rozumieUrzad Miejski w Koninie i jednostki
organizacyjne Miasta Konina wydatkag srodki z budetu Miasta Konina,
zgodnie z uchwalonym buadtem Miasta Konina na dany rok,

b) ,,jednostkach organizacyjnych Miasta Konina,, -ehalprzez to rozumie
jednostki budetowe, zaklady bugtowe, gospodarstwa pomocnicze,
inspekcje, strze i instytucje kultury,

C) pojeciach — roboty budowlane, dostawy, ustugi — maledefiniowa
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. awr zamoéwié
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1685zm.).

2. Zakupy dostaw, ustug lub robot budowlanych realiaoes § przez kierownictwo
Urzedu Miejskiego w Koninie i kierownikow jednostek amgzacyjnych Miasta
Konina.

3. Osoby wymienione w pkt 2 przy dokonywaniu zakupoOwstdw, ustug lub robot
budowlanych kieruj si¢ celowdcia, oszczdnascia i gospodarngcia.

4. Zakupow dokonywé z zachowaniem nagiujacych zasad, celem zabezpieczenia
interesu ,,kupucego,,:

a) przy zakupie robét budowlanych zawieranowy w formie pisemnej,

b) przy zakupie ustug i dostaw od o0soOb fizycznych niedacych
przedstbiorcami zawier&umowy w formie pisemnej,

c) przy zakupie ustug do 10 000 zt bruttmeznie (warté¢ zakupu z podatkiem
VAT) umowy zawiergé w formie pisemnej, gdy zachodzi konieczé€o

zabezpieczenia interesu ,,kumggo,,



d) przy zakupie ustug powyj 10 000 zt brutto (wartd zakupu z podatkiem
VAT) umowy zawieré w formie pisemnej,

e) przy zakupie dostaw od o0séb prawnych i jednostafamizacyjnych nie
posiadajcych osobowgci prawnej zawierd umowy w formie pisemnej, gdy
zachodzi konieczrig zabezpieczenia interesu ,,kuymggo,,.

. W przypadku, gdy stregnumowy ledzie osoba fizyczna nieetlaca przedsibiorca

., Kupugcy ,, przed zawarciem umowy ustala w Wydzidsiggowasci

ze stanowiskiem ds. ptacowych i ubezpiaécszprawe ewentualnego obowzku

w zakresie ubezpieazspotecznych i zdrowotnych , zgodnie z obgEmjacymi

przepisami.

. Przy dokonywaniu zakupdéw, o ktorych mowa w pkt Bwgzej 20 000,- zt netto

,,KUpURpcy,, zobowizany jest udokumentowarzeprowadzone pagtowanie wyboru

wykonawcy, kierygc sk zasadami wymienionymi w pkt 3 i 4 (oferty, cennikotatka

stuzbowa, itp.

. Umowy zawierd na okres nie wykraczgjy poza rok bugzetowy, za wyjtkiem

umoéw, ktdre mog by¢ zawierane na czas nieoznaczony. Zawarcie umowgzasa

nieoznaczony jest mbwe wytacznie na dostawy wymienione w art. 143 ust.1 ustawy

Prawo zamowie publicznych, jednate pod warunkiem zawarcia w umowie klauzuli,

ze warté¢ umowy na kolejne lataghzie kadorazowo ustalana w formie aneksu do

wysokaci wynikajacej z planu wydatkéw na dany rok hadowy.

. Umowy w imieniu ,,kupujcego,, podpisyj

a) Prezydent Miasta Konina, Zapty Prezydenta, Sekretarz Miasta zgodnie
z podziatem obowizkéw okréglonych w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Koninie,

b) Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta Konina.

. Umowa powinna midzy innymi zawieré&:

1) w Urzedzie Miejskim w Koninie:

a) numeraa wedtug nasipujacego wzoru, np.: Nr 1 / BP / 2007 — 0001, gdzie:

- pierwszy czton oznacza kojenumer umowy,

- drugi czton oznacza symiiietrowy wydziatu,

- trzeci czton oznacza rolekaarzowy,

- czwarty czton oznacza nugiesma z elektronicznego systemu mis — Partner;
b) kontrasygnat Skarbnika Miasta Konina lub osoby przez niego wgmowonej

na kadym egzemplarzu ,



c) umow dla ,kupujcego,, spormiza s¢ w dwoch egzemplarzach
Z przeznaczeniem po jednym egzemplarzu dla wydzisuytorycznego dla
danego zakupu i wydziatu kgjowasci,

d) parat i piecatke radcy prawnego oraz podpis i pietke kierownika
wydziatu merytorycznego lub jego zgsty albo osoby upowaionej,
a w zakresie spraw finansowych , w tym zabezpigazeimtodkéw
finansowych: - kierownik wydziatu ksjowasci na wydatkach matkowych
a na wydatkach bimcych upowaniony pracownik wydziatu ksgowdsci -
zastpuja zapisy w elektronicznym systemie mis — Partnewgtate w wyniku
postpowania zgodnego z procedugPrzygotowywanie umow do 14 000
EURO".

2) w jednostkach organizacyjnych Miasta Konina:

a) numer umowy,

b) podpis i piecgtke kierownika jednostki oraz gtownego kgowego na
wszystkich egzemplarzach.

10. Do zawieranych uméw stosuje girzepisy kodeksu cywilnego.



Rejestr uméw

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 2/2009
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 05.02.2009 r.

(nazwa wydziatu Urgdu Miejskiego w Koninie lub jednostki organizacgjMiasta Konina)

Lp. | Numer Data Strona umowy Przedmiot umowy Dziat Kwota wynikajaca Uwagi
umowy | umowy Rozdziat
Paragraf z umowy w zt (brutto)
Do 14 000 Powyzej
EURO 14 000
EURO
1 : 3 * > 6 7 8 9




