Zarzadzenie Nr 13/ 2008
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 04.09.2008 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli przepowadzanej przez Wydziat
Kontroli Urz edu Miejskiego w Koninie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8&ma®90r. o samagdzie gminnym (Dz. U.

z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), § 8 Rgpkt 1 w zwazku z 8§ 34 Regulaminu
Organizacyjnego Urzdlu Miejskiego w Koninie — zat¢znika do zarmlzenia Nr 10/2008

Prezydenta Miasta Konina z dnia 31.07.2008w. sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzlowi Miejskiemu w Koninie, zagzlza s¢ co nasfpuje:

§1

Wprowadza s Regulamin kontroli przeprowadzanej prz@é¢ydziat Kontroli Urzdu
Miejskiego w Koninie, stanowty zahcznik do niniejszego zaidzenia.

§2

Wykonanie zargdzenia powierza i Kierownikowi Wydzialu Kontroli Urdu
Miejskiego w Koninie.

§ 3
Traci moc zarmlzenie Nr 22/2007 Prezydenta Miasta Koninanza 11.10.2007 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli prog@mdzanej przez Referat Kontroli
Urzedu Miejskiego w Koninie

§ 4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Prezydent Miasta Konina

Kazimierz Patasz



Zalcznik do Zargdzenia Nr 13/ 2008
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 04.09.2008 roku

Regulamin kontroli
przeprowadzanej przez Wydziat Kontroli Urzdu Miejskiego
w Koninie

Rozdziat |
Postanowienia ogolne
§1
1. Wydziat Kontroli Urzdu Miejskiego w Koninie przeprowadza kongrdinansove.

2. Wydziat Kontroli obejmuje swoimi czyné@ami kontrolnymi dziatania komérek
organizacyjnych Urdu Miejskiego w Koninie, w zakresie wyznaczonyrzez
Prezydenta Miasta Konina i jednostek pizgcyjnych miasta Konin, w zakresie
kontroli finansowe.

§ 2

Kontrola finansowa ma na celu zbadanie i lagta stanu faktycznego w zakresie
dziatalngci kontrolowanej jednostki, wykrywanie zedkich przejawow
niegospodarriei srodkami publicznymi, ocendziatalngci kontrolowanej jednostki
oraz ustalenie oséb odpowiedzialnych ezdziatalna¢.

§ 3

1.Czynndci kontrolne przeprowadzane swediug postanowfe zawartych
w niniejszym Regulaminie, przez pracownikdilydzialu Kontroli Urzdu Miejskiego
w Koninie.

2. Pracownik, swoje czyngm kontrolne ustala oddzielnie dlazki@j jednostki
kontrolowanej wedtug planu czynimokontrolnych, ktéry przedstawia kierownikowi
Wydziatu Kontroli do akceptacjizor stanowi zaktznik nr 1 do Regulaminu
kontroli przeprowadzanej przez Wydziat aihUrzedu Miejskiego w Koninie).

§4
W kontroli winny by uwzgkdnione kryteria :

1. celowdci — to jest wydatkowanigrodkéw finansowych zgodnie z celem,
okreslonym w planie finansowym,

2. rzetelnéci - to jest prowadzenia procesow finansowyelthodzacych w jednostce,
w sposoOb wisciwy, przejrzysty i rzetelny,



3. gospodarniei — to jest efektywnego i racjonalnego wykorzysagnodkdéw publicznych,

4. legalndci — to jest dziatania zgodnego z obgemjacymi przepisami prawai normami
zawartymi w obowgzujacych w jednostce przepisach weswmnych oraz dziatania
zgodnie z przyznanymi kompetencjami.

§ 5
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :

- Jednostce kontrolowanej - nayeprzez to rozumiekomaorki organizacyjne Uedu
Miejskiego w Koninie, oraz jednostki organigge miasta Konin —wymienione
w zahczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego ddiz Miejskiego w Koninie,

- Zaradzapcym kontrot — nalery przez to rozumie Prezydenta Miasta Konina,

- Kontrolujacym — naley przez to rozumie pracownika Wydziatu Kontroli Uedlu
Miejskiego w Koninie.

8§ 6
Wydziat Kontroli przeprowadza naptjace rodzaje kontroli :

1. kompleksowe — (tzw. catkowite), obejmae swym zakresem cato zagadnig
finansowych #dz wydzielony obszar dziata kontrolowanej jednostki,

2. problemowe - obejmuage wybrane zagadnienia z zakresu dziatgin&ontrolowanej
jednostki,

3. sprawdzajce — podejmowane w celu sprawdzenia czy ealacpokontrolne
z poprzedniej kontroli zostalty uwgdhione w toku dalszego pegbwania
kontrolowanej jednostki,

4.dorazne — podejmowane poza planem kontroli, aeatie na zlecenie Prezydenta
Miasta Konina.

8§ 7
Wydziat Kontroli przeprowadza kontrole w szgaknosci, w oparciu o :

1/ powszechnie obow#aujace akty prawne,

2/ wewretrzne akty prawne,

3/ kskgi rachunkowe oraz dowody stang@ee podstaw ewidencjonowania operacji
| zapisow ksigowych,

4/ umowy, zakresy obowikow, polecenia shbowe, itp.,

5/ ustalenia rzeczywistego stanu skladnikéwajatkowych i jego zgodrii
z ewideng,

6/ inne dokumenty i dowody rzeczowe.



Rozdziat I

Planowanie i organizacja kontroli

§ 8

1. Wydziat Kontroli wykonuje swoje zadania dgee z okresowymi planami kontroli
( kwartalnymi ), ktére opracowuje kierownik ydziatu Kontroli na podstawie rocznego
projektu kontroli w uzgodnieniu z zaizapcym kontrole.

2. Plan kontroli na dany kwartat zatwierdzeeZydent Miasta Konina.

3. Kierownik Wydziatu Kontroli sktada PrezydentowMiasta Konina poétroczne i roczne
sprawozdanie z dziatakwd Wydziatu Kontroli, w terminie pinastu dni
po zakaczeniu roku i poétrocza.

4. Posgpowanie kontrolne wraz z pisaniem protokotu cpyasiozdania winno trwa
nie diiej niz 30 dni kalendarzowych.
W uzasadnionych przypadkach, czas trwaniatrébnmoze za zgoal Prezydenta Miasta
Konina, ulec przedaeniu.

5. Prezydent Miasta Konina, upane do przeprowadzenia kontroli, wysataj
pisemne upowaienie (vzOr upowanienia stanowi zakznik nr 2 do Regulaminu
kontroli przeprowadzane] przez Wydziat KolintUrzedu Miejskiego w Koninie).

6. Upowanienia do przeprowadzenia kontroli podlegawidencjonowaniu w Wydziale
Organizacyjnym i Kadr Ugdu Miejskiego w Koninie.

7. Wykorzystane upowaienie do kontroli, po jego skasowaniu w dmastpnym po
uptywie terminu waznosci, kontrolupcy wiacza do akt kontroli .

Rozdziat Il
Prawa i obowgzki kontrolujgcych i kontrolowanych
§9

1. Kontrolupcy przeprowadzag kontrot winien okaza& kontrolowanemu legitymagj
stwbowa oraz imienne upowaienie, okrélone w 8 8 ust. 5.

2. Na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w Listkontrolujcy jest upowazniony
do wstpu i swobodnego poruszania sa terenie jednostki kontrolowane; .

§ 10
Kontrolujacy podlega przepisom o bezpietst®vie i higienie pracy oraz przepisom

0 postpowaniu z wiadomiziami zawieragicymi tajemni¢ paistwowa i stuzbowa
obowigzujacych w jednostce kontrolowane;.



§ 11

1. Obowigzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jesaipewnienie kontrolagcemu
odpowiednich warunkéw do sprawnego i fnetgo przeprowadzenia kontroli,
poprzez :

1/ przygotowanie kontrolagemu odpowiedniego pomieszczenia wraz zec¢twpre
technicznym oraz wyposmia do przechowywania materiatbw kontrolnych,

2/ terminowe udogpnianie zadanych dokumentéw dotygzych przedmiotu
kontroli,

3/ umaliwienie dokonania ogbzin,

4/ zobowazanie pracownikéw do terminowego udzielania \yie.

§12

1. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej obawany jest udzieti kontrolupcemu,
w terminie przez niego wyznaczonym, ustnygh pisemnych wyjmien w sprawach
dotycacych przedmiotu kontroli.

2. Pracownik jednostki kontrolowanej a@odmowé udzielenia wyjénien lub odpowiedzi
na pytania jedynie w przypadku, gdy wyjeenia lub odpowiezlmajp dotyczy:

1/ tajemnicy ustawowo chronionej innej tajemnica stzbowa,

2/ faktéw i okolicznéci, ktorych ujawnienie mogtoby nardzia odpowiedzialni
karra lub maptkowa jego samego lub jego niahka( osoby pozostagej z nim
we faktycznym zywku), krewnych i powinowatych do drugiego stopnia,
ladZz osob zwazanych z nim z tytutu przysposobienia, opiekb kurateli.

3. W zwhzku z przeprowadzarkontrok, kontrolupcy maze, jezeli tego wymaga cel
kontroli prosi o wyjasnienia réwnie od pracownikow jednostek niekontrolowanych
oraz prosite jednostki o udzielenie informacji dotycych przedmiotu kontroli.
Przepis ust.1 i 2 stosuje sdpowiednio.

4. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej ma prawo z sm@j inicjatywy ztay¢
kontrolupcemu ustne lub pisemne&vaadczenie w sprawach zaganych z przedmiotem
kontroli.

5. W razie potrzeby, z ustnegénoadczenia, kontrolagy sporadza protokot, ktory
podpisuje kontrolggy i pracownik skiadagy cswiadczenie.
§ 13
1. Kontrolupcy w toku bada kontrolnych zobowzany jest informowa kierownika
jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu bezpdniego niebezpiecastwa dlazycia
lub zdrowia ludzkiego, albo niepowetowamsekody w mieniu w celu zapobania

wystpujacemu niebezpiecastwu lub szkodzie.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej obawany jest niezwiocznie poinformoda



kontrolupcego o poditych dziataniach zapobiegajch stanowi zagtéenia, o ktdrych
mowa w ust. 1.

3. Jeeli kontrolupcy uzna,ze podgte przez kierownika jednostki kontrolowanej
dziatania, o ktorych mowa w ust. 2 siewystarczajce, niezwtocznie zawiadamia
otym Prezydenta Miasta Konina. Analogieziontrolupcy postgpuje w przypadku
braku reakcji ze strony kierownika jednosklontrolowanej na otrzymaninformacg.

4. Kontrolupcy maze w toku kontroli informow@ kierownika jednostki kontrolowanej
0 ujawnionych uchybieniach i nieprawidicweiach w jej dziatalnii, wskazujc
celowd¢ niezwlocznego ich usutia.

§ 14

W razie ujawnienia w toku kontroli fak i okoliczndci uzasadniagych
podejrzenie popetnienia przgstwa sciganego z ukdu, kontrolugcy zobowazany
jest niezwtocznie zawiadoéio tym Prezydenta Miasta Konina, zabezpigcz
w tej sprawie materialy dowodowe.

§ 15

1. Kontrolujacy obowazany jest :

- wykonywa& swoje czynnéci w Sposob rzetelny, terminowy i obiektywny,
przestrzega przepiséw okrdonych w zarzdzeniu,

- dochowad tajemnicy shabowej oraz anonimowéai skarg i doniesiebadanych
oraz zgtaszanych w toku kontroli.

2. Pracownicy jednostki kontrolowanej adpowiedzialni za rzetel§é ztozonych
cswiadczeér oraz wyjdnien. Nie mog odmoéwt ich zil@zenia powotuic sk na
tajemni¢ stuwzbowa lub polecenie przetonego.

Rozdziat IV
Przebieg czynni kontrolnych
§ 16

1. Zaradzapcy kontrok, zawiadamia pisemnie o kontroli jednestkontrolowa,

na 3 dni przed jej rozpaczem.

Zawiadomienie winno zawigra

- przepisy prawne, na podstawie ktoryadjgio kontrok,

- dat rozpoczcia kontroli i przybliona dat jej zakaczenia,

- przedmiot kontroli,

- okres oty kontroh,

- pouczenie dla kierownika jednostki kofdgmanej wynikagce z § 11 niniejszego
Regulaminu kontrali

2. Kontrolupcy przed rozpoerziem kontroli okazuje kierownikowi jednkist
kontrolowanej legitymagjstwzbowa wraz z upowanieniem, o ktorym mowa
w 88 ust. 5. Informuje go o przedmiock®ntroli i czasie jej trwania oraz



dokonuje adnotacji w kgice kontroli jednostki kontrolowane;.

3. Kontrok przeprowadza siw siedzibie jednostki kontrolowanej oraz wejscach,
dniach i czasie wykonywania jej zada jezeli tego wymaga dobro kontroli rownie
w dniach wolnych od pracy ipoza godzinpracy.

4. Postpowanie kontrolne lub poszczegolne jego czyonmog by¢, w miak
potrzeby przeprowadzane rownie siedzibie kontrolacego.

§ 17

1. Kontrolupcy w toku czynnéci kontrolnych ustala stan faktyczny na pads¢
zebranych dowoddw.

2. Dowodami $ w szczegoln&i wszelkiego rodzaju dokumenty, zabezpiezen
rzeczy, wyniki ogldzin, zeznaniawiadkow, pisemne wyfaienia i gwiadczenia,
opinie specjalistow lub biegtych, odpisy kserokopie dokumentéw fwiadczone
za zgodn& z oryginatem przez upowaione 0soby.

3. Kontrolupcy sprawdza mdzy innymi prawidiowé¢ sporadzenia dokumentéw oraz
ich ewidencje czy zostaty sprawdzone przgacownikow jednostki kontrolowane;j
pod wzgtdem formalnym, rachunkowym i merytorycznym,w szczegolrigi
bada ich kompletdé, rzetelné¢ sporadzenia oraz gospodarcze uzasadnienie
odzwierciedlonych w nich operacji.

§ 18

1. Zebrane w toku kontroli dokumenty, kontjeby zabezpiecza poprzez :

1/ przechowywanie w jednostce kontrolowanepas®b zapobiegay ich utracie,

2/ zabranie z jednostki kontrolowanej z&witowaniem, pozostawiag w ich
miejsce potwierdzone za zgodhprzez siebie odpisy i kserokopie.

2. O zwolnieniu dokumentéw spod zabezpieczetdgayduje kontrolujcy, jezeli nie
zostaly one przekazane innym organom.

§19
1.W razie uzasadnionej potrzebyue#enia dokumentu do akt kontroli, kontralty

sporadza jego odpis lub kserokepilub powoduje spogglzenie takiego odpisu
lub kserokopii przez pracownika jednostkinttolowane;.

2. Sporadzenie przez pracownika jednostki kontrolowaodpisu lub kserokopii
dokumentu zabezpieczonego w trybie 8 18lus odbywa si przy udziale
kontrolupcego.

3. Zgodna¢ odpisu i kserokopii dokumentu agzonego do akt kontroli potwierdza
kierownik jednostki kontrolowanej wzglnie pracownik jednostki kontrolowane;.

§ 20

1. Pobrania rzeczy jako dowodu, kontratyy dokonuje w obecnoi kierownika jednostki
kontrolowanej, a w razie jego nieobegric- innego pracownika tej jednostki.



2. Pobran rzecz, kontrolyjcy i osoba uczestnigza w pobraniu zaopateuy trwate
cechy lub znaki uniemibwiajace zastpienie jejinmn .

3. Z pobrania rzeczy spadza s¢ protokot, ktory podpisuje kontrohgy i osoba
uczestnicgca w pobraniu .

§ 21

1. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznegekaéw lub innych skiadnikow
majgtkowych albo przebiegu okilenych czynnéci, kontrolupcy mae
przeprowadziogledziny.

2. Ogkdziny przeprowadzasiw obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej
lub pracownika odpowiedzialnego za przedmibtdzynnéci poddane oghblzinom,
a w razie ich nieobecém — innego pracownika jednostki kontrolowane;j.

3. Z przebiegu i wyniku ogtizin kontrolujpcy niezwiocznie sposrlza protokot
ogkdzin, ktory podpisuje wraz z osphczestnicgzca w ogkdzinach.

4. Przebieg i wyniki ogldzin mog, by¢ ponadto utrwalone za pomp@paratury
i srodkow technicznych, skacych do utrwalania obrazuzaicku itp. Dokonane
utrwalenia stanowizakcznik do protokotu ogdzin.

§ 22

1. Jeeliw toku kontroli zajdzie potrzeba dokonamezez kontrolujcego okrélonych
czynnéci badawczych o charakterze specjalistycznigomtrolujpcy wystpuje do
Prezydenta Miasta Konina z wnioskiem awgtanie do udziatu w kontroli
specjalisty w danej dziedzinie wiedzy Ipraktyki.

2. Specjalista dziata na podstawie pisma Riexya Miasta Konina o powotaniu go do
czynndgci kontrolnych.

3. Specjalista dokonuje czyreo kontrolnych w obecrgi kontrolupcego.

4. Z czynnéci kontrolnych przeprowadzonych z udziatem cggesty, sporzdza s¢
odebny protokét, ktory podpisaj kontrolupcy i specjalista.

§ 23

1. Jeeli w toku kontroli zajdzie potrzeba zbadamkreslonych zagadnie lub dziataé
wymagajcych wiadoméci specjalistycznych, Prezydent Miasta Konima wniosek
kontrolupcego lub z wiasnej inicjatywy powotuje biegpe okrdlajac przedmiot
i zakres jego badaoraz termin wydania opinii.

2. Biegly dziatla na podstawie pisma Prezydevitasta Konina o powotaniu go jako
biegtego.

3. W wyniku przeprowadzonych czyricg biegly sporzdza szczego6towe sprawozdanie
zawierajce opis przeprowadzonych badaraz z wydas naich podstawie opini



§ 24

1. Kontrolujacy, w uzasadnionych przypadkach z@awotywa& w toku kontroli narady
z pracownikami jednostki kontrolowanej ddanOwienia kwestii zwjzanych
z przeprowadzankontroh.

2. O planowanym zwotaniu narady, kontratyj uprzedza kierownika jednostki
kontrolowanej, uzgadnigg z nim czas i miejsce narady.

Rozdzial V
Protoko6t z kontroli
8 25

1. Dokonane w toku kontroli ustalenia, kontrattyj opisuje w sposéb zyaty i
przejrzysty w protokole kontroli lub spravdamniu.

2. Kontrolupcy sporzadza
- protokot z kontroli kompleksowej i probleme),
- sprawozdanie z kontroli dadraej i sprawdzage,;.

3. W przypadku, gdy w planie kontroli na darok nie lkdzie ugta kontrola
sprawdzajca zalecé pokontrolnych z poprzedniej kontroli, spraedia
rzetelnéci wykonania tych zaleée kontrolupcy dokonuje przy kolejnej kontroli
problemowej #dz kompleksowej Wwoéwczas gdy il& wnioskdw do wykonania
przez jednosgkkontrolowam nie przekroczyta liczby 15).

Zapisu informacji o dokonaniuzej kontroli i wykonaniu 4@z nie wykonaniu
zalecé pokontrolnych przez jednostkkontrolowan, kontrolupcy ujmuje w
protokole z kontroli problemowejad> kompleksowej.

4. Pisanie protokotu lub sprawozdania z kontadibywa st na komputerze shbowym
(Laptopie) w Wydziale Kontroli lubp¢ jego zabraniu z wydzigtuw jednostce
kontrolowanej. W razie dogodnych warunkdwtpkét lub sprawozdanie me
by¢ napisane na komputerze jednostki kontroloyvamgacznie z zastosowaniem
haset zabezpieczajch.

5. Pisanie protokotu lub sprawozdania w jednoktod@rolowanej na komputerze tej
jednostki winno zoséazapisane na zewtnznym ndéniku informacyjnym, a nagpnie
przegrane i zapisane na dysk twardy kompusdzbowego w Wydziale Kontroli.

§ 26

Protokot kontroli powinien zawieéaw szczegOlnsgi :

1/ w gornej ogci — strony pierwszej protokotwywany wzor formularza do
korespondencji z logo Wydziatlu Kontrol



2/ znak sprawy,
3/ nazw dokumentu,
4/ nazw i adres jednostki kontrolowanej w peilnym [@gmieniu,

5/ dag rozpoczcia i zakdiczenia kontroli, z wymienieniem ewentualnych przerw
kontroli,

6/ imig i nazwisko kontrolyjcego oraz dati numer upowanienia do przeprowadzenia
kontroli,

7/ imk i nazwisko kierownika jednostki kontrolowangikres jego zatrudnienia w tej
jednostce, a w razie potrzebydmnazwisko poprzedniego kierownika i ¢lat
zaprzestania przez niego tej funkcji,

8/ imk i nazwisko gtéwnego ksjowego jednostki kontrolowanej i okres jego
zatrudnienia w jednostce, a w raigootrzeby imiona i nazwiska innych
pracownikow jednostki,

9/ zakres kontrol{ jakie obszary poddano kontrglioraz okres objy kontroh,

10/ opis stanu faktycznego stwierdzonegdoku kontroli, a w szczegélem opis
konkretnych nieprawidtowa z uwzgkdnieniem przyczyn ich powstania i
wywotanych skutkdw oraz osoOb za napawiedzialnych,

11/ dane o liczbie egzemplarzy protokotu wrazvzmianks o przeznaczeniu kdego
z nich :

— legz. dla kierownika jednostintrolowanej,

— 1 egz. oznaczony a/a dla Wydzighntroli,

— 1 egz. ,dodatkowy” - w celu wypeozenia dla:
Prezydenta Miasta Konina, &asbw Prezydenta Miasta Konina, Kierownika
wewgtrznej komorki organizacyjnej Ugdu koordynujcego pra¢ jednostki
kontrolowanej, Skarbnika M@asRadnym Miasta Konina.

12/ pouczenie dla kierownika jednostki kofdwanej o przystugagych
uprawnieniach wynikggych z 88 28, 29, 30, 31 Regulaminu kontroli

13/ podpis kontrolagego i kierownika jednostki kontrolowanej,

14/ kada ze stron protokotu winna dyarafowana przez kontrodoego i kierownika
jednostki kontrolowanej,

15/ zestawienie zgdznikOw stanowicych integrala czs¢ protokotu,

16/ dat sporadzenia i podpisania protokotuni¢zwiocznie po zakozeniu kontro)i



§ 27

Do protokotu kontroli daicza s¢ jako zadczniki zebrane w toku kontroli dowody oraz
zestawienia tabelaryczne przedstaydej badan dziatalndg¢. Zakczniki powinny by
oznaczone numerem kolejnym, powotywanym wsa@zopisowej protokotu.

§ 28

1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysiyg prawo zgtoszenia przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowahygastrzeen co do ustale zawartych
w protokole.

2. Jeeli przed podpisaniem protokotu kontroli kierok jednostki kontrolowanej zgtosi
zastrzeenia co do faktow ejych w protokole, kontrolagy ma obowizek zbada
zasadn& tych zastrzeen i w uzasadnionych przypadkach skorygéwab uzupetni
tres¢ protokotu, albo przytoczypowody ich nie uwzgtinienia z powotaniem @ina
odpowiednie dowody.

§ 29

1. Protokot kontroli podpisuje kontroligy i kierownik jednostki kontrolowanej.

2. Jeeli kierownik jednostki kontrolowanej odmawiadpisania protokotu kontroli,
kontrolupcy zamieszcza o tym wzmiankv protokole i wzywa kierownika jednostki
kontrolowanej do podania przyczyn odmowy.

Podane przyczyny kontrodgy ujmuje w protokole kontroli.

Kontrolupcy mae wyznaczy kierownikowi jednostki kontrolowanej odpowred
termin do podania naspie przyczyn odmowy podpisania protokotu kolnt

§ 30
Odmowa podpisania protokotu przez kierownikdnjstki kontrolowanej, nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kounjsokgo i realizacji ustabe kontroli.

§ 31
Kierownik jednostki kontrolowanej me zgtost Prezydentowi Miasta Konina wagu
7 dni kalendarzowych od dnia podpisania kolo kontroli pisemne wyfaienia
w przedmiocie zawartych w protokole ustale

§ 32

W przypadku sprawozdania § § 26 — 31 stosij odpowiednio



Rozdziat VI

Narada pokontrolna

§ 33

1. Po zakaczeniu kontroli, kontrolucy ustala z kierownikiem jednostki
kontrolowanej termin i miejsce narady pokolnej.

2. Celem narady pokontrolnej jest oméwienie stidenych nieprawidtow&ei zawartych
w protokole oraz przedstawienie sformutowamyvnioskow wynikajcych z ustale
kontroli, stanowicych podstaw do napisania zalegepokontrolnych w formie -
wystpienia pokontrolnego.

3. W naradzie pokontrolnej bipmudziat :
1/ Kierownik jednostki kontrolowanej wraze wskazanymi przez siebie
pracownikami jednostki,
2/ Kontrolujcy,
3/ Kierownik Wydziatu Kontroli.

4. Organizator narady pokontrolnej, w uzasaiyth przypadkach zaprasza do
udzialu w naradzie pokontrolne;j :
1/ Prezydenta Miasta Konina lub jego t&asbw,
2/ Skarbnika Miasta,
3/ Kierownika Wydziatu koordymgego pra¢ jednostki kontrolowanej,
4/ Sekretarza Miasta pXzy kontrolach problemowych komérek wetranmych Urzdu
Miejskiegh

5. Kierownik jednostki kontrolowanej przewodrnycnaradzie pokontrolnej i zabezpiecza
jej protokotowanie.

6. Do protokotu z narady pokontrolnej atala s¢ wykaz wnioskéw zgtoszonych na
naradzie pokontrolnej z zaznaczeniem, ktbraich kierownik jednostki
kontrolowanej przyjmuje do realizacji, oréigte oséb biogcych udziat w naradzie
pokontrolnej.

7. Protokét z narady pokontrolnej podpisuje kiendwjednostki kontrolowanej
I protokolant.

8. Protokdt z narady pokontrolnej spgdza s¢ w dwoch jednobrzmcych
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymkigrownik jednostki kontrolowanej,
a drugi pozostaje w aktach Wydziatu Kohtr



Rozdziat VIi
Czynngaci pokontrolne
§ 34

1. W terminie nie krétszym 1il0 dni kalendarzowych od dnia podpisaniagkoiu
z kontroli, kontroluyjcy na podstawie wynikow kontroli i wnioskéw narady
pokontrolnej, opracowuje projekt wysienia pokontrolnego, ktory przedstawia
kierownikowi Wydziatu Kontroli do zaopini@mia.

2. Wystpienie pokontrolne winno zawié€razalecenia zmierzage do wyeliminowania
stwierdzonych w czasie kontroli nieprawigésci i uchybieé, oraz do usprawnienia
dziatalngci badanej jednostki.

3. Kierownik Wydziatu Kontroli przekazuje pedt wystpienia do zatwierdzenia
zaradzapcemu kontra.

4. Wyshpienie pokontrolne, zatwierdzone przez Prezyaldfiasta Konina, winno gy
niezwtocznie wystane do kierownika jednostntrolowanej.

5. Kserokopt wystipienia pokontrolnego wraz z pismem przewodtiomtrolujacy
wysyta do kierownika wydziatu koordyaoggo pra¢ jednostki kontrolowanej.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obawek w terminie 30 dni, od dnia
otrzymania wysgpienia pokontrolnego przestadlo Prezydenta Miasta Konina
pisemn odpowied 0 sposobie jego wykonania.

Rozdziat VIiI
Posgpowanie uproszczone
§ 35
1. Uproszczone pagiowanie kontrolne me by stosowane w razie potrzeby :

1/ przeprowadzania darg/ch kontroli w celu spoezizenia odpowiedniej
informacji na potrzeby Prezydenta Midstenina,

2/ przeprowadzenia baddokumentéw i innych materiatdw otrzymanych z jestek
podlegacych kontroli,

3/ przeprowadzenia kontroli sprawdgzaj, zwtaszcza w zakresie sprawdzenia
rzetelnéci odpowiedzi na wygpienia pokontrolne .

2. Z uproszczonego pepbwania kontrolnego spaidza s¢ sprawozdanie.
Do sprawozdania z@iza s¢ dowody zwazane z jego t&eia .
W sprawozdaniu zamieszcza siwagi stwierdzagce nieprawidtoweci, wykryte
podczas kontroli dg termin 30 dni kalendarzowych na ich usai@ i pisemne
poinformowanie zasglzapcego kontrad o ich wykonaniu.



3. Sprawozdanie z kontroli podpisuje kontragdyji kierownik jednostki kontrolowanej,
parafugc jednoczénie kada zapisan strore.

§ 36
Jezeli wyniki uproszczonego pagtowania kontrolnego wskazupa potrzeb pochgniecia

okreslonych os6b do odpowiedzialém stuzbowej, materialnej lub karnej , nalewowczas
zastosowatryb kontroli zakaczony protokotem.

Rozdziat IX
Postanowienia k#cowe
8 37

Kontroli nie podlega sprawy ohjte tajemnig ustawowo chronian



Zeknik nr 1
do Regulaminu kontroli
przeprowadzanej przez
Wydzigbntroli
Urzdu Miejskiego w Koninie

Plan czynndci kontrolnych

KONIOIUJACY & oo
(ini nazwisko — stanowisko stbowe)

Jednostka KONroloOWaNa ;.. ...eeieee e e
naéwa i adres jednostki )

] 0101V 7= 4 1= 1 = PSR
(numer i data wydania)

Termin przeprowadzenia Kontroli @ .........cceeeeieiiiiiiiiiiiiiiiineeeeeees
Przedmiot KoNntroli @ ..........ooiiiiii e

Okres objty kontroh @ ...,

L.p. | Ogélne okrélenie czynnéci kontrolnych Przewidywana liczba Uwagi
dni przezn. na

czynngci kontrolne

(podpis sporzdzahcegc)

pddpis kierownika Wydziatu Kontroli )



Zakcznik nr 2

do Regulaminu kontroli
porewadzaej przez
Wydziat Koritro

Urzdu Miejskiego w Koninie

.......................... 4tal wystawienia )

( znak sprawy) .
UPOWAZNIENIE Nr ....... l.......

Na podstawie :

- art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 19@0samorzdzie gminnym ( Dz. U.z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.),

- art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sieaptP97 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 zzpbézm.).

- § 8 ust. 5 Regulaminu kontroli przeprowadgaprzez Wydziat Kontroli Urdu
Miejskiego w Koninie wprowadzonego zasizeniem Nr 13/2008 Prezydenta Miasta
Konina z dnia 04.09.2008 .,

Upowazn iam Pana/Pani

(imie; i nazwisko osoby kontrolagej — stanowisko silbowe)

do przeprowadzenia Kontroli ..........cccccceeeeiiiiiiiiiiiinnnn, , oraz do pobieranianyth
( rodzaj kontrgli

osobowych w zakresie prowadzonej kontroli,

Upowaznienie niniejsze jest wae za okazaniem legitymacji showej.

WaZN0SE UPOWENIENIA : .oeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiies oeeeeeeeeeaaeaeaaa s e s e e e e e eeeaaeeeeessssennnnn e s e e e e eaaaaaanss

(piegtka i podpis Prezydenta Miasta Konina)

miejsce okiggtej pieczci

Waznos¢ upowanienia przedhga st do dnia ..........oocoeeviiieiiins

(piecatka i podpis Prezydenta Miasta Konina)

miejso&ragtej pieczci






