Zadznik nr 13

Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych

1. W Urzdzie Miejskim w Koninie ksggi rachunkowe prowadzi ¢siw Wydziatach :
- Budetu
- Kskgowdci
- Podatkéw i Optat.

2. .Czs$¢ ksiag rachunkowych prowadzona jest w systemie jkgerowym , przy
zastosowaniu programow finansowo ed@ivych firmy SIGID sp.z 0.0. Pozna
I tak :

- Wydziat Bugetu - ksg¢gi prowadzone g komputerowo ,

-  Wydziat Ksigowasci - kskgi prowadzone g komputerowo , poza kgami
pomocniczymi waroi niematerialnych i prawnych,

- Wydziat Podatkéw i Optat - kontgrowo @ prowadzone kggi pomocnicze
w zakresie : podatku od nieruchéenppodatku rolnegoa¢znego zobowizania
pierdznego rolnikéw , podatku od posiadania psownaasdw wystawianych
przez StraMiejska ,optat z tytutu vytkowania wieczystego nieruchokuo,
podatku oftodkdéw transportowych ,zytkowania wieczystego gruntow ,
dzierawy gruntow , ewidencji nataosci nieprzypisanych .

Wykaz programow zawiera ganik nr 11/ 1.

3. Ksiegi rachunkowe dlarodkow unijnych prowadzone sna wyodgbnionych
systemach kgjowych / kodach.

4. Opisy stosowania programéw finansowsiegowych , wykazy zbioréw oraz danych
tworacych ksggi rachunkowe w systemie komputerowym zawaten odibnych
opracowaniach /instrukcjach / firmy #DGlla poszczegdlnych programoéw.

5. Na podstawie zapisow w é&gach rachunkowych prowadzonych komputerowo
sporadza s¢ wydruki :

1) na koniec kdego miesica
- zestawienie obrotéw i sald kontgggtownych i rejestr zbiorczy wszystkich

dziennikéw ,

2 ) na dziezamkngcia kshg

- zestawienie obrotéw i sald kontgggtownych i ksig pomocniczych oraz rejestr
zbiorczy dziennikow ,

3) na dzieinwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanyap sktadnikow
aktywow i pasywow.

6. Aktualizacji programow finansowo —égowych dokonuje administrator systemu SIGID ,

posiadacy wiasny identyfikator i hasto przydzielopezez firnre SIGID , w oparciu

o ktére dokonywana jest aktualizacjapmgez Internet i wgrywana na serwer ¢dtz

Miejskiego.

Opisy zmian w aytkowanych programach przekazywarge vé formie elektronicznej

wytkownikom programéw.

7. Programy finansowo — kgowe zabezpieczone sdentyfikatorami i hastami

dla kadego pracownika pracigego na programach.

8. Archiwizacja zapisébw w kgjach rachunkowych prowadzonych komputerowo

dokonywana jest przez system codziemnmetpd, catgiciowa na serwer archwizagy

oraz miesicznie na ptytach DVD, ktore przechowywang 8 szafie metalowe;.
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