Opis kont:
Konto 101 -1 — Kasa - GP

Konto sty do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwkiagdupcej sk w kasie
jednostki buabtowej (GP - gmina + powiat ).

Na stronie Wn ujmujecsiwptywy gotowki z tytutu dochoddw .,w korespondgize
stron Ma konta 140-1 oraz nadwki kasowe.

Na stronie Ma ujmujegirozchod gotowki - przekazaniedkdéw piengznych na
rachunki w korespondenciji ze strona Wn kodi@-1 .

Raporty kasowe spaidza s¢ codzienne na wpltywy na dochody betbwe
jednostki .

Konto 101-2 - Kasa - BP

Konto sty do ewidencji krajowej gotéwki znajdigiej st w kasie jednostki

( BP - bugket pastwa ) .

Na stronie Wn ujmujecsiwptywy gotowki z tytutu optat ewidencyjnych Cépi

w korespondencji ze 140-2. oraz nadkvigasowe.

Na stronie Ma ujmujesirozchdd gotowki - przekazanieodkOw pienéznych na
rachunek dla optat w korespondenciji ze stidima konta 140-2.

Raporty kasowe spaidza s¢ codzienne dla optaty ewidencyjnej CEPiK- BP.

Konto 130 - 1 — Rachunki big¢ace jednostek budetowych - GP

Konto siy do ewidencji stanérodkow budetowych ( wptywy , zwroty )oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostkitietowej z tytutu dochodéw ( wptywow ) bietowych
olkiych planem finansowym .

Na stronie Wn ujmuje sivptyw srodkéw budetowych , w szczegdlgoi ;

- z tytutu zrealizowanyctzez jednostk dochodow bugketowych ( ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek Kklasyidi dochodow bugktowych ) w korespondencji z kontem
101,221 lub innym ddavym kontem,

- wplywygrodkow piengznych w drodze , w korespondenciji ze sir&ionta 140-1 ,

Na stronie Ma ujmuj& siw szczegolndi :

- okresowe przelewy dochedbud:etowych , w korespondenciji z kontem 222-1,

- zwroty podatnikom nadmehz ich oprocentowania , w korespondencji zengtro
Whn konta 221-1,

- zwroty podatnikom wptagdacych kwotami nienatenymi , w korespondenciji ze strpn
Whn konta 221-1.

Zapisy na koncie dokonywasens podstawie wyggow bankowych , w zwazku z czym

musi zachodzzgodnd¢ zapisow mgdzy jednostk a bankiem.

Na koncie obayzuuje zachowanie zasady czystioobrotow, co oznaczaze do bédnych

zapisOw , zwrotow nadptat redd wprowadza gi dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto nmi® wykazywa saldo Wn , ktére oznacza standkéw budetowych na rachunku

biemcym jednostki.

Saldo konta rowne jest sadld wynikagcych z ewidencji szczegbétowej prowadzonej dla

kont dochod6w hietowych .

Konto ni® wykazywa saldo , ktére oznacza sténodkow budetowych z tytutu

zrealizowanych dochodow ketdwych , ktére do kica roku nie zostaly przelane do bati.

Saldo ulega likwidacji przesaggowanie przelewu do budtu dochodéw bugktowych

pobranych lecz nieprzelanyolkdica roku, w korespondencji z kontem 222-1.
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Konto 130 - 2 — Rachunki bigce jednostek budetowych — SP

Konto sty do ewidencji stansrodkéw budetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
Z tytutu realizacji zadez zakresu administracjigdowej oraz innych zadazleconych
ustawami wg podziatek klasyfikacji dochodow betwych ( SP — skarb fistwa ) .

Opis dziatania konta jak przy koncie 130-1.

Saldo , oznacza starodkéw budetowych Skarbu Ratwa z tytutu zrealizowanych
dochodow, ktére do kaa roku nie zostaty przelane do kati.

Saldo ulega likwidacji przez kgjowanie przelewu do organu pobranych lecz nidgnyeh

do kaica roku , w korespondencji z kontem 222-2.

Konto 130 — 4 — Rachunki higce jednostek budetowych — BP

Konto sty do ewidenciji stansrodkéw oraz obrotow na rachunku bankowym z tytut
optat ewidencyjnych CEPIK — ( Bmudzet paistwa ) wg klasyfikacji dochoddéw
bugetowych .

Na stronie Wn ujmujezsivptywy srodkow z tytutu zrealizowanych optat w korespongjen
z kontem 240-5.

Na stronie Ma - okresowe przglelechodow bugetowych do organu w korespondenc;i
z kontem 240-5.

Zapisy na tym koncie dokonywanaa podstawie wyggow bankowych.

Na koncie tym obaauje zachowanie zasady czysticobrotdw, co oznaczage zwroty
kidne zapisy dokonuje¢siv postaci technicznego zapisu .

Konto mze wykazywa saldo Wn , ktore oznacza standkow na rachunku , a nie
przekazanych do Buatu Pastwa..

Saldo to w okresie pseggwym ulega likwidacji poprzez kgjowanie przelewusrodkow
do Bugtu Pastwa wg stanu na koniec roku obrotowego.

Konto 140 — 1 — Krotkoterminowpapiery wartosciowe i innesrodki pienigzne - GP

Konto stizy do ewidencjisrodkow piengznych — dochodow bugtowych — znajdagych

si¢ pomkdzy kaa jednostki budetowej a rachunkiem bankowym jednostki 130-1.

Na stronie Wn kgguje s¢ wyptaty z kasy na rachunek bankowy w korespondencj

ze strom Ma 101 -1 .

Na stronie Ma ksiguje st wptyw srodkéw pienéznych w drodze na rachunek bankowy , pod
daty wyciagu bankowego, w korespondencji ze strona Wn kod@a-11.

Konto maze wykazywa saldo Wn , ktére oznacza stan tego konta.

Konto 140 - 2 — Krétkoterminowe papiery wartgciowe i innesrodki pieni¢zne — BP.
Dziatanie tego konta jak przy koncie 140-1 .
Konto 221 — 1 - Nal&nosci z tytutu dochodéw budzetowych - GP

Konto stizy do ewidencji natiosci jednostki budetowej z tytutu dochodéw budtowych ,

w ktorych termin ptatnéci przypada na dany rok bzetowy, jak:

- rozrachunki z podatnikami z tytutu natgch i wptaconych przez nich podatkéw, ktére
podlegaj przypisaniu na ich kontach ,

Na stronie Wn ujmuje sjw szczegolngi ustalone na dany rok bietowy nalenosci

Z tytutéw budetowych i zwroty nadptat z tytutu dochodow niexaie wptaconych lub

orzeczonych do zwrotu.
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Na stronie Ma ujmuje si, w szczegolnii wptaty naleénaosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia ) ralaci , wyganiccie zobowazania
podatkowego wskutek przeniesienia wiasmozeczy lub praw majkowych na rzecz jst .,
potracenia .

Na koncie ujmuje girdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez $disve
organy. Zapisy z tego tytulu mofy¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozila ewidencji podatkowej ( zaledid i nadptaty ).

Na koncie nie ujmuje sinaleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodbudzetu
jst.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtugrikdw i podziatek klasyfikacji
budzetowe.

Konto mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stanaradéci z tytutu dochodow
budzetowych , a saldo Ma — stan zobama z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 221 — 2 — Nalgnosci z tytutu dochodow budzetowych — SP

Dziatania konta jak przy konciel2P.

Konto 222-1 — Rozliczenie damdhdw budzetowych - GP

Konto stizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przemjestie budzetowa
dochodow badtowych.
Na stronie Wn ujmujezsdochody bugetowe przelane do bietu w korespondencji
z kontem 130-1.
Na stronie Ma ujmuje: sprzeks¢ggowania zrealizowanych dochodéw hatbwych
na konto 800 na podstawie rogeoreprawozdania budtowego.
Konto mie wykazywa saldo Ma , ktére oznacza stan dochodéwzbtaivych
zrealizowanych . lecz nie przel@ngo budetu . Saldo to ulega likwidacji poprzez
ksigowanie przelewu do buetu dochodbéw budatowych pobranych , lecz
nieprzelanych doea w korespondencji z kontem 130-1.

Konto 222-2 — Rozliczenie doahiwn budzetowych — SP

Dziatanie konta jak konta 222-1 , w koresponglenkontem 130-2.

Konto 225 -1 - Rozrachunki z dietami - GP

Konto sty do ewidencji rozrachunkéw jednostki z bathmi , w szczegolioi

z urglem skarbowym z tytutu podatku od towarowtugs-VAT od czynnéci
wynikajcych z zawartych umow cywilnoprawnych etgch VAT.

Na stronie Wn ujmuje:siadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie Ma
zobowizania wobec buabtu i wptat od bugetu.

Ewidencja szczeg6towa zapewnialiwos¢ ustalenia stanu naleosci i zobowhzan
wedtug kalego z tytutéw z bugktem odgbnie.

Konto me mie dwa salda .saldo Wn oznacza stan iraici, a saldo Ma — stan
Zzobowgzan.
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Konto 225 -1 — Rozrachunki z budetami — SP

Konto sty do ewidencji rozrachunkéw jednostki z athmi , w szczegdlioi

z urzdem skarbowym z tytutu podatkow i ustug — VAT ayrenasci wynikajacych z
zawartych umow cywilnoprawnych albych VAT — Skarb Piastwa .

Dziatanie konta jak przy koncie 225 — 1.

Konto 226 -1 — Dlugoterminowe nalenosci budzetowe jednostki budetowej - GP

Konto shzy do ewidencji dtugoterminowych nateosci lub rozliczeér z budetem,

a w szczegoln@i naleznosci zahipotekowanych oraz nateosci dtugoterminowych ,
ktorych termin zaptaty ustalony w decyzji o ichystaniu przypada na lata ngsitijace
po roku, w ktérym dokonywane &siegowania.

Na stronie Wn ujmuje siujmuje s¢ w szczegolngri wartas¢ diugoterminowych nafosci
w korespondencji z kontem 840-1 .

Na stronie Ma w szczegOlem przeniesienie nat@csci diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokii raty nalenej na dany rok oraz ustanie hipoteki w
korespondenciji z kontem 221-1.

Konto mae wykazywa saldo Wn , ktére oznacza wastaaleznosci zahipotekowanych
oraz warté¢ dtugoterminowych nafosci.

Konto 226 -2 - Dlugoterminowe nalgnosci budzetowe — SP

Dziatanie konta jak 226- 1.

Konto 240-GP — Pozostate rozrachunki GP

Konto stizy do ewidencji w szczegdéldoi krajowych i zagranicznych nadeosci i roszczé
oraz zobowjzan , pozycji do wyjdnienia ,przerachowania , nafesci na zwrot kosztow
( np. optaty i prowizje bankowe, optaty pocztowptaty komornicze ).

Na stronie Wn ujmuje sipowstate nalenosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan. Na stronie Ma — powstate zobaw@nia oraz sptati zmniejszenie nafaosci
i roszczé.

Ewidencja szczegbtowa zapewnia ustalenie rozrda@wn roszcz# i rozliczen z
poszczegolnych tytutdw.

Konto mae mie dwa salda. Saldo Wn oznacza stanzimadei i roszczé, a saldo

Ma — stan zobovgzan.

Konto 240- SP — Pozostate rozrachunki — SP

Dziatanie konta jak konta 240-GP.

Konto 240- 01 — Pozostate rozrachunki —Skarbu Rastwa z Gmim

Dziatanie konta jak konta 240-GP.

Konto 240- 02 — Pozostate rozrachunki - rozliczém zadaa zleconych

Dziatanie konta jak konta 240-GP.
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Konto 240 — BP — Pozostate rozrachunki rozliczenie BP
Dziatanie jak konta 240-GP.
Konto 290-1 - Odpisy aktualizupce nalenosci-odsetki GP

Konto 290 stay do ewidencji na koniec kwartatdw rownowardo naliczonych ,

a niewptaconych odsetek od nalesci przypisanych w korespondencji z Wn

kontem 221-1, ktére w naginym kwartale podlegajprzeksggowaniu.

Saldo Ma na koniec roku oznacza wattodsetek natenych , a jeszcze nie zaptaconych .

Konto 290-2 — Odpisy aktualizugce nalenosci - odsetki SP
Dziatanie konta jak 290-1 .
Konto 750 — Przychody i koszty finansowe GP

Konto stizy do ewidencji, w szczegoéléa dochodéw bugktowych .

Dochody finansowe , ktérych ewidencja jest prowadzevedtug przepiséw o rachunko$go
podatkowych i niepodatkowych dochodow betbwych ujmowaneas okresowo, na koniec
mieshca ,na podstawie danych z ewidencji podatkowepodatkowej.

Ewidencja szczego6towa zapewnia wygdrienie przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Przypisy dochodéw ujmujeesha stronie Ma w korespondencji z kontem 221-ha atronie
Wn — odpisy dochoddéw budtowych.

Odsetki za zwtok i inne nalenosci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie dokumen
wptaty ujmuje st na stronie Ma w korespondenciji z kontem 130-1.

W koncu roku budetowego przenosigiprzychody z tytutu dochoddéw bizetowych oraz
przychody finansowe na str@iMa konta 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 750- 02 — Przychody i koszty finansowe SP

Dziatanie konta jak konta 750-1.

Konto 760 —1 — Pozostate przychody i koszty GP

Konto stizy do ewidencji przychodow niezazanych bezpg@ednio ze zwykta dziataldoia
jednostki., w szczegolsoi przychody ze sprzeédymaptku , otrzymane odszkodowania ,
kary i grzywny , darowizny , umorzone i Bagalne naleénadici ,wynagrodzenie ptatnika,
koszty gdowe .

W koncu roku obrotowego pozostate koszty operacyjreensi s¢ na stron Wn konta
860, a na stranMa konta 860 - przychody ze sprzeglaktadnikdw majtkowych oraz
pozostate przychody operacyjne.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 800 — Fundusz jednostki GP

Konto stizy do ewidencji rownowartei majtku obrotowego jednostki i jego zmian.
Na stronie Wn ujmuje si zmniejszenie funduszu , a na stronie Ma — jegekszenia.
Na stronie Wn ujmuje si, w szczegolnii :
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- przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego ,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,

- przeksg¢gowanie , pod data sprawozdanazmidwego , zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222-1.

Na stronie Ma ujmuje si, w szczegolni :

- przeksggowanie , w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 .

Konto wykazuje na koniec roku saldo Wn.

Konto 840 -1 — Rezerwy i rozliczenia npdzyokresowe przychodéw GP

Konto stizy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszitych okresovaz innych
rozliczer migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje siw szczegolngci powstanie i zwikszenie rozliczen
migdzyokresowych przychoddw , a po stronie Wn — peprzaliczenie ich do przychodow
roku obrotowego .

Ewidencja szczegb6towa zapewniaaios¢ ustalenia stanu rozlicaemiedzyokresowych
przychodow z poszczegodlnych tytutow oraz przycaynawikszei i zmniejszé.

Konto mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rozlicneicdzyokresowych
pzrychodow.

Konto 840-2 — Rezerwy irozliczenia mgdzyokresowe przychodéw — SP
Dziatanie konta jak 840- 1.
Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynikKinansowy

Konto stizy do ustalenia wyniku finansowego jednostki otaezacej ewidenciji strat i

zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje $n.in. poniesione koszty, a na stronie Ma
ujmuje st m.in. uzyskane przychody w korespondencji z kamtzespotu 7.

Saldo konta wyrza na koniec roku bugtowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat a saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku rastym , pod datprzyjecia sprawozdania finansowego,

na konto 800-1.

Konta pozabilansowe

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi zytutu ich odpowiedzialnasci
za zobog#ania podatnika

Konto stizy do ewidencji kwot nalaych od 0séb trzecich i realizacji tych zobaera: GP.
Ksiggowar dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialém solidarnej dwoch lub wcej osob trzecich , dla kdej z
tych os6b otwiera siosobne konto szczegotowe do bilansowego komizegptowego tego
samego podatnika , naidym koncie osoby trzeciej przypigajkwot; lub kwoty
wynikajace z decyzji orzekagej odpowiedzialn& osob trzecich.
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Na poziomie kont pozabilansowych kont szczegétowksilgowai dokonuje si na koncie

tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd égbwy, z zastrzeeniem ze wplaty oraz zwroty
nadptat, dotyczce kwot okrélonych w decyzji, ksieguje sréwnoczénie na koncie
podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osotBcie].

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zolxaah, podlegaicych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zrownowaa sum wptat tych osob, wtedy zoboxzanie
wygasa. Tym samym wygasgapwniez zobownzania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu.
Jezeli w przypadku kilku 0sob trzecich , po wygé&ciu zobowazania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej €&¢ przypisanej jej kwoty naimosci pozostanie niezréwnowana
wptatami tej osoby, wtedy ta € kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonugensi
podstawie dokumentu wewtnznego(np. noty ksgowej ).

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pbieranych przez nich podatkow

Na koncie tym ewidencjonujeesikwoty nalene do pobrania i pobrane przez inkasentow
z tytutu podatkow podlegagych przypisaniu na kontach podatnikow GP.

Na stronie Wn ksiguje se :

- przypisy w wysokéci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwtoki inne nalenosci uboczne w kwocie wptacone; .

Na stronie Ma ksiguje st :

- wptaty kwot pobranych , dokonane na rachunekaoieurzdu ,

- wptaty kwot pobranych, dokonane do kasydrg,

- odpisy kwot nalenosci przypisanych inkasentowi do pobrania , ale nibgpoych.

Na koncie ksigowaar dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.
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