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Określenie wyjątków prowadzonych w systemie EZD 

 

Lp. 
Symbol 

JRWA 
Hasło 

Kategoria 

archiwalna 

1 0000 Organizacja pracy rady gminy A 

2 0003 Wnioski i interpelacje radnych A 

3 0033 Prace innych rad utworzonych przez radę gminy A 

4 0041 Kluby radnych gminy A 

5 0042 Sprawy osobowe radnych gminy BE5 

6 0050 
Zbiór zarządzeń, ogłoszeń i obwieszczeń wójta (burmistrza, 

prezydenta) jako organu gminy 
A 

7 0054 Patronat prezydenta miasta A 

8 0056 Spotkania wójta (burmistrza, prezydenta) z mieszkańcami A 

9 0057 Sprawozdawczość z działalności wójta (burmistrza A 

10 0124 
Organizacja innych jednostek organizacyjnych niż jednostki zależne 

od gminy 
BE5 

11 013 
Herby, flagi, emblematy, insygnia, odznaczenia, medale lub inne 

symbole gminy i jej jednostek 
A 

12. 0146 Doskonalenie systemu zarządzania jakością BE5 

13 0147 Prowadzenie i koordynacja działań w systemie zarządzania jakością B5 

14 021 Udział gminy w tworzeniu związków międzygminnych A 

15 0230 Tworzenie przez gminę spółek i fundacji oraz ich likwidowanie A 

16 0231 Przystępowanie do spółek i fundacji A 

17 0232 Realizacja nadzoru właścicielskiego A 

18 030 
Wyjaśnienia interpretacje opinie akty prawne dotyczące 

współdziałania gminy z innymi jednostkami organizacyjnymi 
A 

19 033 

Nawiązywanie kontaktów i określanie zakresu współdziałania gminy i 

jej jednostek organizacyjnych z innymi podmiotami lub jednostkami 

organizacyjnymi na gruncie krajowym 

A 

20 0340 
Programowanie, określanie strategii i planów w zakresie 

współdziałania z partnerami zagranicznymi 
A 

21 0341 
Nawiązywanie kontaktów i określanie zakresu współpracy gminy 

oraz jej jednostek organizacyjnych w sprawach zagranicznych 
A 

22 0342 Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli gminy A 

23 0343 Przyjmowanie przedstawicieli i gości z zagranicy A 



24 0351 
Udział w obcych zjazdach konferencjach seminariach sympozjach 

forach 
BE5 

25 040 

Wyjaśnienia interpretacje opinie akty prawne dotyczące zagadnień z 

zakresu programów i projektów finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

A 

26 052 Nadawanie odznaczeń, medali lub innych tytułów przez gminę A 

27 0530 
Informacje własne dla środków publicznego przekazu, odpowiedzi 

na informacje medialne 
A 

28 0531 Konferencje prasowe i wywiady A 

29 0532 Monitoring środków publicznego przekazu A 

30 0540 Strategie programy i plany promocji gminy A 

31 0541 Własne akcje promocyjne i reklamowe gminy A 

32 0542 Udział w obcych wydarzeniach promocyjnych A 

33 0543 Materiały promocyjne gminy i jej jednostek A 

34 0544 Materiały do serwisu internetowego A 

35 061 Strategie A 

36 0631 Planowanie na poziomie każdego urzędu lub jednostki organizacyjne A 

37 0632 Planowanie w komórkach organizacyjnych BE5 

38 0640 Sprawozdania na poziomie danej gminy A 

39 0641 
Sprawozdawczość na poziomie każdego urzędu i jednostki 

organizacyjnej 
A 

40 0642 Sprawozdawczość statystyczna A 

41 0643 Sprawozdawczość z działalności komórek organizacyjnych BE5 

42 0644 Meldunki i raporty sytuacyjne BE5 

43 065 Analizy tematyczne lub przekrojowe A 

44 066 
Informacje o charakterze analitycznym i sprawozdawczym dla innych 

podmiotów i jednostek organizacyjnych 
A 

45 0711 
Przekazywanie aktów prawa miejscowego do ogłoszenia i badanie 

zgodności z prawem aktów prawa miejscowego 
A 

46 074 Opinie prawne na potrzeby gminy i jej jednostek organizacyjnych BE10 

47 110 Posiedzenia kierownictwa urzędu A 

48 120 Zbiory aktów normatywnych własnych kierownictw urzędów A 

49 130 
Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień 

z zakresu informatyzacji 
A 

50 131 
Projektowanie, homologacje i wdrażanie oprogramowania i 

systemów teleinformatycznych 
BE10 

51 132 Licencje na oprogramowanie i systemy teleinformatyczne B10 

52 1330 
Organizacja prac eksploatacyjnych systemów teleinformatycznych i 

oprogramowania 
BE5 

53 1331 

Instrukcje eksploatacji systemów teleinformatycznych, systemów 

ewidencjonowania informacji, nośników i kopii bezpieczeństwa oraz 

archiwizowania oprogramowania i zbiorów danych 

A 

54 1332 Ewidencja stosowanych systemów i programów A 

55 1333 Użytkowanie i utrzymanie systemów oraz programów BE5 

56 134 Projektowanie i eksploatacja gminnych stron i portali internetowych BE10 



57 1334 Ustalanie uprawnień dostępu do danych i systemów B10 

58 135 Bezpieczeństwo systemów teleinformatycznych BE10 

59 142 Ochrona danych osobowych BE10 

60 1430 Obsługa merytoryczna Biuletynu Informacji Publicznej A 

61 1431 Udostępnianie informacji publicznej BE5 

62 1510 
Skargi i wnioski załatwiane bezpośrednio  (w tym na jednostki 

podległe) 
A 

63 1511 Skargi i wnioski przekazane do załatwienia według właściwości BE5 

64 152 Petycje postulaty i inicjatywy obywateli A 

65 1610 
Urządzenia do rejestracji i monitorowania obiegu przesyłek i pism 

(ogłoszenia o licytacjach) 
B5 

66 1631 Przekazywanie materiałów archiwalnych do archiwów państwowych A 

67 1632 Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zakładowym A 

68 1634 Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum zakładowym BE5 

69 1637 
Doradzanie komórkom organizacyjnym w zakresie postępowania z 

dokumentacją oraz ustalanie terminów przyjęcia dokumentacji. 
BE5 

70 170 

Wyjaśnienia interpretacje opinie akty prawne dotyczące zagadnień z 

zakresu nadzoru kontroli audytu szacowania ryzyka dla realizacji 

zadań 

A 

71 1713 
Udział podmiotów w kontrolach przeprowadzonych przez inne 

organy lub jednostki organizacyjne 
BE10 

72 1720 Bieżące akta audytu A 

73 1721 Stałe akta audytu A 

74 173 Szacowanie ryzyka A 

75 2001 

Otrzymane od organów i jednostek zewnętrznych regulacje, 

wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień 

z zakresu spraw kadrowych 

BE10 

76 2010 
Własne regulacje, ich projekty oraz wyjaśnienia, interpretacje, opinie 

w sprawach administracyjnych 
A 

77 210 Zapotrzebowanie i nabór kandydatów do pracy B5 

78 2142 Praktyki BE10 

79 224 Zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5 

80 230 Przeglądy warunków i bezpieczeństwa pracy A 

81 2320 Wypadki przy pracy BE10 

82 2330 Warunki szkodliwe BE10 

83 2331 Rejestr warunków szkodliwych B40 

84 2332 Choroby zawodowe BE10 

85 2343 Delegacje służbowe B3 

86 2401 Służba przygotowawcza BE10 

87 2402 
Szkolenia organizowane we własnym zakresie dla osób 

zatrudnionych w podmiotach 
BE10 

88 2403 Dokształcanie pracowników B5 

89 2411 Zaopatrzenie rzeczowe osób zatrudnionych B5 



90 2501 
Udostępnianie i oddawanie w najem lub w dzierżawę własnych 

obiektów i lokali innym jednostkom i osobom 
B5 

91 2502 Najmowanie lokali od innych na potrzeby własne B5 

92 253 Ubezpieczenia majątkowe B10 

93 254 Ochrona mienia własnej jednostki BE10 

94 2600 Źródła zaopatrzenia  B5 

95 2601 Zaopatrzenie materiałowe B5 

96 2610 Magazynowanie środków trwałych i nietrwałych B10 

97 2612 Ewidencja osobistego wyposażenia pracowników B10 

98 2630 
Zakupy środków i usług transportowych, łączności, pocztowych i 

kurierskich (Zakup biletów) 
B5 

99 2631 Ewidencja środków transportu B10 

100 2632 Eksploatacja własnych środków transportowych B5 

101 2634 Eksploatacja środków łączności (telefonów B10 

102 270 
Wyjaśnienia; interpretacje; opinie; akty prawne dotyczące zagadnień 

z zakresu zamówień publicznych 
A 

103 3023 Informacja o stanie mienia komunalnego A 

104 3034 Sprawozdania okresowe z wykonania budżetu BE5 

105 3035 Sprawozdanie roczne bilans i analizy z wykonania budżetu A 

106 3132 Opłata targowa B10 

107 3140 Zaświadczenia w sprawach podatkowych B5 

108 3222 Rozliczenia B5 

109 425 Organizacja zajęć, zawodów i imprez sportowo-rekreacyjnych BE10 

110 426 
wspieranie jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za kulturę 

fizyczną 
BE10 

111 440 
Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień 

z zakresu systemu oświaty 
A 

112 4420 Ustalanie sieci przedszkoli publicznych A 

113 4421 Ustalanie sieci szkół publicznych oraz granic ich obwodów A 

114 4450 Realizacja obowiązku nauki oraz sprawy rekrutacji do szkół BE10 

115 4451 
Kierowanie dzieci do szkół specjalnych lub ośrodków poza granicami 

powiatu 
B10 

116 4452 Nauczanie indywidualne i rewalidacja indywidualna B10 

117 4454 Pomoc psychologiczno-pedagogiczna i klasy integracyjne BE10 

118 4455 Olimpiady i konkursy edukacyjne BE10 

119 4460 Programy pomocy materialnej dla uczniów A 

120 4463 Pomoc materialna uczniom o charakterze motywacyjnym BE5 

121 4481 
Uzgodnienia ze związkami zawodowymi w sprawach dotyczących 

nauczycieli 
A 

122 514 
Udostępnianie jednostkom zewnętrznym i osobom fizycznym 

informacji dot. działalności stowarzyszeń i fundacji 
BE5 



123 523 
Wymiana informacji o kierunkach działalności organizacji pożytku 

publicznego pomiędzy gminą i tymi organizacjami 
A 

124 5312 Mniejszości narodowe A 

125 5313 Repatriacja A 

126 5532 
Planowanie i prognozowanie działań w wypadku wystąpienia 

zagrożeń miejscowych oraz ich analizowanie 
A 

127 603 Monitoring w zakresie ochrony środowiska A 

128 6120 Ustanawianie form ochrony przyrody A 

129 6121 Utrzymywanie form ochrony przyrody B5 

130 6122 Ochrona gatunkowa roślin i zwierząt BE5 

131 6124 Rekultywacja gruntów rolnych BE10 

132 6130 Ustanawianie i ochrona zieleni, zadrzewień, parków gminnych A 

133 6141 
Informacja o posiadaczach i hodowcach zwierząt podlegających 

ochronie 
BE5 

134 6142 Zwalczanie zakaźnych chorób zwierzęcych BE5 

135 6143 
Profilaktyka weterynaryjna i upowszechnianie higieny pozyskiwania 

produktów zwierzęcych 
BE5 

136 6151 Plany łowieckie BE5 

137 6152 Zezwalanie na hodowlę chartów rasowych i ich mieszańców BE5 

138 6164 Realizacja zadań z zakresu gospodarki leśnej BE10 

139 6171 Nadzór nad śródlądową gospodarkę rybacką BE5 

140 6172 Wydawanie kart wędkarskich i kart łowiectwa podwodnego B5 

141 6173 Rejestracja sprzętu pływackiego służącego do połowu ryb B5 

142 6222 
Zgłaszanie eksploatacji i instalacji, których użytkowania nie wymaga 

pozwolenia 
BE5 

143 6224 Pomiary wielkości emisji zanieczyszczeń powietrza BE5 

144 6232 
Informacje o wytwarzaniu odpadów oraz sposobach 

gospodarowania odpadami 
BE5 

145 6233 
Zezwalanie na prowadzenie odzyskiwania, unieszkodliwiania, 

zbierania lub transportu odpadów 
B5 

146 6235 Zgłaszanie posiadania oraz prowadzenia transportu odpadów B5 

147 642 Badanie jakości gleby i ziemi BE10 

148 6572 Zezwolenia na prowadzenie prac geologicznych BE5 

149 6580 Informacja geologiczna BE5 

150 660 
Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące geodezji i 

kartografii 
A 

151 6621 informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego B5 

152 6625 Nazewnictwo placów i ulic A 

153 6631 
nadzór nad prowadzeniem prac związanych z siecią uzbrojenia 

terenu 
BE5 

154 6641 
Nadzór nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi oraz zlecanie 

prowadzenia prac geodezyjnych i kartograficznych 
B5 



155 6642 
udostępnianie państwowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego 
B5 

156 6643 Ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych B5 

157 670 

Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące 

planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz spraw 

budownictwa 

A 

158 6724 
Przeznaczenie terenów w miejscowym planie zagospodarowania 

przestrzennego 
B5 

159 6727 
Wydawanie wypisów wyrysów zaświadczeń itp. w zakresie 

planowania i zagospodarowania przestrzennego 
B5 

160 6852 Zezwolenia na czasowe zajęcie nieruchomości B5 

161 6873 Wspólnoty gruntowe BE10 

162 7001 
Analizowanie, prognozowanie i planowanie z zakresu prowadzenia 

gospodarki komunalnej 
A 

163 7011 Przygotowanie inwestycji komunalnych BE10 

164 7013 Realizacja i odbiór inwestycji  komunalnych BE5 

165 7048 
Zezwalanie na sprowadzanie zwłok i szczątków ludzkich zza granicy 

w celu ich pochowania 
A 

166 7120 Samodzielność lokali mieszkalnych A 

167 7125 Wykup mieszkań i lokali przez najemców A 

168 7130 Wspólnoty mieszkaniowe A 

169 7321 Wspieranie aktywności gospodarczej mieszkańców BE5 

170 7322 Pozyskiwanie inwestorów BE5 

171 7323 Informacja gospodarcza A 

172 7324 Specjalne strefy ekonomiczne BE5 

173 7332 Poświadczenie danych ze zbioru ewidencji działalności gospodarczej B5 

174 740 
Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień 

z zakresu ochrony praw konsumenckich 
A 

175 742 Postępowania w zakresie praw konsumenckich BE10 

176 743 Edukacja konsumencka BE10 

177 8110 Programy w zakresie pomocy społecznej A 

178 8120 
Współdziałanie z jednostkami realizującymi zadania pomocy 

społecznej 
BE10 

 

 

 


