Zaacznik 3
do zarmzenia nr 31/2014
z dnia 31 grudnia 2014r

Zalg@rowadzenia ksag rachunkowych

1. W Urzdzie Miejskim w Koninie ksgigi rachunkowe prowadzigsw Wydziatach :
- Budetu
- Kskgowdici
- Podatkéw i Opfat.
2. Kskgi rachunkowe prowadzong sv systemie komputerowym , przy zastosowaniu
programéw finansowo — kgiowych firmy SIGID sp. z 0.0. Pozid technilg
eCzrg, a mianowicie :
- Wydziat Budzetu - kskgi prowadzone § komputerowo;
- Wydziat Ksjgowasci - kskegi prowadzone g komputerowo, poza kgjami
pomocniczymi wargoi niematerialnych i prawnych,
- Wydzial Podatkow i Optat - kskegi prowadzone § komputerowo z wyhczeniem ksag
pomocniczych w zakresie wptywdw do wagnienia i rozliczenia.
Wykaz programow zawiera gegnik nr 9/1.
Ksiggi rachunkowe dlarodkéw unijnych prowadzone &omputerowo. Prowadzone
% w ramach dotychczasowych &giz wyodebnionym kodem/dziennikiem/jednosgtk
organizacyjn
5. Opisy stosowania programow finansowoied@vych, wykazy zbioréw oraz danych
tworacych ksggi rachunkowe w systemie komputerowym zawagtevsodiebnych
opracowaniach / instrukcjach / firmy SBGdla poszczegolnych programow.
6. Na podstawie zapiséw w &gach rachunkowych prowadzonych komputerowo
sporadza s¢ wydruki :
1) na koniec kdego miesjca
- zestawienie obrotéw i sald kosib§ gtdwnych i rejestr zbiorczy wszystkich
dziennikow ,
2) na dziezamkngcia kshg
- zestawienie obrotow i sald kosib§ gtownych i ksig pomocniczych oraz rejestr
zbiorczy dziennikow ,
3) na dzieinwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanyaip sktadnikow
aktywow i pasywow.
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7. Aktualizacji programoéw finansowo —égowych dokonuje administrator systemu SIGID,
posiadacy witasny identyfikator i hasto przydzielopezez firrg SIGID, w oparciu
0 ktére dokonywana jest aktualizacja rpep Internet i wgrywana na serwer ¢diz
Miejskiego.
Opisy zmian waytkowanych programach przekazywaneve formie elektronicznej
wytkownikom programéw.

8. Programy finansowo — kgiowe zabezpieczone sdentyfikatorami i hastami
dla kadego pracownika pracigego na programach.

9. Archiwizacja zapisow w kgjach rachunkowych prowadzonych komputerowo
dokonywana jest przez system codziennetod) catcsiciows na serwer archwizagy.
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