Zatacznik nr 3
do Zarzdzenia Nr 31/2012
z dnia 20uginia 2012 r.

Zalgprowadzenia ksag rachunkowych

1. W Urzdzie Miejskim w Koninie ksigi rachunkowe prowadziesw Wydziatach :

2.

B w

- Budetu
- Kskgowdci
- Podatkéw i Optat.

Kskgi rachunkowe prowadzone sv systemie komputerowym , przy zastosowaniu
programow finansowo — kgiowych firmy SIGID sp. z 0.0. Pozina technilq
leCzr, a mianowicie :

- Wydziat Bugetu - ksggi rachunkowe prowadzone s«komputerowo:

Prowadzone jest kgia gtdwna obejmuaga ewidencje:
- ewidencja budtu — zadcznik nr 1
- ewidencja SPOT 1 —aatnik nr 5 do niniejszego zadzenia
Ewidencja SPOT 1 prowadzongzie do dnia 31 grudnia 2012r.

Wydziat Ksigowasci - kskgi rachunkowe prowadzoney komputerowo, poza
ksigami pomocniczymi wartai niematerialnych i prawnych;
Wydziat Podatkow i Optat - komputerowo prowadone 8 ksiegi analityczne

i pomocnicze.

Pozostate kepi rachunkowe ( syntetyka ) prowadzones technika reczna.
Wykaz programéw zawiera gegnik nr 9/ 1.

Ksiegi rachunkowe dlarodkéw unijnych prowadzone &omputerowo. Prowadzone
% w ramach dotychczasowych &giz wyodebnionym kodem/dziennikiem/jednosgtk
organizacyjn

Opisy stosowania programow finansowoied@vych, wykazy zbioréw oraz danych
tworacych ksggi rachunkowe w systemie komputerowym zawagtevsodiebnych
opracowaniach / instrukcjach /firm:- SIGdtaz DOSKOMP.

Na podstawie zapisOw w kgach rachunkowych prowadzonych komputerowo
sporadza s¢ wydruki :

1) na koniec kdego miesica

- zestawienie obrotéw i sald kosibg gtdwnych i rejestr zbiorczy wszystkich
dziennikow ,
2) na dziezamknecia kshg

- zestawienie obrotow i sald kosit§ gtownych i ksig pomocniczych oraz rejestr
zbiorczy dziennikow ,

3) na dzieinwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanyaip sktadnikow
aktywow i pasywow.
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7. Aktualizacji programoéw finansowo —égowych dokonuje administrator systemu SIGID
i DOSKOMP, posiadajcy wiasny identyfikator i hasto, w oparciukbore dokonywana
jest aktualizacja poprzez Internet irywgana na serwer Ugdu Miejskiego.

Opisy zmian waytkowanych programach przekazywaneve formie elektronicznej
wytkownikom programoéw, z uwzedinieniem ewentualnej innej formy.

8. Programy finansowo — kgiowe zabezpieczone sdentyfikatorami i hastami
dla kadego pracownika pracigego na programach.

9. Archiwizacja zapisOw w kgiach rachunkowych prowadzonych komputerowo
dokonywana jest przez system codziennetpdy catagiciowa na serwer archiwizagy
oraz miescznie nadysku zewrgtrznym HDD.
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Zagcznik nr 3/1
darzadzenianr .....................
zdnia....oooiii

Wykaz programéw finansowo — ksggowych

w Urzedzie Miejskim w Koninie

Lp. |Nazwa programu

1. Ewidencjasrodkow trwatych i wyposaenia

2. Ksiggowas¢ budzetowa jednostki i/Ilub Zagdu

3. Podatek od nieruchorw dla oséb fizycznych

4. Podatek od nieruchorém dla oséb prawnych

5. Podatek rolny / kmy / nieruchoméci dla osob fizycznych

6. Podatek rolny / fmy dla os6b prawnych

7. Podatek odrodkoéw transportowych od osob prawnych oraz
od 0s6b fizycznych

8. Ewidencja optat zaaytkowanie wieczyste na gruntach gminnych ora
na gruntach Skarbu Rstwa

9. Ewidencja optat dziegawnych na gruntach gminnych oraz
na gruntach Skarbu Rstwa

10. Ewidencja dochodow nieprzypisanych - Zag&snych
oraz zada zleconych

11. Kadry i ptace

12. Obstuga kasy

13. Podatek od posiadania psow

14, Obstuga mandatow kredytowych

15. |Ewidencja i drukowanie faktur

16. System Planowania, Programowania i Realizag@8tu
wraz z modutlem Zaangawanie

17. Ewidencja optat dziezawnych

18. Ewidencja i rozliczenie zezwolena sprzeda alkoholi

19. Ewidencja i rozliczenie innych optat

20. Mandaty kredytowe

21. System planowania, prognozowania i realizacjiuzizetu z modutem

zaangaowanie
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