Zatacznik nr 2.2
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Konina Nr 26/UM/2021 z dnia
26.05.2021 roku

Lista przyktadowych
czynnosci/dziatan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Miasta Konin,
ktére nie stanowig schematu podatkowego

Rodzaj czynnosci/dziatania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy
zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow

ustawowych.

2. Refakturowanie optat ze media (woda, scieki, prad) - przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow ustawowych

3. Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcow notami
obcigzeniowymi.

4. Administrowanie nieruchomosciami.

5. Podejmowanie dziatari w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie
w wydanej indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego -
interpretacja uznajgca stanowisko Miasta Konina za prawidtowe.

6. Podejmowanie dziatah w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie
w prawomocnym wyroku sgdu administracyjnego wydanego do
zaskarzonej przez Miasto Konin indywidualnej interpretacji przepisow
prawa podatkowego.

7. Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczgce obowigzujacych
przepiséw prawa podatkowego lub planowanych zmian w tych przepisach.

8. Realizacja ustug pomocy spotecznej oraz ustug edukacyjnych przez
jednostki budzetowe Miasta Konina.

9. Prowadzenie spraw socjalno-bytowych.

10. Wywieszanie w Urzedzie Miejskim w Koninie ogtoszen sgdowych,

komorniczych, skarbowych, administracji rzgdowej i samorzadowe;.

11

. Gospodarowanie sprzetem bedgcym w pieczy wydziatow Miasta Konina.




Rodzaj czynnosci/dziatania/uzgodnienia

12.

Realizacja ustawy o podatkach od towardw i ustug oraz o podatku
akcyzowym VAT w zakresie wystawiania faktur i rachunkéw uproszczonych
oraz prowadzenie ich rejestru.

13.

Ubezpieczenie budynkéw i samochodow stuzbowych bedgcych
w administracji wydziatow.

14.

Przygotowywanie projektéw planéw finansowych, aktéw normatywnych
w zakresie ustalania stawek czynszowych dla administrowanych budynkow
oraz prowadzenie rejestru wydatkow i biezgcej kontroli realizacji budzetu.

15.

Obstuga podrecznego magazynu artykutow biurowych.

16.

Prowadzenie przeglagddw, konserwacji sprzetu i urzgdzen technicznych
w administrowanych budynkach.

17.

Dozorowanie sprzgtania budynkéw.

18.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg samochodowag tj. obstuga
samochodoéw stuzbowych.

19.

Zaopatrzenie w artykuty biurowe, sprzet biurowy, prase, publikacje,
pieczecie urzedowe.

20.

Wspétpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie organizacji
spotkan i uroczystosci gminnych.

21.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem otwartych
konkurséw ofert, zawieraniem umow, przekazywaniem dotacji, kontrolg
merytoryczng oraz rozliczaniem zadan realizowanych na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

22.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg drukami scistego
zarachowania.

23.

Prowadzenie wtasnych akcji promocyjnych przez Miasto Konin.

24.

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

25.

Zamawianie i dystrybucja materiatdbw promocyjnych Miasta Konina.

26.

Opracowanie koncepcji i zamdwienie nosnikdw wystawienniczo
reklamowych Miasta Konina oraz zamowienie druku i wyklejenia
bilborddw.

27.

Organizacja obchodow swigt gminnych i narodowych.

28.

Wspétpraca z gminami partnerskimi.




Rodzaj czynnosci/dziatania/uzgodnienia

29.

Wspotpraca w zakresie merytorycznego przygotowania naborow na
stanowiska kierownicze w podlegtych merytorycznie jednostkach
organizacyjnych Miasta Konina.

30.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach
i mozliwosciach inwestowania na terenie Miasta Konin oraz
0 gospodarczym i prawnym otoczeniu inwestycyjnym.

31.

Opracowywanie i wydawanie ofert inwestycyjnych Miasta Konina.

32.

Tworzenie narzedzi stuzgcych rozwojowi wspoétpracy regionalne;.

33.

Kreowanie wizerunku Miasta Konina jako aktywnego osrodka wspotpracy
regionalnej.

34.

Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczos¢ inwestycyjna.

35.

Opracowywanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych
inwestycji.

36.

Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargdédw na
inwestycje.

37.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywg lokalng w zakresie
infrastruktury techniczne,;.

38.

Sporzgdzanie sprawozdawczosci dla potrzeb Urzedu Statystycznego
w zakresie gospodarki nieruchomosciami.

39.

Prowadzenie i obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw
dotyczacych referatéw.

40.

Przeprowadzanie kontroli imprez sportowych dofinansowywanych przez
Miasto Konin.

41.

Opracowywanie planéw i promowanie dziatan na rzecz rozwoju kultury
fizycznej wsrdd dzieci i mtodziezy placéwek oswiatowych podlegtych
Miastu Konin.

42.

Organizowanie okolicznosciowych spotkan sportowcow i dziataczy
sportowych z wtadzami Miasta Konina.

43.

Realizacja zadania zwigzanego z przyznawaniem nagrod i wyréznien dla
0sOb osiggajgcych wysokie wyniki sportowe oraz wyniki w nauce.

44,

Opiniowanie i udziat w uzgadnianiu projektéw aktéw prawa lokalnego.




Rodzaj czynnosci/dziatania/uzgodnienia

45. Wynajem powierzchni i pomieszczen (sale lekcyjne, sale gimnastyczne,
boiska, mieszkania, powierzchni pod reklame, pod automaty vendingowe,
placu zabaw itp.).




