Zalcznik nr 2

do Zaradzenia Nr 19/2015
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 29 padziernika 2015 r.
( Zakcznik nr 111/2/21)

Procedura wnioskowania beneficjenta o ptétnmsredni i koncows —\Wydzial Budzetu

1

Dotyczy projektow unijnych skiadanych w ramach Wglolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz projektowzeatanych z innych Programdw.

Whiosek o pfatn& przygotowuje s zgodnie ze wzorem ,Whniosku beneficjenta o pté&ého
oraz ,Instrukcy do wniosku beneficjenta o ptatitowraz z zasadami rozliczania projektéw
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnagolata 2007-2013”, daginymi na
stronie internetowej WRPO na lata 2007-2018wvW.wrpo.wielkopolskie.pl/ w zakladce
Ptatngci i zaliczki.

Whniosek dla celow refundacji (wniosek refundacyjrsftada s pisemnie i na nmiku
elektronicznym nie cgciej niz raz w miesicu oraz w terminie do 30 dni w przypadku
dokonania odpowiednio 30%, 60%, i 100% wydatkow.

Whiosek o ptatn& koncows sktada si w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizaciji
projektu.

Corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptdthektadanym w danym roku, w ramach
danego projektu, zatza s¢ oswiadczenie o kwalifikowaln&i podatku VAT wraz

z zawiadczeniem wigciwego urzdu skarbowego o statusie podatnika VAT, otrzymane
z Wydziatu Kségowdsci.

Do wniosku dajcza s¢ wiasciwie opisane kopie faktur lub dokumentow dggiwych
o0 rownowanej wartéci dowodowej wraz z dowodami zaptaty oraz kopie unkntow
potwierdzagce odbior/wykonanie prac. Opisu faktury/innego ddwoksegowego nalgy
dokona zgodnie z zalcznikiem nr 1 lub nr 2 do niniejszej procedury.

Podstaw do sporadzenia ,Wniosku beneficjenta o pfatdd przez Wydziatl Budetu jest
przekazanie odpowiednich dokumentéw oraz informaejizaleznosci od potrzeb danego
projektu od:

a) Wydziatu Kstgowasci, ktora przekazuje kopie: faktur i innych dokurt@m ksiegowych
o rownowanej wartgci dowodowej, protokotow odbioru wykonanych robétyciagéw
bankowych i OT, potwierdzonych za zgodéa oryginatem,

b) wydziatow realizujcych dany projekt, ktore przekagupformacje o pospie rzeczowo -
finansowym projektu, planowanym przebiegu realizpopjektu, wskanikach realizacji
projektu, ewentualnych problemach w realizacji ektji oraz harmonogramie wydatkow
na kolejne kwartaly, a tak kopie umoéw z wykonawcami, potwierdzone za zgééino
Z oryginatem.

Wydziat Budetu przygotowuje oraz wysyta pismo do Instytucjrzdzapcej WRPO (Urzd

Marszatkowski woj. Wielkopolskiego) wraz z dwomazemplarzami wniosku o plateo

z odpowiednimi zajcznikami oraz wersgjelektroniczig wniosku o ptatnéc.

Whiosek beneficjenta, pebay funkcg sprawozdawecg z realizacji projektu, w wersji papierowe;j
i elektronicznej przekazgyijdo Urzdu Marszatkowskiego wydziaty merytoryczne.



Procedura wnioskowania beneficienta o ptatn& posrednia i koncowa — Wydziat Ksiegowaosci

1. Dotyczy projektéw unijnych sktadanych w ramach:
- Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkina lata 2007-2013 ( POKL)
- Programu Operacyjnego Infrastrukturai Srodowisko na lata 2007-2013 (PCH)
oraz projektow realizowanych z innych Rsgramow.

2. Whniosek o ptatnagé przygotowuje si zgodnie ze wzorem ,Whniosku beneficjenta o
ptatnos¢” oraz ,Instrukcj 3 do wniosku beneficjenta o ptatné¢ wraz z zasadami
rozliczania projektow zawartymi w wytycznych dla danych programow operacyjnych.

3. Whnioski o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu skladane s w okresach
rozliczeniowych wynikajacych z umow o dofinansowanie.

4. Wniosek o ptatnégé koncowa sktada sge w terminie 30 dni od dnia zakaczenia
realizacji projektu.

5. Whniosek beneficjenta, petmacy funkcje sprawozdawca z realizacji projektu, w wersji
papierowej i elektronicznej przekazywany jest przeaVydziat Ksiegowasci do instytuciji
posredniczacej badz innej wskazanej w umowie o dofinansowanie. Spagdzany jest on
przez Wydziat Ksiggowasci w czsci finansowej , a w cegsci rzeczowej dotycace]
realizacji projektu przez poszczegoélne wydziaty nrgtoryczne Urzedu Miejskiego.

6. Do wniosku dohcza s¢ wiasciwie opisane kopie faktur lub dokumentow ksggowych
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty oraz kopie dakmentow
potwierdzajace odbidr/wykonanie prac oraz inne zaczniki stanowigce integralng czesé
whniosku o dofinansowanie wymagane przez instytugj posredniczaca. Opisu
faktury/innego dowodu ksiegowego naléy dokona¢ zgodnie z zadcznikiem nr 1 lub nr
2 do niniejszej procedury.

7. Whniosek o ptatna¢ sporzadzany jest w formie elektronicznej oraz w wersji @pierowe;j
wraz z zahcznikami w dwoch egzemplarzach. Z czego jeden przakywany jest do IP
drugi pozostaje w urzdzie.

8. Podstawg do sporadzenia ,Wniosku beneficienta o platngé” przez Wydziat
Ksiegowasci s3 odpowiednie dokumenty oraz informacje w zalenosci od potrzeb
danego projektu z:

a) Wydzialu Ksiegowdsci, kopie: faktur i innych dokumentow ksiggowych
0 rownowaznej wartosci dowodowej, protokéty odbioru wykonanych robot, pac,
wyciagi bankowe potwierdzonych za zgodn& z oryginatem,

b) wydziatébw realizujacych dany projekt, przekazane informacje o posgpie
rzeczowo -finansowym projektu, planowanym przebiegurealizacji projektu,
wskaznikach realizacji projektu, ewentualnych problemach w realizacji
projektu oraz harmonogramie wydatkéw na kolejne kwatatly, a takze kopie
umow z wykonawcami, potwierdzone za zgodré z oryginatem.

c) w przypadku jesli umowa o dofinansowanie przewiduje konieczrn& zafaczenia
do wniosku formularza elektronicznego PEFS spomgzany jest on przez
Wydziat Informatyki we wspétpracy z wydziatem merytorycznym realizujacym
projekt i przekazywany bezpdrednio do IP lub do Wydzialu Ksiegowasci
celem dohczenia do wniosku.



9. Sporadzony wniosek podlega akceptacji przez kierownika wdzialu merytorycznego
realizujacego projekt i skarbnika lub zasgpce skarbnika pod wzgkdem finansowym oraz
zatwierdzeniu przez prezydenta.

10. Wydziat Ksiggowasci  wysyta wniosek sporgdzony w formie elektronicznej
i papierowej wraz z pismem przewodnim podpisanym fzez prezydenta lub kierownika
wydziatu merytorycznego.



Zakacznik nr 1
do procedury

Opis sprawdzenia pod wzgidem merytorycznym dowodu ks¢gowego *

...................................................... na kwot ........................ PLN,
(wpisa wiasciwa nazwe dowodu ksigowego),
W tym KWOta......eeeiiiiiiieeeeeeceiies PLN dotyczy wydatkow kwalifikowanych
(np. z kosztorysem ofertowym, harmonogramem rzeozavansowym)
(- %** KWota ...oooeveeeeeeeeeeeeeeeiiiie PLN- dofinansowanie z EFRR,......... %**
kwota...........cocevvvvviiiiniiiiinnnd PLN ) - wkiad wiasny

(wpisa nazwe wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazwzedstawiof w
harmonogramie rzeczowo finansowym)

P kwota.........ccovevvvveeiiiiiinns PLN dotyczy wydatkow niekwalifikowanych wskazanyeh

(np. z kosztorysem ofertowym, harmonogramem rzeozavansowym)

LV 016 7.4 o | U PPPPPRPPPPPetia
(wpisa& nazwe wydatku/ kosztu kwalifikowanego zgodnie z nazwzedstawiogw
harmonogramie rzeczowo finansowym)

Projekt Nt......cccooeeevieinnnnn. wspotfinansowany przez UnEuropej sk z Europej skiego Funduszu
(wpisa& nr Projektu)
Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regjioeego Programu Operacyjnego na lata

2007-2013. Priorytel.....cccceeeeeeeeeiieeeeeeiviiieen e Dziatanie........cccceeeevveieeeeennnnn, zgodnie
((wpis& tytut) (wpis& tytut)
z umowg o dofinansowanie projektu
O PP
(wpisa tytut)
] Zdnia.....cc
('wpis& numer ) (wpisa dat)
Praca / dostawa zostata odebrana protokotem odbroru.................... zdnia........coe ¥
.................... jest zgodna /y z warunkami Umowy.nr.............cceeevvvvvveeeen Z0NIA
(wpisa: whasciwg nazwe (dot. umowy z wykonawg dostawg)

dowodu ks¢gowego)

Klasyfikacja budetowa............ccccciiiiiiiieie e

(piecz sprawdzenia pod waglem merytorycznym
wg zajczonego wzoru - zaéznik nr Il/l pkt 2)

ZaMOWIENIC......cveviiiiieieieeeeeeee e udzielone i zrealizowane zgodnie z art..ust..........
(tryb, nr, data).

pkt......... ustawy z dnia.........eeeeeceeneenneennn. Prawo zamowie publicznych Dz.U. Nr..........

zdnia................. POZ.............. Z p&n. zm, *rxx

(data, podpis, pieez kierownika wydziatu merytorycznego)

Montaz finansowy wskazany w umowie o dofinansowanie Rtojéedzie zachowany na poziomie
rozliczenia catego Projektu i zostanie wykazanyp@ajiej we Wniosku o ptatrié koncowg***.

( data, podpis i piegz kierownika wydziatu merytorycznego )



* opis sprawdzenia pod wzglem merytorycznym do modyfikacji wedtug wymagianego Projektu bez
zmiany zarzdzenia
i wpisat odpowiednio procent kwoty wydatkow/kosztow kwddidfivanych, zgodnie z umaw
o dofinansowanie danego Projektu
***  wypetni¢ poszczegoblny opis gdy wyglifa taka sytuacja
*xx\w przypadku braku obowjzku stosowania zapiséw ustawy Prawo zaméwigblicznych
nalezy wskazé powdd wyhczenia stosowania ustawy wskagajpodstaw prawry
tj. odpowiedni art. ustawy.



Zatgcznik nr 2 do
procedury

Opis sprawdzenia pod wzgidem merytorycznym dowodu ksggowego *.

nakwot PLN, ..........coooiiiiiiiinnn.

(wpisa wihasciwg nazve dowodu ksigowego),

W tym Kwota .........ccvvvvvviiiiiiiieeeeeeeeee, PLN dotyczy wydatkéw kwalifikowanych
(kwota........ccceeeennn. PLN- dofinansowanie w tym: Zgodkéw europej skich kwota
.................. PLN i z dotacji celowej z buetu krajowego kwota.....................PLN,

oraz KWota............uuvveciiiiiiieeeeeennn, PLN - wkiad whasny)**

Wydatek obejmuje realizatzadania.............ccceeiiiiiieeiiiiiiiiieee e

( wpisa nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu lub adnotacie dokument dotyczy kosztow
pasrednich w ramach ktérego wydatek jest ponoszony)

w kwocie..............] PLN ***

I KWOta.. oo PLN dotyczy wydatkow niekwalifikowanych.

Projekt Nr POKL........coovviviiiiiiiii s eeeeeeiiiinens wspoffinansowany przez ¥Jiiuropejsk

z Europej skiego Funduszu Spotecznego, Zzgodni€@VIMI ...........cevvvvrvreniiiiieeeeeeeneeenne. Z.
dnia

.................... roku o dofinansowanie proj ektu pt.

Praca / dostawa zostata odebrana protokotem odhbioru.................. Z dnia............. wx
....................... jest zgodnaly z warunkami Umowy .Nl.........ccceeeeeee. ZANI@ e
(wpisa: whasciwg nazwe (dot. umowy z wykonawg, dostawg)

dowodu ks¢gowego)

Klasyfikacja budetowa..................... kwota..............] PLN ..., kwota....... PLN

(dziat, rozdziat, paragraf). (dziat, rozdziat, paragraf).

" (pieca sprawdzenia pod waglem merytorycznym
wg zahczonego wzoru - zat¢znik nr11/1 pkt 2)

ZamMOWIENIE . ......uviieriiiiiiiiiieiieeeeeaeenns udzielone i zrealizowane zgodnie z art. ust..........
(tryb, nr, data).

pkt.......... ustawy z dnia.......... Prawo zamowig publicznych Dz.U. Nr..z dnia.........

poz......... Z p&n. zm, *x*

( data , podpis i pieez kierownika wydziatu merytorycznego )

* opis sprawdzenia pod wzglem merytorycznym po ewentualnej modyfikacji , welvymaga danego projektu, bez
zmiany zarzdzenia
hd wypetnic poszczegdiny opis gdy wyslita taka sytuacja
**  w przypadku gdy dokument ksjowy dotyczy kilku zadawpisa kwoty w odniesieniu do kalego zadania
ek wypetni ¢ jezeli zachodzi taka okoliczgé ***** w przypadku braku obowizku stosowania zapiséw ustawy Prawo zamdwie
publicznych nalgy wskaza powod wyhczenia stosowania ustawy wskagupodstaw prawry tj. odpowiedni art. ustawy.



