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Zatacznik nr 10
do zaradzenia nr 16/2012
z dnia 28.06.2012 r.

Metody wyceny aktywdow i pasywow

Srodki trwate o wartéci jednostkowej przekraczajej 3.500,00 zt umarzaesi

I amortyzuje wedtug stawek oki@nych w przepisach o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych metpdiniows .
Wartd¢ pocatkowasrodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umoiase
podlegaj aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami ékmeymi w odebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji @dnoszone na fundusz jednostki.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w mgesprzygcia do tywania, umarza si:
- ksizki i inne zbiory biblioteczne,
srodki dydaktyczne , w tym talk srodki transportu, sttace do nauczania

I wychowania w szkole i placowkaciwatowych,

- odzie i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarzzywy,

- pozostatérodki trwate o warteci jednostkowe] przekraczaej 1.000 zi

do 3.500,00 zi, dla ktérych odpisy ampacyjne § uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich waitbw momencie oddania ich daywania.

Pozostatgrodki trwate o wartéci jednostkowej do 1.000,00 zt yeznie, poza
budowlami powstatymi w wyniku zadania inwesty@go, odpisuje gi w koszty pod
daty przekazania doaywania w petnej warkei poczatkowej (zasada istotsoi - art. 4
ust.4 w zwizku z art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkaaip.

Wartdci niematerialne i prawne o waftd jednostkowej przekraczgjej

3.500,00 zt umarzagdiamortyzuje w wysokii :

a/od licencji na programy komputerowed praw autorskich - 50 % ,

b /od pozostatych waéto niematerialnych i prawnych - 20 %

w stosunku rocznym.

Wartdci niematerialne i prawne o wastd jednostkowe] przekraczagej
1.000,00 zt do 3.500,00 zt agtnie umarza giw sposoOb uproszczony, jednorazowo
odpisyjc 100 % ich wartai w koszty, w mieacu oddania ich doaywania.
Wartdci niematerialne i prawne o waftd jednostkowej nie przekraczegj
1.000,00 zt odpisuje ¢siv koszty pod dat przekazania dozywania w petnej
wartasci pocatkowej, (zasada istotdo - art. 4 ust.4 w zvazku z art. 8 ust. 1
ustawy o rachunkowai).
Ewidencf ilosciowa tych wartdci prowadzi pozakggowowewretrzna komorka
organizacyjna dokoruga zakupu .
Ewidencja mee by¢ prowadzona technakreczm lub komputerow .
Ewidencja powinna umliwi ¢ m.in. identyfikacg poszczegdlnej waroi,
miejsce zytkowania oraz osaf/osoby/ za ni odpowiedzialg.
Przyktadowy wzor ewidencji doiowe; :
-Lp,

nazwa,

data przycia do uywania,

nazwa wewgrznej komorki organizacyjnej ,

nazwisko i ing osoby uytkujacej,
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- uwagi ( np. numer i data dowodwgewego dotyczcego zakupu, waré brutto,
data wyiczenia z ewidenciji .
8. Umorzenie / amortyzacgrodkéw trwatych oraz wartci niematerialnych
i prawnych odpisujessijednorazowo za okres catego roku obrotowego.
9. Nowo przyjte srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne umarza /
amortyzuje poarvszy od nasfpnego miesica po miesicu, w ktorym przyjto
do uywania.

10. Ewidencje analitycansrodkow trwatych prowadzi siwedtug poszczegoélnych
grupsrodkéw, okrélonych w przepisach dotygzych klasyfikacjisrodkow
trwatych (KKT) .

11. Materiaty z zakupu na potrzeby admiasgjne i gospodarcze (zycia lub
uytkowania) odpisuje siw koszty w petnej ich warfoi na dzié ich zakupu.
Rozchod opisany jest na dowodziedmivym (art. 17,ust.2, pkt 4 ustawy
0 rachunkovéai).

Za zuyte materiaty uwza skt rowniez materiaty gdne , ktore g zatankowane lub
wlane do samochodu .
Materiaty nierozchodowane na dizieh zakupu (np. nie zyte, nie wydane na
stanowisko pracy, nie zamontowane, niee/ido samochodu ) ewidencjonowane
g pozaksigowo w ewidencji iléciowej w wewrtrznych komaorkach
organizacyjnych dokoragyych zakupow, z wykzeniem, np. wydawnictw
fachowych, czasopism, &k, biuletynow.
Ewidencja mie by prowadzona techniakreczm lub komputerow.
Przyktadowy wzor ewidencji (np. karta mag@owa):
a) zapisy nagtowkowe
- piecatka wydziatu / referatu,
- hazwa materiatu wynikaga z dowodu zakupu,
- jednostka miary,
- w wolnym miejscu / rubryce wpigap. numer i datfaktury.
b) zapisy w tabeli
- przy wpisie nierozchodowanegdematu
- pozycja z faktury — prggia materiatu,
- przychdéd — w jednostkach miar
- stan — po przychodzie,
- przy rozchodzie materiatu
- data wydania materiatu,
- przeznaczenie (stanowisko/nuspertu /itp.)
- rozchéd — w jednostkach miary,
- stan — po rozchodzie.
Na koniec roku kalendarzowego ewidencjaazehodowanego materiatu podlega
zweryfikowaniu ze stanem faktycznym, zamtaipodpisana przez ospprowadaca
dan ewidencg wedtug obowizkow w danej wewgtrznej komaorce organizacyjnej.
Na koniec kadego roku kalendarzowego nierozchodowane matgu@ijegag
zinwentaryzowaniu przez komispwentaryzacyja w drodze spisu z natury na
arkuszach spisowych i wycenie wedlug céupa metod ,,pierwsze weszto pierwsze
wyszio ,, oraz korekcie kosztow o waéttego stanu.

12. W sytuacjach, gdy zaewidencjonowany matelegt zniszczeniu, uszkodzeniu,
stat si nieprzydatny do zytkowania kierownik wewetrznej komorki
organizacyjnej podejmuje decypjwykreleniu z ewidencji ,w obecnoi co
najmniej dwoéch pracownikdw, na podstawiergglzonego protokotu likwidacji.
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Srodki trwate :

- ujawnione w trakcie inwentaryzacji wypée st w wartagsci wynikajacej

z posiadanych dokumentéw z uweriglieniem zuaycia, a w przypadku ich braku —
na podstawie szacunkow dokonanych w opanginic, ekspertyz rzeczoznawcy, z
uwzgédnieniem ich aktualnej waroi rynkowej i dotychczasowego zycia —
wedtug warti godziwej,

- otrzymane w sposoOb nieodptatny lub w fermi@rowizny wycenia siw wysokaci
okrélonej w decyzji o przekazaniu lub w waito godziwej.

Przy przekazywaniu pozostatysétodkow trwatych do 1 tys. zt poza budowlami do
innych podmiotow, w oparciu o dokument.(aghwata Rady Miasta), wewtnzna
komdérka organizacyjna realizcy zadanie spo#ilza protokot przekazania tego
magtku zawieragcy nazwe, ilos¢, wartag¢ jednostkowy oraz warté¢ ogétem ,ktory
wraz z pozostatymi dokumentami stanowdgtawe przekazania majku.

Uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w tym wamnnoku budetowym
przyjmowaneasna rachunek bigcy wydatkow i zmniejszajwykonanie wydatkow
w tym roku buzketowym .

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w popnie latach bugetowych g
przyjmowane na rachunek hiey dochodow i podlegajodprowadzeniu na dochody
budetu organu- jst.

. Aktywa i pasywa wyceniagshie rzadziej ni na dzié bilansowy zgodnie z zasadami
wyceny wedtug regut okénych w ustawie o rachunkowa oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o §aem publicznych.
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