Zatacznik nr 9
do zaradzenia nr 16/2012
z dnia 28.06.201

Zalg@rowadzenia ksag rachunkowych

1. W Urzdzie Miejskim w Koninie ksigi rachunkowe prowadzigsw Wydziatach :
- Budetu
- Kskgowdici
- Podatkéw i Opfat.

2. Kskgi rachunkowe prowadzone sv systemie komputerowym , przy zastosowaniu

programow finansowo — kgiowych firmy SIGID sp. z 0.0. Pozha technilg

leCzr, a mianowicie :

-  Wydziat Bugetu - ksggi prowadzones komputerowo:

Prowadzone jest kgia gtdwna obejmuaga ewidencje:

- ewidencja budtu — zadcznik nr 1

- ewidencja SPOT 1 —aanik nr5 do niniejszego zargdzenia
Ewidencja SPOT 1 prowadzonaebzie do dnia 31 grudnia 2012r.

- Wydziat Ksjgowasci - kskgi prowadzone g komputerowo, poza kgjami
pomocniczymi wargoi niematerialnych i prawnych;

- Wydziat Podatkow i Optat - komputemss prowadzone kggi pomocnicze
w zakresie: podatku od nieruchéongodatku rolnegoaéznego zobowzania
piengznego rolnikdw, podatku od posiadania psow, mawdaivystawianych
przez SttaMiejska, optat z tytutu sytkowania wieczystego nieruchokug,
podatku oftodkow transportowych,aytkowania wieczystego gruntow,
dzierawy gruntow, ewidencji nalaosci nieprzypisanych .Pozostate techinikczm.

3. Wykaz programéw zawiera gegnik nr 11 /1.

4. Ksiegi rachunkowe dlarodkéw unijnych prowadzone & omputerowo. Prowadzone
& w ramach dotychczasowych &giz wyodebnionym kodem/dziennikiem/jednosgtk
organizacyjn

5. Opisy stosowania programow finansowoied@vych, wykazy zbioréw oraz danych
tworacych ksggi rachunkowe w systemie komputerowym zawagtevsodiebnych
opracowaniach / instrukcjach / firmy SBGdla poszczegolnych programow.

6. Na podstawie zapiséw w kgach rachunkowych prowadzonych komputerowo

sporadza s¢ wydruki :

1) na koniec kdego miesica
- zestawienie obrotéw i sald kosib§ gtdwnych i rejestr zbiorczy wszystkich
dziennikow ,
2) na dziezamknecia kshg
- zestawienie obrotow i sald kosit§ gtownych i ksig pomocniczych oraz rejestr
zbiorczy dziennikow ,
3) na dzieinwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanyaip sktadnikow
aktywow i pasywow.
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7. Aktualizacji programéw finansowo —égowych dokonuje administrator systemu SIGID,
posiadacy wiasny identyfikator i hasto przydzielopezez firng SIGID, w oparciu
0 ktére dokonywana jest aktualizacja rpep Internet i wgrywana na serwer ¢diz
Miejskiego.
Opisy zmian waytkowanych programach przekazywaneve formie elektronicznej
wytkownikom programoéw.

8. Programy finansowo — kgiowe zabezpieczone sdentyfikatorami i hastami
dla kadego pracownika pracigego na programach.

9. Archiwizacja zapisOw w kgiach rachunkowych prowadzonych komputerowo
dokonywana jest przez system codziennetodi catgiciowa na serwer archiwizagy
oraz miesicznie na ptytach DVD, ktore przechowywaneisszafie metalowej.
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