Zalgcznik nr 1 do Zargdzenia Nr 12/2015
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 3 wrzénia 2015 r.

HARMONOGRAM PRAC ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

L.p. Miesigc Zakres prac
1. Styczé Wspoipraca z komérkami organizacyjnymi ¢da w zakresie
opracowania  spisbw zdawczo-odbiorczych i  przygotow

dokumentacji do przekazania do archiwum.
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2. Luty-czerwiec

Przyjmowanie akt z poszczegolnkomorek organizacyjnych ugdu.

3. Lipiec Przekazywanie materiatdw archiwalnychAtchiwum Pastwowego
oddziat w Koninie, zgodnie z oboygzujacymi przepisami.

4, Sierpi@é- Wydzielanie = dokumentacji  niearchiwalnej do  brakoiaa

wrzesié Wystgpienie z wnioskiem do Archiwum Rstwowego w Poznaniu

wydanie zgody na zniszczenie dokumentacji, ktorekre®
przechowywania mi.

=}

5. Padziernik

Przygotowanie i przekazanie do zniszczekiapo otrzymaniu zgod
z Archiwum Pastwowego w Poznaniu.

fac

6. Listopad Porgdkowanie akt w archiwum oraz konserwacja dokuméin
uszkodzonej.
7. Grudzié Skontrum (przegl) zbiorow archiwum zaktadowego, przygotowal

nie

miejsca w magazynach na nowe akta.

Prace zwizane z udosgpnianiem dokumentacji przechowywanej w archiwumta@ddwym
realizowane gna bieaco wedtug kolejnéci wnioskow.



