ROCZNY PLAN

Zalagcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 11/2018
Prezydenta Miasta Konina

z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

INWENTARYZACJI AKTYWOW I PASYWOW

W URZEDZIE MIEJSKIM W KONINIE

w 2018 ROKU
Lp. | Przedmiot Termin Metoda Przeprowadzenie
inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji | inwentaryzacji
(rodzaj skladnika inwentaryzacji na dzien
aktywow
i pasywow)
1 2 3 4 5
1. |Srodki pieniezne w kasie |31.12.2018r. spis z natury wg stanu na
dzien 31.12.2018
2. | Druki $cistego 31.12.2018r. spis z natury wg stanu na
zarachowania dzien 31.12.2018r
3. |Nie zuzyte materiaty 31.12.2018r. spis z natury wg stanu na
odpisane dzien 31.12.2018r
w koszty na dzien ich
zakupu
4. |Srodki trwale, z wyjatkiem |od 01.12.2018r Weryfikacja=
srodkow trwatych do do 15.01.2019r poréwnanie
ktorych dostep jest
utrudniony i gruntoOw oraz
oddanych w uzywanie lub
uzyczenie
5. |Srodki trwate do ktérych od 01.12.2018r weryfikacja=
dostep jest utrudniony oraz |do 15.01.2019r porownanie
gruntow
6. |Pozostale srodki trwate od 01.12.2018r weryfikacja=
do 15.01.2019r porownanie
8. | Warto$ci niematerialne i od 01.12.2018r weryfikacja
prawne do 15.01.2019r =pordéwnanie
9. |Srodki trwale w budowie |od 01.12.2018r weryfikacja=
( inwestycje) do 15.01.2019r poréwnanie
4. | Sumy depozytowe(np. od 01.12.2018r weryfikacja
wadia przetargowe, kaucje [do 15.01.2019r = pordéwnanie
zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy )
5. |Dlugoterminowe aktywa od 01.12.2018r weryfikacja
trwalte (udziaty i akcje w do 15.01.2019r = poréwnanie

spotkach)




6. |Dlugoterminowe aktywa od 01.12.2018r potwierdzenie
trwate (udziaty do do 15.01.2019r salda
rozliczenia )

7. | Kredyty i pozyczki 0od 02.01.2019r weryfikacja

do 15.01.2019r sald

8. |Srodki pieni¢zne na 0od 02.01.2019r weryfikacja
rachunkach bankowych do 15.01.2019r sald

9. [Naleznosci z wyjatkiem :  |od 31.10.2018r potwierdzenie
- naleznos$ci spornych i do 15.01.2019r salda

watpliwych ,

- naleznos$ci od 0sob
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych ,

- naleznosci z tytutow
publicznoprawnych,

- naleznosci z tytutu
rozrachunkow
z pracownikami,

-naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych

10. | Naleznosci sporne 1 od 31.10.2018r weryfikacja
watpliwe do 15.01.2019r = porOwnanie

11. | Naleznosci z tytutu od 30.11.2018r weryfikacja
dochodow do 15.01.2019r = pordwnanie

12. | Naleznos$ci od oséb od 30.11.2018r weryfikacja
nieprowadzacych ksiag do 15.01.2019r = poréwnanie
rachunkowych ,

13. | Nalezno$ci od 30.11.2018r weryfikacja
publicznoprawne do 15.01.2019r = pordwnanie

14. | Naleznosci z tytutu od 30.11.2018r weryfikacja
rozrachunkow z do 15.01.2019r = pordwnanie
pracownikami

15. | Rozrachunki budzetu od 30.11.2018r weryfikacja

do 15.01.2019r = pordwnanie

16. | Fundusz jednostki od 30.11.2017r weryfikacja

do 15.01.2018r = pordwnanie

17. |Rezerwy i rozliczenia od 30.11.2018r weryfikacja
miedzyokresowe do 15.01.2019r = pordwnanie
przychodow

18. | Amortyzacja /umorzenie 0od 02.01.2019r weryfikacja
srodkow do 15.01.2019r = poréwnanie
trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych

19. |Inne aktywa i pasywa nie |od 30.11.2018r weryfikacja
wymienione w pkt 1-24 do 15.01.2019r = pordwnanie

20. | Ewidencja na kontach od 30.11.2018r weryfikacja
pozabilansowych do 15.01.2019r = porOwnanie







