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e Podstawy opracowania
e Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Ochronie Przeciwpozarowe;.
e Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane.

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. (Dz. U.
7 2002r. Nr 75, poz. 690, z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw  Wewnetrznych 1 Administracji  z  dnia
07 Czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowych budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenow.

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 Lipca 2009r.
. W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych

e PN - 92/N - 01256/01 - znaki bezpieczenstwa — ochrona przeciwpozarowa.

e PN — 97 /N — 01256/04 - znaki bezpieczenstwa — ewakuacja.

e Wstep

W mysl postanowien ustawy z dnia 24.08.1991r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst
jednolity DZ.U. z 2009r. Nr 178, poz. 1380 oraz z 2010r. Nr 57, poz. 353), osoba fizyczna,
prawna, organizacja lub instytucja korzystajaca ze $rodowiska przyrodniczego, budynku,
obiektu lub terenu obowigzane sg zabezpieczy¢ uzytkowe srodowisko, budynek, obiekt
lub teren przed zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym zagrozeniem



Zgodnie z art. 4 z dnia 24 sierpnia 1991r. ustawy o ochronie przeciwpozarowej,
Prezydent Miasta jest zobowigzany zapewni¢ wymagania ochrony przeciwpozarowej
a w szczegolnosci :

e przestrzegac przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych,
1 technologicznych,

e wyposazy¢ budynek, obiekt oraz teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz $rodki
gasnicze zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e zapewni¢ osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie oraz na terenie bezpieczenstwo
1 mozliwo$¢ ewakuacji,

e przygotowac budynek, obiekt i otaczajacy teren do prowadzenia akcji ratowniczych,

e ustali¢ sposoby postgpowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Wymagania ochrony przeciwpozarowe]j sprowadzaja si¢ do wyeliminowania mozliwosci
powstania pozaru, a w przypadku jego zaistnienia do ograniczenia jego zasiggu,
tym samym do ograniczenia strat materialnych.

Zakres tematyczny instrukcji bezpieczenstwa pozarowego uwzglednia zalozenia ujete
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow
1 obejmuje nastgpujace zagadnienia ( DZ.U.2010r. Nr 109, poz. 719):

e Warunki Ochrony przeciwpozarowej wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (sktadowania)
1 warunkéw technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem

e Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe 1 gasnice oraz
sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym;

e Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

e Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie
prace sg przewidywane;

e Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw,
Z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej Instrukcji;

e Zadania 1 obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowe] dla os6b bedacych ich
statymi uzytkownikami,

e Plany obiektow obejmujace takze ich wusytuowanie, oraz terenu przylegtego,
z uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegdlnosci:



Powierzchni, wysokosci 1 liczby kondygnacji budynku,

Odlegtos¢ od obiektéw sasiadujacych,

Parametrow pozarowych wystepujacych substancji palnych,

o Wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych,

e Kategorii zagrozenia ludzi, przewidzianej liczby osob na kazdej kondygnacji
1 w poszczegblnych pomieszczeniach,

e [okalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zakwalifikowanych jako strefy
zagrozenia wybuchem,

e Podzialu obiektu na strefy pozarowe,
e Warunki ewakuacji, ze wskazaniem kierunkow i wyj$¢ ewakuacyjnych,

e Miejsce usytuowania urzadzen przeciwpozarowych 1 gasnic, kurkow gldéwnych
instalacji gazowej, materialow niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania
elementdw sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

e Wskazania dojs¢ do dzwigow dla ekip ratowniczych,

e Hydrantow zewnetrznych oraz innych zrodet wody do celow przeciwpozarowych,

e Drog pozarowych i innych drog dojazdowych, z zaznaczeniem wjazddéw na teren
ogrodzony,

Wszyscy pracownicy bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko
sa zobowigzani do zapoznania si¢ z instrukcja 1 przestrzegania jej ustalen.

Postanowienia instrukcji obowigzuje rowniez korzystajacych z obiektu, innych oséb
niebedacych ich stalymi uzytkownikami.

Prezydent Miasta lub osoba przez niego wyznaczona ma prawo i obowigzek kontrolowac
przestrzeganie ustalen zawartych w instrukcji.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana aktualizacji, co najmnie;j
raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktore wptywaja
na zmian¢ warunkow ochrony przeciwpozarowe;j.



e Zarzadzanie

ZARZADZENIE NR ............

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej oraz
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 07 czerwca 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow i terendw, zarzadza sig, co
nastepuje:

1. Wprowadza si¢ do Scistego stosowania ,,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego”.
2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw i instruktorow do zapoznania si¢ z instrukcja
ztozenia o$wiadczen z podpisami o zapoznaniu si¢ z jej postanowieniami 1 przestrzegania

postanowien w niej zawartych.

3. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



e Przeznaczenie instrukcji

Instrukcja przeznaczona jest dla pracownikow zatrudnionych w obiekcie, 0sob wykonujacych
konserwacje, a takze naprawy urzadzen i instalacji. Podstawowym zadaniem niniejszego
opracowania jest takze ocena realnych zagrozen pozarowych, wybuchowych i innych zagrozen
miejscowych wystepujacych podczas funkcjonowania Budynku Uzytecznosci Publicznej w
Koninie . Instrukcja jest wazna i aktualna od dnia zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta i
obowigzuje do stosowania do czasu uniewaznienia.

e Podstawowe pojecia z zakresu ochrony ppoz.

Odpornos¢ ogniowa — jest to zdolnos¢ konstrukeji lub elementu budynku poddanego dziataniu
znormalizowanych warunkow fizycznych do spelnienia w okreSlonym czasie wymagan
dotyczacych nosnosci ogniowej i/ lub izolacyjnosci ogniowej i/ lub szczelno$ci ogniowej oraz
innych wymaganych wtasciwosci.

Klasa odpornosci pozarowej budynku —jest to symbol, ktéoremu przyporzadkowano
wymagania dotyczace wtasciwosci materiatow i elementow budynku.

Stopien rozprzestrzenienia ognia — jest to umowa klasyfikacji elementu budowli ze wzgledu
na zachowanie si¢ badanej probki w znormalizowanych warunkach.

Strefa pozarowa — jest to przestrzen wydzielona w taki sposob, aby w okreslonym czasie pozar
nie przeniost si¢ na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej przestrzeni.

Oddzielenie przeciwpozarowe - element konstrukcji budynku ( §ciana, strop) wydzielajacy
strefe pozarowa.

Klapa dymowa — urzadzenie zamykane r¢cznie lub automatycznie kierujace przeptywem dymu
i goracych gazow.



Dojscie ewakuacyjne — jest to droga od wyjsScia z pomieszczenia na drogg ewakuacyjng do
wyj$cia na zewnatrz budynku albo do drzwi klatki schodowe;.

Stale urzadzenie gasnicze — urzadzenie gasnicze, do ktorego srodek gasniczy podawany jest ze
statych Zrodet zasilania trwale potaczonych z tym urzadzeniem.

Przejscie ewakuacyjne — niewydzielona fizycznie droga, jaka nalezy przeby¢, aby opuscié
pomieszczenie.

e Warunki Ochrony przeciwpozarowej wynikajace /4
przeznaczenia, sposobu uzytkowania, prowadzonego procesu
technologicznego, magazynowania (skladowania) i warunkow technicznych
obiektu, w tym zagrozenia wybuchem

e Nazwa obiektu, lokalizacja

Centrum Informacji Miejskiej - Budynek Uzyteczno$ci Publicznej znajduje si¢
w miejscowosci Konin przy ul. Zofii Urbanowskiej

6.2 Charakterystyka pozarowa obiektu

Przedmiotem niniejszego opracowania jest teren obiektu Centrum Informacji Miejskiej w
Koninie

Budynek niepodpiwniczony, posiada dwie kondygnacje naziemne oraz poddasze uzytkowe.
Budynek wykonano w technologii tradycyjnej murowanej, dach jednospadowy, w technologii
stalowej, kryty blachg ptaska na rabek stojacy.

Na parterze obiektu znajdujg si¢ toalety publiczne z czg$cig przeznaczong na pomieszczenia
socjalne oraz gospodarcze. Pietro oraz poddasze uzytkowe przeznaczone sg jako lokale pod
wynajem.

e Klasa odpornosci pozarowej oraz klasa odpornosci ogniowej
i stopien rozprzestrzeniania ognia.

Budynek zakwalifikowano do kategorii Zagrozenia Ludzi ZL III wykonany w klasie B
odpornosci pozarowe;.
Elementy konstrukcyjne w klasie ,,C” , ,,D” , ,,E” odpornosci pozarowej powinny spetnia¢
nastgpujace wymogi :

Klasa Element konstrukcyjny




odpornosc | Glowna Konstrukcja | Stro | Sciany Sciany wewnetrzne
i konstrukcj dachu p zewngetrzn
pozarowej a nos$na e
»A” R 240 R 30 REI | EI120 EI 60
120
2»C” R 60 R 15 REI | EI30 EI 15
60
»D” R 30 ) REI | EI30 )
30
»E” (@] ) ) ) )

Gdzie :
R- no$nos¢ ogniowa w minutach
E- szczelno$¢ ogniowa w minutach
I- izolacyjnos$¢ ogniowa w minutach
(-) — nie stawia si¢ wymagan

o Podzial obiektu na strefy pozarowe oraz gestos¢ obcigzenia
ogniowego

Budynek Uzyteczno$ci Publicznej stanowi jedng strefe pozarowa

Dla ZL gesto$¢ obcigzenia ogniowego nie oblicza sig.

o Parametry pozarowe wystepujacych substancji palnych
W budynku wystgpuja substancje palne, migdzy innymi takie materiaty jak :
e Wykonczenia wnetrz

o Plastikowe krzesta

Wyzej wymienione materiaty sg zaliczane do palnych, nie ulegaja jednak samozapaleniu,
nie tworzg stezen wybuchowych. Temperatura zapalenia tych
materiatdow wynosi powyzej 200°C.

e Kategoria zagrozenia ludzi, przewidywana liczba osob na kazdej
kondygnacji

Budynek zakwalifikowano do Kategorii Zagrozenia Ludzi ZL 11

W budynku zatrudnionych jest dwoch pracownikow oraz moze przebywac 10 oséb do 30 .

e Powierzchnia

* Powierzchnia zabudowy 71,51m*



* Powierzchnia uzytkowa 162,72 m*

* Kubatura 712,59 m’
e [los¢ kondygnacji: 2
o Wysokos$¢ 11,24m

e Instalacja elektryczna, wentylacja

Budynek zasilany jest instalacja elektryczng. Wentylacja mechaniczna.

¢ Instalacja centralnego ogrzewania

Ciepta woda i centralne ogrzewanie realizowane sg cieplika miejskiego

eOcena zagrozenia wybuchem pomieszczen oraz przestrzeni
zewnetrznych

Budynek nie jest zagrozony wybuchem

e Zaopatrzenie w wode¢ do zewng¢trznego gaszenia pozaru

Do zewnetrznego gaszenia pozaru wykorzystywana bedzie sie¢ hydrantowa w postaci hydrantu
DN 80 o wydajnosci 10 dm’/s usytuowany w odlegtosci do 75m na
skrzyzowaniu ul. Zofii Urbanowskiej a ul. Kilinskiego

eDrogi pozarowe

Dojazd pozarowy do obiektu nie jest wymagany.

e Potencjalne zrodla powstania pozaru i drogi jego
rozprzestrzenienia

Budynek jest obiektem, ktdrego strefa pozarowa jest zakwalifikowana do budynkéw kategorii
Zagrozenia Ludzi ZL III . Mozliwo$¢ powstania pozaru moga wynikac z:
1.Wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji urzadzen elektrycznych:
¢ niewlasciwego wykonania,
e braku biezacej okresowej konserwacji,
e stosowania prowizorycznej instalacji 1 urzadzen,
e przecigzenia sieci zasilajacej poprzez wiaczenie duzej ilosci odbiornikdéw energii do
jednego obwodu,
¢ stosowanie niewtasciwych urzadzen zasilajacych,



e stosowania urzadzen ogrzewczych niezgodnie z zaleceniami producenta,
e nie zachowania wymaganych odleglosci urzadzen ogrzewczych oraz zarowych punktow
$wietlnych od materiatow palnych.

2. Uzywania otwartego ognia:

¢ palenia tytoniu w miejscach gdzie moga znajdowac si¢ materiaty palne,

e zaproszenia ognia spowodowanego pozostawieniem zarzacych si¢ materialdow np. papieros,
zapalka,

e wykorzystywania urzadzen z otwartym ogniem, urzadzen grzewczych, ktére moga powodowac
krzesanie iskier, przy jednoczesnym wystgpieniu w tych pomieszczeniach materiatow palnych,

e prowadzenia prac remontowo-budowlanych polegajacych na spawaniu, cigciu, rozgrzewaniu
substancji, malowaniu i klejeniu z uzyciem materiatdéw niebezpiecznych pozarowo,

3. Przechowywania cial stalych w sasiedztwie materialow posiadajacych zdolno$¢ samo
nagrzewania sie.

4. Celowego dzialania w celu dokonania podpalenia.

Rozw6j pozaru w obiekcie jest uzalezniony od zastosowanych rozwigzan techniczno-
budowlanych, ktore moga sprzyja¢ lub ograniczy¢ mozliwo$¢ rozprzestrzeniania si¢ ognia, dymu
1 gazdéw pozarowych pomigedzy poszczegdlnymi pomieszczeniami, kondygnacjami, oraz
budynkami. Na szybko$¢ rozprzestrzeniania ognia majg wptyw:

¢ palne elementy konstrukcyjne,

e materialty wykonczeniowe i wyposazenia wnetrz o duzym stopniu palnosci,

e systemy instalacji uzytkowych: wentylacyjnej, elektroenergetycznej, ogrzewczej, gazowe;j,
e otwarte drogi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowej),

¢ nieszczelne przewody wentylacyjne

Zapobieganie mozliwosci powstania pozaru

W celu nie dopuszczenia do powstania pozaru na terenie obiektu wszyscy s3 zobowigzani do
przestrzegania nastepujacych zasad bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie i1 na terenie
przylegajacym do niego. Zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktore moga spowodowaé
pozar, ulatwi¢ jego rozprzestrzenienie si¢, utrudni¢ prowadzenie dzialan ratowniczych lub
ewakuacji, a w szczeg6lnosci:

- uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu poza miejscem wyznaczonym przez Prezydenta
Miasta lub osoby przez niego wyznaczonej w Centrum Informacji Miejskiej jest zabronione,
miejsca wyznaczone nalezy oznakowac napisami informacyjnymi

e prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo



e spalanie $mieci 1 odpadéw w miejscu umozliwiajagcym zapalenie si¢ w poblizu materiatow
1 obiektow,

e rozgrzewania za pomocg ognia otwartego smoty i innych materiatbw w odleglosci
mniejszej niz 5 metrow od budynku,
e mycia posadzek przy uzyciu benzyny lub innych rozpuszczalnikéw palnych oraz prania odziezy
roboczej w benzynie,

e sktadowania materiatlow palnych w odleglo$§ci mniejszej niz 0,5 metra od urzadzen
i instalacji, ktorych powierzchnie zewngtrzne moga nagrzewa¢ si¢ do temperatury
przekraczajacej 100° C oraz kablowych linii elektroenergetycznych o napigciu powyzej
1 kV, przewodow uziemiajacych odprowadzajacych instalacji odgromowych,

e sktadowanie materiatow palnych na drogach komunikacji ogélnej stuzacych celom ewakuacii,

¢ uniemozliwienie lub ograniczenie dostepu do urzadzen przeciwpozarowych ( hydranty, gasnic
itp.), wyjs¢ ewakuacyjnych, wylacznikéw 1 tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz
gltéwnych zawordéw gazu,

e ustawienie na korytarzach jakichkolwiek przedmiotow utrudniajacych ewakuacje,
e zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe uzycie

e uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na podlozu z
wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami technicznymi okreslonymi przez
producenta,

e stosowania na ostony punktow swietlnych materialéw palnych z wyjatkiem materiatow trudno
zapalnych, jezeli zostang umieszczone w odleglosci, co najmniej 0,05 m od zarowki,

e przecigzenie instalacji elektroenergetycznych oraz eksploatowanie instalacji 1 urzadzen
uszkodzonych,

e Elementy palne w Centrum Informacji Miejskiej w Koninie nalezy zaimpregnowac
srodkami impregnujacymi w celu uzyskania materialu trudno — =zapalnego 1 trudno -
rozprzestrzeniajacego ogien

e Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice oraz sposoby poddawania przegladom
technicznymi czynnosciom konserwacyjnym



e Instalacja wodociagowa przeciwpozarowa

Budynek nie jest wyposazony w wewnetrzng instalacje wodociggowa
przeciwpozarowg

e Instalacja awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego

Nie wystepuje oswietlenie ewakuacyjne

e Zasady rozmieszczenia i uzycia podrecznego sprzetu  gasniczego

Spalanie jest procesem chemicznym, w ktorym tlen z powietrza taczy si¢ z

materiatem palnym, czemu towarzyszy wydzielanie ciepta, §wiatta 1 gazowych

produktow spalania. Warunkiem zainicjowania spalania jest dostarczenie do uktadu

bodzca energetycznego np. w postaci ciepta.

Proces spalania jest juz zainicjowany rozwija si¢ dalej samoistnie. Jego przerwania

mozna 0s13gnacé poprzez:

* usunigcie materialu palnego lub uczynienie go niepalnym w lokalnie
wystepujacych warunkach,

* eliminowanie bodzca termicznego podtrzymujacego proces spalania
(schtodzenie)

* odciecie dostepu tlenu do strefy spalania.

W Budynku Centrum Informacji Miejskiej w Koninie powinna przypada¢ co najmniej jedna
jednostka sprzgtu gasniczego o masie $rodka gasniczego 2 kg ( lub 3 dm? ) powinna przypadaé
na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowej niechronionej stalym urzadzeniem gas$niczym
w strefie ZL.

Przy gaszeniu nalezy pamietac o nastepujacych zasadach:

» kierowa¢ strumien $rodka gasniczego na palgce si¢ przedmioty lub obiektu od strony
zewngetrznej ( skrajnej) w kierunku do $rodka,

* przy gaszeniu przedmiotéw ustawionych pionowo nalezy gasi¢ od géry w dot,

* nalezy uzywac §rodkdw gasniczych przeznaczonych do gaszenia danej grupy pozarow.

Grupa Rodzaj palacego si¢ materialu Rodzaj srodka gasniczego
Ciala state pochodzenia
A organicznego, przy  spalaniu, | Woda, piana gasnicza, proszek gasniczy,
ktorych  wystgpuje zjawisko | ABC




zarzenia ( drewno, papier itp.
Materiaty)
Ciecze palne 1 substancje state

B topniejace wskutek ciepta( | Piana gasnicza, proszek gasniczy,
rozpuszczalnki, pasty do podlogi, | dwutlenek wegla,
topigce si¢ tworzywa sztuczne)

C Gazy palne ( gaz miejski, metan, | Proszek gasniczy, dwutlenek wegla,
propan butan)

D Pozary metali lekkich 1 innych | Proszek gasniczy, dwutlenek wegla,
substancji reagujacych z woda

F Pozary  tluszczy = kuchennych | Gasnice specjalistyczne do gaszenia thuszcze
pochodzenia ros$linnego i | grupa. AF
zZwierzecego

e Podreczny sprzet gasniczy

Dla konkretnych, wtasciwych dla danego obiektu warunkow ilosci sprzgtu nalezy okreslaé
indywidualne, uwzgledniajac podzial na pomieszczenia i stanowiska pracy, tatwos$¢ dostepu do

sprzetu i poziom wystepujacego zagrozenia
W Budynku znajduja si¢ nast¢pujace gasnice:

¢ Gasnica proszkowa GP-2 szt. 3

PN-92/ N-01256-01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

Nr | Znak Znaczenie(nazwa) | Znaczenie
ewakuacyjny | znaku
ewakuacyjnego
1 Uruchamianie r¢czne Stosowany do wskazania przycisku pozarowego lub
recznego sterowania urzadzen gasniczych
2 Alarmowy sygnalizator | Moze by¢ stosowany samodzielnie lub tacznie ze
akustyczny znakiem nr.1
3 Telefon do wuzycia w | Znak wskazujacy usytuowanie dostepnego telefonu
stanie zagrozenia przeznaczonego dla ostrzezenia w przypadku
zagrozenia pozarowego
4 Zestaw sprzetu | Znak ten jest stosowany dla podawania zestawu
pozarniczego indywidualnych  znakéw  okre$lajacych  sprzet
pozarniczy
5 H Gasénica Znak ten jest stosowany do oznaczenia gasnic
6 Hydrant wewngtrzny Znak ten jest stosowany na drzwiach szafki
|ﬂ||'° hydrantowej
7 Drabina pozarowa Znak ten jest stosowany do oznaczenia drabiny trwale
zwigzanej z obiektem




8 Zakaz gaszenia woda Do stosowania we wszystkich przypadkach, kiedy
® uzycie wody do gaszenia pozaru jest zabronione
9 Palenie tytoniu | Do stosowania w miejscach, gdzie palenie tytoniu
@ zabronione moze by¢ przyczyng zagrozenia pozarowego
10 Zakaz uzywania | Do stosowania w miejscach, gdzie palenie tytoniu lub
@ otwartego ognia- | otwarty ogien moga by¢é przyczyna zagrozenia
Palenie tytoniu | pozarem lub wybuchem
zabronione
11 Kierunek do miejsca | Do stosowania tylko tacznie ze znakami nr 1 do 3 i nr
rozmieszczenia sprzgtu | 10 do 13, dla wskazania kierunku do miejsca
pozarniczego lub | rozmieszczenia sprzgtu pozarniczego lub urzadzenia
urzadzenia ostrzegajacego
ostrzegajacego
12 Nie zastawiac Znak stosowany w przypadkach, gdy ewentualna
przeszkoda stanowitaby szczegblnie
niebezpieczenstwo (na drodze ewakuacyjne;j)

Podreczny sprzet gasniczy

I Definicje.

Autoryzacja — jest to zezwolenie producenta na odtworzenie wzorca, ktory uzyskat certyfikat
w CNBOP, a odtworzenie jego sprawnosci moze by¢ wykonywane tylko przy uzyciu czesci
zamiennych wyprodukowanych przez posiadacza certyfikatu.

Autoryzowany zaklad serwisowy ( A.Z.S. ) — zaklad, ktory uzyskal autoryzacje na
wykonywanie czynnosci serwisowych podrgcznego sprzgt gasniczego produkowanego przez
autoryzujacych ten zaktad producentéw. Zaktad powinien posiada¢ bazg technicznie
wyposazong w wymagany sprzet techniczny niezbedny do serwisu gasnic oraz przeszkolony
personel.

Postepowanie autoryzacyjne - zespot czynnos$ci organizacyjno—technicznych, ktorych celem
jest przygotowanie dokumentacji niezbednej do wydania przez producentéw decyzji o
przyznaniu lub nie przyznaniu autoryzacji.

Zespol autoryzacyjny — zespot skladajacy si¢ z przedstawicieli producentow, ktorego
zadaniem jest nadzor nad postepowaniem autoryzacyjnym. Do zadan zespotu nalezy rowniez
przeprowadzenie kontroli A.Z.S.

Przeglad — okresowe (zgodne z instrukcja producentow) sprawdzenie stanu technicznego
gasnic 1 agregatow lub gasniczych, majacych na celu stwierdzenie ich sprawnosci techniczne;j
zapewniajace] wilasciwe dziatanie w chwili uzycia. Czynnosci te konczy informacja
zamieszczona na gasnicy lub agregacie gasniczym (kontrolka).

Konserwacja — czynnosci, jakie musi podja¢ konserwator, by przywroci¢ sprawnos¢
techniczng gasnicy lub agregatu gasniczego bez koniecznosci przeprowadzenia naprawy. W



ramach konserwacji dokonuje si¢ np. wymiany podzespot bez naruszenia plomb w gasnicy
lub agregacie gasniczym. Konserwacja jest integralng czescig przegladu.

Naprawa — zesp6l czynno$ci warsztatowych, ktorych celem jest przywrdcenie funkcji
uzytkowej jednostce podrecznego sprzetu gasniczego. W ramach naprawy dokonuje sie:

*demontaz gasnicy lub agregatu gasniczego

swymiana srodka gasniczego

*montaz gasnicy lub agregatu gasniczego

sczyszczenie, malowanie, badania wytrzymatos$ci zbiornika

eznakowanie gasnicy lub agregatu gasniczego (etykiety, kontrolki, plomby). Naprawe
wykonuje si¢, gdy:

* czynnosci konserwacyjne nie gwarantuja przywrocenia sprawnosci technicznej gasnicy
lub agregatu gasniczego (np. uszkodzenia mechaniczne)
» gasnica lub agregat gasniczy zostaty uzyte
 cechy identyfikujace stan techniczny gasnicy lub agregatu gasniczego (np. plomby,
kontrolki) zostaly usunigte lub zniszczone
* mingt termin gwarantowanej sprawnos$ci technicznej gasnicy lub agregatu gasniczego (np.
termin przydatnosci $rodka gasniczego, termin legalizacji zbiornika. Nie wolno wykonywaé
naprawy gasnicy lub agregatu gasniczego polegajacej na:
* spawaniu elementéw (np. wieszaki, uchwyty, latanie dziur)
* prostowaniu trwatych odksztalcen
* wymianie elementow lub podzespotow na nieoryginalne.
II. Terminy

Przeglad

Pierwszy przeglgd gasnic 1 agregatow gasniczych przeprowadza si¢ przed uplywem 12 miesiecy
od daty produkc;ji.

Drugi przeglgd i nastgpne gasnic i agregatow gasniczych przeprowadza si¢, co 12 miesigcy

Konserwacja

Przeprowadza si¢ w przypadku wystepowania takiej potrzeby — nie okresla sie terminow. Nalezy
wymieniac srodki gasnicze w gasnicach w zaleznosci od ich gwarancji.

Naprawa

Przeprowadza si¢ w przypadku takiej potrzeby — nie okresla si¢ terminow. (Wymiana srodka
gasniczego odbywa si¢ w zaleznosci od gwarancji na srodki Gasnicze)

Uwaga:
W uzasadnionych przypadkach, ktére moga mie¢ wptyw na pogorszenie stanu technicznego, tym

samym skuteczno$ci gasniczej, terminy przegladow podrgcznego sprzgtu gasniczego moga ulec



skréceniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje administrator obiektu wydajac stosowng instrukcje
okreslajaca terminy przeglady 1 naprawy.
Taka sytuacja moze mie¢ miejsce miedzy innymi w:

* przemysle chemicznym

* gospodarce morskiej

* gornictwie

* niekorzystnych warunkach klimatycznych

» obiektach o szczegdlnym zagrozeniu pozarowym.

Kontrola rutynowa prowadzona przez osoby odpowiedzialne.

Odpowiedzialna osoba lub jej reprezentant powinna prowadzi¢ regularng kontrolg wszystkich
gasnic i agregatow gasniczych w odstgpach czasu zaleznych od warunkow otoczenia oraz ryzyka
(zagrozenia) pozarowego w celu upewnienia si¢, ze gasnice i agregaty gasnicze:

* 53 na swoim miejscu,

* 53 niezastawione, widoczne maja czytelne oznakowanie i instrukcje.

* nie maja widocznych uszkodzen, korozji lub wyciekow.
Osoba odpowiedzialna powinna podja¢ niezwloczne dziatania w celu usunigcia zauwazonych
nieprawidlowosci, wytrzymato$ci ogniowej, w jakim ma dziala¢ o§wietlenie awaryjne.

7.5. Sposob poddawania przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urzadzen przeciwpozarowych oraz
gasnic

Urzadzenia przeciwpozarowe — rozumie si¢ przez to urzadzenia (stale lub potstale,
uruchamiane rg¢cznie lub samoczynnie) sluzace do wykrywania 1 zwalczania pozaru lub
ograniczenia jego skutkéw w obiektach, ktorych lub przy ktorych sa zainstalowane, a w
szczegoOlnosci: state 1 polstate urzadzenia gasnicze 1 zabezpieczajace, urzadzenia wchodzace w
sktad systemu sygnalizacji pozarowej i dzwigkowego systemu ostrzegawczego, instalacje
oswietlenia ewakuacyjnego, hydranty, zawory hydrantowe, pompy w pompowniach
przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace oraz drzwi i
bramy przeciwpozarowe o ile sg wyposazone w systemy sterowania.

Urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie powinny by¢ wykonane zgodnie z projektem
uzgodnionym pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej przez rzeczoznawce¢ do spraw
zabezpieczen przeciwpozarowych, warunkiem dopuszczania do ich uzytkowania jest
przeprowadzenie odpowiednich dla danego urzadzenia prob i1 badan potwierdzajacych
prawidtowos¢ ich dziatania.

Urzadzenia przeciwpozarowe 1 gasnice powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i
czynno$cig konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach dotyczacych
urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, w odnos$nej dokumentacji techniczno— ruchowej oraz
instrukcjach obstugi.



Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne, powinny by¢ przeprowadzone w okresach i
W sposob zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

Jezeli by wystepowala wewnetrzna instalacja hydrantowa to weze stanowigce wyposazenie
hydrantéw wewngtrznych powinny by¢ raz na 5 lat poddawane probie ci$nieniowej na
maksymalne cis$nienie robocze, zgodnie z Polska Norma dotyczaca konserwacji hydrantow
wewnetrznych.

Wewnetrzna instalacja hydrantowa. (Jezeli by wystepowala)

Kontrola rutynowa przez osoby odpowiedzialne

Odpowiedzialna osoba lub jej reprezentant powinna prowadzi¢ regularna kontrole wszelkich
zaworow hydrantowych i1 hydrantéw w odstepach czasu zaleznych od warunkow otoczenia oraz
ryzyka ( zagrozenia) pozarowego w celu upewnienia si¢, ze hydranty i wyposazenie:

Sa na swoim miejscu,

Sa niezastawione, widoczne, maja czytelne oznakowanie i instrukcje,

Nie majg widocznych uszkodzen, korozji lub wyciekow.
Osoba odpowiedzialna powinna podja¢ niezwloczne dziatania w celu usunigcia zauwazonych
nieprawidlowosci.
W celu dostosowania si¢ do wymagan producenta hydrantéw lub instalacji, osoba
odpowiedzialna powinna sporzadzi¢ plan ukazujacy doktadng lokalizacj¢ 1 dane techniczne
instalacji.

Przeglady i konserwacja
e Coroczne przeglady i konserwacje

e Pomiar cisnienia i wydajnosci
Przeglady 1 naprawy powinny by¢ przeprowadzane przez kompetentny personel.

e Okresowe przeglady i konserwacje instalacji

Co 5 lat wszystkie weze, a hydranty, co rok powinny by¢ poddane probie ci$nieniowej na
maksymalne ci$nienie robocze oraz wydajnos$¢ instalacji zgodnie z EN 671-1 1 EN 671-2

Przeglad instalacji elektrycznej 1 odgromowej nie mniej, niz co 5 lat w uzasadnionych
przypadkach czesciej

Przeglad przewodéw kominowych i wentylacyjnych min raz w roku

e Dokumentowanie przegladow i konserwacji
Po przegladzie i1 przeprowadzeniu niezbgdnych prac konserwacyjnych hydranty i instalacja
powinny by¢ przez kompetentne osoby oznakowane ,,SPRAWDZONE ”.
Osoby odpowiedzialne powinny przechowywac¢ zapisy o wszystkich przegladach instalacji.

Ksigzka kontroli powinna zawierac:

e dat¢ ( miesigc i rok ) przegladu i testow
e zapis wynikoéw testow



e data ( miesigc 1 rok ) nastepnego przegladu i testow
e Protokot z wykonanej czynnosci

e Usuwanie usterek

Do naprawy instalacji mozna uzywac tylko czesci zamienne, ( np. weze, pradownice, zawory)
posiadajace stosowane aprobaty i dopuszczania pochodzace od dostawcy urzadzenia.

Uwaga: Podstawa jest usunigcie wszystkich stwierdzonych usterek w jak najkrétszym
czasie, tak by instalacja gasnicza jak najszybciej byla we wlasciwym stanie.

e Etykietki kontroli i konserwacji

Konserwacja i przeglad powinny by¢ zapisane na wywieszce ( naklejce ),ktoéra nie moze
zakrywac zadnych oznaczen producenta.

Na wywieszce ( naklejce ) nalezy umiescic:
Stowo ,, SPRAWDZONE”
Nazwe i adres dostawcy urzadzenia ( patrz definicje )
Jednoznaczna identyfikacja osoby kompetentnej ( konserwatora )
Datg ( miesigc i rok ) waznos¢ przegladu

o Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia

Wszyscy pracownicy oraz uzytkownicy w wypadku zaistnienia pozaru na terenie Centrum
Informacji Miejskiej - Budynku Uzyteczno$ci Publicznej w Koninie zobowigzani sa do
czynnego wiaczenia si¢ do akcji zmierzajacej do likwidacji pozaru. Dzialania w sytuacji
zaistnienia pozaru mozna podzieli¢ na dwa etapy:

e od chwili zauwazenia pozaru do czasu przybycia pierwszych jednostek Panstwowej Strazy
Pozarne;j,

e od przybycia na miejsce zdarzenia jednostek PSP do ugaszenia pozaru.

e kazdy, kto zauwazy pozar lub inne zjawisko, ktorego konsekwencja moze by¢ pozar, jest
zobowigzany zachowa¢ spokoj, nie dopusci¢ do paniki oraz natychmiast zawiadomi¢:

¢ osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozonej 1 jej sasiedztwie,

¢ Prezydenta Miasta lub osobe przez niego wyznaczong

e Panstwowg Straz Pozarng ( tel. 998 lub 112))

® po zgloszeniu informacji o pozarze wyznaczony pracownik na polecenie Prezydenta Miasta lub
osoby przez niego wyznaczonej oraz jego zastepcy oglasza alarm, telefonicznie lub glosem.

e osoba alarmujaca Panstwowa Straz Pozarng po uzyskaniu polgczenia powinna podaé
nastepujace informacje:

e gdzie si¢ pali — nazwa obiektu, doktadny adres,

e ile kondygnacji liczy budynek zagrozony pozarem,



e na ktérej kondygnacji powstat pozar,

e co si¢ pali,

e jakie sg obecnie rozmiary pozaru,

e czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,

e czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sasiedztwie znajdujg si¢ materialy tatwo zapalne,
e numer telefonu, z ktérego podaje si¢ informacje,

¢ imi¢ i nazwisko zglaszajacego

Stuchawke telefoniczng mozna odlozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjgcia zgloszenia po
potwierdzeniu dyzurnego Panstwowej Strazy Pozarnej. Zaleca si¢ rowniez odczekac przy
telefonie na ewentualne sprawdzenie.

e W razie potrzeby ( wypadek, awaria, prawdopodobienstwo podtozenia bomby) nalezy réwniez
zaalarmowac:

- pogotowie ratunkowe — tel. 999 lub 112

- policje — 997 lub 112

- pogotowie gazowe — 992

- pogotowie energetyczne — 991

- straz miejska — 996

e Rownolegle z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do akcji ewakuacyjnej i ratowniczo - gasniczej
przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz wyposazenia szafek hydrantowych.

¢ Przed opuszczeniem pomieszczen nalezy wytaczy¢ wszystkie znajdujace si¢ w nich instalacje i
urzadzenia.

¢ Osoby znajdujace si¢ najblizej miejsca pozaru powinny oceni¢ sytuacje pozarowg i jezeli pozar
jest w poczatkowej fazie — podjac¢ dziatania gasnicze.

¢ Do czasu przybycia jednostek PSP kierownictwo akcja sprawuje Prezydent Miasta lub osoba
przez niego wyznaczona.

8.1. Instrukcja alarmowania w przypadku zglaszania podlozeniu lub
znalezieniu ladunku wybuchowego w obiekcie

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego, albo zauwazyla w
obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ ladunkiem wybuchowym, jest
zobowigzana o tym zawiadomic:

B Prezydenta MiIasta.........oevuiiniiniiii e

M Policje —tel. 997 lub 112

1.Zawiadamiajac Policj¢ nalezy podac:



B tres¢ rozmowy ze zglaszajacym o podtozeniu tadunku wybuchowego, ktora nalezy
prowadzi¢ wg wskazowek zataczonych do instrukcji

B migejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem wybuchowym,
M numer telefonu,

SCHEMAT POSTEPOWANIA
Z. PODEJRZANA PRZESYLKA

lnsp ekcj a dochodzenie Po de.] rzana zabezpieczenie
« - POLICJA

. idemiologi b
sanitarna epidemiologiczne przesylka obszaru

podjecie | przesytki

Panstwowa
Straz Pozarna

\

Transport wskazany przez CZKA (Centrum Zarzadzania Kryzysowego

3

8.2. Wskazowki do prowadzenia rozmowy ze
zglaszajacym o podlozeniu ,,BOMBY”



Rozmowe prowadzi¢ spokojnie i1 uprzejmie. Rozmdéwcea (osoba, ktora odbiera informacje)
powinna stara¢ si¢ podtrzymac rozmowe przedtuzajac czas jej trwania.

W  trakcie rozmowy dazy¢ do wuzyskania mozliwie najwigkszej liczby informacji
o zglaszajacym 1 posiadanej przez niego wiedzy o terminie lub obiekcie zamachu oraz
o podtozeniu tadunku wybuchowym. W tym celu zadawac¢ pytania typu;

B dlaczego bomba zostata podtozona?
B jak ona wyglada?

B jakiego rodzaju jest bomba?

B gdzie jest bomba w tej chwili?

B kiedy bomba wybuchnie ?

Pytania powyzsze i inne uzaleznione beda od konkretnej sytuacji.

Zglaszajacemu nalezy uswiadomi¢ mozliwo$¢ spowodowania $mierci lub zranien osob
postronnych w wyniku wybuchu.

TRESC ZGLOSZENIA:
PLEC I WIEK ZGEASZAJACEGO ....cccvvuueeeeeernneeeerreenneeeeerernnneeeens
DATA I GODZINA ZGLOSZENIA.......cccvvuueeeeerrnneeeeeeernnneeeeeennsnnnnnn
GLOS I JEZYK ZGLASZAJACEGO ......cevvvuneeeeeernnneeeeerreesnneesessanns
ODGLOSY W TLE ROZMOWY ......coiiiiiinnieeerrrrnneeeeersnnnneeeesessnnnnnn

UWAGI DODATKOWE ...ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneieneieneteesaresnasaeen.

POINFORMOWAC NATYCHMIAST:
1. POLICJE TEL. 997 lub 112
2. STRAZ POZARNA 998 lub 112

3. Prezydenta Miasta............ccceeeeneee

8.3. Instrukcja postepowania w przypadku zagrozenia Zycia,
zdrowia lub mienia

Ocena Zagrozenia obiektu — Budynku Uzytecznosci Publicznej w Koninie



Mozliwe zagrozenia:
e katastrofa budowlana

e pozar punktowy, blokowy, przestrzenny,
e atak terrorystyczny, bioterrorystyczny, rabunkowy
e inne np.: zgruzowanie budynku poprzez trzesienie ziemi, katastrofe lotniczg itp.

Duze  zageszczenie

gazowej,

cieplowniczej,

wodociagow,

tacznosci  stwarza

prawdopodobienstwo powstania awarii w rejonie obiektu i w samym obiekcie.

Zainteresowanie grup przestepczych, szalencéw i terrorystow siedzibami rdéznych
instytucji, obiektow uzyteczno$ci publicznej, opieki zdrowotnej nalezy do najwazniejszych
zagrozen dnia dzisiejszego, dlatego tez nalezy by¢ przygotowanym do zminimalizowania
ewentualnych strat w ludzkich 1 mieniu sytuacjach ekstremalnych.

TABELA SYGNALOW ALARMOWYCH

Rodzaj Sposob oglaszania alarmow Sposob
alarmu odwolywania
alarmoéw
Za pomoca syren | Za pomoca mediow Za pomocg syren
Alarm kleskach Powtarzana trzykrotnie
zywiolowych zapowiedz stowna informujgca o | Dzwigk ciagly trwajacy trzy
i zagrozeniu Dzwiek ciagly zagrozeniu 1 sposobie | minuty
sSrodowiska trwajacy trzy | postgpowania mieszkancow
minuty
Alarm Dzwigk Powtarzalna trzykrotnie | Dzwigk ciagly trwajacy trzy
powietrzny modulowany zapowiedz  stowna:  Uwaga! | minuty
trwajacy trzy | Uwaga! Ogtaszam alarm
minuty powietrzny
dla.....oooiiiiii
Alarm Dzwigki trwajace | Powtarzana trzykrotnie
o skazeniach 10 sekund | zapowiedZz  stowna:  Uwagal!
powtarzalne przez | Uwaga! Oglaszam alarm o | Dzwigk ciagly trwajacy trzy
trzy minuty, czas | skazeniach............... ( poda¢ | minuty
trwania przerw | rodzaj skazenia) dla..........
migdzy dzwickami
powinien wynosi¢
25 — 30 sekund
Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie
0 zagrozeniu Nie stosuje si¢ zapowiedz  stowna:  Uwaga! | Nie stosuje si¢
skazeniami Uwaga! Osoby znajdujace si¢ na

terenie............
Okoto godz. ...min......




moze nastgpic skazenie

(podac¢ rodzaj skazenia)

zkierunku ............

( podac¢ kierunek)
Uprzedzenie 0
zagrozeniu Forme¢ 1 tre§¢ komunikatu uprzedzenia o zagrozeniu zakazeniami
zakazeniami ustalajg organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

9. Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym

Zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo okresla Prezydent Miasta lub
osoba przez niego wyznaczona dla Centrum Informacji Miejskiej w Koninie.
Pod pojeciem prac pozarowo-niebezpiecznych nalezy zrozumie¢ wszelkie prace, nie
przewidziane normalnym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu
miejscami, jak :

e prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego, prowadzone wewnatrz
obiektu, na przyleglym do niego terenie, w sasiedztwie sktadowanych materiatow palnych lub
palnych elementéw konstrukcyjnych budynku,

e prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i pytow palnych,

e prace prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem (np. w pomieszczeniach, w ktérych
prowadzone byly wczedniej prace z uzyciem gazow, cieczy lub pytéw palnych).

Do prac takich zaliczy¢ nalezy w szczegolnosci:

e wszelkie prace z otwartym ogniem, np :

- spawanie, cigcie gazowe i elektryczne,

- podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworow,

- podgrzewanie lepiku, smoty itp.,

- rozniecanie ognisk,

- uzywanie materialow pirotechnicznych

e wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazow 1 pylow, przy ktorych moga powstawac
mieszaniny wybuchowe, np.:

- przygotowanie do stosowania gazoéw, cieczy i pylow,

- stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycenia
- suszenie substancji palnych,

- usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.




Prace niebezpieczne pozarowo nalezy prowadzi¢ w sposdb uniemozliwiajacy powstanie
pozaru lub wybuchu.

Przed rozpoczeciem prac pozarowo niebezpiecznych zarzadzajacy obiektem oraz wykonawca

jest zobowiazany :
- oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym prace beda wykonywane,
- ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub
wybuchu,
- wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakonczenie pracy.

Szczegotowe zasady zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo niebezpiecznych, jak
rowniez warunki uzyskania zezwolenia na ich prowadzenie okres§la w odrebnej instrukcji
zarzadzajacy obiektem.

Przy wykonaniu prac nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

o Wszelkie materiaty palne wystepujace w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach
przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku i1 znajdujacych si¢ w nich instalacji
technicznych, nalezy zabezpieczy¢ przed zapaleniem,

e Prace niebezpieczne pozarowo przeprowadzone w pomieszczeniach, w ktoérych wczesniej
wykonywano inne prace z uzyciem tatwopalnych cieczy lub palnych gazow moga by¢
prowadzone wylacznie, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem w
miejscu wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci,

e W miejscu wykonywania prac powinien znajdowaé si¢ sprzet umozliwiajacy likwidacje
wszelkich zrédet pozaru,

¢ Po zakonczeniu prac nalezy podda¢ kontroli miejsca, w ktérym prace byty wykonywane oraz
rejony przylegte,

e Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wyltacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje,

¢ Prezydent Miasta lub upowazniona przez niego osoba zobowigzana jest przed rozpoczeciem
prac zapozna¢ wykonawcOw z zagrozeniami wystgpujacymi w rejonie wykonywania prac oraz
z rodzajem przedsiewzig¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuch,

e Sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony
przed mozliwos$cia wywotania pozaru.

W szczegotowe] instrukcji, o ktorej mowa powyzej, mozna zastosowal WzOrcowsg
dokumentacj¢ stanowigcg zalaczniki niniejszej instrukcji.

10. Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym
zatrudnionych pracownikow, z przepisami przeciwpozarowymi.
Zasady prowadzenia szkolen pracownikow z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;j.

Wszyscy  pracownicy podlegaja obowigzkowym  szkoleniom z zakresu ochrony
przeciwpozarowej i BHP.



Celem tych szkolen jest zapoznanie z postanowieniami instytucji bezpieczenstwa pozarowego
oraz postgpowaniami wymaganiami i przepisami w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
Szkolenia organizuje kierownik dziatu spraw prawniczych. Przeprowadzenie szkolenia musi by¢
udokumentowanie w formie o$wiadczenia pracownika o odbyciu szkolenia ( zalacznik do
instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.)

Druki o$§wiadczef nalezy przechowywaé w teczkach osobowych pracownikow.

Szkolenia dzielg si¢ na trzy grupy:

a) szkolenie wstepne — dotyczy pracownikdw nowo przyjmowanych i polega na zapoznaniu
ich z wystepujacym w obiekcie zagrozeniem, oraz obowigzujagcymi przepisami 1 zasadami
zwalczania pozaréw ( instrukcja bezpieczenstwa pozarowego). Szkolenie to pracownik
zobowigzany jest odby¢ przed przystapieniem do wykonywania obowigzkow shuzbowych.
Szkolenie to jest jednorazowe.

b) szkolenie okresowe — dotyczy wszystkich pracownikow i polega na zapoznaniu
pracownikow z:
e zagrozeniami pozarowymi wystgpujacymi w miejscu pracy,
e zadaniami i obowigzkami pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom,
e zadaniami 1 obowigzkami pracownikéw na wypadek pozaru,
e sposobami oraz zasadami uzycia urzadzen i sprzetu gasniczego,
zasadami ewakuacji osob.

¢) szkolenie informacyjne - dotyczy zapoznania z funkcjonowaniem i zainstalowanych
w obiekcie nowych systemow, urzadzen i instalacji przeciwpozarowych.

Szkolenia powinny by¢ potwierdzone odpowiedniag dokumentacja:
» dokumentacj¢ odbycia szkolenia wstgpnego i podstawowego nalezy zataczy¢ do akt

osobowych pracownika,

» dokumentacje szkolenia informacyjnego stanowi lista obecnos$ci na szkoleniu.



( stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z przepisami z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, obowigzujacymi na terenie Centrum Informacji Miejskiej w Koninie
a w szczegdlnosci znane mi sg zasady i sposoby:

Zapobiegania powstaniu i rozprzestrzenieniu si¢ pozaru na stanowisku pracy i w Centrum
Informacji Miejskiej

¢ Postgpowania na wypadek pozaru.
e Uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych w miejscu pracy.

,» Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” przyjmuj¢ do wiadomosci i zobowigzuje si¢
przestrzegac jej postanowien.



( podpis prowadzacego szkolenia) ( podpis skladajacego o§wiadczenie)

Przyjeto do akt osobowych, dnia........ ...

11. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby
ich sprawdzania.

Zgodnie z § 13 ust.1 rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7
czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektow budowlanych
1 terendw Prezydent Miasta obiektu zawierajacego strefe pozarowa przeznaczong dla ponad 50
0s0b, bedacych jej stalymi uzytkownikami, powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadzi¢
praktyczne sprawdzanie organizacji oraz warunkow ewakuacji.

Prezydent Miasta-Uzytkownik obiektu powinien powiadomi¢ wlasciwego miejscowo
komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej o terminie przeprowadzenia
planowanej ewakuacji, nie pozniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.

Podstawowym warunkiem ewakuacji ludzi jest zapewnienie mozliwosci bezpiecznego
opuszczania miejsca zagrozonego pozarem. Podjecie decyzji o ewakuacji ludzi nie powinno by¢
opoznione, aby nie zaistniaty trudnosci z wyprowadzeniem o0séb zagrozonych na skutek duzego
zadymienia lub objecia ogniem drég ewakuacyjnych

11.1 Sposoby prowadzenia ewakuacji w Budynku Centrum
Informacji Miejskiej w Koninie
Z chwilg otrzymania wiadomosci o pozarze i podjeciu decyzji o ewakuacji wszyscy pracownicy
zobowigzania s3 do udziatu w akcji ratowniczej tj. gaszenia pozaru i ewakuacji.

Ewakuacje przeprowadza si¢ wykorzystujac wszystkie dostepne wyjscia ewakuacyjne. Miejsce
zbiorki ewakuacji znajduje si¢ przez budynkiem.

11.2 Organizacja ewakuacji

Ewakuacja 0s6b powinna by¢ przeprowadzona w przypadku gdy:



e pozar nie zostat ugaszony w zarodku i stwarza zagrozenie dla os6b przebywajacych w obiekcie,
a w pomieszczeniach znajdujacych si¢ na kierunku rozprzestrzeniania si¢ pozaru zachodzi
mozliwos$¢ przedostania si¢ ognia,

e zakres zadan wykonania bedzie zalezny od sytuacji pozarowej i wystgpujacego zagrozenia dla
pracownikéw 1 0sob przebywajacych w obiekcie. Rozdziat konkretnych zadan ustala kierujacy
lub osoba uprawniona do wydawania decyzji o rozpoczeciu ewakuacji,

e ogloszenie decyzji o rozpoczeciu ewakuacji musi by¢ przekazane w sposob spokojny,
a jednoczes$nie zakazujacy 1 sugestywny, aby osiagna¢ zamierzony cel, ktérym jest opuszczenie
zagrozonych pomieszczen.

Do czasu przybycia jednostek strazy pozarnej akcja ewakuacyjno-gasniczg kieruje Prezydent
Miasta (lub osoba przez niego upowazniona) a po przybyciu jednostek Panstwowej Strazy
Pozarnej nalezy podporzadkowac¢ si¢ dowoddcy przybytej jednostki informujac go o zaistniatej
sytuacji i wydanych dotychczas poleceniach.

W przypadku podjecia decyzji o ewakuacji osob z zagrozonych pomieszczen nalezy
przestrzegac nastgpujacych zasad:
e w pierwszej kolejnosci ewakuuje si¢ ludzi, a dopiero potem zagrozone pozarem mienie,
e w miar¢ mozliwosci wraz z ewakuacjg nalezy prowadzi¢ akcj¢ gasnicza,
¢ kolejno$¢ wprowadzenia osob uzalezniona jest od miejsca powstania pozaru, usytuowania
pomieszczen w stosunku do wyj$¢ ewakuacyjnych,
e w pierwszej kolejnosci ewakuacja objgte osoby z pomieszczen objetych pozarem i najbardziej
nim zagrozonym,
e kierunki ewakuacji  okre$laja znaki bezpieczenstwa rozmieszczone na drogach
komunikacyjnych,
e prowizorycznym zabezpieczeniem przed skutkami dymu moze by¢ przylozenie ust i nosa
zwilzonej woda chusteczki,
o wszelkie przejawy paniki nalezy likwidowa¢ w zarodku stosujac perswazje a jesli to nie
skutkuje sila fizyczna,
¢ po przybyciu jednostek strazy pozarnej nalezy udzieli¢ dowodcy wyczerpujacej informacji o
zagrozonych osobach.

e Obowiazki osob odpowiedzialnych za ewakuacje ludzi

W przypadku zauwazenia pozaru lub otrzymania wiadomosci o pozarze osoby wyznaczone do
udzialu w ewakuacyjnej wykonuja nastepujace czynnosci:

e ustalajg doktadnie miejsce pozaru, drogi (kierunku) jego rozprzestrzenianiu si¢ i zagrozenie dla
pomieszczen sasiadujacych,

e alarmuja jednostke strazy pozarnej i przekazuja wiadomosci o pozarze do Prezydenta Miasta
(lub osoby przez niego upowaznionej)

e przystepuja do gaszenia pozaru przy pomocy podrecznego sprze¢tu gasniczego (gasnice,
hydranty wewng¢trzne).

e ewakuacja osob przebywajacych na terenie obiektu odbywa si¢ poprzez wyjscia oznaczone
napisami

»WYJSCIE EWAKUACYJNE”



e Jesli w czasie ewakuacji beda osoby poszkodowane nalezy bezzwlocznie przenies¢ je w

bezpieczne miejsce, udzieli¢ pierwszej pomocy i wezwaé pogotowie ratunkowe.

¢ Prezydent Miasta (lub osoba przez niego upowazniona) kieruja ewakuacja do czasu przybycia

jednostek strazy pozarne;.

W celu zapewnienia bezpiecznej
ewakuacyjnych oraz oznakowanie zgodnie z Polskimi Normami drég, wyjs¢ 1 kierunkéw wg PN-

ewakuacji

zapewniono drozno$¢

92/ N-01256-02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

PN-92/ N-01256-02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

Nr Znak Znaczenie Znaczenie
ewakuacyjny (nazwa) znaku
ewakuacyjnego
1. Znak wskazuje kierunek do wyjscia, ktore moze by¢
Kierunek drogi wykorzystane w przypadku zagrozenia. Strzatki
ewakuacyjnej krotkie- do stosowania z innymi znakami. Strzatka
dtuga- do samodzielnego stosowania
2. Wyjscie Znak stosowany do oznakowania wyj$¢ uzywanych
ewakuacyjne w przypadku zagrozenia
3. Drzwi ewakuacyjne | Znak stosowany nad drzwiami skrzydlowymi, ktore
sa wyjsciami ewakuacyjnymi (drzwi lewe lub prawe)
4. Przesuna¢ w celu Znak stosowany tacznie ze znakiem nr 3na
otwarcia przesuwanych drzwiach wyjscia ewakuacyjnego,
jesli sa one dozwolone
5. Kierunek do Znak wskazuje kierunek drogi ewakuacyjnej do
wyj$cia drogi wyijécia; moze kierowa¢ w lewo lub w prawo
ewakuacyjnej
6. Kierunek do Znak wskazuje kierunek drogi ewakuacyjne;j
wyj$cia drogi schodami w do6t na lewo lub na prawo
ewakuacyjnej
schodami w dot
7. Kierunek do Znak wskazuje kierunek drogi ewakuacyjne;j
wyj$cia drogi schodami w gore na lewo lub na prawo
ewakuacyjnej
schodami w gére
8. Pcha¢, aby Znak jest umieszczany na drzwiach dla wskazania
otworzy¢ kierunku otwierania

poziomych drog




9, @ Ciagna¢, aby Znak jest umieszczany na drzwiach dla wskazania

otworzy¢ kierunku otwierania
10. Sthuc, aby uzyskac Znak ten moze by¢ stosowany :
ﬁ dostep oW miejscu, gdzie jest niezbedne sthuczenie
szyby dla uzyskania dostgpu do klucza lub

systemu otwarcia

oGdy jest niezbgdne rozbicie przegrody dla
uzyskania wyjscia

11.4 Instrukcja post¢gpowania na wypadek powstania pozaru
i podjeta decyzji o ewakuacji ludzi

L | Etapy Kolejnos$¢ wykonywania czynnosci Osoby

p. | ewakuacji odpowiedzialne

1. | Wezwanie Zawiadomi¢ telefonicznie straz pozarng | Prezydent
jednostek strazy | o zaistnialym pozarze podajac: Miasta, osoba
pozarnej tel. egdzie si¢ pali (nazwa obiektu) przez niego
998, 112 eco sie pali (rodzaj pomieszczenia) wyznaczona

eczy jest zagrozenie zycia ludzkiego pracownicy
enazwisko zglaszajacego i nr telefonu,
z ktorego jest wezwanie.

Wezwanie Zawiadomi¢ w przypadku osob rannych lub
Pogotowia poszkodowanych .
Ratunkowego
tel. 999
Wezwanie Zawiadomi¢ w celu zapewnienia porzadku.
Policji tel. 997
2. | Ogloszenie eogloszenie ewakuacji Prezydent
rozpoczegcia ePrzekazanie informacji w sposob Miasta, osoba
ewakuacji spokojny i zrozumiaty o konieczno$ci | przez niego
opuszczenia miejsca/ terenu wyznaczona

zagrozenia pracownicy




Przebieg
ewakuacji

eUstalenie kolejnosci ewakuacji i
kierunkéw w zalezno$ci od
wystepujacego zagrozenia

eUstalenie dodatkowych warunkow w
sytuacji niekorzystnego rozwoju
pozaru (zadymienie, wysoka
temperatura itp.)

eOtwarcie wyj$¢ na zewnatrz obiektu
skierowanie ewakuowanych do
wyj$cia na zewnatrz budynku

Prezydent
Miasta, osoba
przez niego
wyznaczona

eSprawdzenie czy wszystkie osoby
opuscity obiekt.

Prezydent
Miasta, osoba
przez niego
wyznaczona
pracownicy

eZebranie ewakuowanych w
wyznaczonych miejscach zbidrki

Prezydent
Miasta, osoba
przez niego
wyznaczona

eUdzielenie pierwszej pomocy przed
lekarskiej poszkodowanym.

Osoby
wyznaczone i
przeszkolone w

zakresie
udzielenia
pierwszej
pomocy
przedlekarskiej
Oczekiwanie na eUdzielnie informacji o zaistniatej Osoba kierujgca
przybycie sytuacji i podjetych dziataniach. akcja do chwili
jednostek strazy eWskazanie miejsca pozaru przybycia
pozarnej, kierujacemu akcja. jednostek strazy
policji, *Wyjscie na zewnatrz i oczekiwanie pozarnej
pogotowia na przyjazd strazy pozarne;j.
Gaszenie eNatychmiastowe podjecie akcji Wszyscy
pozaru do gasniczej przy uzyciu podrecznego pracownicy
chwili sprzgtu gasniczego.
przybycia
jednostek strazy
Ewakuacja eEwakuacja mienia rozpocza¢ po Osoby
mienia zakonczeniu ewakuacji ludzi w wyznaczone
przypadku gdy jest ono zagrozone, a | przez
sytuacja pozarowa pozwala na Prezydenta
podjecie takiego dziatania Miasta

eKolejnos$¢ ewakuacji okresli¢ w
zalezno$ci od wystgpujacego
zagrozenia

eMiejscem sktadowania powinny by¢




place na zewnatrz budynku
eEwakuowane mienie nalezy
zabezpieczy¢ sitami policji.

11.5 Elementy majgce zasadniczy wplyw na poprawe warunkow
i skuteczno$¢ ewakuacji

Oznakowanie drog i wyj$¢ znakami bezpieczenstwa z PN,

Wyznaczenie 0os6b odpowiedzialnych za ewakuacje¢ ludzi i waznych dokumentow,
Przygotowanie workéw do ewakuacji mienia,

State egzekwowanie zasad nie przechowywania na drogach komunikacyjnych zadnych
materiatow i przedmiotow,

e Przestrzeganie zasad by jakiekolwiek modernizacje 1 zmiany w uzytkowanych
pomieszczeniach byly dokonywane po uprzednim upewnieniu si¢ o zgodnosci proponowanych
rozwigzan z wymaganiami ochrony przeciwpozarowe;j.

12. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej
dla os6b bedacych ich stalymi uzytkownikami

W celu zapewnienia wlasciwych warunkow organizacyjnych ulatwiajacych przestrzeganie
zasad bezpieczenstwa pozarowego w przedsigbiorstwie, uznajac odpowiedzialno$¢ ustawowa
Prezydenta Miasta lub osoby przez niego wyznaczonej, ustala si¢ dla wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Centrum Informacji Miejskiej w Koninie stosowne zakresy zadan i
obowigzkéw w tym przedmiocie, w dwoch podstawowych kategoriach pracowniczych:

* dla wszystkich pracownikow bez wzgledu na zajmowane stanowisko;

* dla kierownikéw komorek organizacyjnych.

Nalezy zaznaczy¢, ze zakres obowigzkéw stuzbowych poszczegodlnych pracownikoéw poza
okresleniem charakteru §wiadczonej pracy, zawiera takze obowigzek dbatosci o bezpieczenstwo
(W tym réwniez przeciwpozarowe) na zajmowanym stanowisku pracy.

Szczegodlng odpowiedzialno$¢ za sprawy ochrony przeciwpozarowej ponosi Prezydent Miasta

, ktory zgodnie z zapisami ustawy o ochronie przeciwpozarowej oraz rozporzadzenia
MSW i A w sprawie ochrony ppoz. budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw —
odpowiada za bezpieczenstwo pozarowe obiektu i 0séb w nim przebywajacych.

Wykonujac swoje obowigzki przez podleglych pracownikéw, ma prawo scedowaé czegs¢
odpowiedzialnosci i zwigzane z tym obowigzki stuzbowe na pracownikoéw nizszych szczebli
zarzadzania. Zakres kompetencji w tym przypadku powinien by¢ jednoczesnie sprecyzowany
w zakresie obowiazkow stuzbowych pracownika i1 zgody z aktualnymi rozwigzaniami
organizacyjnymi i personalnymi.

1. Wszyscy pracownicy — bez wzgledu na zaymowane stanowiskom ponoszg odpowiedzialnos¢
za wykonywanie nast¢pujacych zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j:




e znajomos¢ zagrozenia pozarowego na zajmowanym stanowisku pracy oraz sposobow
przeciwdzialania mozliwo$ci powstania na nim i rozprzestrzenienia si¢ pozaru;

¢ znajomos¢ zasad postgpowania w przypadku powstania pozaru,

e orientacja w rozmieszczeniu podrecznego sprzetu  gasniczego 1 urzadzen
przeciwpozarowych, przeciwpozarowych takze umiejetnos¢ obstugi podrecznego sprzetu
gasniczego;

¢ znajomo$¢ warunkow przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji 0sob i mienia;

e branie udzialu w akcji ratowniczo-gasniczej oraz podporzadkowanie si¢ poleceniom
kierujacego tg akcja;

¢ udziat w szkoleniach przeciwpozarowych;

e niezwloczne zgloszenie przelozonym zauwazonych usterek mogacych spowodowaé
pozar;

e przestrzeganie obowigzujacych przepisoOw 1 instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w
obszarze zajmowanego stanowiska

2. Kierownicy komorek organizacyjnvch odpowiadaja za:

* znajomo$¢ obowigzujacych przepisoOw 1 instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w zakresie
nadzorowanych stanowisk pracy oraz kontrolowanie przestrzegania tych przepisow i instrukcji
przez podlegtych pracownikow;

* wyznaczenie osob odpowiedzialnych za stan bezpieczenstwa pozarowego poszczegdlnych
pomieszczen uzytkowanych przez dang komorke organizacyjna;

* systematyczne uzupelnienie wiedzy o ochronie przeciwpozarowej nadzorowanych stanowisk
pracy;

 organizowanie bezpiecznej ewakuacji 0sob i mienia z podleglych pomieszczen stuzbowych
w przypadku powstania pozaru;

* usuwanie spostrzezonych lub wskazanych usterek mogacych spowodowac¢ powstanie lub
rozprzestrzenienie si¢ ognia, lub zgloszenie osobom kompetentnym potrzebg ich usuniecia;

* wnioskowanie o uzycie sankcji stuzbowych wobec podleglych pracownikéw, winnych
naruszenia bezpieczenstwa pozarowego;

» prowadzenie szkolenia instruktazowego na stanowisku pracy, w zakresie ochrony
przeciwpozarowej 0s6b nowo przyjetych;

Niezaleznie od podanych powyze] ramowych zakresow odpowiedzialnosci dla grup
pracowniczych, istnieje potrzeba ustalenia indywidualnego zakresu obowigzkéw w sprawach
ochrony ppoz. obiektu, stosowanie do aktualnych rozwigzan organizacyjnych i1 personalnych.
Obowiazki w zakresie zabezpieczenia ppoz. ustawowo natozone na Prezydenta Miasta lub osoby
przez niego wyznaczonej nalezy przedstawi¢ pracownikom wykonawczym, zgodnie z ich
kompetencjami i charakterem wykonywanej pracy.

Uwzgledniajac warunki techniczne, organizacyjne i porzadkowe funkcjonowania Centrum
Informacj Miejskiej - Budynku Uzytecznos$ci Publicznej w Koninie nalezy ustali¢



szczegblowe zakresy zadan, majacych na celu realizacj¢ wymagan stawianych Zarzadowi firmy
przez przepisy Ustawy o ochronie przeciwpozarowej oraz rozporzadzenia MSW 1 A

( przywotywane poprzednio).

Prezydent Miasta lub osoba pelniaca jego obowiazki w szczegolnosci odpowiada za:

* nadzoér nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przeciwpozarowe] przez wszystkich
pracownikéw Centrum Informacji Miejskiej majacych na celu usunigcie technicznych usterek
zagrazajacych bezpieczenstwu pozarowemu obiektu;

* planowanie oraz organizacj¢ inwestycji, remontéw, adaptacji 1 biezacej konserwacji urzadzen
1 instalacji w budynkach z uwzglednieniem zadan i1 potrzeb ochrony przeciwpozarowej;

* kierowanie akcjg ratowniczo-gasnicza lub ewakuacja w przypadku powstania w Centrum
Informacji Miejskiej w Koninie pozaru lub innego zagrozenia — do czasu przybycia jednostek
ratowniczych;

» wspotprace pracownikow z jednostkami ratowniczymi przybylymi z zewnatrz, w zakresie
gaszenia pozarOw, usuwania zagrozen oraz przeprowadzenia ewakuacji 0sob i mienia;

» wyposazenie CIM - Budynku UzytecznoSci Publicznej w Koninie w sprzet ratowniczy i
pozarniczy oraz srodki gasnicze;

* przygotowanie pomieszczen w Centrum Informacji Miejskiej w Koninie do prowadzenia
dziatan ratowniczo-gasniczych;

» uwzglednienie w programach szkolen zawodowych tematyki ochrony przeciwpozarowej;

W celu zapewnienia pelnej i zgodnej z przepisami ochrony przeciwpozarowej Budynku
Uzyteczno$ci Publicznej w Koninie niezbednym jest wyznaczenie osob lub komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych bezposrednio za realizacj¢ nastepujacych zadan:

1. W zakresie ogolnego nadzoru nad ochrong przeciwpoZarowq:

* koordynacj¢ i nadzoér nad realizacjg zadan i obowigzkow spoczywajacych na poszczegdlnych
komorkach organizacyjnych w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j;

» okresowe analizowanie stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego nadzorowanych obiektow
1 dzialow pracy oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego;

* okresowe omawianie problematyki bezpieczenstwa pozarowego z pracownikami funkcyjnymi
1 personelem kierowniczym;

* nadzor nad realizacja szkolen przeciwpozarowych w kierowanym pionie;

* wycigganie konsekwencji stuzbowych w stosunku do pracownikéw nieprzestrzegajacych
postanowien przepisow ppoz.

2. W zakresie rozwoju technicznego;

* ustalenie wymagan przeciwpozarowych w dokumentacji technicznej, technologicznej
1 remontowej, w szczegdlnosci przez okreslenie:



e charakterystyki zagrozenia pozarowego wystepujacego w procesach technologicznych,
instalacjach urzadzeniach podczas ich pracy i remontow;

¢ sposOb ograniczenia i usuwania zagrozenia pozarowego;

¢ dopuszczalnych ilo$ci stosowanych lub magazynowych materiatdow niebezpiecznych pozarowo;
e wymagan w zakresie eksploatacji, jak rowniez czgstotliwosci konserwacji urzadzen 1 instalacji;
e wymagan w zakresie warunkow budowlanych i lokalizacyjnych

e charakterystyki pozarowej i wybuchowej stosowanych materiatow;

 okreslenie technologii oraz normatywéw skladowania materiatbw na stanowiskach pracy,
w magazynach, magazynkach podrecznych i rozdzielniach;

» dokonywanie okresowych analiz stanu zagrozenia pozarowego oraz realizowanie wnioskow
wynikajacych z tych analiz;

* nadzdr 1 okresowg kontrole przestrzegania rezimow z zakresie bezpieczenstwa pozarowego;

* wspoldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi z zakresie zabezpieczenia ppoz.
procesow produkcyjnych, magazynowania oraz utrzymania ruchu instalacji i urzadzen;

* inicjowanie i koordynacja dziatalno$ci komorek organizacyjnych Budynku UzytecznoS$ci
Publicznej w Koninie rozwigzaniu probleméw w zakresu ochrony przeciwpozarowe;j;

* zapewnienie udziatlu specjalistow ochrony przeciwpozarowej i innych specjalistow branzowych
w ocenie dokumentacji projektowej, technicznej i technologicznej pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujacymi wymaganiami ppoz. i innymi dotyczacymi bezpieczenstwa;

o W zakresie utrzymania ruchu:

* zapewhienie wymaganego przepisami zabezpieczenia przeciwpozarowego 1 prawidlowej
eksploatacji maszyn, urzadzen i instalacji;
* nadzor nad montazem maszyn, urzadzen i instalacji zgodnie z dokumentacjg techniczng oraz
obowigzujgcymi przepisami;
* terminowe przeprowadzenie okresowych kontroli, konserwacji i remontow maszyn, urzadzen
1 instalacji oraz prowadzenie dokumentacji stwierdzajacej wykonanie prac w tym zakresie;
* zabezpieczenia przed mozliwos$cig dostepu 0sob personalnych do urzadzen i instalacji, ktorych
obstuga zastrzezona jest wytacznie dla pracownikéw upowaznionych do ich kontrolowania;
* zapewnienie zgodnego z przepisami oznakowania urzadzen 1 instalacji,
ewyposazenie nadzorowanych urzadzen i instalacji w dokumentacj¢ techniczno ruchowa
oraz instrukcje uwzgledniajace min:
ewymagania i wskazania z zakresu bezpieczenstwa ppoz.
ezasady postgpowania w przypadku awarii lub pozaru;
esposoby likwidacji powstatych zagrozen;
 dopilnowanie okresowej kontroli przewodow wentylacyjnych i1 kominowych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;
* sprawowanie nadzoru nad przebiegiem prac pozarowo — niebezpiecznych na
terenie Budynku UzZyteczno$ci Publicznej w Koninie

oW zakresie gospodarki magazynowej:

* posiadanie pelnej znajomosci przepisOw przeciwpozarowych w zakresie organizacyjno—
technicznym i eksploatacyjnym gospodarki magazynowej;



* organizowanie pracy w magazynach przy zachowaniu przepisow i instrukcji technologicznych
dotyczacych magazynowania, skladowania oraz wydawania poszczegolnych materiatow 1 ich
rotacji, ze szczegolnym uwzglednieniem materialdéw niebezpiecznych pozarowo;

* znajomo$¢ charakterystyk pozarowych materialdw 1 opakowan skladowych na terenie
nadzorowanego obiektu;

* czynne uczestnictwo w ustaleniu zasad prawidlowego i bezpiecznego skladowania,
magazynowania 1 przemieszczania materiatow niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
1 wybuchowym;

* egzekwowanie od dostawcow lub producentdw materiatow ich charakterystyk pozarowych;

* przestrzeganie zakazu przechowywania w bezposrednim sgsiedztwie substancji, ktorych
wzajemne oddziatywanie moze spowodowac ich zapalenie lub wybuch;

* nadzor nad bezpiecznym zatadunkiem i wytadunkiem towaréw ze §rodkow transportu;

* odpowiednie oznakowanie pomieszczeh magazynowych oraz materialdéw w nich skladowanych
tablicami i napisami ostrzegawczymi wg obowigzujacych zasad,

* nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych na terenie magazynow, skladowisk i rozdzielni
przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa pozarowego.

oW zakresie profilaktyki poZarowej i przygotowania obiektu do dzialan ratowniczych;

* inicjowanie dzialan majacych na celu ograniczenie zagrozenia pozarowego w obiekcie
W oparciu o obowigzujace przepisy;

* zapewnienie wyposazenia obiektu w podreczny sprzet gasniczy i Srodki gasnicze oraz
pozarnicze 1 ewakuacyjne znaki bezpieczenstwa,

* dokonywanie analizy i oceny stanu przeciwpozarowego zabezpieczenia obiektu, maszyn
1 urzadzen technologicznych i produkcyjnych oraz opracowanie wnioskéw zmierzajacych do
ograniczania zagrozenia pozarowego;

* opiniowanie projektow procesoOw technologicznych w zakresie wymagan ochrony
przeciwpozarowej oraz ustalenie odpowiednich zabezpieczen przed pozarem;

* inicjowanie  postgpu  techniczno—organizacyjnego =~ w  zakresie = zabezpieczenia
przeciwpozarowego procesow technologicznych, urzadzen i instalacji technologicznych;

* nadzor nad okresowa kontrolg stanu technicznego urzadzen i sprz¢tu gasniczego;

* udziat w odbiorze nowych i modernizowanych obiektow przekazywanych do eksploatacji oraz
opiniowanie zgodnosci ich wykonania i wyposazenia z wymogami ochrony przeciwpozarowe;j;

* dopilnowanie przestrzegania zasad uzgadniania dokumentacji projektowo — kosztorysowej
z organami ochrony przeciwpozarowej oraz zabezpieczenie obiektow bedacych w budowie lub
remoncie;

* udzial w akcjach ratowniczych oraz ¢wiczeniach jednostek strazy pozarnych na terenie obiektu;

» prowadzenie dziatalno$ci propagandowej zmierzajacej do podnoszenia $wiadomosci i stanu
wiedzy wérdd pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

* reformowanie spraw ochrony przeciwpozarowej na posiedzeniach kierownictwa.



13. Whnioski i zalecenia

W celu zapewnienia wlasciwych warunkéw bezpieczenstwa pozarowego nalezy przewidzie¢ :
e Obowigzki 1 wymagania okreslone w tresci instrukcji wymagajaca biezacej realizacji
w terminach i1 zakresie przewidzianym w przepisach i niniejszg instrukcje
e Zapozna¢ pracownikéw 1 statych uzytkownikow z przepisami przeciwpozarowymi,
zasadami bezpieczenstwa pozarowego oraz prowadzeniem ewakuacji zgodnie z trescia
niniejszej instrukcji w toku szkolenia okresowego.
e W przypadku prowadzenia prac spawalniczych przestrzegaé zasad okreslonych
W niniejszej instrukeji

14. Zalaczniki

e Sprawozdanie z praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji.

e Karta Aktualizacji instrukcji

e Lista oso6b zapoznanych z instrukcja

e Wzor protokotu z zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo
e Wz6r zezwolenia na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

¢ Plan ewakuacji parteru

¢ Plan ewakuacji I pietra

¢ Plan ewakuacji Il pigtra



WZOR PROTOKOL NR..........
7 ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWE PRAC
NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1.Nazwa i okreslenie pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si¢ wykonanie prac:

4.Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$¢) wystepujacych w danym pomieszczeniu lub
rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych pozarowo.

5.Rodzaj wykonywanych prac przez inne firmy w pomieszczeniach sgsiadujacych z
pomieszczeniami (miejscami) wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo oraz sposoby
zabezpieczen obszarow sasiadujacych.



6.Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska, urzadzenia itp.
Na okres wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo:

7.1108¢ 1 rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac niebezpiecznych
pozarowo:

8.Srodki i sposoby alarmowania wspotpracownikéw oraz Strazy Pozarnej w przypadku
powstania pozaru

9.0soba/y/ odpowiedzialna/e/ za caloksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego
toku prac:

10.0soba/y/ odpowiedzialna/e/ za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku
wykonywania prac

PODPISY CZLONKOW KOMISJI
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)



Mi€JSCOWOSC. ... vt LANIA.L .

WZOR ZEZWOLENIE NR covvvvveeeeeeeeeennn,
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO.

OIMIICTSCE PIACY nvettttettet et ettt et et et et et et et et et et et et e
2. ROAZA] PraCY ..ottt

3.Czaspracy:dnia ............ccoeeviiiinnnnn. od godziny ............... do godziny ..........

6. Srodki zabezpieczenia:
a)przeciwpozarowe



©SPOSODY WYKONANIA PTACY ...t ueettentententee et ettt et e et et e e e eeeenaeaaens
8. Odpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, Srodkdéw zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac
niebezpiecznych pozarowo:

Nazwisko 1 1mMi€.......ccovvvviniiiiiiiiinninnn.n. Wykonano. Podpis....................
b) wylaczenie rejonu prac z pod napigcia
Nazwisko 1 1Mi€.......ccevvvvviniiiiiiiniinn. Wykonano Podpis............

c) dokonanie analizy st¢zenia par cieczy, gazow, pytow w zakresie wykonywania
niebezpiecznych stezen;

Nazwisko 1 1Mi€........ccovvvviviiiniannnnn.. Wykonano: Podpis ...............ccoeeiniin
d) stosowania srodkéw zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktaz:

Nazwisko 1 1mi€............cceeunne. Przyjatem do wykonania. Podpis ..................

9 Zezwalam na rozpoczgcie prac w dniu(ach)...................... od godziny............. do
godziny...............

( Zezwolenie jest wazne tylko po ztozeniu podpisow przez osoby wymienione w pkt.§.)

whnioskujacy Przewodniczacy Komisji

10 Prace zakonczono w dniu...................... o godzinie....................
Wykonawea. .......coovviiiiiiiiiiiiieens
11 Stanowisko pracy i1 jako otoczenie zostalo sprawdzone i1 nie stwierdzono zaniedban

mogacych zainicjowac pozar.

Stwierdzam odebranie robot Skontrolowat

UWAGA: odbierajacy przekazuje zezwolenie Przewodniczagcemu Komisji celem wiaczenia do
akt.



Karta aktualizacji Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Data
Aktualizacji

Zakres aktualizacji

Akceptacja

Prezydenta Miasta
Uzytkownika

Lista osob ktore nalezy powiadomi¢ w przypadku naglego
zdarzenia

Lp.

Imie¢ i Nazwisko

Funkcja

Adres

Nr Telefonu




Lista pracownikow i obslugi  obiektu ktorzy zapoznali si¢
z instrukcja i przyjeli ja do ogolnego stosowania

Lp. | Imig i nazwisko Stanowisko Data zapoznania | Podpis

1.

10.

1.




12.

13.

14.

15.

16

17

18




