Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 7/2017
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 25 maja 2017 r.

(zatacznik 9)
Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych i zasady ewidencji oraz rozliczen podatku od
towarow i ustug VAT w Urzedzie Miejskim w Koninie i na poziomie rozliczen Miasta w zwiazku
z centralizacjg rozliczen.

I. Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych

1. W Urzedzie Miejskim w Koninie ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w Wydziatach :
- Budzetu
- Ksiegowosci
- Podatkéw 1 Optat.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w systemie komputerowym , przy zastosowaniu

programow finansowo — ksiggowych firmy SIGID sp. z 0.0. Poznan i technika

reczng, a mianowicie :

-  Wydzial Budzetu - ksiggi prowadzone sa komputerowo;

- Wydzial Ksiggowosci - ksiggi prowadzone sg komputerowo, poza ksiggami
pomocniczymi warto$ci niematerialnych i prawnych,

- Wydzial Podatkéw i Optat - ksiggi prowadzone sa komputerowo z wytgczeniem ksigg
pomocniczych w zakresie wptywow do wyjasnienia i rozliczenia.

Wykaz programow zawiera zatacznik nr 9/1.

4. Ksiegi rachunkowe dla §rodkéw unijnych prowadzone sg komputerowo. Prowadzone
sg w ramach dotychczasowych ksigg z wyodrebnionym kodem/dziennikiem/jednostka
organizacyjna.

5. Opisy stosowania programoéw finansowo - ksiegowych, wykazy zbioréw oraz danych
tworzacych ksiegi rachunkowe w systemie komputerowym zawarte s3 w odrebnych
opracowaniach / instrukcjach / firmy SIGID dla poszczegolnych programow.

6. Na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych prowadzonych komputerowo
sporzadza si¢ wydruki :

1 ) na koniec kazdego miesigca
- zestawienie obrotow i sald kont ksiagg gtownych i rejestr zbiorczy wszystkich
dziennikow ,
2 ) na dzien zamknigcia ksiag
- zestawienie obrotdéw i sald kont ksigg gtownych i ksigg pomocniczych oraz rejestr
zbiorczy dziennikow ,
3 ) na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanych grup sktadnikow
aktywOw 1 pasywow.

7. Aktualizacji programow finansowo — ksiegowych dokonuje administrator systemu SIGID,

posiadajacy wilasny identyfikator i hasto przydzielone przez firme¢ SIGID, w oparciu
o ktore dokonywana jest aktualizacja poprzez Internet i wgrywana na serwer Urzedu
Miejskiego.

Opisy zmian w uzytkowanych programach przekazywane s3 w formie elektroniczne;j
uzytkownikom programow.

8. Programy finansowo — ksiggowe zabezpieczone sa identyfikatorami i hastami

dla kazdego pracownika pracujacego na programach.
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9. Archiwizacja zapisow w ksiggach rachunkowych prowadzonych komputerowo
dokonywana jest przez system codziennie, metodg catoSciowa na serwer archiwizujacy.

II. Zasady ewidencji oraz rozliczen podatku od towarow i ushug VAT w Urzedzie
Miejskim w Koninie.

1. Ewidencjg i rozliczenia podatku od towardéw i ustug VAT prowadzi si¢ zgodnie z:

- zarzadzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia procedur sporzadzania
deklaracji podatkowej VAT-7 i ,,struktury Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT i struktur
Faktury VAT” dla Jednolitego Pliku Kontrolnego w Miescie Koninie.

- zarzadzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad
ewidencji i rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Koninie w zwigzku z centralizacja
rozliczen.

przy uwzglednieniu specyfiki podzialu ewidencji ksiggowej dochodow 1 wydatkéw w
Urzedzie Miejskim w Koninie jako jednostki budzetowe;.

2. W zwigzku z prowadzeniem ewidencji ksiggowej w wyodrgbnionych ksiggach
rachunkowych dla dochodéw Urzedu Miejskiego w Wydziale Podatkow 1 Optat 1 wydatkow
w Wydziale Ksiegowosci Urzedu Miejskiego, ewidencja szczegdtowa podatku od towardow i
ustlug VAT prowadzona jest:

- w wydziale Podatkow i Optat w zakresie podatku naleznego

- w wydziale Ksiggowosci w zakresie podatku naliczonego.

3. Rozliczenia podatku VAT w Urz¢dzie Miejskim jako jednostce budzetowej dokonuje
Wydziat Podatkow 1 Optat na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu, przy czym ewidencja
(rejestr) sprzedazy generowany jest automatycznie z programu ,,Ewidencja i drukowanie
faktur” firmy Sigid do ,,Ewidenc;ji i rozliczenia podatku VAT”, natomiast ewidencja ( rejestr)
zakupu wynika z wprowadzenia przez Wydziat Ksiggowosci odpowiednich danych z faktur
zakupu do rejestru zakupu w programie ,, Ewidencja i rozliczenia podatku VAT” firmy Sigid.

4. Ewidencja dochodow w Urzedzie Miejskim w zakresie operacji gospodarczych
podlegajacych rozliczeniom podatku od towaréw i ustlug (VAT) prowadzona jest w
kwotach netto, natomiast wydatkow w kwotach brutto.

5.Ewidencja w zakresie dochodow w Wydziale Podatkéw i Optat.
1) Dochody z tytulu sprzedazy w ewidencji ksiggowej podlegaja ujeciu:

a) w kwotach netto na kontach przychodow wg odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;,

b) podatek VAT nalezny na kontach rozrachunkow z tytulu podatku VAT — bez
klasyfikacji,

¢) nalezno$ci na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami) w kwotach
brutto (kwotach naleznych) wg poszczeg6élnych transakcji.

2) Przypiséw naleznos$ci dokonuje si¢ w ksiegach pomocniczych na podstawie umow, faktur
w podziale na poszczegdlnych kontrahentow (odbiorcow). Na podstawie miesigcznych
zestawien tych przypisow i odpisow dokonuje si¢ ksiggowan naleznosci w ksiegach
rachunkowych.



3) Wptaty nalezno$ci zgodnie z wyciggami bankowymi i raportami kasowymi, podlegaja
wprowadzeniu do ksigg pomocniczych w celu rozliczen poszczegélnych naleznosci na
kontrahentéw (odbiorcéw) 1 automatycznie przenoszone sg do ksigg rachunkowych do
zaksiggowania w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;.

4) Faktury sprzedazy wystawiane s3 na stanowiskach w wydzialach merytorycznych w
programie ,,Ewidencja i drukowanie faktur” firmy ,,Sigid”, a wydrukowane kopie
podlegaja archiwizacji w tych wydziatach. Wydziat Podatkow i1 Optat otrzymuje
zestawienie wystawionych faktur w celu weryfikacji 1 uzgodnienia danych w rejestrze
sprzedazy.

6.Faktury zakupu dotyczace dziatalnosci podlegajacej w catosci lub chociazby tylko w czesci
odliczeniu podatku VAT, podlegaja ujeciu w rejestrze zakupu i1 ewidencji ksiggowej
Wydzialu Ksiggowosci (KS) w nastepujacy sposob:

a) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy
odliczeniu w 100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki z tytutu
podatku VAT) oraz odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzah wobec
dostawcow, wykonawcow w kwotach brutto,

b) w sytuacji kiedy nastepuje tylko czesciowe odliczenie podatku VAT —koszty
ksieggowane sag w wartos$ci netto powiekszonej odpowiednio o wartos¢ podatku VAT w
czesci niepodlegajacej odliczeniu,

¢) wydatki sklasyfikowane we wlasciwych dla wydatkow dzialach i rozdzialach
klasyfikacji budzetowej w wartosci brutto.

7.Ewidencje pozostalych dochodéw budzetowych tj. niepodlegajacych przepisom ustawy o
podatku VAT lub zwolnionych w calosci od opodatkowania tym podatkiem, jak rowniez
wydatki i zwigzane z nimi koszty niepodlegajace w catosci odliczeniu od podatku naleznego
prowadzi si¢ w kwotach brutto odpowiednio dla klasyfikacji budzetowe;.

8.Podatek VAT naliczony w wyniku korekt za lata ubiegle, podlega przyjeciu na dochody
Miasta w roku dokonania korekty i ujmowany jest w klasyfikacji 758.75814 § 097 .

9.Kwota podatku naliczonego wynikajagca z korekty od nabycia $rodkow trwatych jest
dochodem Miasta i jest yymowana na wptywy z r6znych dochodow ( § 097)

10. Rozliczen podatku VAT naliczonego i naleznego dokuje si¢ w miesigcu nastepujacym po
okresie rozliczeniowym ( danym miesigcu roku budzetowego), z wyjatkiem podatku
naliczonego, ktéry podlega odliczeniu od naleznego w poOzniejszych okresach
rozliczeniowych.

11. Wydzial Podatkéw i Oplat dokonuje przekazania do Wydzialu Ksiegowosci-
Centrali, kwoty podatku naleznego wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7
sporzadzonej dla Urze¢du Miejskiego w terminie do 15 dnia miesiaca nast¢pujacego po

miesiacu za ktory dokonywal rozliczenia podatku VAT lub do 20 w przypadku
refakturowania. Przekazanie nast¢puje na  wyodrebniony rachunek do rozliczen
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podatku VAT dla Miasta Konina.

W sytuacji kiedy wplaty podatku naleznego nie zabezpieczaja kwoty podatku do
przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, Wydzial Podatkow i Oplat
zobowiazany jest do dokonania przekazania odpowiednio posiadanej kwoty podatku
naleznego. Przekazanie pozostalej do zaplaty kwoty podatku VAT naleznego dokonuje
siec z chwila jej otrzymania. (przekazujac nalezy zaznaczy¢ jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy wplata).

12. Przyktadowe ksiggowania w rozliczeniach podatku VAT w Urzedzie Miejskim w
Koninie.
1) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej

- zestawienia przypisow i odpisow naleznosci z ksiqg pomocniczych dotvezgcych sprzedazy
opodatkowanej

Wn 221 ”NaleznoS$ci z tytulu dochodow budzetowych” — naliczona nalezno$¢ brutto
z wyodrebniong analitykq dla naleinosci netto(z klasyfikacjq budzetowq) i
podatku VAT( z klasyfikacjq budZetowq ).

Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” lub konto 760 ,,Pozostale

przychody operacyjne”- naliczona nalezno$¢ netto.

Ma 225 ,,Rozrachunki z tytulu podatku VAT naleznego ( z paragrafem klasyfikacji

budZetowej)

- wplyw naleznosci kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym lub raportem kasowym

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto dochodéw) — naleznos$¢ netto, klasyfikacja
budzetowa wtasciwa dla danego rodzaju dochodu.

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”-subkonto do podatku VAT naleznego
(z klasyfikacjq budZetowg).

Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — nalezno$¢ brutto z wyodrebniong
analitykq dla naleznosci netto i podatku VAT.

2) Ewidencja zakupu( koszty, naklady inwestycyjne) gdy podatek VAT podlega
odliczeniu

- wptyw faktury VAT dotyczgcej zakupow lub kosztow srodkow trwatych w budowie
(inwestycji), zawierajgcej podatek VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu od naleznego

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” — VAT naliczony podlegajacy odliczeniu (bez
klasyfikacji)
Wn wlasciwe konto zespotu ,,4” lub 080 — warto$¢ netto.
(w przypadku czesciowego odliczenia podatku naliczonego do kosztow doliczamy czes¢
podatku naliczonego nie podlegajgcego odliczeniu)
Ma 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” — warto$¢ brutto zobowigzania.

- zaptata zobowigzania (faktury VAT) dotyczgca zakupow lub kosztow budowy srodkow
trwatych (inwestycji)kwota brutto zgodnie z wyciggiem bankowym




Wn 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” kwota brutto zobowigzania.
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki’(subkonto wydatkéw — zobowigzanie brutto ),
klasyfikacja budzetowa wiasciwa dla danego rodzaju wydatku.

3) Przelew dochodow na rachunek budzetu Miasta

Wn 222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych”- kwota netto.
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”’(subkonto dochodow).

4) Przelew podatku VAT naleznego podlegajacego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego
( przelew na wyodrebniony rachunek bankowy Miasta do rozliczen podatku VAT w Centrali)

Przed wykonaniem przelewu do centrali dokonywane jest przeksiegowanie podatku

VAT naleznego w wysokosci dokonanych wplat na konto rozliczen z Centrala.

Ksiegowanie

Whn 225,,Rozrachunki z tytulu podatku VAT naleznego ( 7 paragrafem klasyfikacji
budzetowej).

Ma 225 Rozliczenia z budzetami- rozrachunki z Centralg z tyt. Podatku VAT naleznego
(bez klasyfikacji budZetowej)

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”- subkonto do rozliczen podatku VAT( bez
klasyfikacji budzetowej)

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”- subkonto dochodow( z paragrafem klasyfikacji
budzetowej)

Przy zachowaniu czystoS$ci zapisu na kontach 130 i 225 z paragrafem klasyfikacji
budzetowe;j.

Przelew podatku do Centrali

Wn 225 ,, Rozliczenia z budzetami- rozrachunki z Centrala z tyt. podatku
VAT naleznego (bez klasyfikacji budZetowej)

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”- subkonto do rozliczen podatku VAT( bez
klasyfikacji budzetowej)

5) Podatek VAT naliczony- na koniec okresu sprawozdawczego ( na koniec kazdego
miesigca) podlega przeksi¢gowaniu:

Wn 800 Fundusz jednostki
Ma 225 Rozrachunki z budzetami (podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu)

ITI. Zasady ewidencji i rozliczen podatku od towarow i uslug VAT w Centrali
na poziomie Miasta Konina w zwigzku z centralizacja rozliczen.

1. Ewidencj¢ w ksiegach rachunkowych Centrali dotyczaca rozliczen podatku od towarow i
ushug z jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacja rozliczen i z Urzgdem
Skarbowym prowadzi si¢ w Wydziale Ksiggowosci Urzedu Miejskiego na wyodrebnionych
kontach ksiggowych do rozliczef, z nadanym odpowiednim kodem przypisanym w ramach
ksigg rachunkowych dla wydatkow Urzedu.



2. Ksiggowania rozliczen dokonywane sg za dany miesigc w miesigcu nast¢pujgcym po
miesigcu rozliczanym w wartos$ciach podatku naliczonego i podatku naleznego wynikajacego
z deklaracji czastkowych sktadanych przez jednostki organizacyjne Miasta Konina.

3. Wplywy podatku naleznego ewidencjonowane sg zgodnie z wyciggami bankowymi
wystawionymi dla wyodrebnionego rachunku bankowego do rozliczen podatku VAT.

4. Roznice wynikajace z zaokraglen podatku do pelnych ztotych wynikajace z deklaracji
zbiorczej Miasta Konin odnoszone s3 odpowiednio na pozostate koszty operacyjne lub
pozostate przychody operacyjne.

5.Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcow/wykonawcow za miesigc grudzien, ktorych
wplyw nastapil w nastepnym roku budzetowym, nie moze by¢ na dzien bilansowy w mysl
przepisoOw podatkowych potragcony z podatku VAT naleznego, gdyz nie sg jeszcze spetnione
warunki do potracenia - w bilansie wykazuje si¢ w aktywach na rozliczeniach
migdzyokresowych.

6.Podatek VAT nalezny zarachowany odbiorcy/kontrahentowi w fakturach, ale niestanowigcy
na dzien bilansowy w mysl przepisow podatkowych jeszcze zobowigzania podatkowego w
bilansie podlega wykazaniu w pasywach w rezerwach na zobowigzania.

7. W sytuacji gdy Centrala nie bedzie posiadala pelnego zabezpieczenia Srodkow
finansowych na zaplate podatku VAT do Urzedu Skarbowego wynikajacego z
deklaracji VAT -7 dla Miasta Konina za dany miesigc — Centrala wystepuje do
Wydzialu Ksiegowosci o uzupelienie brakujacych srodkow na wyodrebniony do
rozliczen podatku VAT rachunek bankowy.

W Wydziale Ksiegowosci przekazanie Srodkow do Centrali stanowi wydatki w § 4530.

8. Przyktadowe ksiggowania w Centrali:
( ewidencja na kontach bez klasyfikacji budzetowej)

- zaksiggowanie podatku naliczonego wg deklaracji czgstkowych ztozonych przez jednostki
organizacyjne Miasta Konina objete centralizacjq rozliczen

Whn 225 ,,Rozrachunki z budzetami z US z tytulu podatku VAT.
Ma 225 ,,Rozrachunki z Centralg z tytutu podatku VAT naliczonego”- analityka wg jednostki

- zaksiegowanie podatku naleznego wg deklaracji czgstkowych ztozonych przez jednostki
organizacyjne Miasta Konina objete centralizacjq rozliczen

Wn 225 ,,Rozrachunki z Centralg z tytulu podatku VAT naleznego”- analityka wg jednostki
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami z US z tytulu podatku VAT.

- przeksiegowanie podatku VAT naliczonego wykazanego w czgstkowych deklaracjach na
fundusz jednostki

Naliczony: Wn 225 ,,Rozrachunki z Centrala z tytulu podatku VAT naliczonego”-
analityka wg jednostki
Ma 800 Fundusz jednostki



- przelew podatku naleznego do urzedu Skarbowego

Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami” z US tytulu podatku VAT”
Ma 130 ,,Rachunek biezacy wydatkéw-subkonto rozliczen podatku VAT”

- przeksiegowanie podatku naleinego wynikajgcego z deklaracji czgstkowej VAT-7 zaktadu
budietowego

Wn 225,,Rozrachunki z Centrala z tytulu podatku VAT naliczonego”- analityka zaklad

budzetowy
Ma 225 ,,Rozrachunki z Centralg z tytulu podatku VAT naleznego ”- analityka zaklad
budzetowy

- przelew podatku nadwyziki podatku naliczonego nad naleznym wynikajgcego 7 deklaracji

VAT-7 zaktadu budietowego do zakladu

Wn 225 ,,Rozrachunki z Centralg z tytulu podatku VAT naliczonego”- analityka zaklad
budzetowy

Ma 130 ,,Rachunek biezacy wydatkow-subkonto rozliczen podatku VAT”

-wphw z Urzedu Skarbowego nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

Wn 130 ,,Rachunek biezacy wydatkéw-subkonto rozliczen podatku VAT”

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami” z US z tytutu podatku VAT”

8. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady rozliczen finansowych z jednostkami organizacyjnymi
Miasta objetymi centralizacja rozliczen:

1) Jednostki budzetowe, Urzad Miejski, Zarzadcy

a) Jednostki organizacyjne miasta dokonuja przekazania przelewem Kkwoty
podatku VAT naleznego wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7 na
wyodrebniony rachunek do rozliczen podatku VAT dla Miasta Konina —
Centrali w terminach okreslonych do zlozenia deklaracji w procedurach
zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Konina w sprawie wprowadzenia
procedur sporzadzania deklaracji podatkowej VAT-7 i ,,struktury Ewidencja
zakupu i sprzedazy VAT oraz struktur Faktury VAT” dla jednolitego Pliku
Kontrolnego w MieScie Koninie. Przelew powinien zawiera¢ zapis ,,VAT za
m-C..../rokK, ........... nazwe jednostki wplacajacej”.



b) W sytuacji kiedy wplaty podatku naleznego nie zabezpieczaja kwoty podatku
do przekazania do Centrali za dany okres rozliczeniowy, jednostka
zobowiazana jest do dokonania przekazania odpowiednio posiadanej kwoty
podatku naleznego . Pozostala do zaplaty kwote podatku VAT naleznego
jednostka zobowigzana jest przekaza¢ z chwilg jej otrzymania. ( przekazujac
nalezy zaznaczy¢ jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy wplata)

2) Zaklad budzetowy

a) W przypadku wystapienia w deklaracji czastkowej nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym za m-ce I- XI zwrot z Centrali do zakladu
budzZetowego nastepowaé bedzie po rozliczeniu Miasta Konina z Urzedem
Skarbowym do wysokosci posiadanych przez Centrale sSrodkéw w pozostalej
czesci po otrzymaniu zwrotu z Urzedu Skarbowego.

b) Za m-c¢ XII Centrala dokonuje zwrotu w roku nast¢epnym do zakladu
budzetowego nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym po dokonaniu
rozliczen Miasta Konina z Urzedem Skarbowym do wysoko$ci posiadanych
przez Centrale Srodkow, a w pozostalej czeSci po otrzymaniu zwrotu z
Urzedu Skarbowego.

¢) W przypadku wystgpienia w rozliczeniu zakladu nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajacej z czastkowej deklaracji VAT-7,
zaklad zobowigzany jest przekaza¢ do Centrali kwote podatku VAT
wynikajaca z rozliczenia za dany miesiac.

9. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady ujecia dochodéw i wydatkow zwiazanych z
podatkiem VAT w sprawozdawczosci budzetowej.

a)

b)

d)

Podatek VAT do zwrotu przez Urzad Skarbowy, wynikajacy z rozliczenia deklaracji
VAT-7 dla Miasta Konina podlega ujeciu w sprawozdaniu Rb-N za dane okresy
sprawozdawcze.

Centrala przekazuje dane do Wydzialu Ksiegowosci o wysokosci tych naleznosci
celem ujecia w sprawozdaniu pomocniczym przekazywanym do Wydzialu
Podatkow i Oplat w ktorym sporzadzane jest sprawozdanie dla Urzedu Miejskiego.

Naleznos$ci z tytulu podatku VAT naleznego wystepujace na Kkontach
rozrachunkowych Centrali do rozliczen z jednostkami organizacyjnymi jak i
zobowiazania jednostek w stosunku do Centrali z tytulu podatku VAT naleznego
wystepujace na kontach rozrachunkowych w jednostkach stanowia wewnetrzne
rozliczenia w ramach centralizacji. W zwigzku z powyzszym nie podlegaja ujeciu w
sprawozdaniu Rb-N.

Ujeciu w sprawozdaniach Rb-N jednostek organizacyjnych, podlegaja naleznosci
od kontrahentéw w wartosciach brutto ( tj. }acznie z podatkiem wat ).

W zwiazku z przyjeciem zasady ewidencji wydatkéw w wartosciach brutto i
dochodow w wartosciach netto w sprawozdaniach Rb-28S wykazuje si¢ wydatki w
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wartosciach brutto a w sprawozdaniach Rb 27S wykazuje si¢ dochody w
wartosciach netto.



