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Wykaz 

Osób upoważnionych do wystawiania i podpisywania 

Faktur VAT/ rachunków 
 

 

Lp Wydział  

Symbol literowy wg. Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Koninie 

Wystawca faktury 

/rachunku 

Podpisują 

Wystawca z 

rubryki 3 

Kierownik lub zastępca 

kierownika lub 

upoważniony pracownik 

Wydziału z rubryki 2 

1 2 3 4 5 

1. GN Upoważniony przez 

kierownika 

pracownik 

  

2. GK j.w   

3. KS j.w   

4. SM j.w   

 

 

Na fakturze / rachunku składają podpis/pieczątkę: 

a) wystawianych w Wydziale Księgowości Urzędu Miejskiego 

 

- podpis pracownik wystawiający dowód, 

- podpis i pieczątkę kierownik Wydziału Księgowości; w razie jego nieobecności Główny 

  Księgowy. 

 

     b) wystawianych w pozostałych wydziałach Urzędu Miejskiego 

 

- podpis pracownik wystawiający dowód, 

- podpis i pieczątkę kierownik  lub zastępca kierownika komórki organizacyjnej 

  wystawiającej dowód lub osoba upoważniona, 

 

 
Wykaz 

Osób upoważnionych do wystawiania i podpisywania 

dokumentu obliczenia opłaty 

 

 

Lp. Wydział  

Symbol literowy wg. Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w 

Koninie 

Wystawca 

dowodu opłaty 

Podpisuje 

1 2 3 4 

1. GM Upoważniony  

pracownik 

Pracownik GM - z 

upoważnienia Prezydenta 

Miasta Konina 

 


