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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC) FUNDUSZ SPOLECZNY

INFORMACJA POKONTROLNA nr 138/K/2015/p (126/2015)

Podstawa prawna kontroli:

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
pa.: , Wsparcie rozwoju narzedzi zwigzanych z konirakiowaniem ustug spolecznychh w Koninie”
nr POKI..05.04.02-00-C43/11-00 zawarta w dniu 20.03.2012 r. pomigdzy Ministerstwem Pracy i
Polityki ~ Spotecznej  (MPiPS) ul. Nowogrodzka  1/3/5; 00-513  Warszawa
a Miastem Konin w zwiazku z art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polilyki rozwoju (tj. Dz. U. z 2014 r., pozl1649) oraz Umowa nr
10/2/DWE/PN/2015 zawarta pomiedzy MPiPS a DPC A. Danylczenko 1 Spolka sp. j., ul. Armii
Krajowej 15/7 45-071 Opole.

Nazwa jednostki kontrolujacej

DPC A. Danylczenko i Spdlka sp. . na rzecz Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spoleczuego, w Ministerstwie Pracy i Polityki Spolecznej — Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) dla Poddzialania 5.4.2 Rozwdj dialogu spolecznego Programu
Operacyjnego Kapita Ludzki.

Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

Tomasz Kowalski — kierownik podzespolu kontrolujacego

Jozef Puzyna — czlonek podzespolu kontrolujacego

Termin kontroli

15-17.07.2015r.

Rodzaj kontroli

Kontrola projektu planowa

Nazwa jednostki kontrolowanej
Miasto Konin
Adres jednostki kontrolowanej

62-500 Xonin, Pl. Wolnosci 1

. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dzialanie/Priorytet, nr umowy, wartoéé projekin

oraz warto$¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli

Tytul projektu: ,,Wsparcie rozwoju narzedzi zwigzanych z kontraktowaniem ustug spolecznych
w Koninie”

Nr projektu: POKL.05.04.02-00-C43/11

Priorytet: V — Dobre rzadzenie

Dzialanie: 5.4 — Rozwdj potencjalu irzeciego sektora

Poddzialanie: 5.4.2 — Rozwqj dialogu obywatelskiego

Nrumowy: UDA-POKL.05.04.02-00-C43/11-00

Okres realizacji projektu: 01.02.2012 —30.06.2015

Wartos¢ projektu: 938 884,00 PLN

Wartoéé wydatkéw zatwierdzonych do dnia rozpoczecia kontroli: 672 314,51 PLN.

Umowa wspolfinansowana ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



9, Zakres kontroli:

10.

1)
2)

3)
4)

3)

6)

Prawidlowo$é rozliczen finansowych;

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu;

Sposdb przetwarzania danych osobowych uczesinikéw projekiu (w ramach zbioru PEFS) zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych oraz czy beneficient posiada
Polityke Bezpieczefstwa i Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym oraz czy przestrzega
ich zapisow; '

Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu rzeczowego
oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostgpna w siedzibie
beneficjenta;

Poprawno$é udzielania zamowieni publicznych, tj. prawidlowos¢ stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907, 984 i 1047) oraz

przepiséw prawa wspdlnotowego;
7) Poprawnosé stosowania zasady konkurencyjnosci;

8) Poprawnosé udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do kidrych nie maja

zastosowania zapisy ustawy PZP 1 zasady konkurencyjnosci;
9) Prawidlowosé realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych;
10) Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu;
11) Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw

W odniesieniu do punktu 1) Prawidlowo$é rozliczen finansowych - wyboru dokumentéw do
kontroli oraz wielkodci proby skontrolowanych dokumentéw dokonano na podstawie metody
statystycznej, z wykorzystaniem schematu losowania metodg przedzialowa prosta (lub dobdr
warstwowy) ze stalym interwalem. Populacje do badania stanowily wydatki wykazane
w zalgcznikach nr 1 do wnioskow o platnosé zatwierdzonych przez IP2 do dnia rozpoczgcia
kontroli), ktére zostaly skumulowane przez Zespoét kontrolujacy (Zk) w jednym piiku w formacie
Excel (xIs lub xIsx). Przyjeto, iz zbadane zostanie co najinniej 10% pozycji z wnioskoéw
o piatno$¢ (z wylgezeniem pozycji uznanych za nickwalifikowalne przez IP/IW) co bedzie
stanowi¢ co najmniej 10% wartosci wszystkich wydatkdw zatwierdzonych do dnia kontroli.
Punkt startowy, od ktérego byly wybierane pozycje do badania przy zastosowaniu interwaku,
zostal okreslony losowo przez Zk. W przypadku gdy w wyniku losowania statystycznego proba
wartoSciowo nie osiggnela minimum [0% ze wszystkich zatwierdzonych wydatkow lub nie
znalazly sie w niej wydatki z wszystkich rozliczanych zadan lub zaden wydatek z kosztow
posrednich (jezeli sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkdw) lub kosztéw
zarzadzania projektem, zostaly wybrane dodatkowe pozycje wydatkéw o najwyzszych
wartosciach, tak aby zostaly osiggniete wymagane zalozenia co do wielkosci proby.

Wiynik losowania:
Whioski objete badaniem za okresy:

1} 0d2012-02-01 do 2012-04-30
2) od 2012-05-01 do 2012-08-31
3) od2012-09-01 do 2012-09-30
4) od2012-10-01 do 2012-12-31
5) o0d2013-01-01 do 2013-03-31
6) od 2013-04-01 do 2013-06-30
7) od 2013-07-01 do 2013-09-30
8) od 2013-10-01 do 2013-12-31
9) o0d2014-01-01 do 2014-03-31
10) od 2014-04-01 do 2014-06-30
11} od 2014-07-01 do 2014-09-30
12) 0od 2014-10-01 do 2014-12-31
13) 0d 2015-01-01 do 2015-03-31

Liczebnosé/Wartos¢ populacji = 672 314,51 PLN, liczba pozycji we wnioskach = 851, interwat =
10, punkt startowy = I, liczebnos¢ proby = 86 elementéw.
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Zweryfikowano wydatki na 1gczng kwote 72 163,44 PLN, co stanowi 10,73% (bezposrednich i
posrednich) wykazanych we wnioskach o platno$é zatwierdzonych przez IP2 do dnia rozpoczegcia
kontroli.

Dodatkowo wylosowano wydatek (dokument nr 284/12/2012) dotyczacy druku materiatow informacyjnych
na kwote 6200,00 PLN.

Wykaz dokumentdw wylosowanych do préby stanowi zalgeznik do Informacji pokontrolnej (Ip).

W odniesieniu do punktu 2) Kwalifikowalnosé wydatkéw dotyczgeych personelu projektu -
wyboru dokumentéw do kontroli dokonano metoda osadu eksperckiego (metods peing).
Poglebionemu badaniu poddano personel projektu, ktérego wynagrodzenie wylosowano do préby
wydatkéw w ramach zakresu 1) Prawidiowosé rozliczen finansowych. Zweryfikowano umowy
zawarte z 25 osobami spoérdd 42 wchodzacych w skiad personelu projektu (60%).

W oduiesieniu do punktéw: 3) Sposdb rekrutacyi oraz kwalifikowalnosci uczestnikow projektu i 4)
Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu (w ramach zbioru PEFS) zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy beneficjent posiada
Polityke Bezpieczenistwa i Instrukcje Zarzgdzania Systemem Informatycznym oraz czy przestrzega
ich zapisow - wyboru dokumentéw do kontroli dokonano metods osadu eksperckiego. Doboru
proby  skontrolowanych dokumentéw dokonano metodg losowania prostego, przy uzyciu
generatora liczb losowych w Excelu, w oparciu o dane uczestnikéw wprowadzone do formularza
PEFS. Zweryfikowano dokumenty 6 uczestnikéw projekiu sposréd 53 uczestnikéw projektu
wykazanych w formularzu PEFS 2007, co stanowi 11,32% populacji.

W zakresie wymienionym w podpunktach 6), 7) w wylosowanej prébie a takze w populacji nie
stwierdzono wydatkéw o wartoéei szacunkowej warunkujacej dokonanie zamoéwienia w trybie
przepiséw ustawy PZP badZz zasady konkurencyjno$ci, natomiast w zakresie podpunktu 8)
zakresu kontroli — zweryfikowano postgpowania, na podstawie ktérych dokonywano wydatkow,
ktore znalazly sie w probie wydatkéw w ramach zakresu 1) Prawidlowosé rozliczen: finansowych.
Badanie objelo:

— zamoéwienia (zakupy dokonywane na podstawie zasady efektywnego zarzagdzania finansami),
ktére dotyczyly wydatkdw, ktére znalazly sie wprobie wydatkéw w ramach zakresu
Prawidlowosé rozliczen finansowych;

W zakresie wymienionym w podpunktach 5), 9), 10} i 11) zakresu kontroli — zweryfikowano
calosé przedstawionej dokumentacji do kontroli wynikajgcej z wylosowanej proby do punktéw 1-
4) 6-8). W zakresie punktu 9) objeto takze kontrolg calos$é materiatéw informacyjno-
promocyjnych, wytworzonych w ramach projektu. W zakresie punktu 5) kontrola objgto
wszystkie zatwierdzone do dnia kontroli wnioski o platno$é oraz dokumentacje dotyczaca postepu.
rzeczowego oraz postepu finansowego, dostepng u Beneficjenta, z uwzglednieniem parametréw
wylosowanej préby do kontroli.

11. Ustalenia kontroli — kraotki opis stanu faktyczrego

Prawidlowosé rozliczen finansowych

Na podstawie proby zweryfikowanej dokumentacji wydatkéw projektu, Zk stwierdzil, iz Beneficjent
wywigzuje sie z obowigzkéw wynikajgeych z zapiséw umowy o dofinansowanie projektu
w odniesieniu do kwestii dotyczacych platnosci, {j. w szczegdlnosei:

v
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Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe, w tym: faktury, rachunki, dowody zaplaty
i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zamdwionych towardw i ustug;

Wspdlfinansowane towary i ushigi zostaly dostarczone — co potwierdzono na podstawie
protokoldw odbioru;

Beneficjent nie odzyskuje podatku VAT w ramach wydatkdw rozliczanych w projekcie;
Beneficjent prowadzi ewidencje zdarzefi gospodarczych dotyczgcych realizacji projektu
w sposob prawidlowy;

Wydatki ponoszone sa co do zasady z wyodrgbnionego konta projektowego;

Dokumenty ksiegowe zostaly opisane zgodnie z Zasadami finansowania PO KI,
w odniesieniu do minimainego zakresu opisywania dokumentéw ksiggowych: nr umowy



o dofinansowanie, informacja o wspdlfinansowanin z EFS, nazwa zadania, kwota
kwalifikowalna, informacja ¢ poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowei;

v" Beneficjent rozlicza koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw.
Koszty posrednie wybrane do préby dokumentéw Zrédlowych objetych kontrolg nie zawieraly
wydatkow niekwalifikowanych oraz byly zgodne =z zapisami Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL i wniosku o dofinansowanie;

¥" W kosztach bezposrednich nie znajduja sie koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich;

v Nie stwierdzono podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach PO KL i innych programéw
operacyjuych.

Stwierdzone uchybienia opisano w pkt 12 Stwierdzone nieprawidiowosci / uchybienia niniejszej
Informacji pokontrolnej.

Kwalifikowalnosé wydathow dotyczgcych personelu projekin

Na podstawie proby zweryfikowanej dokumentacji dotyczacej personelu projektu stwierdzono poprawnosé

dokumentacji w nastgpujacym zakresie:

v Beneficjent posiada w swojej siedzibie oryginaly uméw o pracg oraz uméw cywilnoprawnych,
a takze rachunki do zawartych uméw cywilnoprawnych;

v Personel projektu posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania zadan przewidzianych
w projekcie;

v' Beneficjent posiada dokumentacje uzasadniajacga wybdr oséb  wchodzacych w  sklad
personelu projektu oraz dokumentacj¢ potwierdzajaca, co do zasady, prawidlowos¢é zatrudnienia
personelu projektu na vmowe o prace (w tym zakres obowigzkdw stuzbowych pracownika);

v/ Beneficjent zatrudnia jedng osobe, ktora wykonuje zadania w ramach dwu projektéw. Osoba

te prowadzi ewidencje czasn pracy obejmujaca zadania wykonywane w ramach tych projektow.

Lgczne zaangazowanie tej osoby w realizacj¢ zadai projektowych nie przekracza wymiaru godzin

okreslonego w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL (1j. 240 godz.

miesiecznie);

Beneficjent nie zatrudnia oséb zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL;

Proporcja zaangazowania personelu projektu zatrudnionego w niepeinym wymiarze czasu pracy

zostala wyliczona prawidlowo;

v" Dokumentacja personelu zostala oznaczona, co do zasady, logotypami PO KL oraz UE wraz
z odniesieniami stownymi oraz informacja o wspoHinansowaniu projektn ze $rodkéw
UE w ramach EES;

v" Wysoko$¢ wynagrodzenia wyptacanego personelowi projektu jest zgodna z budzetem projektu
i nie przekracza stawek rynkowych. Ponadto, stawki wynagrodzenia personelu projektu sg zgodne
z przyjetymi u Beneficjenta stawkami na analogicznych stanowiskach i 53 zgodne z regulaminem
wynagrodzen przyjetym przez Beneficjenta.

AN

Zesp6t kontrolujgey nie stwierdzit uchybien oraz nieprawidlowosci w zakresie powyzszego obszaru.

Sposob rekrutacji uczestnikow projekiu

Zweryfikowano dokumentacje 6 sposérdd 53 nezestnikdow (11,32%), ktorzy przystapili do projektu do
dnia rozpoczecia kontroli. Dokumentacja kazdego z 6 zweryfikowanych uczestnikéw projektn
zawierata:

— Oswiadczenie uczestnika projektu,

— Formularz zgloszeniowy do udzialu w projekcie;
Proces rekrutacji zostal przeprowadzony (jak ustalono na wskazanej probie) zgodnie z zapisami
wrniosku o dofinansowanie projektu.

Stwierdzone uchybienia opisano w pkt 12 Stwierdzone nieprawidiowos$ci/ uchybienia niniejszej
Informacji pokontrolnej.



Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu (w ramach zbioru PEFS) zgodnie 2
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy beneficjent posiada
Polityke Bezpieczeristwa i Instrukcje Zarzqdzania Systemem Informatycznym oraz czy priesirzega
ich zapisow

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz Beneficjent przetwarza dane osobowe

uczestnikéw projektu z ustawa o ochronie danych ossbowych oraz umowa o dofinansowanie projektu

w nastepujgeym zakresie:

v' Beneficjent posiada Polifykg Bezpieczeristwa oraz instrukcje zarzqdzania systemen

informatycznym 1 przestrzega ich zapisow; ’

Uczestnicy projektu podpisali o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych;

Osoby odpowiedzialne za przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw projektu posiadajg

stosowne upowaznienia;

Dane osobowe uczestnikow projektu sg przetwarzane w systemie informatycznym PEES 2007;

Beneficjent prowadzi Ewidencje 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

Beneficjent w trakcie realizacji projektu mnie powierzyl przetwarzania danych osobowych

podimiotom zewnetrznym;

Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace dane osobowe w sposdb zgodny z okreslonymi

w Polityce Bezpieczenstwa s$rodkami technicznymi i organizacyjnymi, niezbgdnymi dla

zapewnienia poufnosei 1 integrainodcei przetwarzania danych;

v’ Beneficjent nie uczestniczyl w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych uczestnikdéw
projektéw prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
-Osobowych, urzedami pafistwowymi, policjg lub przed sadem.

Ponadto, Zk dokonat weryfikacji danych © uczestnikéw projektu wprowadzonych do PEES.

Stwierdzono, iz dane wprowadzone do formularza PEFS s3, co do zasady, zgodne z danymi

uczestnikéw projektu w wersji ,,papierowej”, znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta,

AN N N N A

Stwierdzone uchybienia opisano w pkt 12 Stwierdzone nieprawidiowosci/ uchybienia niniejszej
Informacji pokontrolnej.

Zgodno$é danych  przekazywanych we wniosku o platno$é w  czgsei  dotyczgeej
postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentaciq dotyczqeg realizacyi projekiu
dostepnq w siedzibie beneficjenta

W wyniku weryfikacji danych przekazanych we wnioskach o platnodé za okres od 2012-02-01 do
2015-03-31 w czeéci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja
dostepng w siedzibie Beneficjenta, potwierdzono — co do zasady - zgodnosé danych zawartych we
whnioskach z dokumentacjg dostgpng w siedzibie Beneficjenta. W szczeg6lnosci Beneficjent:

— przygotowal Raport z badan nt. wspdtpracy jst i organizacji pozarzagdowych sporzadzony na
podstawie ankiet 1 wywiadéw poglebionych z kadrg kierowniczg miast na prawach powiatu i
wybranych losowo organizacji pozarzadowych;

— przygotowal Nowy model zmiany formy realizacji uslug z zakresu rozwoju gosp. na
kontraktowanie; Procedura badania jakodci realizacji dzialafi/ustug w obszarze zdania
publicznego w zakresie wspierania rozwaoju gospodarczego miasta Konina;

— opracowal ostateczng wersja produktu finalnego tj. Kontraktacja ushug w obszarze rozwoju
gosp. przez samorzad terytorialny;

— zorganizowal konferencjg podsumowujgca w Slesinie.

Stwierdzone uchybienia opisano w pkt 12 Stwierdzone nieprawidiowosci/ uchybienia niniejszej
Informacji pokontrolne;j.

Poprawnosé udziclania zamowien publicznych, tj. prawidlowosci stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowiend publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, 984 i 1047) oraz
priepisow prawa wspdinotowego

W wylosowanej probie a takze w populacji nie stwierdzono wydatkéw o wartodci szacunkowej
warunkujgcej dokonanie zaméwienia w trybie przepiséw ustawy PZP badZ zasady konkurencyjnosci.



Poprawnosé stosowania zasady konkurencyjnosci

W wylosowanej prébie a takze w populacji nie stwierdzono wydatkéw o wartoéci szacunkowej
warunkujacej dokonanie zaméwienia w trybie przepiséw ustawy PZP badZ zasady konkurencyjnosei.

Poprawno$¢é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do kidrych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci

W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. PLN netto, Beneficjent
zobowigzany byt dokona¢ rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego ceny rynkowej.

W tym zakresie Beneficjent przyjat do stosowania:

e Zarzadzenie nr 2/2009 Prezydenta Miasta Konin z dnia 05.09.2009 r. w sprawie dokonywania
zakupow dostaw, ustug [ub robdt budowlanych, ktdrych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14000 euro ze srodkéw budzetu Miasta Konina

e Zarzadzenie nr 13/2014 Prezydenta Miasta Konina z dnia 25.04.2014 r. w sprawie dokonywania
zakupdw dostaw, ustug Iub rob6t budowlanych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zhotych réwnowartosci kwoty 30000 euro ze Srodkéw budzetu Miasta Konina

Na podstawie metodologii doboru préby opisanej w pkt 10, do badania wylosowano nastepujgce
postepowania przeprowadzone wedlug zasady efektywnego zarzadzania finansami (rozeznania
rynku):

1) publikacja ogloszen prasowych

2) recenzja produktu finalnego

3) opracowanie i druk broszur o wersji wstepnego produktu finalnego

Na podstawie zbadanej dokumentacji stwierdzono, iz Beneficjent:

dokonat opisu zamawianej ustugi,

poréwnywal ceny u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

dokonatl wyboru najkorzystniejszej ze ztozonych ofert,

zarchiwizowal nadeslane oferty / cenniki ze stron www oraz korespondencje mailows,
wykazal, ze cena towaru lub ushugi to cena rynkowa.

AN N NN

Zesp6t kontrolujaey nie stwierdzit uchybien oraz nieprawidfowosci w zakresie powyzszego obszaru.
Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych

Beneficjent realizowal dzialania informacyjno-promocyjue, zgodnie 2z zapisami umowy o

dofinansowanie projektu poprzez:

— umieszezanie na dokumentach dotyczacych projektu obowigzujacych logotypdw,

— oznaczanie miejsca, w kiérym realizowany jest projekt,

— promowanie projektu w prasie,

— promowanie projektu na stronach internetowych www .konin.eu/projekt_innowacyjny

— oznaczenie strony internetowej, plakatéw, tablic oraz baneréw informacyjnych zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki,

— prawidlowe informowanie uczestnikéw projektu o udziale w projekcie wspéifinansowanym z
EFS.

Stwierdzone uchybienia opisano w pkt 12 Stwierdzone nieprawidlowosci/ uchybienia niniejsze]
Informacji pokontrolne;j.

Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu

Na podstawie dostepnej dokumentacji Zk stwierdzif, iz Beneficjent dokumentuje poszezegéine
obszary realizowanego projektu w sposob pozwalajacy na przeSledzenie przebiegu kazdego z
weryfikowanych proceséw i ich oceng.



Zespdt kontrolujgey nie stwierdzit uchybiefi oraz nieprawidtowosci w zakresie powyzszego obszaru.

Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Dokumentacja projekiu ,,Wsparcie rozwoju narzedzi zwigzanych z kontraktowaniem uslug
spolecznych z Koninie” jest przechowywana w biurze projektu (w oznaczonych segregatorach), ktére
miesci si¢ przy ul. 3 Maja 21 w Koninie a takze w siedzibie biura Partnera projektu tj. w Lesznie przy
ul. J. Metziga 26/6.

Segregatory sa oznaczone zgoduie z umowa o dofinansowanie i przechowywane w sposdb
uniemozliwiajgcy ich ufrate [ub znjszezenie oraz dostgp o0s6b nieupowaznionych. Termin
przechowywania dokumentacji jest zgodny z umowa o dofinansowanie projektu -segregatory
oznaczono informacjg: archiwizowa¢ do 31.12.2020r.

Dokumentacja prowadzona jest w sposob przejizysty zapewniajgcy dostgpnosé, poufnosé i
bezpieczenstwo zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

Zesp6t kontrolujacy nie stwierdzit uchybien oraz nieprawidlowosci w zakresie powyzszego obszaru.

12. Stwierdzone nieprawidlowoSct/uchybienia:

Prawidiowosé rozliczest finansowych

Uchybienie:
Stwierdzono nw. rozbiezno§é z dowodem Zrédlowym, ktéra jednoczesnie nie miata wplywu na

kwalifikowalnos$é¢ wydatkow:
s bledny numer dokumentu figurujacego w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacym wydatki

-3 Nr nioskivo -}

objete wnioskiem o platnosé tj.:
(L phatnost . | o

SR oy

34 4 016519106/00391/2012 016519106/00391/2012

W zwigzku z powyzszym prosi si¢ Beneficjenta o udzielenie wyjasnien w tej sprawie.

Kwallﬁkowab;os'c’ wydatkow dotyczqcych personelu projektu
Nie dotyczy.
Sposob rekrutacji uczestnikéw projektu

Nieprawidlowosé:

Beneficjent nie przedstawit deklaracji uczestnictwa w projekcie w odniesieniu do wylosowanych
uczestnikéw. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL
deklaracje uczestnikéw projektu sg dokumentami potwierdzajgeymi kwalifikowalnodé oséb, ktérym
Beneficjent udzielit wsparcia w ramach projektu, w zwigzku z czym Beneficjent jest zobowigzany
do przechowywania deklaracji uczestnictwa w projekcie. Brak ww. deklaracji moze oznaczaé,
ze wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie zostang uznane za niekwalifikowalne.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w tej sprawie lub
przedstawienia odpowiedniej dokumentacji.

Uchybienie: .
W ostatnim zatwierdzonym wniosku o platnos¢ Beneficjent wykazal wyzsza ilosé uczestnikéw (54)
niz to wynika z bazy PEFS zalgczonej do wniosku, gdzie wskazano 53 osoby.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnienh w tej sprawie lub
przedstawienia odpowiedniej dokumentac;ji.



s

Sposob prretwarzania danych osobowych uczesinikow projektu (w ramach zbioru PEFS) zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy beneficjent posiada
Polityke Begpieczerdistwa i Instrukcje Zarzgdzania Systemem Informatycznym oraz czy prrestrzega
ich zapiséw

Uchybienia:

1) Stwierdzono, ze o$wiadczenia zbierane przez Beneficjenta od uczestnikdéw projektu rdznia sie
pod wzgledem treSci od wzoru oSwiadczenia stanowigcego zalgeznik do umowy
o dofinansowanie projektu. W szezeg6lno$ci zawierajg dodatkowe elementy. Jak wynika
z informacji zawartej w stopce wzorn os$wiadczenia, Beneficjent nie jest uprawniony
do dokonywania modyfikacji tredci o$wiadczenia -wzdér moze byé modyfikowany przez
Instytucje Wdrazajacs (...).
W zwiazku z powyzszym prosi sig Beneficjenta o udzielenie wyjasnien w tej sprawie.

2) Stwierdzono niezgodnos¢ upowaznien ze wzorem stanowigcym zalgeznik do umowy
o dofinansowanie projektu —brak odniesienia do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych a takze brak stwierdzenia (...} ,,w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.”.
W zwiazku z powyzszym prosi si¢ Beneficjenta o udzielenie wyjasniei w tej sprawie.

Zgodnosé  danych  prrekazywanych we wniosku o plaino$é w  czesci  dotycigeej
posigpr 1z7eczowego orazy  posigpu  finansowege z  dokumentacjq dotyczgeg
realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta

Uchybienie:

Stwierdzono, ze szkolenie z zakresn réwnosci szans zrealizowano niezgodnie z harmonogramem.
Szkolenie powinno odby¢ sig w Iutym 2012 r. natomiast, jak wynika z informacji figurujacej na
swiadectwie uczestnictwa w szkoleniu, odbyto sig ono 19.07.2012 r.

W zwigzku z powyzszym prosi si¢ Beneficjenta o udzielenie wyjasnien w tej sprawie.

Prawidlowosé realizacji dziatan informacyjno-promocyjuych

Uchybienie: )

Nie uzyto hasta wymaganego dla PO KL ,, Czlowiek najlepsza inwestycja” na plakacie informujacym
o konferencji, ktéra odbyla si¢ w ramach projektu. Plakat umieszczono przy wejsciu do biura
projektu.

W zwigzku z powyzszym prosi si¢ Beneficjenta o udzielenie wyjasnien w tej sprawie.

13. Ocena wedlug kryteriéw
Ponizej przedstawiono wyniki kontroli wedtug ponizszych kryteridw:

Lp. Kryteria oceny Wyniki kontroli

1. | Scieika andytu Czynnosci  kontrolne wykazaly, iz $ciezka audytu jest wystarczajaca,
w zakresie mozliwosci odtworzenia przebiegu procesu na podstawie dostepnej w
jednostce dokumentacji, w szczegdlnosei:

— istnieje szezegdlowa dokumentacja ksiggowa (data dokumentu, kwota,
potwierdzenie platnoscei itd.),

— istnieje mozliwo&¢ pordwnania catkowitych udokumentowanych kwot wydatkéw
z ksiggami rachunkowymi uwzgledniajacymi poszczegdlne wydatki i
odpowiednimi dokumentami otrzymanymi od wszystkich podmiotow
uczestniczacych w realizacji dziatan w ramach projektu,

— wszystkie dokumenty (poza deklaracjami uczestnikéw projektu), stworzone w
ramach projektu sa dostepne.

2. | Zarzadzanie Beneficjent zatrudnit personel zgodnie z  zapisami wniosku
projektem o dofinansowanie. Personel projektu posiada odpowiednie kwalifikacje do
i personel projektu | wykonywania zadan przewidzianych w projekeie.

Opisy stanowisk pracy osdb zatrudnionych na umowy o prace sg zgodne z
rzeczywiscie pelnionymi w projekcie funkcjami.

Personel prowadzi na biezaco ewidencje¢ czasu pracy, kiora jest zatwierdzona przez
upowazniong osobe.
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Jedna osoba wykonuje obowiazki w ramach innego projektu finansowanego z PO
KL. Ewidencja pozwala upewni¢ sie, Ze lgczne zaangaZowanie danej osoby w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszn Spéjnoéci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédel miesci sie w
limicie, okreslonym w Wytycznych.

3. | Kwalifikowalnos¢ | Beneficjent w irakcie rekyutacji zobowigzal uczestnikéw do wypelniania

uczestnikéw nastepujacych dokumentdw tj.: formularza zgloszeniowego z danymi osobowymi
oraz oswiadczenia uczestnika projektu.
W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidiowosé — brak kempletne] dokumentacji
dot. uczestnikow projektu { brak deklaracji). Ponadto stwierdzono uchybienie -
rozbiezno$é po wzgledem ilosci uczestnikow zarejestrowanych w bazie PEFS a
wykazanych we wniosku o platnosé.
Zobowigzano Beneficjenta do udokumentowania / wyjasnienia ww. kwestii .

4. | Rozliczenia Na podstawie przeprowadzonej kontroli Zk stwierdzil, iz Beneficjent
finansowe co do zasady wywigzuje si¢ z zapiséw umowy o dofinansowanie projektu w ramach

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w odniesieniu do zapisow dotyczgeych

platnosci, w szozegdlnosci:

- w siedzibie Beneficjenta znajduja si¢ oryginaly dokumentéw ksiegowych
poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkéw rozliczonych w
Zozonych wnioskach o platnosc,

— Beneficjent reatizuje platnosci co do zasady z wyodrebnionego konta projektu,

— Beneficjent nie odzyskuje podatku VAT w odniesieniu
do wydatkéw finansowanych w ramach projektu,

— 1u  Beneficjenta nie wystapilo podwdjne finansowanie  wydatkow
w ramach PO KL oraz w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich lub
Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich”.

Ponadto stwierdzono uchybienie -rozbieznoéé w numerze dokumentu figurujacego w

zestawienit dokumentéw potwierdzajacym wydatki objete waioskiem o platnosé z

numerem na dokumencie Zrédiowym.

5. | Postep rzeczowy Beneficjent w wyniku realizacji projektu:
projektu — przygotowal Raport z badai nt. wspdlpracy jst i organizacji pozarzadowych
(stopieri sporzadzony na podstawie ankiet i wywiadéw pogiebionych z kadrg kierownicza
wykonania miast na prawach powiatu i wybranych losowo organizacji pozarzadowych;
rezultatéw/produkt | — przygotowat Nowy model zmiany formy reafizacji ustug z zakresu rozwoju gosp.
6w/ zadan) na kontraktowanie; Procedura badania jakodci realizacji dziatad/ustug w obszarze

zdania publicznege w zakresie wspierania rozwoju gospodarczego miasta
Konina;

— opracowal ostateczng wersja produktu finalnego tj. Kontraktacja ushig w
obszarze rozwoju gosp. przez samorzad terytorialny;

— zorganizowat konferencje podsumowujgcg w Slesinie.

Osiagniete rezultaty sg — co do zasady — zgodne z zaplanowanymi dzialaniami

wynikajgcymi z wniosku o dofinansowanie projektu —stwierdzono uchybienie
dotyczace terminu realizacji szkolenia z zakresu réwnosci szans.

6. | Zgodnosé Zk potwierdzit, co do zasady, zgodnos$é realizacji projektun z odpowiednimi regutami
realizacji projektu | 1 zasadami wynikajgcymi z Programu (Wyiyczne w zakresie kwalifikowania
z przepisami i wydatkéw w ramach PO KL, Zasady finansowania PO KL), z przepisami i zasadami
zasadami wspolnotowymi
wspdlnotowymi i i krajowymi a takze odpowiednimi przepisami prawa Unii Europejskiej.
krajowymi W wyniku analizy przedstawionej dokumentacji Zk stwierdzit stosowanie
(wtym' ) niezgodnych ze wzorem of$wiadozef uczestnikéw projektu oraz upowaznien do
zaméwienia przetwarzania danych osobowych uczestnikéw,
publiczne)

7. | Dzialania Dziatania promocyjno-informacyjne byly realizowane zgodnie
informacyjno- z Wytyeznymi dotyczgeymi oznaczania projektow w ramach PO KL.
promocyjne Projekt byt promowany w prasie lokalnej, na stronach internetowych

http://www.konin.eu/projekt_innowacyjny oraz przy pomocy plakatéw tablic i
baneréw informacyjaych. Stwierdzono uchybienie polegajace na nie zastosowaniu
hasta PO KL na plakacie informujacym o konferencji, ktéra odbyla si¢ w ramach
projekin, Koszty poniesione na dzialania informacyjno — promocyjne byly adekwatne
do zrealizowanych dziafan.

W opinii Zk ocena realizacji projektu miesci si¢ w kategorii drugiej, tj. projekt jest realizowany co do
zasady w sposGb poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia.
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14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 22.07.2015 r.

Zalacznik 1: Lista sprawdzajaca do koniroli na miejscu

Zatacznik 2: Lista skontrolowanych wydatkéw
Zalacznik 3: Lista uczestnikdw, ktérych dokumentacia podlegala kontroli

Informacj¢ pokontrolng sporzqdzono w dwdach jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dia
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezefi co do wustalen zawartych w Informacji pokontrolnej
i przekazanie ich na piSmie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni kalendarzowych od daia
otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujgca moze odmdwic rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacj¢ pokontrolng w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

Podpisy podzespolu kontrolujacego, w tym Kierownika podzespoiu kontrolujacego:

Tomasz Kowalski T

Kierownik podzespolu kontrolujacego

Jozef Puzyna

Czlonek podzespotu kontrolujacego

Rt owhne]
rezydenta Miasta Kohina

{Miejsce, data podpisania informacji pokontrolnej)
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