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Archiwum Paristwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze w dniach 25 i 27 maja

20151. Piotr Rybezynski — kierownik Oddzialu w Koninie Archiwum Parfistwowego

w Poznaniu dzialajgc na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (DzU. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 z pésn. zm.)

T - przeprowadzit w Urzedzie Miejskim w Koninie kontrole- postepowania z materiatami
wehodzacymi w skiad parfistwowego zasobu archiwalnego, w tym réwniez dokumentacji
pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Powyzsze czynnosci zrealizowano na

podstawie art. 28 pkt 4 powotlanej Ustawy.

O W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze kontrolowana jednostka jedynie
czgsciowo wykonala zalecenia pokontrolne okre§lone w piS§mie Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Poznaniu z dnia 17 maja 2012 r. (znak: 11-402-48/2012), w czesci dotyczacej

 postepowania z materiatami archiwalnymi oraz archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego

w Koninie, .

Zgodnie z pismem Prezydenta Miasta Konina z dnia 8 czerwea 2012 r. oraz pismem
'z dnia 28 grudnia 2012 r., zobowigzano komérki organizacyjne do przestrzegania
obowiazujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, a w szczegdlnodei w zakresie

prawidtowosci wykonywania czynnoéei kancelaryjnych, doboru klas w wykazu akt dla
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zatatwiania spraw, wlas'ciwegc; zaldadania 1 prowadzenia akt spraw oraz terminowosci, zasad
i trybu przekazywania akt do archiwum zakladowego. Do zasobu i ewidencji archiwum
zakladowego przekazano znajdujgce si¢ wowezas w komorkach organizacyjnych akta spraw
ostatecznie zakoficzonych, ktére przechowywane byly w tychze komérkach na stanowiskach

pracy dhuzej, anizeli okreslaja to obowigzujace przepisy kancelaryjno-archiwalne.

Nie przekazano natomiast do wiadomos$ci archiwum pafistwowego kompletu
egzemplarzy spiséw zdaweczo-odbiorczych materiatéw archiwaliych (akt kat. A) przejetych

i znajdujacych sic w zasobie archiwum zaktadowego.

W trakcie obecnej kontroli stwierdzono, ze w odniesieniu do przestrzegania wskazanej
w obowiazujacych przepisach zasady terminowosci i kompletnosci przekazywania
dokumentacji do zasobu i ewidencji archiwum zakfadowego, w kontrolowangj jednostce
nastapila poprawa. Niemniej jednak w dalszym ciggu w Urzedzie Miejskim w Koninie nie sg
w pelni respektowane obowigzujace w tym zakresie przepisy Instrukcji kancelaryjnej,
stanowigeej zalgcznik nr 2 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw zakladowych
. (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67). Zauwazy¢ ponadto nalezy, ze nadal formalnie obowigzuje
w jednostce organizacyjnej Zarzqdzenie nr 147 Prezydenta Miasta Konina z dnia 1 grudnia
2000 . w sprawie przekazywania akt do archiwum zakiadowego, kt6re ustala dzief 30 marca
kazdego roku jako termin zakoficzenia przekazywania przez poszczegllne komorki
organizacyjne Urzedu Miejskiego do archiwum zakladowego akt spraw ostatecznie
za%atwionych.

Kontrolowana jednostka wykonata zalecenie pokontrolne okreslone w punkcie 5

pisma Dyrektora Archiwum Panstwowego w Poznaniu z dnia 17 maja 2012 r. (znak 11-402-

48/2012), a dotyczace zapewnienia odpowiednich warunk6w przechowywania dokumentacji
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“prakfyczng, w tym réwniez materialéw archiwalnych.
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stanowigee] pafstwowy zaséb geodezyjny 1 kartograficzny, a przechowywanej w Wydziale

Geodezji i Katastri Urzedu Miejskiego w Koninie.

Obecny lokal i warunki przechowywania dokumentacji spelniajg zasadnicze warunki
okreslone w obowigzujacej obecnie instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatgeznik nr 6
do rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji
I zakresu dziatania archiwéw zakiadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67). Zastrzezenia budzi
jedynie brak w pomieszczeniu, w ktérym przechowywane jest przedmiotowa dokumentacja,
lub bezposrednio przy wejsciu do niego srodka ochrony przeciwpozarowej w postaci gasnicy

proszkowej.

Od czasu poprzedniej kontroli, przeprowadzone] w dniu 26 kwietnia 2012 r.,

nie dokonano natomiast wylgczenia z zasobu zadnej dokumentacji, kiéra utracita wartosé

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Paistwowe w Poznaniu informuje,

ze nalezy wykona¢ nastepujgce zalecenia pokontrolne:

1.” Zobowigza¢ i egzekwowaé od pracownikéw komérek organizacyjnych przestrzeganie
obowigzujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, w szczegdlnosei w zakresie
terminowos$ci i kompletno$ci przekazywania dokumentacjii do ewidencji i zasobu

archiwum zakladowego.

2. Uporzadkowa¢ wewnetrznie, opisa¢ i zewidencjonowaé, a nastepnie przekazaé
do archiwum zakladowego calo$¢ materiatéw archiwalnych oraz dokumentacji
niearchiwalnej przechowywanych w komérkach organizacyjnych dluzej anizeli 2 lata
od czasu zakoficzenia spraw, tj. zgodnie z § 63 Instrukcfi kancelaryjnej (zalacznik

nr 1 do rozporzadzenia rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia



18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67). W uzasadnionych przypadkach akta
te mogg nadal pozostawaé na stanowiskach pracy na zasadach wypozyczenia

z archiwum zakladowego.

. Na podstawie § 18. 2 obowiazujacej Imstrukcji archiwalnej (zalgcznik nr 6
do rozporzqgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.) przekazal
do wiadomosci archiwum pafstwowego jeden komplet egzemplarzy spiséw zdawczo-
odbiorezych materialéw archiwalnych (akt kat. A) znajdujgcych si¢ w zasobie

i ewidencji archiwum zaktadowego.

. Bwidencje =zasobu archiwum zakladowego nalezy prowadzié wedlug zasad
i wymogéw okreslonych w obowigzujgce] Instrukéji archiwalnej (zatgeznik
nr 1 do rozporzadzenia rozporzqdzeniem Prezésa Rady Ministréw z  dnia
18 styczniq 2011 v. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukefi w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67). Zgodnie z § 17.5 dla kazdej pozycji
przekazanego spisu zdawczo-odbiorczego nalezy przyporzgdkowaé informacje
o aktualnym miejscu przechowywania przekazanej dokumentacjii w archiwum
zakladowym. Ponadto na spisach zdawezo-odbiorczych nalezy zamieszczaé stosowne
adnotacje w przypadku wybrakowania okreslonej dokumentacii, jak tez dokonanej
zmiany kwalifikacji archiwalnej.

. Przekazaé do Archiwum Panstwowego w Poznaniu Oddzial w Kouninie przejete
do zasobu archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego w Koninie materialy
archiwalne bylego Zwiazku Miedzygminnego ,,Konifiski Region Komunalny” z lat

1998-2014. Materialy powyzsze nalezy uporzadkowaé, przygotowaé do przekazania
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1 przekazaé zgodnie z zasadami i w ﬁybie/(akreéionym W rozporzqdzeniu Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacjq, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu praekazywania materialéw

archiwalnych do archiwéw paristwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

- Przygotowac, zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia

16 wrzesnia 2002 v. w sprawie postgpowania z dokumentacjg, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania matericléw
archiwalnych do archiwdw par&snvo;vych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), do przekazania
archiwum pafistwowemu wszystkie akta spraw zakorczonych z lat 1990-1994,
zakwalifikowane do materialéw archiwalnych (kat. A). Projekt spisu zdawczo-
odbiorezego, obejmujacy przedmiotowe materialy archiwalne, nalezy przestaé

do wiadomosci archiwum padstwowemu,

7. "Zapewni¢ cdpowiednie warunki zabezpieczenia dokumentacji stanowigcej pafistwowy

zasob geodezyjny i kartograficzny (przechowywanej w Wydziale Geodezji i Katastru
Urzgdu Miejskiego w Koninie) na wypadek wybuchu pozaru. Zgodnie z wymogami
okreslonymi w rozdziale 3 (Lokal archiwum zakladowego) § 6.1 Instrukcyi
archiwalnej (zalacznik nr 6 do rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

18 stycznia 2011r.)  pomieszczenie  stanowiace  miejsce  przechowywania

dokumentacji winno byé wyposazone w gasnice odpowiednie do potencjalnego zrédta . .

pozaru. W tym przypadku w gasnicg proszkows.

. W odniesieniu do pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, bedacego

w zasobie archiwum zakladowego dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficznej
Wydzialu Geodezji i Katastru Urzgdu Miejskiego w Koninie, nalezy kontynuowaé
prace zmierzajace do wylgczenia z tegoz zasobu dokumentacji, ktéra utracila juxz

wartos¢ praktyczng oraz porzadkowania wylgczanych materiatéw archiwalnych,
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zgodnie z zasadami i wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie zasad klasyfikowania,
kwalifikowania i porzgdkowania materialéw wylgczanych z panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz. 796).

W terminie 30 dni od daty ofrzymania niniejszego pisma nalezy powiadomié

Archiwum Panstwowe w Poznaniu o przystgpieniu do realizacji powyzszych zalecen. Termin
—

wykonania zaleceni okveslonych w punkcie 7 wyznacza si¢ do dnia 31 sierpnia 2015 r.,
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okre§lonych w punkcie 6 do dnia 31 pazdziernika 2015 r., natomiast pozostatych zalecen

do dnia 31 grudnia 2015 1. — o ich wykonanin nalezy pisemnie poinformowa¢ tut. Archiwum. O
zat. 2
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